CAMARA MUNICIPAL

MARANHAOZINHO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 003/2026 — DISPENSA N2 002/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE MARANHAOZINHO, por seu Presidente Sr. FABRIANO
LOPES DE OLIVEIRA, realizara Dispensa Fisica, com critério de julgamento pelo menor preco, na hipdtese
do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

DATA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTA_CAO: 16 de abril de 2026 as 08h00min, até 20
de abril de 2026 as 14h00min. (Horario de Brasilia-DF)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Este documento refere-se a contratagdo de servigos de comunicagdo institucional, publicidade,
marketing digital e produgdo de conteudo, para atender as demandas da Camara Municipal de
Maranhdozinho — MA. A necessidade foi identificada pelo setor demandante, conforme detalhado no
Documento de Formalizagdo de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo compreendem, entre outros: gestdo e atualizacdo de redes
sociais institucionais; producdo de conteudo informativo, jornalistico e publicitario; criacdo de pecas
graficas e audiovisuais; cobertura fotografica e em video de eventos e sessdes legislativas; elaboragdo de
releases e boletins informativos; gerenciamento de trafego pago e anuncios digitais; assessoria de
imprensa e comunicagao estratégica institucional.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA

2.1. Participacao na Dispensa de Licita¢ao
A participagdo nesta dispensa de licitagdo sera realizada mediante a entrega dos seguintes documentos:

e Orcamento referente ao objeto desta contratagdo.

e Documentos comprobatérios da capacidade técnica para a execugdo dos servigos (anexados
como documentos de habilitagdo).

2.2. Restrigoes de Participacao
Nao poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores que:
2.2.1. Ndo atendam as condigOes estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

2.2.2. Sejam estrangeiros sem representac¢do legal no Brasil, com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA FiSICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. A participagdo do fornecedor na disputa da dispensa de licitagdo sera formalizada com o
cadastramento de sua proposta inicial, conforme descrito neste item.

3.2. Apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, o fornecedor interessado devera encaminhar sua
proposta e os documentos comprobatdrios de capacidade técnica para a execugdo dos servicos, por meio
dos seguintes canais:
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e Via e-mail: camaramaranhaozinho@gmail.com

e Entrega presencial: Sede da Camara Municipal de Maranhdozinho, localizada na Rua Boa Vista,
n? 10, Centro, Maranhaozinho, CEP 65283-000.

e Os documentos necessarios para habilitacdo e o modelo de proposta devem ser anexados.

3.2.1. A proposta deve incluir uma declaragdo de que o fornecedor compreende a integralidade dos custos
relacionados ao atendimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituicdo Federal, leis
trabalhistas, normas infralegais, convengGes coletivas de trabalho e termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, especialmente o preco, vinculam a
proponente.

3.4. Os valores propostos devem incluir todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos.

3.4.1. O preco ofertado sera de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo sendo permitido pleitear
qualquer alteragao sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentacdo das propostas implica a obrigatoriedade de cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos conforme especificado, bem
como fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e
qualidades adequadas para a perfeita execugdo contratual.

3.6. Uma vez enviada ou entregue a proposta, os fornecedores NAO poderio retird-la, substitui-la ou
modifica-la, mesmo que a proposta ndo seja a vencedora. Os envelopes serdo arquivados junto ao
procedimento fisico, sem qualquer verificagdo por parte do agente de contratacdo ou da equipe de apoio.

3.6.1. No momento da entrega da proposta, o fornecedor deverd declarar que ndao existem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no certame, estando ciente da obrigatoriedade de informar qualquer
ocorréncia posterior que possa afetar sua habilitacao.

3.6.2. No momento da entrega da proposta, o fornecedor deverd declarar que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido previsto nos artigos 42 a 49.

3.6.3. No momento da entrega da proposta, o fornecedor devera declarar que esta ciente e concorda com
todas as condigOes estabelecidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos, incluindo os prazos para
cumprimento do objeto.

3.6.4. No momento da entrega da proposta, o fornecedor devera declarar que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia Social, conforme o artigo
93 da Lei n2 8.213/91.

3.6.5. O fornecedor devera declarar que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e ndo emprega menores de 16 anos, exceto na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos,
conforme o artigo 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Apds o encerramento da fase de entrega das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao
estipulado para a contratagdo, observando o critério de Menor Preco.
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4.2. Caso o preco da proposta vencedora esteja acima do estimado pela Administragdo, podera haver
negociagdo para obter condigGes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, sera encaminhada uma contraproposta ao fornecedor que apresentou o melhor preco,
visando obter uma proposta com pre¢o compativel ao estimado pela Administragdo.

4.2.2. A negociacdo poderad ser realizada com os demais fornecedores classificados, respeitando a ordem
de classificagdo, caso o primeiro colocado seja desclassificado por manter sua proposta acima do prego
maximo definido para a contratagdo, mesmo apds a negociagao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado serd registrado na ata do procedimento da
dispensa de licitagdo.

4.3. Estando o preco compativel, se forem necessarios documentos complementares, a proposta de menor
valor sera adequada conforme necessario.

4.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a sessenta dias, contados a partir da data de sua
apresentacao.

4.5. A proposta vencedora sera desclassificada se:

4.5.1. Contiver vicios insanaveis;

4.5.2. Ndo obedecer as especificagcdes técnicas detalhadas neste aviso ou em seus anexos;
4.5.3. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

4.5.4. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

4.6. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacado.

4.7. Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, iniciar-se-a a fase de habilitagdo, conforme
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

5. DA HABILITACAO

5.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagio estdo listados no ANEXO | — DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo verificados para o fornecedor mais bem classificado na
fase de propostas.

5.2. Antes de examinar a documentacdo de habilitagdo do fornecedor classificado em primeiro lugar, sera
verificado o cumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢des
que impegcam a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante certidGes de idoneidade.

5.2.1. Se constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado por falta de
condicdo de participagao.
5.3. Caso as condigOes de participacdo sejam atendidas, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada.

5.4. Se houver necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios para a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta, serd solicitado ao fornecedor.

5.5. A comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo de documentos originais
nao-digitais sera necessaria apenas quando houver duvida quanto a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que pretenda usufruir dos
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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5.7. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos ou por apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.

5.7.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até encontrar uma proposta
que atenda as especificacées do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

5.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

6. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Apés a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado um contrato
(minuta em anexo).

6.2. O adjudicatario tera o prazo de um dia util, contado a partir da data de sua convocagdo, que podera
ser realizada por qualquer meio (telefone, e-mail, WhatsApp), para assinar o contrato, sob pena de perder
o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecimento presencial, a Administracdo podera
encaminhar o contrato para assinatura por meio eletronico, devendo ser assinado digitalmente e
devolvido no prazo de vinte e quatro horas, a contar da data de envio.

6.2.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo justificada do adjudicatdrio e aceitacdo pela Administracdo.

6.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura, podendo
ser prorrogado por interesse da contratante, nos termos do art. 107 da Lei n2 14.133/2021, observado o
limite maximo de 60 (sessenta) meses.

6.4. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo
consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante toda a vigéncia do contrato.

7. SANGCOES

7.1. Infrag6es Administrativas

O fornecedor comete infragdo administrativa ao incorrer em quaisquer das infragGes previstas no art. 155
da Lei n2 14.133, de 2021, tais como:

7.1.1. Causar a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. Causar a inexecug¢do parcial do contrato que resulte em grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Causar a inexecucgdo total do contrato;
7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
7.1.5. Ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Retardar a execucdo ou a entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa fisica ou a execugdo do contrato;

7.1.9. Fraudar a dispensa fisica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



m."

CAMARA MUNICIPAL

MARANHAOZINHO

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de propostas;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Sangoes Aplicaveis

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes mencionadas nos subitens anteriores estara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta apresentada, por qualquer das infragGes
dos subitens 7.1.1 a2 7.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente
federativo que aplicou a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2a 7.1.7,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsével de licitar ou contratar
no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

7.3. Critérios para Aplicagao das Sangdes

Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos causados a Administragdo Publica;

7.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, desobriga
a reparacdo integral do dano causado a Administra¢do Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangges.

7.7. A apuracdo e o julgamento das infracdes administrativas observardo o rito previsto na Lei n 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999, assegurados o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
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8.1. O procedimento sera divulgado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Maranhdozinho e
no Diario Oficial, sendo o critério de julgamento adotado o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicdes de habilitacdo exigidas.

8.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacgdo de habilitagdo,
conforme o caso.

8.3. Em caso de ndo haver habilitacdo de nenhum fornecedor na fase de lances, fica autorizada a Camara
Municipal de Maranhdozinho a contratar com a empresa que forneceu o menor valor de proposta em
orgcamento.

8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndao
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administracdo na respectiva notificacdo.

8.5. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de propostas
observardo o horario de Brasilia-DF.

8.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

8.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratac¢do Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

8.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratagado.

8.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Aviso.

8.10. Os atos praticados, quais sejam avaliagdo das propostas e documentos de habilitacdo da proposta
menos onerosa, serdao divulgados no sitio oficial e no mural da Cdmara Municipal de Maranhdozinho —
MA.

8.11. O fornecedor que apresentar proposta declara-se ciente deste edital, bem como de seus anexos.

8.12. Anexos do Aviso de Contratacdo Direta

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
8.12.1. ANEXO | — Documentacdo Exigida para Habilitacao;

8.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta;

8.12.3. ANEXO Ill — Termo de Referéncia;

8.12.4. ANEXO IV — Minuta do Contrato.

8.12.5. O Mapa de Risco ndo serd anexado, devido a falta de previsdo legal para tanto;
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8.12.6. A Camara podera revogar o presente edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa
e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado;

8.12.7. A Camara devera anular o presente edital, no todo ou em parte, sempre que ocorrer ilegalidade,
de oficio ou por provocacgao.

8.12.8. A anulagdo do procedimento do Edital ndo gera direito a indenizagdo, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n? 14.133/21.

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento do Poder Legislativo Municipal de Maranhaozinho, para exercicio de 2026.

10. DO VALOR ESTIMADO

10.1. O valor global estimado para contratagdo sera definido com base na pesquisa de precos realizada
pela Administragdo, nos termos do art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e da legislagdo regulamentadora
aplicavel.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado até o dia 10 (dez) de cada més, apds a efetiva execugdo dos servicos,
mediante apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021.

11.2. Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal
apresentada durante o processo de habilitagdo.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por interesse da contratante, conforme art. 107 da Lei n® 14.133/2021, observado o limite
maximo de 60 (sessenta) meses.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. A contratada devera prestar os servicos conforme especificado no Termo de Referéncia, observando
as normas técnicas e legais aplicaveis.

13.2. A contratada deverd manter, durante toda a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas na contratacdo.

13.3. A contratada sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato.

13.4. A contratada deverd observar, em toda a producdo de conteldo e comunicagdo institucional, a
identidade visual oficial da Camara Municipal de Maranhdozinho, bem como as diretrizes estabelecidas
pelo contratante.

13.5. Todo o conteudo produzido no ambito deste contrato serd de propriedade exclusiva da Camara
Municipal de Maranhaozinho, vedada sua utilizagdo para outros fins sem autorizacdo expressa.

14. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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14.1. A contratante deverd fornecer todas as informagGes e documentos necessarios para a execugdo dos
servigos contratados.

14.2. A contratante devera efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta e no contrato.

14.3. A contratante designara servidor responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagdo e aprovacdo prévia
dos conteudos e materiais produzidos pela contratada.

15. DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. O contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais
legislagOes aplicaveis.

15.2. A rescisdo podera ocorrer por acordo entre as partes, por descumprimento de cldusulas contratuais,
ou por interesse publico devidamente justificado.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, com base na legislagdo vigente.

16.2. Este Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos constituem o instrumento convocatdrio, vinculando
as partes as suas disposicées.

16.3. A participagdo na presente dispensa implica na aceitagdo integral e irretratavel dos termos deste
Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

16.4. Para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Aviso de Contrata¢do Direta, fica eleito o foro da
Comarca de Maranhdozinho, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Maranhdozinho — MA, de de 2026.

FABRIANO LOPES DE OLIVEIRA

Presidente
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagdo Juridica

1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedades
comerciais. Para sociedades por ac¢des, deve ser acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores. Para empresa individual, apresentar o registro comercial.

1.2. Cédula de identidade de todos os sécios proprietarios.

2. Qualificagao Economico-Financeira

2.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata, emitida no maximo trés meses antes da abertura deste
processo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

3.1. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

3.2. Certificado de regularidade com o FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou prova equivalente
que comprove, inequivocamente, a regularidade da situagdo.

3.3. Certiddo de regularidade com a fazenda estadual e municipal do domicilio da empresa licitante.
3.4. Certiddo conjunta de regularidade da Receita Federal, tributos federais, divida ativa da Unido e INSS.

3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4. Qualificagdo Técnica

4.1. Certiddo ou atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucdo anterior de servicos compativeis com o objeto da presente contratacdo,
especialmente em comunicacgao institucional, publicidade, marketing digital ou producdo de contetdo.

4.2. Portfélio ou documentagdo comprobatdria de trabalhos realizados na area de comunicagdo,
marketing digital ou publicidade, que demonstre experiéncia compativel com o objeto contratado.
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
COM BASE NO ART. 75, INCISO Il DA LEI N2 14.133/2021

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:
TELEFONE/E-MAIL:

OBJETO: Contratacdo de servicos de comunicacdo institucional, publicidade, marketing digital e producao
de conteudo para atender as demandas da Camara Municipal de Maranh3dozinho — MA.

Item Descri¢do do Servigo Qtd. Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

01  Servicos de comunicac¢io 12 meses RS RS
institucional, publicidade, marketing
digital e produgdo de conteudo

Valor total global: RS ( ).
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: (Ndo inferior a 60 dias)
CONDICOES DE PAGAMENTO: Conforme edital (até o dia 10 de cada més).

PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO: Camara Municipal de Maranhdozinho — MA, conforme Termo de
Referéncia.

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros custos correrdo totalmente por
conta da Empresa contratada.

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Maranhdozinho — MA, de de 2026.

Assinatura do Responsavel: CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, 'A' E'I' DA LEI N. 14.133/2021)

1.1. Proponente

Camara Municipal de Maranh3ozinho — MA, CNPJ n2 01.697.551/0001-19. Rua Boa Vista, n2 10, Centro,
Maranhdozinho — MA, CEP 65283-000.

1.2. Do Objeto

Contratacdo de servigos de comunicacdo institucional, publicidade, marketing digital e producdo de
contelido para atender as demandas da Camara Municipal de Maranhdozinho — MA. A necessidade foi
identificada pelo setor demandante, conforme detalhado no Documento de Formalizacdo de Demanda e
no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Natureza dos Servigos

Servicos de natureza intelectual e criativa, prestados por profissionais ou empresa de notdria
especializagdo e vasta experiéncia nas areas de comunicagao, publicidade, marketing digital e producdo
de conteudo.

1.4. Prazo de Vigéncia

12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. Enquadramento Legal

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos requisitos do Decreto n2 9.507/2018, sendo atividades
auxiliares, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da Camara Municipal de
Maranhdozinho — MA, ndo inerentes as categorias funcionais incluidas em seu plano de cargos.

1.6. Relagao de Trabalho

A prestagdo dos servigos ndo estabelece vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, sendo vedada qualquer relagdo que configure pessoalidade e subordinacao
direta.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA
'B', DA LEI N2 14.133/2021)

2.1. Fundamentagdo

A contratacdo de empresa especializada em comunicacdo institucional, publicidade, marketing digital e
producdo de contetdo é necessdria para garantir a adequada divulgacdo das atividades legislativas da
Camara Municipal de Maranhaozinho junto a populagdo, promovendo transparéncia, aproximag¢ao com o
cidadao e fortalecimento da imagem institucional do Poder Legislativo Municipal, em atendimento aos
principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia (art. 37, caput, da Constituicdo Federal).

2.2. Descrigao da Necessidade

A Camara Municipal de Maranhdozinho — MA necessita de suporte técnico especializado para a gestdo de
sua comunicagdo institucional, abrangendo a produgdo de conteudo para redes sociais, cobertura de
eventos legislativos, criagdo de materiais graficos e audiovisuais, gerenciamento de trafego pago e
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assessoria de imprensa, de modo a cumprir seu dever de transparéncia e dar visibilidade as a¢Ges dos
vereadores e a atividade parlamentar.

2.3. Servigos Especificos a Serem Contratados
Os servigcos abrangem, entre outros:

e Gestdo e atualizacdo de perfis e paginas institucionais nas redes sociais (Instagram, Facebook,
YouTube, TikTok e outras plataformas);

e  Producdo de conteldo informativo, jornalistico e publicitario sobre as atividades legislativas;

e (Criacdo e desenvolvimento de pecas graficas (posts, banners, artes institucionais, cartazes,
folders e similares);

* Produgdo, edigdo e publicagdo de conteudo audiovisual (videos, reels, lives, transmissGes ao vivo
de sessGes e eventos);

e Cobertura fotografica e em video de eventos, sessées plendrias, audiéncias publicas e demais
atividades da Camara;

e Elaboracdo de releases, notas a imprensa, boletins informativos e comunicados institucionais;

e Gerenciamento de trafego pago, anuncios e impulsionamento de contelido nas plataformas
digitais;

e Assessoria de imprensa e comunicagdo estratégica institucional;

¢ Monitoramento de desempenho das a¢des de comunicacado e entrega de relatérios periddicos de
resultados;

¢ Manutencgéo e atualizagdo do site/portal institucional, quando aplicavel.
2.4. Prazo para Entrega de Materiais

Os materiais e conteidos demandados pela Camara deverdo ser entregues no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da solicitacdo, salvo em casos de urgéncia, nos quais o prazo sera de 24 (vinte e quatro)
horas, ou em produc¢des de maior complexidade, para as quais o prazo sera acordado entre as partes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, ALINEA 'D', DA LEI N2 14.133/21)

3.1. Ndo sera permitida a subcontratacdo total do objeto contratual. Admite-se subcontratagao parcial,
desde que previamente autorizada pela Contratante e sem prejuizo da responsabilidade integral da
Contratada pela execugdo.

3.2. Nao serd exigida garantia para a contratacdo, conforme disposto nos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021.

3.3. N3o sera necessaria a realizagdo de vistoria prévia no local de execuc¢do dos servigos.

4. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ART. 62, XXIlI, 'E', DA LEI N2 14.133/2021)

4.1. Em até 3 (trés) dias Uteis ap0ds a assinatura do contrato, a Contratada devera apresentar plano de
trabalho detalhando a metodologia, ferramentas e cronograma de execuc¢do dos servigos.

4.2. A Contratada podera emitir faturas mensais pelo servigo contratado, mediante apresentagdo de nota
fiscal, detalhando os servigos prestados no periodo, acompanhada de relatério de atividades.

4.3. A execugdo dos servicos ocorrera de segunda a sexta-feira, em regime presencial e/ou remoto,
conforme a natureza de cada demanda e as necessidades da Camara Municipal.

4.4. Todo conteudo produzido devera ser submetido a aprovagdo prévia do fiscal do contrato antes de sua
publicagdo ou veiculagao.
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5. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado mensalmente, conforme a relagao de servigos executados durante o més,
apds o recebimento e atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo fiscal do contrato.

5.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 4 (quatro) dias pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados.

5.3. Os servigos serdo aceitos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente.

5.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, mediante ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela Contratada.

5.5. Em caso de atraso por parte da Contratante, os valores devidos serdo atualizados monetariamente
pelo IPCA, desde o término do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratagdo Direta e seus Anexos.
6.2. Qualificagdo Técnica

6.2.1. CertidGes ou atestados de capacidade técnica, emitidos por entidades publicas ou privadas, em
papel timbrado, comprovando a prestagao anterior de servigos compativeis com o objeto.

6.2.2. Portfélio ou documentagcdo comprobatéria de trabalhos realizados nas areas de comunicagao
institucional, marketing digital, publicidade ou produgdo de contetdo.
7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagao serdo cobertas pelos recursos consignados no Orgamento da
Camara Municipal de Maranhaozinho — MA para o exercicio de 2026:

Poder Legislativo — Camara Municipal
01.031.0001.2001.0000 — Manutengdo e Funcionamento das Atividades Legislativas

3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO N¢ /2026

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE MARANHAOZINHO E A EMPRESA
, DE CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS A SEGUIR
EXPOSTAS:

CLAUSULA | — DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1. Do Contratante

A CAMARA MUNICIPAL DE MARANHAOZINHO, pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Boa
Vista, n? 10, Centro, Maranh3ozinho — MA, CEP 65283-000, inscrita no CNPJ sob o n2 01.697.551/0001-19,
neste ato representada por seu Presidente, FABRIANO LOPES DE OLIVEIRA, portador da RG n?
062125692017-6 e CPF n2 729.984.232-72;

1.2. Do Contratado

Empresa , inscrita no CNPJ n?

, com sede ,
neste ato representada por , doravante denominada
CONTRATADA.

1.3. Dos Fundamentos

A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo n2 003/2026, Dispensa de Licitagcdo n®
002/2026, de acordo com a Lei n? 14.133/2021, com destaque para o artigo 72 e para o inciso |l do artigo
75 do respectivo diploma legal, regendo-se por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA Il - DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de servicos de comunicagao institucional, publicidade,
marketing digital e producdo de conteldo para a Camara Municipal de Maranhdozinho — MA, conforme
especificado abaixo:

Item Descri¢do do Objeto Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)

01  Servigos de comunicagao institucional, RS XXXXXX RS XXXXXX
publicidade, marketing digital e produgdo de
conteudo para a Camara Municipal de
Maranhdozinho — MA

CLAUSULA Il - DO PRAZO

O presente instrumento vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por interesse da Contratante, observado o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do art. 107 da Lei n? 14.133/2021.
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CLAUSULA IV - DO VALOR E DO PAGAMENTO

4.1. O valor total do presente contrato é de RS ( ), sendo RS
mensais.

4.2. O pagamento sera realizado até o dia 10 (dez) de cada més, apds a efetiva execugdo dos servicos e
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal e atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021.

4.3. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado,
de acordo com o artigo 121, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.4. Em caso de atraso nos pagamentos, os valores devidos serdo atualizados monetariamente pelo IPCA,
desde o término do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, vedada a estipulagdo de juros
de mora acima de 0,5% (meio por cento) ao més, nos termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA V — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Supervisionar a execugao da prestagdo do objeto, promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo
sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

5.2. Notificar, por escrito e verbalmente, a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeigGes no
curso de prestagdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

5.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacées dentro das
normas e condi¢Oes contratuais.

5.4. Prestar a Contratada todas as informacgdes solicitadas e necessarias para o cumprimento do objeto,
incluindo logomarca, identidade visual, fotos institucionais, pautas e demais subsidios para producdo de
conteudo.

5.5. Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacdo dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato.

5.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as obriga¢des assumidas pela
empresa na sua proposta.

5.7. Designar servidor responsdvel pela aprovacdo prévia dos conteldos e materiais a serem publicados
ou veiculados.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos contratados conforme especificado no Termo de Referéncia, observando as
normas técnicas e legais aplicaveis, especialmente a legislacgdo de comunicagdo, publicidade e direitos
autorais.

6.2. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, respondendo pelos danos causados
diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

6.3. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na contratacdo.

6.4. Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os
esclarecimentos necessarios.

6.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios
resultantes da prestacdo dos servigos.
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6.6. Manter preposto/colaborador responsavel por atender a contratante em horario comercial,
disponibilizando telefone e e-mail de contato aptos a prestar esclarecimentos pertinentes a execucdo
deste contrato.

6.7. Submeter a aprovacgao prévia do fiscal do contrato todo conteudo a ser publicado ou veiculado em
nome da Camara Municipal de Maranhdozinho.

6.8. Garantir que todo o conteudo produzido seja original, livre de plagio e em conformidade com a
legislagdo de direitos autorais (Lei n2 9.610/1998), responsabilizando-se por eventual violagdo.

6.9. Nao subcontratar o objeto contratual totalmente. Subcontrata¢des parciais somente serdo admitidas
com autorizagdo prévia e expressa da Contratante.

6.10. Cumprir as determinac¢des da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados), especialmente
no que se refere aos dados recebidos em razdo da prestagdo de servigo prevista neste contrato.

6.11. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.12. Todo o conteludo produzido no ambito deste contrato serd de propriedade intelectual exclusiva da
Camara Municipal de Maranhdozinho, cedidos pela Contratada a Contratante em cardter definitivo e
irrevogavel, sem 6nus adicional.

CLAUSULA VIl - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao objeto do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacgdo
orcamentdria:

Poder Legislativo — Camara Municipal
01.031.0001.2001.0000 — Manutengado e Funcionamento das Atividades Legislativas

3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA VIl - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. A fiscalizagdo do presente Contrato serd exercida por representante da Camara designado para esse
fim, ao qual competira dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato e de tudo dara
ciéncia.

8.2. Durante todo o periodo de vigéncia, a CONTRATADA devera manter preposto aceito pela
CONTRATANTE para representa-la administrativamente sempre que for necessario.

8.3. A comunicagao entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de correspondéncia oficial
devidamente protocolada ou via e-mail.

CLAUSULA IX — DAS SANCOES

Nos termos do art. 155 e 156 da Lei Federal n? 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderd acarretar as seguintes sanc¢des:
adverténcia; multa; impedimento de licitar e contratar; e declaracdo de inidoneidade, aplicadas mediante
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA X — DOS MOTIVOS DE RESCISAO

S3do motivos de rescisdo do contrato, independente de procedimento judicial, aqueles inscritos no artigo
137 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA XI — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

A contratada autoriza a contratante a realizar o tratamento dos dados pessoais de seu representante para
as finalidades decorrentes da execucdo deste contrato e das obrigacdes legais dela provenientes, em
conformidade com a Lei n2 13.709/2018.

CLAUSULA XII — DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente contrato e todas as suas alteracdes e/ou aditamentos deverdo ser divulgados no sitio
eletrénico oficial da Camara Municipal e mantidos a disposi¢cdo do publico, na forma do art. 91 da Lei n?
14.133/2021.

CLAUSULA XIIl - DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Maranhdozinho, Estado do Maranhdo, para dirimirem eventuais
duvidas oriundas deste instrumento.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Maranhdozinho — MA, de de 2026.

Representante Legal
CONTRATADA

Fabriano Lopes de Oliveira
Presidente
CONTRATANTE



