
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER LEGISLATIVO

CÂMARA MUNICIPAL DE URUGUAIANA
PALÁCIO BORGES DE MEDEIROS

Rua Bento Martins, nº 2619, CEP: 97501-520 – URUGUAIANA – RS
Telefone: (55) 3412-5977 

Site: www.uruguaiana.rs.  leg  .br    E-mail: compras@uruguaiana.rs.leg.br

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Órgão: Câmara Municipal de Uruguaiana
Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Almoxarifado
Responsável pela Demanda: Luiz Carlos F. Duarte Junior 
E-mail: almoxarifado@uruguaiana.rs.leg.br Matrícula: 45-0

1. Objeto: 

Aquisição de material de expediente conforme descrição:
Item Quant. Un Descrição

1 2 sc Atilho - elástico em látex, sc c/100g ou 200un 

2 5 un Bobina térmica para relógio ponto, 57mm x 300 m, 48 g 

3 18 un Bobinas de papel para calculadora 5,7 cm x 40 m 

4 5 un Cartucho original para impressora HP 664XL, 8,5 ml, tinta preta

5 3 un Cartucho original para impressora HP 664XL, 8 ml, tinta colorida

6 3 un Cartucho  original para  impressora  HP  Deskjet  1516,  tinta  preta  HP  662XL
(rendimento médio do cartucho de 360 páginas)

7 2 un Cartucho  original para  impressora HP Deskjet  1516,  tinta colorida HP 662XL
(rendimento médio do cartucho de 300 páginas).

8 10 cx Clips nº 10/0-cx c/18un.

9 15 cx Clips nº 6 niquelado-cx c/50un.

10 5 cx Colchetes nº 15, cx c/72 un.

11 5 cx
Etiquetas  autoadesivas  brancas,  tamanho  2,5  x  10cm-cx  c/2000  etiquetas,
marca de referência Pimaco ou similar.

12 36 un Fita corretiva de 5mm x 6mm.

13 5 un Fita dupla face, med. aprox. 19mm x 5m.

14 10 un Fita para calculadora de mesa, med. 13mm x 50.

15 25 un
Grampeador resistente, com capacidade de grampear 25 folhas, capacidade de
pente inteiro de grampos 26/6.

16 4 cx Grampos 23/8 – preferentemente galvanizados- cx c/1000 un.

17 5 Sc Ímã  para  quadro  magnético  –  pac  c/  12  un,  aproximadamente  1,5  cm  de
diâmetro

18 24 pc c/ 4
Marcadores adesivos de papel, podendo ser retirado e utilizado novamente sem
danificar a página, tipo post it flags da 3M ou similar , no mínimo 4 cores em
neon, aproximadamente 3,8 X 5,0cm - Total 50 Folhas cada bloco

19 50 pc Papel linho , branco – 210 x 297mm - 180g – pc com 50 un

20 50 m. Papel pardo, 0,6m de altura
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21 24 un Pasta em cartolina plastificada com aba e com elástico nas pontas, na cor azul,
med. aproximadamente 240 x 350mm.

22 70 un Pasta plástica com rotoclip (sistema de pressão), que caibam folhas ofício 2.

23 6 un Perfurador de papéis com capacidade de perfurar 25 folhas 

24 20 un Tesoura grande med. 21 cm, em aço inox, com cabo em plástico resistente.

2. Justificativa da necessidade da contratação: 

A  aquisição  de  materiais  de  expediente  é  essencial  para  manter  a  operação
eficiente  da  Câmara  Municipal  de  Uruguaiana.  Os  quantitativos  citados  são  previstos  para
atendimento  da  demanda  da  Casa  até  abril  de  2025.  Tratam-se  de  itens  que  não  foram
contemplados na contração anterior de material de expediente.

Para  evitar  interrupções  e  garantir  o  suprimento  adequado,  é  recomendado  que  a
compra seja realizada de forma única, evitando o fracionamento dos processos de aquisição ao
longo do tempo.

Optar por uma única compra oferece diversos benefícios, incluindo economia de
recursos financeiros, simplificação da logística, maior controle sobre os gastos e transparência
no processo.  Essa abordagem promove a  eficiência  operacional  da Casa e  assegura  que os
materiais  de  expediente  estejam disponíveis  conforme necessário  para  apoiar  as  atividades
administrativas e legislativas.

3. Descrições e quantidades:
A descrição completa dos itens e referidas quantidades constam no anexo.

4. Grau de prioridade da compra: alto

5. Estimativa de valor: R$ 10.200,00.

6. Prazo de Entrega/Execução: 
A  data  pretendida  para  a  conclusão  da  contratação,  a  fim  de  não  gerar  prejuízos  ou
descontinuidade das atividades dessa Casa, é 15/05/2024.

7. Local e horário da Entrega/Execução:
Câmara Municipal de Uruguaiana. Rua Bento Martins, nº, 2619, Setor de Almoxarifado, das 8h
às 17h.

9. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: 
Luiz  Carlos  F.  Duarte  Junior,  ou  outro  servidor  do  Departamento  de  Compras  e

Patrimônio, mediante conferência dos materiais.  

Uruguaiana, 06 de maio de 2023.
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1. Descrição do Objeto:
Aquisição de material de expediente, conforme termo de referência.

2. Período de Realização: abril de 2024.

3. Metodologia Aplicada:
(X) Média (  ) Mediana (  ) Menor Preço () Outra: 

4. Fontes de Pesquisa:
(  ) Painel de Preços
( )  Contratações similares de outros entes públicos, em execução ou concluídos nos cento e
oitenta dias anteriores à data da pesquisa de preços.
(x) Pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de domínio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
(x) Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas não se diferenciem em
mais de seis meses.

5. Análise da Pesquisa:
Após a realização da pesquisa de preços junto às empresas do ramo de atividade e consultas
por e-mail a potenciais fornecedores, foi possível realizar uma análise detalhada dos valores
praticados no mercado, realizando-se a média de contratação de cada item, conforme tabela
anexa. 

6. Preço de Referência: R$ 8.614,77

7. Anexos: Consultas de preços realizadas junto a fornecedores.

Uruguaiana, 06 de maio de 2024.

Nardiele Joice Matter Rodrigues
Chefe do Departamento de Compras e Patrimônio
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