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D o c u m e nt o  d e  For m a l i z a ç ã o  d e  De m a n d a  

 

 

• Setor requisitante 

☐ Presidência  

☒ Secretaria Geral  

☐  Gabinete do Vereador  

☐  Procuradoria 

☐ Controladoria Interna 

☐ Legislativo  

☐ Tesouraria 

☐ Setor de Licitações 

☐ Contabilidade 

☐ Serviços Gerais 

☐ Recepção 

☐ Outros_____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Valores com base em fornecedor 

 
DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 

• Contratação de Empresa/Profissionais para 
serviços de mudança para nova sede.  

VALOR TOTAL ESTIMADO 

R$ 27.445,881 



                                                                         

 
INFORMAÇÕES DA CONTRATAÇÃO 

 

 
 

DESCRIÇÃO DO 
SERVIÇO 

 
 
 
 

DESCRIÇÃO DETALHADA DO SERVIÇO 

 
 

CATMAT 
OU 

CATSER 

 
 

QUANTIDADE 

 
 
 
 

VALOR UNITÁRIO 
ESTIMADO 

 
 

VALOR 
TOTAL 

ESTIMADO 

Preparação da 
infraestrutura do 
novo imóvel, parte  
elétrica e lógica 

Serão executados os serviços destinados à 

preparação da infraestrutura física e 

tecnológica do novo prédio, compreendendo 

os seguintes serviços e materiais.  

• SERVIÇO DE INSTALAÇÃO DE 15 

PONTOS DE ACESSOS DE REDE 

EM 6 SALAS, INCLUINDO 02 

PONTOS DE ROTEADORES NO 

SALÃO PRINCIPAL  

• 300 metros de cabo LAN 04 P- CAT 5/ 

CABO DE REDE 

• 16 unidades de CANALETA 

VENTILADAS INDUSTRIAL PVC 

30X30 

• 15 unidades de CAIXA DE LUZ 4X2 

SOBREPOR BR 

• 15 unidades MODULO TOMADA 

3PINOS 10 A BR – SLIM 

• 15 unidades MODULO CEGO COM 

FURO BR SLIM 

• 15 unidades PLACA 4X2 BR SLIM 

• 08 unidades CANALETA 

10MMX10MM ADESIVA BR SLIM 

• 15 unidades TOMADA COM 

MÓDULO RADIAL Nº 45- PARA 

REDE-SISTEMA SOBREPOR  

 
---- 1 

Serviço: R$ 2.800,00 
 
Material de consumo: 
R$ 4.074,17 
 
Material Permanente: 
R$ 1.224,00 

R$ 8.098,17 

TIPO DO ITEM 

MATERIAL DE CONSUMO    (x ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( x ) 

 

SERVIÇO CONTINUADO       ( ) SERVIÇO                                                                                           ( x ) 

 

OBRA                                                   ( ) SERVIÇO DE ENGENHARIA                                    ( ) 



                                                                         

 
• 50 metros de CABO FLEXIVEL 2,5 

MM  

• 40 unidades PLUG RJ 45 

• 01 unidade RACK PRETO 

3UX330MM 

• 01 unidade SWITCH 24 PORTAS 

GIGABIT 10.100/1.000 MBPS 

METÁLICO  

• 01 unidade FILTRO DE LINHA COM 

SEIS TOMADAS 

• 40 unidades de BUCHA E PARAFUSO 

6MM01  

• 01 unidade COLA PU 40 - BRANCA – 

TUBO 

 
Instalações 
complementares e 
climatização 

Serão executados os serviços Retirada, 

Limpeza/Higienização/colocação de gás e 

Reinstalação dos seguintes objetos, com 

materiais necessários por parte da 

contratada.  

• Retirada, limpeza/Higienização/colocação 

de gás e reinstalação de 02 unidades de 

aparelhos de ar condicionado de 12.000 

BTUS, marca agratto (somente serviço);  

• Retirada e reinstalação de 03 ventiladores 

de Teto;  

• Retirada de 02 ventiladores de parede e 

reinstalação de dois aparelhos; 

• Instalação de 09 ventiladores novos. 

 

---- 1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Serviço: R$ 5.450,00 
 
 

 
R$ 5.450,00 

Retirada, transporte e 
montagem das 
divisórias, balcões e 
prateleiras 

• Serão executados os serviços de 

desmontagem, remoção e transporte de 

81,89m2 de painéis de Eucatex formado por 

divisórias, balcões e prateleiras, com vidros 

e portas. 

• montagem de um total de 81,89m2 de 

painéis de Eucatex, formado por divisórias, 

balcões e prateleiras com aproveitando de 

vidros e portas. 

 

---- 1 

 
 

 
 
 
 
Serviço: R$ 5.503,81 
 
Material de consumo: 
R$ 160,70 
 
 

R$ 5.664,51 
 
 



                                                                         

 
Os serviços serão nos seguintes moldes:   

 
• Retirada, transporte e montagem de 03 

balcões na sala da contabilidade; 

• Retirada, transporte e montagem de 01 

balcão na sala do legislativo; 

• Retirada, transporte e montagem de 04 

unidades de prateleiras na sala da 

contabilidade; 

• Retirada, transporte e montagem de 02 

unidades de prateleiras na sala do 

legislativo. 

 

Medidas:  

• Balcão Tesouraria: 2,12 x 0.60 x 0,74,5 

• Balcão Contabilidade: 2.10 x 0.60 x 0.74,5 

• Balcão central: 2,13 x 0.60 x 0.74,5 

• Balcão Legislativo: 2.52 x 0.61 x 0.80 

• Prateleira Tesouraria: 2.11 x 0.30 

• Prateleira Contabilidade: 2.11 x 0,38 

• Prateleira Legislativo: 2,52 x 0,36 

Todos os custos com materiais, serviços e 

demais, em especial 100 unidades de 

Parafuso e Bucha 6 MM; 

300 unidades de arrebite POP de repuxo em 

alumínio (3,2mm) serão por conta da 

contratada. 

Retirada, transporte e 
reinstalação das 
persianas 

Serão executados os serviços de retirada, 

transporte e montagem das persianas 

completa com complementação de materiais, 

nos seguintes moldes:  

• PERSIANA VERTICAL LICITAÇÃO 

 COM 1,50 L X 1,50 A 

 

• PERSIANA VERTICAL (Porta)- 

LICITAÇÃO COM 1,10 L X 2,30 A 

 

• PERSIANA VERTICAL - LICITAÇÃO 

COM 1,80 L X 1,50 A 

 
 
 
 
 
 
 
 

---- 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
Serviço: R$ 630,00 
 
Material de consumo: 
R$ 3.603,20 
 
 

R$ 4.233,20 



                                                                         

 
 

• PERSIANA VERTICAL - COPA COM 

1,40 L X 1,13 A 

 
• PERSIANA VERTICAL - GABINETE 

COM 1,90 L X 1,50 A 

 

• PERSIANA VERTICAL (Porta)- 

GABINETE COM 1,20 L X 2,20 A 

 

• PERSIANA VERTICAL - RECEPÇÃO 

1,60 L X 1,50 A 

 

Materiais para eventuais complementações 

ficarão por conta da contratada, sendo 

facultado visita aos imóveis.  

 

AQUISIÇÃO E INSTALAÇÃO DE 

PERSIANAS 

• AQUISIÇÃO E INSTALAÇÃO DE 

PERSIANA VERTICAL EM TECIDO 

COM BLACK OUT 2,20 X 1,50 A 

(JANELA SALA PRESIDÊNCIA) 

 

• AQUISIÇÃO E INSTALAÇÃO DE 

PERSIANA VERTICAL EM TECIDO 

COM BLACK OUT 1,70 X 1,25 A 

(GABINETE VEREADOR Nº 1) 

 
• AQUISIÇÃO E INSTALAÇÃO DE 

PERSIANA VERTICAL EM TECIDO 

COM BLACK OUT 1,70 X 1,25 A 

(GABINETE VEREADOR Nº 2) 

 

• 01 Aquisição de 2,20 ML de trilhos para 

persiana vertical, para complementar.;  

 
• 01 Aquisição de 2,20 ML de trilhos para 

persiana vertical, para complementar; 

 



                                                                         

 
•  20 unidades de Lâmina de tecido com BL, 

com 1,50 de altura (sala contabilidade) 

 
• 20 unidades de Lâmina de tecido com BL, 

com 2,20 de altura (Licitação) 

 
• Demais trilhos, lâminas, acabamentos e 

demais componentes serão por conta da 

contratada, sendo facultado ao contratado 

visita aos imóveis.  

Retirada, transporte e 
recolocação  

 

Retirada, transporte e reinstalação da 

placa de identificação da Câmara Municipal 

medindo 8.82 x 0.85 

---- 1 

 
 

 Serviço: R$ 1.100,00 
Material de consumo: 
R$ 150,00 

 

R$ 1.250,00 

 
Desmontagem, 
transporte e 
montagem do 
mobiliário 

Desmontagem, transporte e 

montagem do mobiliário 

• 01 Mesa em L sem gavetas medindo 

150X150 x 0,60 largura x 0,73 

altura  

• 01 Mesa com duas gavetas medindo 1,60 

x 0,60 x 0,73  

• 01 Mesa com balcão e gavetas medindo: 

Mesa: 1.60 x 0.70 x 0,74 / Balcão: 2,1 x 0,45,5 

x 0,77 

• 01 Mesa com duas gavetas medindo 1x50 

x 0.77 x 0.73 

• 01 Mesa sem gavetas medindo 2.00 x 1.10 

x 0,74 

• 01 Armário de parede de aço (cozinha), 

com duas portas, medindo 0.80 x 0.40 

• 01 Armário de parede de aço (cozinha), 

com quatro portas, medindo 1.10 x 0.80 

Exclusivo Montagem do 

mobiliário 

---- 1 Serviços: R$ 2.750,00 R$ 2.750,00 



                                                                         

 
• 01 Mesa em L sem gavetas medindo 

150X150 x 0,60 largura x 0,73 altura  

Exclusivo transporte mobiliário 

• Mesas  

• Cadeiras 

• Computadores e seus consectários 

• Impressoras 

• Nobreak  

• Material de Limpeza 

• 02 arquivos com 04 gavetas cada 

• Material de escritório 

• Caixas de arquivo 

• 14 Armários de aço  

• 01 Geladeira 

• 01 Fogão 

• 02 Gaveteiros  

• 01 Botija de gás 

• 02 Bebedouros com suporte  

• 01 Frigobar  

• 01 Longarina de três lugares 

• 01 aparelho de TV  

• Micro-ondas  

• Armário de madeira com duas portas  

• Copos  

• Talheres 

• Galões de água de 20 litros  

• 02 portas de madeira que serão 

retiradas e levadas ao arquivo da 

Prefeitura de Trajano de Moraes-

RJ.  

• Quadros 

• Demais utensílios 

 
 

TOTAL: R$ 27.445,88 
 

 

 

 



                                                                         

 
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
Necessidade de contratação dos serviços, devido a mudança da sede administrativa da Câmara Municipal de Trajano de 

Moraes-RJ.   

 

Previsão de data para recebimento 
dos produtos e serviços 

 
Prazo de Execução do 
Objeto 

 
 

Resultado Pretendido 

 
 

Legislação Aplicável 

Imediato 30 dias  

• Realizar a mudança de sede com 
máximo de eficiência, preservando os 
bens públicos e realizando as 
instalações de acordo com as normas 
legais.  Lei 14133/2021 

 

 
Item 

 
Grau de prioridade Dotação orçamentária 

 
Preparação da infraestrutura do novo 
imóvel, parte elétrica e lógica 

 
 
 
 
 

Média 

 
 

3390-3000 ou 3390.3600 
 
Instalações elétricas complementares 
e climatização Média 3390-3000 ou 3390.3600 
 
Retirada, transporte e montagem das 
divisórias, balcões e prateleiras Média 3390-3000 ou 3390.3600 
 
Retirada, transporte e reinstalação 
das persianas Média 3390-3000 ou 3390.3600 
 
 
Retirada, transporte e recolocação da 
placa de identificação da Câmara 
Municipal de Trajano de Moraes-RJ Média 3390-3000 ou 3390.3600 
 
 
 
Desmontagem, transporte e 
montagem do mobiliário 

 
 
 
 

Média 

 
 
 
 

3390-3000 ou 3390.3600 

 

Trajano de Moraes, 27 de julho de 2026.       

 
Darllan Foly Chauça 

Secretário Geral  


