CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA - XVI REGIAO
MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

Conselho Regional de Quimica — XVI Regido Mato Grosso
Processo Administrativo eletronico SEI n. 2800.16.00147.2026

1  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de prestagdo de servigos técnicos especializadosa prestagdo continua dos seguintes
elencados: Hospedagem do Website Institucional Suporte Técnico ao Website WordPress Servico de Webmail
Corporativo Servidor e Desempenho Seguranga Webmail e migragao de dados, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Ite Especificagao QTD Catser Valor Unitario Valor Total
m
1 Descri¢ao sucinta do objeto: 01 27588
A contratagdo compreende a
prestacdo continua dos R$ 3.605,00 R$43.260,00
seguintes servigos:
Hospedagem do  Website
Institucional
Suporte Técnico ao Website
WordPress
Servico de Webmail Corporativo
Servidor e Desempenho
Seguranga
Webmail
CRITERIOS DE SLA E
ATENDIMENTO
Disponibilidade
Prazos de Atendimento
Confidencialidade
Entrega de Dados ao Final do
Contrato
Migracao dos dados, atualmente
armazenados no sistema do
Conselho.
1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.
1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses. contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.
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2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

2.1 Hospedagem de Website Institucional, incluindo infraestrutura de servidores e recursos técnicos necessarios
para garantir disponibilidade, desempenho e seguranga do site, com capacidade para suportar acessos simultaneos
em volume compativel com a demanda da contratante, bem como mecanismos de backup, redundancia e
escalabilidade.

2.2 Suporte Técnico e Manutengdo do Website em WordPress, englobando atualizagdo de nucleo (core), temas e
plugins, monitoramento de desempenho, corre¢Ges de seguranca, suporte na publicagdo de conteudo, otimizagdo
continua e atendimento a incidentes relacionados ao funcionamento do site.

2.3 Servico de Webmail Corporativo, com fornecimento, gerenciamento e manutengao de até 20 contas de e-mail,
contemplando armazenamento flexivel por caixa, filtros antispam e antivirus, acesso via webmail e protocolos
IMAP/POP/SMTP, além de suporte técnico para criacdo, exclusdo, configuragdo e manutengdo das contas.

2.4 Infraestrutura de Tl associada, assegurando configura¢dao adequada de servidores, armazenamento, seguranga,
banda, processamento, além de painéis administrativos e ferramentas de gestdo que garantam o pleno
funcionamento dos servigos contratados.

3. ESCOPO DETALHADO
3.1 A contratagdao compreende a prestagao continua dos seguintes servigos:

4. Hospedagem do Website Institucional

4.1 Disponibilizacdo de ambiente de hospedagem dedicado ou compartilhado de alto desempenho, compativel
com WordPress.

4.2 Configuracdo e manutencdo de servidor web (Apache, Nginx ou equivalente).

4.3 Certificado SSL incluso (Let’s Encrypt ou equivalente).

4.4 suporte a banco de dados MySQL/MariaDB.

4.5 Processamento e banda compativeis com picos de acessos simultaneos.

4.6 Politica automatizada de backups diarios, semanais e mensais do site e banco de dados.

4.7 Monitoramento ativo de disponibilidade e alertas em caso de falhas.

4.8 Ferramentas de relatdrios de trafego e desempenho.

5. Suporte Técnico ao Website WordPress

5.1 AtualizagcGes regulares do WordPress (core, plugins e temas).

5.2 Corregdes de vulnerabilidades e implementacao de patches de seguranca.

5.3 Suporte para ajustes menores de layout, otimizagdo de plugins e melhorias de performance.

5.4 Andlise e correcdo de erros de funcionamento, conflitos e problemas de compatibilidade.

5.5 Implementacdo de medidas de seguranca (firewall web, protecdo contra ataques de forga bruta, hardening).
5.6 Migracoes e restauracées de backup quando necessario.

5.7 Suporte consultivo para evolugdo da estrutura do site.

Servico de Webmail Corporativo

Provisionamento de até 20 contas de e-mail corporativo, com espaco flexivel por usuario.
Acesso via Webmail e suporte a IMAP, POP3 e SMTP.

Painel administrativo para criagdo, manutencado e exclusdo de contas.

Antispam, antivirus e filtros avancados de seguranca.

Possibilidade de expansdo de contas e armazenamento mediante demanda.

Backup automatico das caixas de e-mail.

Suporte para configuracdo em dispositivos maveis e clientes de e-mail.

REQUISITOS MiNIMOS DE INFRAESTRUTURA
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7.1 Servidor e Desempenho
7.2 Uptime minimo garantido de 99,5% mensal.

7.3 Servidor com minimo de 2 vCPUs, 4 GB RAM e 110 GB SSD sendo 5GB dedicados ao site e 105 GB SSD dedicados
para até 20 caixas de E-mails

7.4 Armazenamento SSD com alta taxa de 1/0.
7.5 Largura de banda ilimitada ou minimo 1 TB mensal.

7.6 Suporte a cache (Redis, Memcached ou equivalente).

8. Seguranga

8.1 Certificado SSL inclus e renovado automaticamente.

8.2 Firewall de aplicagdo (WAF) para protegdo contra ataques comuns (XSS, SQL Injection, etc.).
8.3 Protecdo DDoS na camada de rede.

8.4 Politicas de backup com retengdo minima de 7 dias

8.5 Monitoramento de integridade de arquivos WordPress.

8.6 Autenticagdo para acesso ao painel de e-mail.

9. Webmail

9.1 Armazenamento minimo total: 105 GB, expansivel.

9.2 Recursos modernos de webmail (antispam, antivirus, listas, encaminhamentos, alias).
9.3 Compatibilidade com Outlook, Thunderbird e dispositivos méveis.

10. CRITERIOS DE SLA E ATENDIMENTO

10.1 Disponibilidade

10.2 Disponibilidade minima mensal dos servigos: 99,5%.

10.3 Em caso de descumprimento, devem ser aplicados descontos financeiros progressivos.
11. Prazos de Atendimento

11.1 Tipo de incidente — Exemplos — Prazo de inicio — Prazo para solugdo

11.2 Critico: Site fora do ar, e-mails indisponiveis, falhas de seguranca | Até 1h | Até 6h
11.3 Alto: Lentiddo severa, instabilidade parcial | Até 4h | Até 24h

11.4 Médio: Erros de plugins, falhas ndo impeditivas | Até 12h | Até 72h

11.5 Baixo: Duvidas, pequenas alteracdes | Até 24h | Até 5 dias Uteis
11.6Confidencialidade

11.6.1 A contratada devera manter absoluto sigilo e confidencialidade sobre todos os dados, informagdes, credenciais,
conteldos, acessos, estruturas tecnolégicas ou quaisquer outros elementos aos quais tenha acesso durante a execug¢ao
dos servicos, comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins previstos no presente contrato. A
confidencialidade deve ser garantida dentro dos meios legais aplicaveis, permanecendo vigente mesmo apds o
encerramento contratual.
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11.6.2 Apenas a empresa podera para fins de Marketing divulger que é um prestador de servi¢o para essa renomada
instituicao

11.6.3 Entrega de Dados ao Final do Contrato

11.6.4 Ao término do contrato, a contratada deverd disponibilizar a contratante todos os dados, arquivos, backups,
configuragGes, caixas de e-mail, bancos de dados e quaisquer demais informagGes armazenadas ou gerenciadas no
ambiente de hospedagem. A entrega deve ocorrer em até 10 (dez) dias corridos apds o encerramento contratual, em
formato integro, acessivel e amplamente compativel com as ferramentas utilizadas pela contratante.

12.  FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
12.1 A presente contratagdo revela-se necessaria para assegurar a continuidade, estabilidade e seguranga dos servigos

digitais prestados pelo Conselho Regional de Quimica da 162 Regido, cuja atuagdo institucional exige comunicagdo
permanente, transparente e eficiente com profissionais registrados, empresas, érgaos publicos e sociedade em geral.

O website institucional constitui atualmente o principal canal de divulgagdo de atos normativos, editais, decises
plendrias, comunicados oficiais, servigos eletronicos e informagdes de interesse publico. Trata-se de instrumento
essencial ao cumprimento dos deveres de transparéncia ativa, publicidade dos atos administrativos e acesso a
informacdo, além de viabilizar servigos online, protocolos, consultas e orientagdes técnicas. A indisponibilidade,
instabilidade ou vulnerabilidade do site compromete ndo apenas a imagem institucional, mas também a regularidade
da prestagao do servigo publico delegado ao Conselho.

A contratacgdo de hospedagem com infraestrutura adequada, mecanismos de backup, redundancia, escalabilidade e
monitoramento continuo é medida indispensavel para mitigar riscos de indisponibilidade, perda de dados, ataques
cibernéticos e falhas técnicas. Considerando o crescente volume de acessos e a necessidade de disponibilidade
ininterrupta, especialmente em periodos de maior demanda (inscrigdes, prazos, editais e fiscalizagdes), torna-se
imprescindivel ambiente tecnoldgico profissional e compativel com as exigéncias atuais de seguranga da informacao.

O suporte técnico e manutencdo especializada em ambiente WordPress igualmente se mostram essenciais. O uso dessa
plataforma exige atualizacdo constante do nucleo, temas e plugins, sob pena de exposi¢cdo a vulnerabilidades e
comprometimento do desempenho. A auséncia de manutencgdo preventiva e corretiva especializada pode gerar falhas
operacionais, invasdes, perda de dados e paralisagao dos servicos digitais, com reflexos diretos na atividade
institucional do Conselho. A contratacdo garante monitoramento continuo, atendimento a incidentes e otimizacao
permanente do ambiente digital.

Quanto ao servico de webmail corporativo, trata-se de ferramenta indispensavel a comunicacgdo oficial do CRQ, tanto
interna quanto externamente. A utilizacdo de contas institucionais seguras, com filtros antispam, antivirus e protocolos
adequados, assegura padronizacdo da comunicacdo, prote¢do contra ataques e preservacdo de informacgdes sensiveis.
A inexisténcia de solucdo estruturada ou a utilizacdo de servigcos ndo gerenciados pode expor o Conselho a riscos de
vazamento de dados, fraudes eletrénicas e comprometimento da integridade institucional.

A infraestrutura de Tl associada, incluindo configuracdo adequada de servidores, armazenamento, processamento,
banda e ferramentas administrativas, constitui base técnica necessaria para o pleno funcionamento dos servigos
descritos. A contratacdo centralizada desses servigcos promove maior controle, previsibilidade de custos, suporte
especializado e alinhamento as boas praticas de governanca digital.

Sob a ética administrativa, a medida atende aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo
publico, pois evita interrupgdes, reduz riscos operacionais e assegura ambiente tecnoldgico estavel e seguro. Ademais,
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a contratagdo de solucgdo integrada mostra-se mais vantajosa do que a fragmentagdo de servigos ou a gestdo interna
sem equipe técnica especializada, considerando a estrutura enxuta do Conselho e a natureza técnica dos servigos
envolvidos.

Dessa forma, a contratagdo pretendida ndo se trata de mera melhoria tecnoldgica, mas de medida necessdria a
manutengdo regular das atividades institucionais, ao cumprimento das obrigagdes legais de transparéncia e publicidade,
a protegdio de dados e a preservagdo da imagem e da credibilidade do CRQ perante seus registrados e a sociedade.

12.2 Considerando que a atual contratagdo ndo é mais possivel renovagdo e por se tratar de servigo de uso continuo para atender a
necessidade do conselho;

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1 Sustentabilidade:

13.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

13.3 Os critérios de sustentabilidade devem ser considerados, os produtos fornecidos devem estar acondicionados em
embalagens de materiais reutilizavel, reciclavel ou biodegradavel, sempre que possivel.

13.4 Todas as praticas de execugao dos servicos devem estar em condi¢des adequadas de limpeza, operagao e controle.
13.5 A CONTRATADA ficard obrigada a atender aos itens quanto a sustentabilidade ambiental.

13.6 Documentos de habilitacdo dispensados parcialmente, conforme art. 70, lll, da Lei 14.133/2021.

13.6 Ao participar do presente procedimento o fornecedor reconhece e declara que conhece todas as informagdes e
condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

13.6.1 Fica assegurado direito a realizag¢Go de vistoria prévia, na forma prevista no Termo de Referéncia, se for o caso.

13.7 Indicagao de marcas ou modelos:
N3o se aplica

13.8 Subcontratagao
N3do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

13.9 Garantia da contratagao

Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n2 14.133, de 2021.
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14. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

14.1 Condigdes de Entrega

14.2 O prazo de entrega dos bens/servigos é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato, em remessa Unica.
14.3 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas com
pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

14.4 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego Rua Presidente Castelo Branco, 599 - Quilombo, Cuiabd
- MT, 78043-430

14.5 O horério da entrega sera das 08:00 Horas as 13:00 Horas de segunda a senta feira, a entrega dos produtos
devera ser agendada com antecedéncia de 72 horas, sendo por e-mail ou por telefone;

14.6 Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste termo de referencia

14.7 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. Os bens/servicos serdo
recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

14.8 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

15. Garantia, manutencdo e assisténcia técnic

15.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

16 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
16.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

16.4 O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

16.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

16.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

16.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VI);

16.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, I1);

16.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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16.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).

16.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

16.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgdo contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22,
vi).

Fiscalizagdo Administrativa

16.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246,
de 2022).

16.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

16.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

16.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1).

16.11 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

16.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

16.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

16.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

16.15 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

17 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

17.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

17.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em
desacordo com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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17.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

17.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

17.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

17.6 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

17.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

17.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

17.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

17.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no
caso de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein?14.133, de 2021.

17.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

17.10.1 o prazo de validade;

17.10.2 a data da emissédo;

17.10.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.10.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

17.10.5 o valor a pagar; e

17.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

17.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus ao contratante;

17.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei
n2 14.133, de 2021.

17.13 A Administracdo deverarealizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitagao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo
de contratar com a Administracio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

17.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

17.15 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.16  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

17.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

17.18 O pagamento serad efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

17.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice INPC de corregdo
monetaria.

Forma de pagamento

17.20 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

17.21 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
17.22 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

17.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

17.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

17.24  Ndo se aplica na presente contratagdo

18 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

18.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.¢ 14.133/2021, que culminard com a selecéo da
proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
18.2 O fornecimento do objeto/servico sera integral.
Exigéncias de habilitagao

18.3 Previamente a celebragdo do contrato, a Administrag¢do verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢Go que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da UniGo
(https.//www.portaltransparencia.qgov.br/sancoes/cnep)

18.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsadvel pela prdtica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritdrio.

18.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

18.6 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

18.7 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
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18.8 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

18.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

18.10 Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

18.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

18.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigées.
18.13 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

18.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

18.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

18.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficarad condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

18.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

18.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

18.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

18.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

18.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

18.22  Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do_art. 42, §22 do
Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

18.23  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificacdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
18.24 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

18.25 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

18.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
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aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

18.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

18.28 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

18.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

18.30 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.31 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

18.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declara¢do da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

18.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

18.34 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

18.35 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

18.36 Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o
cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao;

18.37 A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsdvel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

18.38 Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional junta comercial, em plena validade;

18.39 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderGo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

18.40 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacGo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

18.40.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

18.40.2 Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

18.40.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
18.40.4 O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

18.41 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

18.41.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executarao
o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

18.41.2 A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

RUA PRESIDENTE CASTELO BRANCO, 599, QUILOMBO - CEP 78043-430
FONE/FAX : (65) 3624-8345 / 3322-9095 — CUIABA-MT — E-mail : secretaria@crq16.org.br
Site: www.crq16.org.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42

. B

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA - XVI REGIAO
MATO GROSSO

18.41.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugdo contratual;
18.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

18.41.5 A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

18.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

18.41.7 A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

19 ESTIMATIVAS DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO
19.1 O custo estimado maximo total da contratacdo é de RS 43.260,00 (Quarenta e trés mil e duzentos e
sessenta e seis reais)
20 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do Orgamento Préprio do CRQ, aprovado para o
exercicio de 2026.

Cuiaba/MT, 18 de margo de 2026

Keila Cristina Da Silva
Membro da Comissao de licitacdo
Conselho Regional Quimica — XVI Regido MT
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