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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 08/206 
 

 

1. INTRODUÇÃO: 

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, que 
regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021. 
 

 

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente demanda tem por objeto a aquisição de materiais de expediente diversos, destinados ao uso das Associações 

de Apoio à Escola (AAEs) vinculadas à rede pública de ensino. Os materiais a serem adquiridos incluem itens necessários 

para a execução das atividades administrativas e pedagógicas das associações. 

Os materiais adquiridos serão utilizados no suporte às ações administrativas e operacionais das AAEs, contribuindo 

diretamente para o bom funcionamento das escolas, apoio à gestão escolar e atendimento às demandas da comunidade 

escolar. 

A aquisição dos materiais de expediente se faz necessária para garantir o pleno desempenho das funções administrativas 

e de apoio às atividades educacionais desenvolvidas pelas Associações de Apoio à Escola. Esses materiais são essenciais 

para o registro, organização, arquivamento e controle de documentos e informações, bem como para a comunicação 

interna e externa das associações. 

Considerando que as AAEs são importantes parceiras na implementação de políticas públicas educacionais, na articulação 

com a comunidade escolar e na execução de projetos pedagógicos, a disponibilização de materiais adequados é 

imprescindível para assegurar a qualidade e a continuidade dos serviços prestados. 

A contratação visa atender à demanda atual e prever reposição ao longo do período letivo, promovendo eficiência e 

economicidade na gestão dos recursos públicos, além de garantir condições adequadas de trabalho aos colaboradores 

envolvidos nas atividades das associações. 

 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS 

ITEM QTD UNID ESPECIFICAÇÃO 

 1 cx  
50 

 

Alfinete mapa – material aço, cabeça plástica, formato redondo, cor variada 

 

2 un  
50 

 

Apagador p/quadro branco – material base feltro, material plástico, 

comprimento 15 cm, largura 4,5 cm, altura 25 cm 

 

3 cx 20 
 

Apontador retangular com depósito, atóxico com 1 furo/caixa, contendo 24 

unidades 

 

4 pc 100 Bastão de cola quente, refil GROSSO de uso profissional, alta potência, 

medidas 11,2 mm X 300 mm pacote de 1 kg contendo em média 34 bastões 
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5 pc 100 Bastão de cola quente, refil FINO de uso profissional, alta potência, medidas 

11,2 mm X 300 mm pacote de 1 kg contendo em média 34 bastões 

6 rl 10 Barbante cru n°6, versão de 1 KG, composição: 85% algodão no mínimo 

7 pc 10 Bloco de adesivos, contendo 4 blocos, blocos com 100 folhas, tamanho 38 mm 

X 50 mm 

8 cx 5 Borracha escolar branca – borracha plástica retangular, com capa protetora e 

baixa liberação de resíduos, borracha – caixa com 24 unidades / característica 

do produto: capa protetora ergonômica que mantém a borracha sempre 

limpa, desempenho ao apagar e não tóxica. Apaga lápis e lapiseira 

9 un 20 Caderno capa dura – capa e contracapa em papelão revestido de papel ou 

outro material similar, com revestimento resistente, com 48 folhas 

margeadas e pautadas. 

10 un 20 Caderno capa dura – capa e contra capa em papelão revestido de papel ou 

outro material similar, com revestimento resistente, com mínimo de 96 folhas 

margeadas e pautadas, norma da ABNT NBR 15733. Ter certificação do 

INMETRO. 

11 un 50 Caixa de arquivo morto, composição: poliondas, cor: azul, vermelho e preto, 

medidas: 350 mm X 130 mm 

12 un 15 Caneta com corrente fixa, suporte para prender no balcão, com acabamento 

em pintura metálica, fixa com fita adesiva dupla face, corrente de 50 cm, 

caneta alumínio. 

13 cx 10 Caneta esferográfica cores: preta e azul, caixa com 50 unid. / ponta média, 

tampa e plug transparente, tinta de qualidade 

14    

15 cx 20 Caneta marca texto fluorescente cores diversas – a base de água, não tóxica, 

secagem rápida, com ponta chanfrada nas cores: amarela, verde, rosa, azul 

ou laranja (caixa com 12). 

16 un 300 Cartolina – celulose vegetal, gramatura: 180 g/m², comprimento: 500 mm, 

largura: 650 mm – cores variadas 

17 cx 20 Clipe em aço niquelado n 1/0 -  caixa com 500 gr 

18 Cx 20 Clipes em aço niquelado n° 2/0 – caixa com 50 unidades 
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19 cx 20 Clipes em aço niquelado n° 3/0 – caixa com 50 unidades 

20 cx 20 Clipes em aço niquelado n° 4/0 – caixa com 50 unidades 

21 cx 20 Clipes em aço niquelado n° 6/0 – caixa com 50 unidades 

22 cx 20 Clipes em aço niquelado n° 8/0 – caixa com 25 unidades 

23 un 50 Cola branca líquida – papel, cartolina e fotos / não tóxica, lavável e a base de 

água, tamanho: 90 g – tipo: liquida – cor: branco. 

24 un 12 Cola adesiva instantânea forte (5 gramas), com tampa rosqueável, 

acompanha embalagem: sim – conteúdo da embalagem: 1 frasco de 5 gramas 

– ideal para: porcelana, metal, borracha, couro, madeira, papel plástico, com 

bico anti entupimento.  

25 cx 10 Cola em bastão de fácil aplicação – caixa contendo 10 colas em bastão de 21 

gramas cada / finalidade: cola papéis, fotos e etc. / secagem rápida atóxica e 

lavável. 

26 un 30 Cola líquida para isopor – 80 gramas, produto não tóxico e lavável. 

Embalagem com bico. 

27 cx 10 Corretivo líquido de 18 ml – caixa com 12 unidades, cor branco, 

características: atóxico, inodoro e isento de solventes, lavável enquanto 

úmido. Alto poder de cobertura reduzindo o número de aplicações. 

28 pct 30 Elástico amarelo n° 18 – saco com 1200 unidades, pesando 540 g / elástico 

resistente para juntar papéis e objetos diversos, composição: borracha 

natural (látex) – tamanho do elástico: 8,5 cm x 1,2 mm x 1,5 mm 

29 un 200 Envelope ofício branco – branco 11,4 cm x 22,9 cm, cor: branco, gramatura: 

63 g/m², tamanho: 114 mm x 229 mm 

30 un 200 Envelope A4 branco – branco 22 x 32 cm, gramatura: 90 g/m² 

31 un 200 Envelope carta – cm x 16,2 cm 80 g/m² cores variadas 

32 un 20 Estiletes largos 18 mm, características do produto: material corpo plástico 

resistente; lâmina em aço inox resistente, resina termoplástica e metal. Caixa 

com 12 – cores variadas.  
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33 un 12 Extrator de grampos tipo espátula de 15 cm – composição: metal 

34 un 10 Extensão elétrica com 5 metros, 3 tomadas de 3 pinos, ter registro na ANVISA. 

35 un 40 Fita adesiva dupla face, cor branca – 18 mm x 30 m 

36 un 50 Fita adesiva transparente – 12 mm x 40 m 

37 un 15 Fitilho plástico cores: vermelho, amarelo, azul, verde, branco e rosa – rolo 

com 50 metros. 

38 pct 40 E.V.A. estampado 40 x 60 cm cores diversas – 1,5mm pct c/ 10 unds 

39 pct 360 Folha E.V.A. cores diversas 40x60 1,5mm pct c/ 10 unds 

40 pct 40 Placa E.V.A  glitter pct c/ 10 unds 40x60 cores diversas 1,8 mm pct c/10 unds 

41 un 15 Grampeador de mesa profissional para papel – até 200 folhas, descrição: 

grampeia até 200 folhas, estrutura de metal, cor: preto/cinza, ajuste de 

profundidade. 

42 un 5 Grampeador de papel até 30 folhas reforçado / capacidade para até 100 

grampos, utiliza grampos 24/6 e 26/6, grampeia até 30 folhas, cor: preto, 

tamanho 20x6x4 cm 

43 pct 50 Grampo trilho plástico branco 50 unidades – grampo plástico injetado em 

polietileno com capacidade para armazenar 600 folhas (ref. Sulfite 75g/m2). 

Pacote com 50 unidades. 

44 cx 5 Lápis borracha abrasiva, ideal para apagar pequenas áreas escritas a tinta e 

grafite. Caixa contendo 12 unidades. 

45 cx 20 Lápis de cor para desenhar e colorir – caixa com 12 unidades de boa 

qualidade, contendo 12 unidades na caixa com cores variadas, formato 

sextavado, fácil de apontar. 

46 cx 10 Lápis grafite n 2 hb sextavado c/144 unds (fsc) 

47 un 3 Livro de protocolo – formato: 154 mm x 216 mm 

48 un 5 Molha dedos – 12 gramas 
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49 pct 10 Papel sulfite A3 – gramatura: 75g/m² folhas / resma: 500 unidades, 

dimensões: formatos: A3 (297 x 420 mm), embalagem: 500 folhas. 

50 un 200 Papel camurça 40 x 60 cm nas cores: vermelho, verde, preto, branco e 

amarelo.  

51 un 500 Papel cartão, cores: verde, azul, vermelho, preto, branco e amarelo – A4 (210 

x 297 mm) espessura: 2 mm – contém: 10 folhas 

52 pct 30 Papel celofane transparente com 50 folhas – 70 x 89 cm 

53 pct 10 Papel fotográfico A4 com 50 folhas – especificações: papel brilhante 180 g/m² 

branco 

54 un 20 Papel laminado tamanho 48 x 60 cm, cores diversas e metalizadas 

55 rl 20 Papel kraft natural 60 cm x 140 m – 80 g bobina, cor: natural, embalagem: 

bobina 

56 pct 30 Papel verge A4 180 g , cores: branco, bege e verde, tamanho: A4 – 210 mm x 

297 mm 

57 un 20 Pasta registradora A-Z para ofício, cor: preta, largura 28 cm, lombada 6 cm, 

altura 345 mm com duas argolas 

58 un 40 Pasta A/Z – larga preta 

59 un 20 Pasta catálogo na cor preta com 50 plásticos fino e fixação por 4 colchetes – 

plásticos finos e fixação por 4 colchetes. Tamanho das folhas: A4 

comprimento x largura: 29,7 cm x 21 cm, espessura: 0,06 mm, tipo de fichário, 

pasta material: pvc 

60 un 20 kit com 4 garrafas de tinta, nas cores: preto, ciano, magenta e amarelo. 

Referência (T544-t544520-ap, 1 und, medidas de cada garrafa 

(axlxc=17x4cm/com 65ml) compativél com impressoras epson eco tank: 

L3250, L31, L3110, L3150, L3210, L5190, L5290 original ou equivalente com 

rendimento de 4.500 páginas 

61 un 50 Medalha metal ouro, 55mm, honra ao mérito, 5, altura material: aço, com fita 

em poliéster azul 

62 un 50 Medalhas metal prata, 5,5mm honra ao mérito, 5,5 altura material: aço, com 

fita em poliéster azul. 
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63 un 50 Medalhas metal bronze, 4,4 mm honra ao mérito, 4,4 altura, material: aço, 

com fita em poliéster azul 

64 un 5 Troféu honra ao mérito dourado 40cm, material da base e do corpo: plástico, 

forma da base retangular 

65 pct 20 Palito de picolé madeira - 114x10x2mm c/ 100 pcs 

66 un 20 Cartucho de toner referência 35a (cb435a), para impressoras hp laserjet 

p1006, hp laserjet p1007, hp laserjet p1009, na cor preta, novo, não 

remanufaturado, não recondicionado, não reciclado, original ou equivalente, 

rendimento médio de 1.600 páginas impressas 

67 un 10 kit com 4 garrafas de tinta, nas cores: preto, ciano, magenta e amarelo. 

Referência (T664-T664520-4p, 1 und, medidas de cada garrafa 

(axlxc=17x4cm/com 70ml) compatível com impressoras epson eco tank: L396, 

L110, L120, L121, L200 L210, L220, L355, L365, L455,L555, L565, L375, l575, 

L1300, L395, L656,  original ou equivalente com rendimento de 4.500 páginas 

68 un 30 Tesoura escolar pequena 13 cm ponta redonda 

69 un 5 Tesoura grande multiuso 20 cm em aço inox, cabo anatômico 

70 pct 3 Bola de isopor 30mm 

71 pct 3 Bola de isopor 40mm 

72 pct 3 Bola de isopor 50mm 

 

73 un 20 Fita dupla face extra forte 9mm/20m média 

74 rl 4 Tnt preto 

75 rl 4 Tnt vermelho 

76 rl 4 Tnt verde 

77 rl 4 Tnt branco 
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78 rl 4 Tnt azul 

79 rl 4 Tnt amarelo 

80 cx 30 Marcador p/ quadro branco c/ refil - cores sortidas cx c/12 unds 

81 un 30 Tinta guache 250 ml cores variadas 

82 cx 20 Marcador permanente recarregável (pincel) cx com 12 und 

83 un 40 Papel crepom cores variadas 

84 rl 2 Papel plástico adesivo contact 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O valor estimado da aquisição é de R$ 88.609,33 (oitenta e oito mil seiscentos e nove reais e trinta 

 e três centavos). 

Os valores de aquisição são meramente estimativos, estando conforme levantamento das despesas das  

edições anteriores, sendo necessária a cotação de preços do mercado local, para aferir o valor  

médio/referência para nortear o procedimento. 

Os valores finais para a aquisição pormenorizados para cada item deverão estar descritos no Mapa Comparativo 

de Preços. 

 

5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

TIPO DE RECURSO: GESTÃO COMPARTILHADA 

 

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  ) SIM (X ) NÃO 

 

7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA? 

 (  ) Sim  

 (X) Não - Justificar: A elaboração do Plano de Contratações Anual (PCA), conforme previsto na legislação aplicável 
à administração pública, não se impõe às entidades jurídicas de direito privado, como é o caso da Associação de 
Apoio à Escola, conforme dispõe o Art. 71 da Lei Estadual nº 2.139/2009, do Sistema de Ensino do Tocantins. 
 

8. INDICAÇÃO DE FISCAL E/OU GESTOR DO CONTRATO  

FISCAL 

TITULAR NOME: Geovane Batista de Morais 

SUPLENTE NOME: Francisca Lima Silva 
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9. DEMANDANTE 

ÓRGÃO: ASSOCIAÇÃO DE APOIO CENTRO DE ENSINO MÉDIO PAULO FREIRE 

SETOR: COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA 

CARGO/FUNÇÃO: COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO 

NOME:  LUCIANA MENDES DE OLIVEIRA Nº. FUNCIONAL: 11668733-5 

Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 

 
 
 

Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos termos 
do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública Estadual do 
Tocantins. 

 
 
 
 

Carla Pereira Milhomem 
Presidente da Associação 
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