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TERMO DE REFERENCIA

1. Da Aquisicao

1.1. Trata-se de contratagcdo de servigos técnicos profissionais especializados em inventario
patrimonial, incluindo levantamento patrimonial fisico com levantamento fotografico e
individualizado anual, bem como organizagdo mensal das transferéncias patrimoniais de um
setor para outro ou entre secretarias, colocagao de plaquetas de identificacdo dos bens,
levantamento do valor do bem e seu estado de conservacéo, vida util de cada bem, podendo ser
agrupada por natureza, relatério final exportado para o sistema MEGA, de todos os bens moveis
da Prefeitura, individualizados por Secretarias.

1.2. A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos:

Contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados em

inventario patrimonial, incluindo levantamento patrimonial fisico com
levantamento fotografico e individualizado anual, bem como
organizacdo mensal das transferéncias patrimoniais de um setor para
1 |outro ou entre secretarias, colocacao de plaquetas de identificagdo| pas 06
dos bens, levantamento do valor do bem e seu estado de
conservagao, vida util de cada bem, podendo ser agrupada por

natureza, relatério final exportado para o sistema MEGA, de todos os

bens moveis da Prefeitura, individualizados por Secretarias

2. Justificativa da Aquisicao

2.1. A contratagdo de servigos de levantamento e controle patrimonial faz-se necessario para o
controle dos itens patrimoniais da Prefeitura e suas secretarias, bem como para a elaboragao
dos demonstrativos patrimoniais a serem encaminhados ao Tribunal de Contas dos Municipios

do Estado de Goias — TCMGO, quando do envio de balancetes.

3. Modalidade de Contratagéao
3.1. Primeiramente, & importante registrar que a Constituicdo Federal de 1988 instituiu a

obrigatoriedade de realizagdo de prévio procedimento licitatério para as contratagées da
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Administragao Publica, de modo a assegurar condi¢des de igualdade a todos os concorrentes.

E o que consta em seu art. 37, XXI:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,

também, ao sequinte:

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas
que estabelegam obrigagbes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispenséveis a garantia do cumprimento das

obrigagbes

3.2. Entretanto, como a propria Carta Magna explicita, a regra do procedimento licitatério
comporta excegbes, elencadas na legislagédo, que permitem que a Administragéo Publica realize
contratacdes diretas.

3.3. ALein®14.133, de 01 de abril de 2021, que trata de licitagbes e contratos, em seu artigo 72,
Il, define que a licitagéo podera ser dispensada para contratacdo que envolva valores inferiores
a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras; atualizados pelo
Decreto n® 11.871/2023 para R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos), atualmente.

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Il - para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras;
3.4. Levantamentos realizados junto ao Setor de Contabilidade desta Prefeitura apontaram que
neste exercicio financeiro, até a presente data, ndo foram empenhadas despesas com a
contratacdo de servicos dessa natureza pela Prefeitura Municipal de Cavalcante/GO,
contratados por meio de dispensa de licitagdo. Com isso, ndao ha o que falar em fracionamento
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de despesa, haja vista que o valor atual da aquisi¢ao sera de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil
reais), montante inferior ao limite legal para a realizagao de dispensa de licitagéo, fundamentada
no art. 75, I, da Lei 14.133/2021, devidamente atualizado.

4. Razao de Escolha do Fornecedor
4 1. Conforme descrito nos autos do processo administrativo do qual decorrera essa dispensa
de licitacdo, a razdo da escolha do fornecedor baseou-se no menor valor mensal, primando pela

economicidade financeira da despesa.

5. Justificativa do Preco

5.1. Os precos estimados para a prestagdo dos servigcos foram obtidos por meio de pesquisas
em potenciais prestadores de servicos.

5.2. Por se tratar de valores estimados dentro dos limites de dispensa de licitagdo, com
carateristicas que sao facilmente encontradas no mercado. Desta forma, as propostas foram
obtidas em potenciais fornecedores.

5.3. Desta forma, a estimativa de pregos foi realizada concomitantemente a selecao da proposta
economicamente mais vantajosa para a Administracao.

5.4. Por ser procedimento facultativo e, ainda, considerando a pouca variagdo de pregos do
servico dessa natureza, bem como o pouco nimero de empresas do ramo na regiao de
Cavalcante/GO, a Prefeitura deixou de realizar divulgagao prévia a contratagéo, em site oficial
da Prefeitura e no PNCP, contendo a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagao
de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
conforme prescreve o art. 75, § 3° da Lei 14.133/21.

5.5. As propostas obtidas foram as seguintes:

Valores

Item DESCRICAO UN | Quant Wansal Total

Contratagdo de servigos técnicos profissionais

1 |especializados em inventario patrimonial, incluindo| pas 06 |7.500,00|45.000,00

levantamento patrimonial fisico com levantamento
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fotografico e individualizado anual, bem como
organizagao mensal das transferéncias patrimoniais
de um setor para outro ou entre secretarias,
colocacao de plaquetas de identificagdo dos bens,
acompanhamento e registro mensal das
movimentagdes patrimoniais de todos os bens

moveis da Prefeitura

Empresa B: DANILO MONTEIRO CARDOSO 02817549180

CNPJ: 29340089000117

Item

DESCRIGAO

UN

Quant

Valores

Mensal

Total

Contratagdo de servigos técnicos profissionais
especializados em inventario patrimonial, incluindo
levantamento patrimonial fisico com levantamento
fotografico e individualizado anual, bem como
organizagao mensal das transferéncias patrimoniais
de um setor para outro ou entre secretarias,
colocacgao de plaguetas de identificagédo dos bens,
acompanhamento e registro mensal das
movimentacdes patrimoniais de todos os bens

moveis da Prefeitura

06

8.000,00

48.000,00

Empresa C: JSM ASSESSORIA CONTABIL LTDA

CNPJ: 01738772000198

item

DESCRICAO

UN

Quant

Valores

Mensal

Total

Contratacdo de servigos técnicos profissionais

especializados em inventario patrimonial, incluindo

levantamento patrimonial fisico com levantamento
fotografico e individualizado anual, bem como
organizagéo mensal das transferéncias patrimoniais

de um setor para outro ou entre secretarias,

06

8.166,67

49.000,00
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colocacédo de plaquetas de identificagédo dos bens,
acompanhamento e registro mensal das
movimentagdes patrimoniais de todos os bens

moveis da Prefeitura

6. Do Contrato
6.1. Mesmo sendo um procedimento facultativo, por se tratar de dispensa de licitagao pelo valor,

o instrumento contratual sera elaborado pelo setor competente desta Prefeitura.

7. Descricdo da Prestagao dos Servicos

7.1. As atividades correspondentes a elaboragdo do inventario anual, a partir do exercicio de
2024, serdo realizadas “in loco” nas dependéncias da Prefeitura de Cavalcante/GO e suas
secretarias.

7.2. Os servigos serdo executados em dias Uteis, em horarios previamente acordados entre as
partes, com base no cronograma a ser estabelecido, sendo indicado pela CONTRATANTE o
responsavel em cada local para acompanhamento dos trabalhos.

7.3. Para cada local inventariado, sera emitido um relatério de itens (individualizados, contendo
as informagdes minimas sobre a identificagdo dos bens — plaqueta e descrigéo) que devera ser
assinado pelos responsaveis da CONTRATADA e CONTRATANTE.

7.4. A elaboracao do inventario perfaz a identificacéo da situagéo dos bens, fixagdo de plagueta
nos bens que eventualmente nao possuem plaqueta de identificagéo, registro das informagoes
em relatério com o levantamento descritivo técnico de cada bem. Devem ser registradas as
caracteristicas dos bens e as informagdes adicionais, tais como: aspecto fisico (estado de
conservacao) e descrigao (de incorporagdes, marca, modelo, niumero de série, tipo, capacidade,
dimenséo, caracterizagao da parte elétrica, data de fabricagéo e outras caracteristicas que se
fizerem necessarias, quando aplicavel).

7.5. As plaquetas de identificagdo dos bens serédo providenciadas pela contratante.

7.6. A plaqueta devera ser fixada pela CONTRATADA, com cola, em local perfeitamente visivel.
sem sobreposicéo de informagdes contidas nas plaquetas de fabrica, como numero de série e

afins, e de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioragao.
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7.6. A empresa contratada devera acompanhar mensalmente as movimentagdes dos moveis
entre setores e secretarias, de modo que mensalmente sera emitido relatério da situagéo
patrimonial.
7.7. Os bens identificados pela Contratada como inserviveis deveréo ser transportados para o
deposito pela prépria contratada e o relatério devera ser enviado para a Administragao Publica
municipal para as devidas providencias.
7.8. O relatério contendo os itens patrimoniais devera ser transportado para o Sistema MEGA,
devidamente atualizado, contendo a descricdo do item, a vida util restante, o valor contabil

atualizado, a depreciacao acumulada e a conta contabil respectiva.

8. Garantias

8.1. Nao sera exigida garantia na execugao desse objeto.

8.2. A garantia a ser exigida do prestador sera a garantia legal estabelecida pelo Codigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias para servigos) a partir da data de recebimento do
servico, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/prestador em sua

proposta comercial.

9. Das Obrigagoes das Partes

9.1. Da Contratada

9.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, qualidade, prazos e condigdes pactuadas de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

9.1.2. Emitir faturas no valor pactuado e com as descricdes constantes nesse Termo de
Referéncia.

9.1.3. Atender prontamente as orientagées e exigéncias inerentes a execugao do objeto.

9.1.4. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servico que nao esteja de acordo com as normas e especificagbes técnicas
recomendadas neste documento.

9.1.5. Assumir inteira responsabilidade pelo controle e levantamento patrimonial da Prefeitura e
suas secretarias, responsabilizando-se pelo transporte, colocagéo de plaquetas e o controle

rigoroso dos itens patrimoniais da Prefeitura.
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9.1.6. Responsabilizar-se pela garantia dos servicos, dentro dos padrbes adequados de
qualidade, conforme previsto neste termo de referéncia.

9.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.8. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o
objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.9. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas para contratacao.

9.1.10. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execugao do objeto
contratado.

9.1.11. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou
ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgéao do objeto.

9.1.12. Comunicar a Prefeitura, no prazo maximo de 24h, o sumigo de algum bem pertencente

ao patriménio da Prefeitura, incluindo todos os bens moveis.

9.2. Contratante

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o
efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte a entrega de alevinos que estiverem em desacordo com a
especificagéo e da proposta de precos da CONTRATADA.

9.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante a prestagéo dos
Servigos.

9.2.4. Prestar as informacées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

9.2.5. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

9.2.6. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

9.2.7. Disponibilizar o acesso aos bens a serem controlados e registrados por meio de plaquetas.
9.2.8. Realizar o pagamento no prazo acordado, apds a regular prestacéo dos servigos pelo

contratado.
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10. Penalidades

10.1. Pela inexecugao total ou parcial do objeto contratado, a prestadora dos servigos podera
sofrer as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade competente, lhe concedendo
sempre a garantia da previa defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa de até:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até dez dias de atraso na realizagdo dos
servicos, sobre o valor do objeto nao executado;

b.2). 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apés ultrapassado dez dias de
atraso, ou no caso de nao entrega do objeto, ou entrega com vicios ou defeitos
ocultos que o torne improprio ao uso a que & destinado, ou diminua-lhe o valor ou,
ainda fora das especificagdes contratadas;

b.3). 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagao
pertinente.

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a punigdo, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administragdo dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no item anterior.

10.2. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Ill - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V - a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagées dos orgaos de controle.



e
‘V%

PREFEITURA DE

Cavale

CIDADE DE TODOS
11 - Recursos Orgcamentarios
11.1. Os recursos orgamentarios necessarios a contratagdo dos servigcos correrdo pela
Secretaria Municipal de Administragao, no exercicio de 2024, na classificagao orcamentaria

a ser apresentada pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura.

Cavalcante/GO, 10 de junho de 2024.

CAR@\%"M/AWS MONTIJO

Segjééa‘ﬂye Adminigtracdo e Planejamento

Secretaria



