Estado de Goias
Municipio de Planaltina X Ky

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 30749/2026

1. DO OBJETO

Contratagcdo de empresa agenciadora do ramo de hotelaria.

Planilha Estimativa de Pesquisa de Precos:

TABELA DE AQUISICAO
DESCRICAO Quantidade | Unidade | Valor Valor
ITEM de unitario Total
Medida
Didria (hospedagem com café da manha),
m hotel ria “quatr relas”, em .
om ol gt o sela” em | gy | e | 6757 | 270208
01 novembro de 2026.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 2.702,68

Em razdo da volatilidade dos precos dos hotéis, ndo € viavel a fixagdo de valores unitarios

para esse item.

2. JUSTIFICATIVA

Salienta-se que este processo se justifica, uma vez que nao ha processo vigente para a
contratagdo de empresa especializada que intermedeie a reserva de hospedagem em hotel
especializado, de 9 a 11 de novembro, para participacdo no II Seminario da Undime/GO, que
acontecera nos dias 10 e 11 de novembro de 2026, com credenciamento as 8:30h do dia 10 de
novembro. Ademais, a relevancia do evento e a necessidade de garantir a presenca dos
participantes convidados constituem motivos para a efetivagdo na contratacdo de agéncia,

assegurando a representatividade e o adequado cumprimento das atividades previstas.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS/PRODUTOS
Na Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos).
Art. 6° Para os fins desta Lei, Considera-se:
()
XIII — bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo

Edital por meio de especificagoes usuais de mercado
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Em que pese o conceito se aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a
especificagdo do (s) servigo(s) / fornecimento(s) demandado(s) verificamos que este(s):
Contratacdo de empresa agenciadora do ramo de hotelaria. Logo, o(s) servigo(s) /
fornecimento(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)- se como sendo servigo(s) /fornecimento(s)

comum(s).

4. HABILITACAO:

As habilitagdes juridicas, fiscal, social, trabalhista e capacidade técnica serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos, que deverd ser encaminhado juntamente, a
proposta encaminhada no e-mail depfinanceiroeducacao2(@gmail.com e ou protocolo fisico no
prédio da Prefeitura.

I — O Contrato Social acompanhado de copia de documentos dos s6cios, bem como a
inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

IT — A Inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

III — A Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV — A Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V — A Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

VI — Declaragdo que NAO possuo parentesco consanguineo ou afim, até o terceiro grau,
com membros, servidores ou ocupantes de cargo de direcdo e assessoramento no ambito do
Municipio de Planaltina- GO;

VII — Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragcdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas da
Unido, ao Tribunal de Contas dos Municipios de Estado de Goids e o Tribunal de Contas onde
tiver sede o particular, ao cadastro de fornecedores sancionados do Estado de Goias e ao cadastro
de empresas inidoneas do Estado de Goias.

a) A pesquisa da prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica serd realizada em nome da pessoa fisica (CPF) u juridica (CNPJ)
a ser contratada, bem como de seus sécios, mas o impedimento dos s6cios, mas o impedimento

dos socios somente podera frustrar a contratagdo da pessoa juridica se forem verificadas situagdes
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de abuso de personalidade juridica ou burla a penalidade imposta, o que deve ser apurado em
procedimentos proprios, garantindo o contraditorio e a ampla defesa, procedimento este que se

amplia ao caso de empresario individual, em que o impedimento no CPF e CNPJ se comunicam.

S. UNIDADES DEMANDANTES

N° SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAO - CPF
PARTICIPANTES

01 Eliete Ferreira de Oliveira 610.744.201-44

02 Eronides Fonseca da Silva 811.793.241-53

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao Obrigacdes da Contribuinte:

Receber os produtos ou servigos no prazo e condi¢des estabelecidas no edital e seus
anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidades dos produtos ou servigos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes neste termo e anexos, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas nos produtos ou servigos fornecidos, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo especialmente designada.

Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento de produtos
ou servigos, no prazo e forma estabelecidos nestes termos e anexos.

A Administra¢ao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Do cancelamento de bilhetes de passagens, o cancelamento originado pela extingdo da
demanda.

a. A informacdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, por e-mail, por telefone ou por WhatsApp (central de atendimento), ou via
sistema de gestdo de passagens aéreas por self-booking/self-Ticket, com base nas informagdes
do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

b. Apdés o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM, no prazo méaximo de 30 (trinta) minutos,
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objetivando a isencdo da cobranga de taxa de NOSHOW, quando possivel, de acordo com as

regras da companhia aérea.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Efetuar a entrega do(s) produto(s) ou servigo(s) de for imediata que esteja(m) em
conformidade com as especifica¢des técnicas contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda
do orgdo, nas quantidades e locais indicados, em estrita observancia das especificagdes deste
Termo de Referéncia e da proposta;

Substituir as suas expensas o(s) material(s) ou servigo(s) que apresentar(em) defeito(s) de
fabricacao ou desgastes prematuros;

Responsabilizar-se peplos vicios e danos decorrentes do(s) produtos fornecidos, de
acordo com artigos 12,13,18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990), abrigando-se a, a critério da Administragdo, substituir, repara, corrigir
remover, ou reconstruir, as suas expensas aqueles que apresentares avarias ou defeitos;

Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, tributarios e sociais e de acidentes de trabalhos e outros encargos que incidam ou venham
a incidir sobre o objeto contrato.

Garantir que o(s) produto(s) ou servico(s) fornecido(s) 8 Administracdo esteja(m) em
consonancia com os parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas.

Informar a contratante quaisquer irregularidades na execucdo do objeto que ndo possam
ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a
Administragdo, € preposto seus ou a terceiros, por agao ou comissdo, em decorréncia da execugao
do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a administracdo, em hipdteses
alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes e decorrentes;

Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das
obrigacdes decorrentes da aquisi¢ado;

Nao Transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos e
obrigacdes assumidas por for¢a de contrato, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia;

Comunicar ao Departamento de Compras, por escrito, quaisquer irregularidades ou

anormalidades ocorridas durante o fornecimento dos produtos contratados prestando os
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esclarecimentos julgados necessarios;
Manter durante toda a execu¢do do contrato, formalizado por meio da nota de empenho

as mesmas condi¢des da habilitagdo e qualificacdo exigidas no ato da contratacao.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representado para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, anotando em registro proprio,
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracdo e de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da Lei
n°® 14.133/2021.

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da Lei de
14.133/2021, desde que observados os seguintes requisitos:

Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissdo (nota
fiscal eletronica, ser for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de regularidade
relava a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando
regularidade com o FGTS; e da Certidao Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela
justica do trabalho.

Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, na
Nota de Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento sera devolvida
a Contratada e nesse caso o prazo para o pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da
respectiva regularizagdo

O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto pelo
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Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA emitir Nota
Fiscal que, apds a devida atestagdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até
30 dias, para cada exercicio, mediante Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada pela
CONTRATADA.

Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara pendente e o pagamento sera sustado at¢ que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer onus por
parte do CONTRATANTE.

Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo deverd ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a
operagdo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n°® 123/2006.

Nenhum pagamento serd feito 8 CONTRATADA, caso os servicos fornecidos sejam
rejeitados pela fiscalizagdo do contrato; circunstancia em que deverdo ser substituidos pela

CONTRATADA de modo a obter a aprovagao da fiscalizagao.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

A Despesa para o exercicio atual ocorrera conforme dotagdo orgamentario no exercicio
de 2026:

FMMDE - 101
11. PENALIDADES

O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia implicard na
aplicagdo das sanc¢des descritas nos art. 155 da Lei 14.133/2021.

A Contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagcdes contratuais assumidas,

garantida a prévia defesa, estard sujeita a sangdes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

12. CONTRATACAO DE ME/EPP
Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que regulamenta o
tratamento preferencial e simplificado nas contratagdes publicas das microempresas, empresas

de pequeno porte e microempreendedores individuais.

13.  PARTICIPACAO EM CONSORCIO
No caso do presente processo nao se vislumbra ganho em termos de competitividade do

certame caso seja permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, pois existem



Estado de Goias .
Municipio de Planaltina

PREFEITURA DE
FLANALTINA-G

e
inameros fornecedores que possuem capacidade para fornecer individualmente todo o objeto
descrito neste Termo de Referéncia.

Nao ha escassez de empresa que fornecam os servigos objeto de certame, tampouco ¢
gravado de complexidade que torne problemadtica a competi¢ao, sendo desnecessario o consorcio
entre empresas, fato que poderia ainda prejudicar a conquista da conjugagdo do menor preco e
do melhor produto/servico, assim como dificultar a fiscalizagdo, cobranca e execugdo contratual.

Portanto, nao sera permitida a participagdo de consorcios.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO/ARP

A vigéncia do contrato sera de 12 meses de acordo com a Lei 14.133/2021.

15. APROVACAO
O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informagdes apuradas pela
Secretaria Municipal de Administragdo em harmonia com a legislacdo de referéncia, quando

verificou-se a viabilidade da contratagao.

Planaltina — GO, 23 de outubro 2026.



