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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO: 
 

1.1. O presente Termo visa a estabelecer critérios e diretrizes para a futura e eventual CONTRATAÇÃO 
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIÇOS DE ORNAMENTAÇÃO E LOCAÇÃO DE CADEIRAS, MESAS, 
CORTINA DE LONA, CAPA DE TECIDO, TOALHA DE MESA E ITENS DE DECORAÇÃO, EM ATENDIMENTO A 
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE IACIARA GOIÁS, conforme discriminação e quantidades 
estabelecidas no presente termo.  

 

2. JUSTIFICATIVA: 

 

2.1 A pretendida contratação tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos 

necessários ao atendimento e organização dos eventos SOB DEMANDA que serão realizados pelas 

Secretarias requisitantes, visando ao cumprimento de suas respectivas competências e missões 

institucionais. O suporte logístico-operacional para a realização dos eventos demanda, esforços e 

recursos específicos e que nem sempre se enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas 

Secretarias ou em suas finalidades, tornando-se necessária a contratação de empresa especializada 

neste ramo. 

2.2 Trata-se de uma contratação estratégica para atender à necessidade dos eventos a serem realizados 

pelas Secretarias no decorrer do ano, haja em vista que o Município não disponibiliza de itens utilizados 

na ornamentação e nem acentos para acomodar a população a quem os eventos são ofertados. 

2.3 Justifica-se ainda, tratar de contratação o que se dará em 12 meses, trata-se de uma contratação 

estratégica para o Município, uma vez não possuímos no nosso quadro de pessoal, profissional 

especializado para realizar o referido serviço, sendo o levantamento feito com base em serviços 

estimados, porém sem memoriais de cálculos (já que a necessidade de organização dos eventos vão 

surgindo no decorrer do tempo), sendo feito um levantamento de serviços de exercícios anteriores, com 

acréscimos de itens que possam vir a ser utilizados, aproveitando-se a disponibilidade financeira do 

Município e evitando-se a prática de fracionamento de despesa, com aquisições diretas.  

 

3. ITENS, QUANTITATIVOS: 
 
3.1. A tabela abaixo discrimina a quantidade total solicitada pelas secretarias pelo período pertinente. 

ITEM UNID. QUANT. DESCRIÇÃO DOS PRODUTOS/SERVIÇOS 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR 
TOTAL 

1 UND 1885 
LOCAÇÃO DE LONA BRANCA, PARA FECHAMENTO DE LATERAL 
DE TENDAS 10 X 10 M (LATERAL) 

R$ 140,00  R$  263.900,00  

2 UND 995 
LOCAÇÃO DE CORTINA DE LONA BRANCA, PARA FECHAMENTO 
DE LATERAL DE TENDAS 5 X 5 M (LATERAL) 

R$ 210,00  R$  208.950,00  

3 UND 7535 
LOCAÇÃO DE CADEIRAS DE PLÁSTICO EM BOM ESTADO DE 
CONSERVAÇÃO. COR BRANCA; SEM BRAÇOS; EMPILHÁVEIS; 
SUPORTA ATÉ 140KG; MEDIDAS: 50CM X 42CM X 86CM 

R$ 5,00  R$    37.675,00  
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4 UND 8385 
LOCAÇÃO DE MESAS DE PLÁSTICO EM BOM ESTADO DE 
CONSERVAÇÃO, QUADRADA; MEDINDO 72CM X 72CM; 
SUPORTA ATÉ 140KG 

R$ 9,00  R$    75.465,00  

5 UND 8740 
LOCAÇÃO DE CAPA DE TECIDO PARA CADEIRA, NA COR BRANCA 
- MODELO FANTASMINHA 

R$ 5,00  R$    43.700,00  

6 UND 7950 
LOCAÇÃO DE TOALHA DE MESA, DE TECIDO, NA COR BRANCA, 
MEDINDO 1,50 X 1,50M 

R$ 11,33  R$    90.073,50  

7 UND 3400 
LOCAÇÃO DE TOALHA DE MESA, DE TECIDO, NA COR BRANCA, 
MEDINDO 2,70 X 2,70M 

R$ 18,00  R$    61.200,00  

8 UND 3310 
LOCAÇÃO DE TAMPÃO DE MESA REDONDO; 6 LUGARES; 1M DE 
DIÂMETRO 

R$ 10,00  R$    33.100,00  

9 UND 3160 LOCAÇÃO DE TAMPÃO DE MESA QUADRADO; 8 LUGARES R$ 24,33  R$    76.882,80  

10 SERV 40 

SERVIÇOS DE DECORAÇÃO PARA EVENTOS DE ATÉ 100 
PESSOAS. EXIGÊNCIAS: MESA PARA AUTORIDADES, FORRADA 
COM TOALHAS, ARRANJO DE FLORES OU PLANTAS, PAINÉIS, 
CORTINAS E TAPETES CASO SEJA NECESSÁRIO PARA PAREDES E 
PASSARELAS E CAPAS PARA CADEIRAS, ARRANJO DE RECEPÇÃO 
COM MESA E TOALHAS 

R$ 10.433,33  R$  417.333,20  

11 SERV 35 

SERVIÇOS DE DECORAÇÃO PARA EVENTOS DE ATÉ 500 
PESSOAS. EXIGÊNCIAS: MESA PARA AUTORIDADES, FORRADA 
COM TOALHAS, ARRANJO DE FLORES OU PLANTAS E/OU 
DECORAÇÃO TEMÁTICA, PAINÉIS, CORTINAS E TAPETES CASO 
SEJA NECESSÁRIO PARA PAREDES E PASSARELAS E CAPAS PARA 
CADEIRAS. DECORAÇÃO DE PAINÉIS E PAREDES. DECORAÇÃO 
DA RECEPÇÃO COM ARRANJOS LIVRES OU LIGADOS AO TEMA 
QUANDO SOLICITADO. ARRANJO DE RECEPÇÃO COM MESA E 
TOALHAS. 

R$ 21.766,67  R$  761.833,45  

12 SERV 30 

SERVIÇOS DE DECORAÇÃO PARA EVENTOS DE ATÉ 1000 
PESSOAS. EXIGÊNCIAS: MESA PARA AUTORIDADES, FORRADA 
COM TOALHAS, ARRANJO DE FLORES OU PLANTAS E/OU 
DECORAÇÃO TEMÁTICA, PAINÉIS, CORTINAS E TAPETES CASO 
SEJA NECESSÁRIO PARA PAREDES E PASSARELAS E CAPAS PARA 
CADEIRAS. DECORAÇÃO DO PALCO COM TECIDOS, CORTINAS, 
ARRANJOS, FLORES ORNAMENTAIS. ARRANJO DE RECEPÇÃO 
COM MESA E TOALHAS. 

R$ 26.366,67  R$  791.000,10  

13 SERV 4 

SERVIÇO DE DECORAÇÃO PARA FORMATURA DA EDUCAÇÃO 
INFANTIL. EXIGÊNCIAS: MESA PARA AUTORIDADES, FORRADA 
COM TOALHAS, ARRAJNO DE FLORES OU PLANTAS, PAINÉIS TNT 
NAS CORES VARIADAS, NO FUNDO DO PALCO, COLOCAÇÃO DE 
BALÕES, NO MINIMO 10.000 (DEZ MIL) BALÕES COMUNS E 
10.000 (DEZ MIL) BALÕES PALITOS. COLOCAÇÃO DE 100 
MÓBILES INFLÁVEIS, FORRAÇÃO DAS PAREDES E TETO DA 
ENTRADA COM TNT CORES VARIADAS. 

R$ 15.533,33  R$    62.133,32  

14 SERV 2 
SERVIÇO DE DECORAÇÃO DE PALCO - DESFILE CIVICO. 
DECORAÇÃO DO PALCO COM CORTINAS, FECHAMENTOS EM 
VOLTA DO PALCO E ARRANJOS. 

R$ 7.300,00  R$    14.600,00  

15 SERV 80 SERVIÇO DE ORNAMENTAÇÃO R$ 5.400,00  R$  432.000,00  

 
4. DO VALOR ESTIMADO: 
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4.1. O VALOR ESTIMADO PELA ADMINISTRAÇÃO PARA A TOTALIDADE DOS ITENS foi 

contado e apurado pelo departamento competente, nos termos do art. 23, da Lei 14.133/2023 e Decreto 

nº 059/2022 “Dispõe sobre o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para 

aquisição de bens e contratação de serviços em geral” e demais normas correlatas. 

 

5. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 
5.1. O Município pagará à CONTRATADA, pela execução do objeto supracitado o valor pertinente de 
acordo com o documento hábil a ser elaborado, mediante a apresentação da nota fiscal/fatura 
correspondente ao objeto efetivamente entregue, devidamente atestada pelo setor responsável 
devidamente e autorizadas pelo responsável designado. O pagamento será efetuado no prazo máximo 
de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 141 da Lei 
14.133/2021,  
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto da contratação. 
5.3. Documento fiscal não aprovado pela Secretaria requisitante ou pelos órgãos municipais será 
devolvido à CONTRATADA para as devidas correções, passando a contar novos prazos previstos, a partir 
da data de sua reapresentação e consequente aprovação. 
5.4. Quaisquer pagamentos não isentarão a Contratada das responsabilidades contratuais. 
5.5. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 
corrente indicados pelo contratado. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 
emitida a ordem bancária para pagamento. 
5.6. Não será efetuado o pagamento do serviço e o material que for considerado em total desacordo 
com a contratação e que vier a causar transtorno para a Contratante. 
 
6. CONDIÇÕES, PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA:  
 
6.1. Os quantitativos totais expressos neste termo são estimados e representa a previsão das 
Secretarias requisitantes, a contar da assinatura do documento cabível. 
6.2. Os serviços do objeto supracitado serão executados no prazo estipulado, em locais designados 
pelas Secretarias requisitantes do Município, mediante solicitação e necessidade destas. 
6.3. Após o pedido de solicitação do setor requisitante as empresas vencedoras terão o prazo máximo 
de 02 (dois) dias uteis para a prestação do (s) serviço (s), contados a partir da data da solicitação, 
conforme especificações na Proposta apresentada, e acompanhado da respectiva Nota Fiscal. 
6.4. O objeto deste Termo deverá ser executado mediante requisição de compras/serviços. Após a 
prestação de serviço, estes passarão por conferência, de modo que aqueles que não estiverem em 
conformidade com o pedido, não serão recebidos, devendo a empresa vencedora, no prazo de 24 horas 
contadas da comunicação do não recebimento, promover a execução dos mesmos de acordo com o 
solicitado, sob pena de inadimplemento deste termo. 
6.5. A Contratante poderá rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado em desacordo com as 
especificações e condições deste Termo de Referência. 
6.6. A cargo da (s) vencedora (s) do (s) item (s), as despesas de seguros, entrega, transporte, descarga, 
tributos, encargos trabalhistas e previdenciários decorrentes da execução do objeto deste termo. 

http://www.iaciara.go.gov.br/
mailto:contato@iaciara.go.gov.br


 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IACIARA - ADM.: 2023/2024 – CNPJ 01.740.448/0001-04 - Praça Cirilo Sabath, s/n, Centro 
TEL.: (62) 3473-1062 – CEP 73.920-000 – IACIARA – GO,  www.iaciara.go.gov.br   -  e-mail: contato@iaciara.go.gov.br 

 

6.7. Nenhuma alteração ou modificação de forma, quantidade e qualidade do 
objeto, poderá ser feita pela licitante vencedora, podendo, entretanto, solicitar as modificações, desde 
que justificadas nos termos da Lei. 
6.8. A Contratada deverá reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, e dentro 
do prazo estabelecido pela Administração, as partes do objeto deste termo, em que se verificarem 
vícios, defeitos, ou incorreções resultantes do serviço executado. 
 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE; 
 
7.1. Efetuar o pagamento à CONTRATADA de acordo com o estabelecido neste termo de referência; 
7.2. Promover o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento dos serviços, sob o aspecto 
quantitativo e qualitativo, anotando em registro próprio as falhas detectadas; 
7.3. Comunicar à CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto deste termo, podendo recusar o 
recebimento, caso não esteja de acordo com as especificações e condições estabelecidas no Termo de 
Referência; 
7.4. Notificar previamente à CONTRATADA, quando da aplicação de penalidades. 
 
8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

8.1. A CONTRATADA, compromete-se a: 
8.1.1. Manter as condições de habilitação e qualificação exigidas durante toda a vigência do documento 
cabível, informando à CONTRATANTE a ocorrência de qualquer alteração nas referidas condições; 
8.1.2. Atender as demais condições descritas no Termo de Referência. 
8.1.3. Responsabilizar-se pelo fornecimento do serviço, respondendo civil e criminalmente por todos os 
danos, perdas e prejuízos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no 
exercício de suas atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar à CONTRATANTE e a 
terceiros. 
8.1.4. A empresa vencedora deverá responsabilizar-se com todas as despesas de transporte, tributos, 
carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciários e outros custos decorrentes 
direta e indiretamente para entrega do objeto, quando necessário, sem qualquer ônus para a 
administração municipal.  
8.1.5. Executar a prestação de serviços nos locais indicados pela (s) Secretaria (s) requisitante; 
 
9. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 
9.1. As despesas decorrentes da futura aquisição objeto desta Licitação, correrão à conta da Dotação 
Orçamentária do ano vigente. 
 
10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR:  
10.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento cabível de licitação, com 
fundamento na hipótese do art. 28, da Lei nº 14.133/2021, conforme o caso concreto).  Previamente à 
celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento das condições para 
contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta a 
cadastros informativos oficiais, tais como: 

 
a) SICAF; 
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido 
pela Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); 
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União  
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) 
d) Tribunal de Contas dos Municípios-TCM-GO 
 https://www.tcmgo.tc.br/site/tcm-em-acao/impedidos-de-licitar-ou-contratar/ 

 
10.2. Para fins de contratação, deverá o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitação 
nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei 14.133/2021 e alterações posteriores, e outras legislações no que 
couber. 
 
11. PENALIDADES: 
11.1. Pela inexecução total ou parcial deste Termo de Referência a Prefeitura Municipal poderá, 
garantido o devido processo legal, a ampla defesa e o contraditório, aplicar à CONTRATADA as sanções 
da Lei de Licitações. 
11.1.1. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas as seguintes sanções: 

a) Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não 

se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei); 

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas b, c, d, e, 

f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade 

mais grave (art. 156, §4º, da Lei); 

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 

alíneas h, i, j, k e l do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que 

justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei) 

d) Multa: 

(1) moratória de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, 
até o limite de 30 (trinta) dias; 
(2) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total 
do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecução parcial; 
 
11.2. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral do dano causado à Município (art. 156, §9º) 
Considerando a necessidade da aquisição dos itens do objeto, aliada as condições e requisitos 
necessários para o fornecimento do objeto, manifesto-me de acordo com o presente, pela aprovação 
do Termo de Referência: 

Iaciara - Goiás, 08 de abril de 2024. 
 

LINDOMAR JOSE DE OLIVEIRA 
Secretário da Administração 

E Planejamento 
Decreto n° 037/23 
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