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IACIARA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA!
ADM: 2023/2024

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONSULTA PUBLICA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA/INSTITUTO ESPECIALIZADO PARA
REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO DO MUNICIPIO DE IACIARA/GO.

1-OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servicos de empresa
especializada para planejamento, organizacdo, formula¢cdo de questdes, operacionalizacdo,
logistica e execug¢do de concurso publico para provimento de cargos das carreiras em diversas
areas do Municipio de laciara, no ambito da Secretaria Municipal de Administracdo e

Planejamento, conforme especificacGes, exigéncias e quantitativos.

1.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.2.1. O concurso publico, autorizado pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, sera realizado para provimento de 138 (cento e trinta oito) vagas em diversos

cargos, e 240 (duzentas e quarenta) vagas no cadastro de reserva, distribuidos nos seguintes

cargos:
SAUDE
Car’ge.l Quantitativo de Escolaridade Vencimentos Vagas Vagas Cadastro
Cargos Horaria vagas RS Ocupadas Concurso reserva
Atendente de Farmdcia 40h 02 Ensino Médio 1.422,00 00 02 06
completo
Educador Fisico 40h 02 Nivel Superior 2.000,00 00 02 04
Enfermeiro 40h 10 Nivel Superior 3.000,00 05 05 10
Farmacéutico/Bioquimico 40h 02 Nivel Superior 3.000,00 01 01 04
Fisioterapeuta 40h 03 Nivel Superior 3.000,00 00 03 09
Médico Cardiologista 30h 02 Nivel Superior 4.000,00 00 02 06
Médico Cirurgido 30h 02 Nivel Superior 4.000,00 00 02 06
Médico Clinico Geral 40h 06 Nivel Superior 5.000,00 00 03 08
Médico . .
Obstetra/Ginecologista 30h 02 Nivel Superior 4.000,00 00 02 04
Médico Ortopedista 30h 02 Nivel Superior 4.000,00 00 02 04
Médico Pediatra 30h 02 Nivel Superior 4.000,00 00 02 04
Ensino
Fundamental
Completo —
Motorista de Ambulancia 40h 10 ca'ffzg’f)rla ¢’ ou 2.000,00 00 10 08
D” e Curso ’
especifico para
motorista de
ambulancia
Odontdlogo 40h 06 Nivel Superior 3.000,00 02 03 06
Ensino Médio
Técnico em Enfermagem 40h 15 completo com 2.000,00 09 06 12
curso técnico.
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Ensino Médio
Técnico em Higiene Dental 40h 06 completo com 2.000,00 00 06 09
curso técnico.
Ensino Médio
Técnico em Raio X 24h 04 completo com 1.871,00 00 02 06
curso técnico.
ADMINISTRATIVO
Cargos Carga Quantitativo Escolaridade Vencimentos Vagas Vagas Cadastro
Horaria de vagas RS Ocupadas Concurso Reserva
Agente Administrativo 40h 24 EnsinoMédio | 4 154 00 05 10 10
completo ’
Assistente Social 30h 03 Nivel Superior 3.000,00 01 02 06
Ensino
Auxiliar de Servigos Gerais 40h 74 Fundamental 1.422,00 54 20 24
Incompleto
Ensino
Fundamental
Eletricista 40h 02 Incompleto + 1.422,00 00 02 04
Curso Basico de
Eletricista.
. Ensino Médio
Fiscal de Obras 40h 03 2.080,00 01 02 03
completo ’
. Ensino Médio
Fiscal Postura 40h 04 2.030,00 03 01 03
completo !
. Ensino Médio
Fiscal Rendas 40h 06 2.050,00 03 01 02
completo ’
Ensino
Gari 40h 45 Fundamental 1.422,00 20 20 25
Incompleto
Ensino
Mecanico 40h 02 Fundamental 1.422,00 00 02 03
Incompleto
Ensino
Fundamental
Motorista 40h 22 Completo — 2.000,00 17 05 10
categoria “C” ou
apyr
Nutricionista 40h 02 Nivel Superior 3.000,00 00 02 04
- Ensino
E)e?/ir:dor fe Maauinas 40h 08 Fundamental 2.000,00 02 04 08
Incompleto
- Ensino
Operador de Mdguinas 40h 10 Fundamental 2.500,00 00 03 08
Pesadas ’
Incompleto
Psicélogo 20h 03 Nivel Superior 3.000,00 01 02 06
Ensino
Recepcionista 40h 10 Fundamental 1.422,00 06 04 08
Incompleto
EDUCACAO
Cargos ESCOLARIDADE Carga Vencimentos Vagas Cadastro de
Horéria RS reserva
semanal
Professor Pedagogo Ensino Superior 30 3.700,00 05 10

O tipo de regime de execugdo a ser adotado nesta contratacdo é o de empreitada por preco

unitario, conforme Lei Federal 14.133/2021. Denota-se que como ndo ha meios de definir
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claramente os aspectos quantitativos do objeto a ser executado, tendo em vista que ha apenas
uma estimativa do nimero de inscritos no concurso publico, podendo este quantitativo variar
para mais ou para menos, a contratacao se dara por preco certo de unidades determinadas, qual

seja empreitada por preco global.

1.3. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

1.3.1 Alicitante vencedora devera realizar reunido inicial com a Comissdo do Concurso, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de publicacdo do extrato do contrato no
Diario Oficial do Estado de Goids, oportunidade em que serdo apresentadas as regras que
disciplinarao o concurso, bem como todos os instrumentos normativos, conteldos, regras para
inscricdo, isencdo e demais informacdes que deverdo ser usadas para compor o edital e o
documento de planejamento.

1.3.2. ACONTRATADA devera prestar os servicos listados abaixo:

- Gerenciamento, organizagdo, execu¢do e acompanhamento de todos os itens e etapas deste
Termo de Referéncia e afins a este.

- Elaboragdo de Instrumento Convocatério/Edital, respeitando as legislacdes especificas
vigentes e os critérios estabelecidos pela Contratante através de minuta de edital.

- Elaboracdo e cumprimento de cronograma de execuc¢do do Concurso Publico, a fim de atender
aos interesses da Administracdo Publica, respeitando os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

- Realizar o registro perante o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, bem como

responder diligéncias e demais atos até a sua aprovacao;

1.4. LOCAL DE EXECUCAO DAS ETAPAS:
1.4.1. A execugdo do concurso se dard no Municipio de laciara, podendo para tanto as provas
serem aplicadas no Municipio e/ou em outra localidade, para melhor atender a necessidade

para a execugado das provas.

1.5. ETAPAS DO CONCURSO:
1.5.1. A PROVA OBIJETIVA serd ofertada para todos os cargos, sendo de carater eliminatorio e

classificatério; a PROVA DE REDACAO sera ofertada para todos os cargos de Nivel Médio, sendo
de carater eliminatdrio e classificatério; a PROVA DE TITULOS sera ofertada para todos os cargos,

de Nivel superior e Médio, considerando formacdo académica e experiéncia profissional aos
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candidatos que concorrerdo as carreiras de nivel superior e experiéncia profissional aos

candidatos que concorrerdo pela carreira de Nivel Médio, sendo de carater classificatério.

1.6. DA ELABORAGAO DAS PROVAS:
1.6.1 A CONTRATADA devera elaborar as provas, que serdo aplicadas a todos os candidatos,

contendo questdes e temas inéditos, elaborados especificamente para este concurso publico,
n3o devendo constar de livros e/ou canais eletrbnicos.

1.6.2 As provas poderdo ser elaboradas em modelos Unicos ou em modelos diversos, mantendo
os conteudos idénticos, com alteracdes na ordem das questées ou das alternativas de respostas.
1.6.3. A elaboracao e a correcdo das provas objetiva e de redacdao deverao atender ao rigoroso
critério de confidencialidade, que consiste na seguranca e no sigilo do concurso, bem como aos
critérios estabelecidos no Edital do concurso.

1.6.4. A correcdo da prova de redacdo se dard mediante aprovacdo do candidato na prova

objetiva.

1.7. DA PROVA OBJETIVA:
1.7.1. A prova objetiva sera de cardter eliminatdrio e classificatério.

1.7.2. A prova objetiva distribuira 50 pontos e tera 50 questdes que deverdo ser inéditas e de
multipla escolha, contendo 04 (quatro) alternativas de resposta, sendo 01 (uma) resposta
correta.

1.7.3. Os candidatos deverdo acertar no minimo uma questdao em cada disciplina, de forma que
o candidato que zerar alguma disciplina sera eliminado do concurso.

1.7.4. A prova objetiva abordard os conteddos de Lingua Portuguesa, Matematica,
Conhecimentos Especificos (Legislagdo Educacional, ECA, Legislagdo Municipal), com nimero de

questdes e pontuagdao minima necessaria para aprovagao, conforme quadro abaixo:

PROVA OBIJETIVA
Conteldo Numero de Valor de Cada Total de Pontos Total de Pontos
Questdes. Questdo Minimos para
aprovagao.

Lingua Portuguesa 10
Matematica 10

Conhecimentos 30 01 50 30

Especificos
Legislacao Educacional 10
Conhecimentos 10
Legislacao Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE IACIARA - ADM.: 2023/2024 — CNPJ 01.740.448/0001-04 - Praca Cirilo Sabath, s/n, Centro
TEL.: (62) 3473-1062 — CEP 73.920-000 — IACIARA — GO, www.iaciara.go.gov.br - e-mail: contato@iaciara.go.gov.br


http://www.iaciara.go.gov.br/
mailto:contato@iaciara.go.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE

IACIARA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA!
ADM: 2023/2024

1.7.5. A duracdo da aplicacdo da prova sera de 04 (quatro) horas, respeitando horario a ser
estabelecido no Edital, e a aplicacdo ocorrera no Municipio de laciara ou caso excepcional em
outra localidade para atender o nimero de inscritos.

1.7.6.0 gabarito preliminar devera ser divulgado no site da instituicdo em até 24 (vinte e quatro)

horas ap0ds a realizagdao da prova objetiva.

1.8. DA PROVA DE REDAGAO:

1.8.1. A prova de redacdo sera de carater eliminatdrio e classificatério.

1.8.2. A prova de redacdo distribuira 40 pontos devera constituir um texto dissertativo de tema
inédito e atual.

1.8.3. A duracdo da aplicacdo da prova sera de 04 (quatro) horas, respeitando horario a ser

estabelecido no Edital, e a aplicacdo ocorrerd durante a aplicacdo da prova Objetiva.

1.9. ESTIMATIVA DE NUMERO DE INSCRICOES NO CONCURSO:

Considerando os escopos dos ultimos concursos realizado ja a mais de 10 (dez) anos, visando
provisdo de servidores para os quadros geral do Municipio de laciara, nao foi possivel mensurar
a quantidade estimada de inscritos para o presente certame.

Importante ressaltar que apesar de ndo ser possivel cravar o nimero de inscritos, essa
referéncia é utilizada para calcular o pagamento da instituicdo executora do certame, assim é
importante utilizar um numero que garanta seguranga que 0S recursos previstos serdo

suficientes para o pagamento das despesas.

1.9.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

1.9.1.1. A contratagdo se dara por lote Unico, pois se trata de um Unico item, qual seja: servico
de organizagao, formulagdo de questGes, operacionalizagdo e logistica para concurso publico.
As etapas do concurso publico ndo serdo divididas, tendo vista que a execug¢do das duas etapas
(prova objetiva e prova de redagdo) por uma uUnica empresa gerard melhor eficiéncia
operacional dos processos, reduzindo possiveis gargalos e erros operacionais.

1.9.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

Nao se aplica.

2.0 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:
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Para garantir a continuidade dos servigcos publicos prestados, faz-se necessaria a recomposicao
do Quadro de Pessoal do Municipio de laciara, com ingresso de novos servidores por meio
concurso publico para preenchimento dos cargos vagos e a substituicdo dos cargos preenchidos
por meio de contratos temporarios.

Diante do exposto e com base no art. 37, inciso |l da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988, que delimita que a investidura na administragdo publica em cargo ou emprego
publico devera ser realizada por meio de concurso publico, resta demonstrado que a
contratacao de instituicdo executora para a realizacdo do concurso publico, técnica e preco, é

vidvel e converte-se solucdo mais vantajosa para a Administracao Publica.

3.0 - JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

3.1. A realizacdo de concurso publico é espécie de servico comum que exige do Estado
transparéncia, celeridade e economicidade; e da empresa contratada para prestar os servigos o
conhecimento organizacional especifico, por envolver grande numero de atividades e
redobrado empenho na execuc¢do, com énfase na avaliacdo dos candidatos e, especialmente, na
seguranca e na confiabilidade, a fim de evitar a frustracdo do certame por nulidades.
Considerando que se pretende contratar um servico comum, sera utilizada a modalidade técnica
e preco, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos neste

instrumento.

4.0 DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
4.1. N3o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado

tém condigGes de prestar os servigos de forma independente.

5.0 - QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Comprovacdo de aptiddo para efetuar o fornecimento compativel com as caracteristicas e
as quantidades do objeto, estabelecidas neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo
de atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto do presente

processo, compreendendo os requisitos abaixo relacionados:
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5.1.1. Atestados comprobatdrios da capacidade técnica da licitante para prestacdo dos servicos

ofertados, em certames anteriores, sendo que pelo menos um deles devera comprovar o
atendimento a no minimo 50% da quantidade total estimada de vagas ofertadas.

5.2. Os atestados deverao conter:

- Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ, endereco, telefone).
- Local e data de emissao.

- Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacgdes.
- Periodo da execucdo da atividade.

- Descricdao dos servicos realizados com dados que permitam o amplo entendimento dos
trabalhos realizados e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanca com o objeto
da licitagao.

5.3. Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatdrio de atestados,
desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

5.4. A apresentacdo de atestado de capacidade técnica faz-se necessdria para comprovar se a
empresa/instituicdo ja prestou o servico de organizacdo e execugdo de concurso publico para
determinado numero de candidatos, estando, portanto, capacitada a fazé-lo novamente, ou
seja, comprova-se que ja obteve experiéncia e capacidade para realizagdo do servico. Nao
obstante, a comprovacao de trabalhos ja realizados pela instituicdo, além de comprovarem sua
capacidade técnica, deverdo comprovar seriedade, idoneidade e reputagao ético-profissional

para realizagdo dos servigos a serem contratados.

6.0 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execuc¢do patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos
ultimos 06 (seis) meses;

6.2. Certidao perante a Receita Federal do Brasil, FGTS, Certiddo do Municipio da sede da

Empresa, Trabalhista e Estadual;

7.0 - QUALIFICAGAO TECNICA:
7.1. Comprovacdo de aptiddo para efetuar o fornecimento compativel com as caracteristicas e
as quantidades do objeto, estabelecidas neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo

de atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
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privado, comprobatdrios da capacidade técnica para atendimento ao objeto do presente
processo, compreendendo os requisitos abaixo relacionados.

7.1.1. Atestados comprobatdrios da capacidade técnica da licitante para prestacdo dos servigos
ofertados, em certames anteriores, sendo que pelo menos um deles devera comprovar o
atendimento a no minimo 50% da quantidade total estimada de vagas deste certame.

- Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ, endereco, telefone).
- Local e data de emissao.

- Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacgdes.
- Periodo da execucdo da atividade.

- Descricdo dos servicos realizados em cada uma das etapas dos certames, com dados que
permitam o amplo entendimento dos trabalhos realizados, demonstrando a compatibilidade e
semelhanca com o objeto descrito neste Termo de Referéncia.

- Ter aplicado provas simultaneas.

7.2. A apresentacdo de atestado de capacidade técnica faz-se necessdria para comprovar se a
empresa/instituicdo ja prestou o servico de organizacdo e execugdo de concurso publico para
determinado numero de candidatos, estando, portanto, capacitada a fazé-lo novamente, ou
seja, comprova-se que ja obteve experiéncia e capacidade para realizagdo do servico. Nao
obstante, a comprovacao de trabalhos ja realizados pela instituicdo, além de comprovarem sua
capacidade técnica, deverdo comprovar seriedade, idoneidade e reputacdo ético-profissional

para realizagdo dos servigos a serem contratados.

8.0 - CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

8.1. Com o objetivo de facilitar a andlise das especificagdes técnicas dos servigos descritos neste
Termo de Referéncia, a critério da administragao, poderao ser solicitados a apresentagao de
prospectos, catalogos, folders, fichas técnicas ou outros documentos para comprovagdo de que
os servicos ofertados pelo fornecedor atendem as especificagdes técnicas solicitadas no
instrumento.

8.2. Prospecto, catalogos, folders ou fichas técnicas sdo documentos que possuem informacgoes
sobre caracteristicas, especificacbes e demais informagées pertinentes a definicdo do servico,
proporcionando maior agilidade na andlise do item ofertado e garantindo que este possua as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

8.3. O licitante deverd encaminhar exclusivamente por meio do e-mail:

licitacao@iaciara.go.gov.br, no campo "arquivos da proposta", concomitantemente com a

PREFEITURA MUNICIPAL DE IACIARA - ADM.: 2023/2024 — CNPJ 01.740.448/0001-04 - Praca Cirilo Sabath, s/n, Centro
TEL.: (62) 3473-1062 — CEP 73.920-000 — IACIARA — GO, www.iaciara.go.gov.br - e-mail: contato@iaciara.go.gov.br


http://www.iaciara.go.gov.br/
mailto:contato@iaciara.go.gov.br
licitacao@iaciara.go.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ®

IACIARA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA!
ADM: 2023/2024

proposta comercial, prospecto ou ficha técnica do produto ofertado, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

8.4. A andlise dos documentos descritos no item 8.1 sera realizada pela Comissdo Especial de
Licitacao.

8.5. Se a documentagdo apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, o pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da documentacao dos licitantes, observada a ordem de classificacao, e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia.

8.6. O ndo cumprimento do prazo estipulado para encaminhamento do documento acarretara

a desclassificacdo instantanea do licitante.

9.0 - DA EXECUGAO DO OBJETO:

9.1. A organizagao e a realizagdo do concurso publico ficardo a cargo da CONTRATADA e ocorrera
conforme as especificagdes do edital, com todas as atividades a elas inerentes.

9.2. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, na reunido inicial com a Comissdo de
Concurso, proposta de cronograma de execuc¢do detalhada de cada etapa do certame, prevendo

a execucdo total dos servicos em torno de 240 (duzentos e quarenta) dias corridos.

10. A CONTRATADA devera:

10.1. Cumprir o cronograma estabelecido e, em casos de excepcionalidades, comunicar
antecipadamente a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, a situagao,
acompanhada de proposta de solugdo;

10.2. Divulgar o concurso publico na Internet e, caso haja qualquer alteragdo do enderego
eletronico referente ao certame, comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento;

10.3. Comunicar aos candidatos os locais e os horarios de aplicacdo das provas;

10.4. Viabilizar a inscricdo dos candidatos por meio de sistema apropriado na Internet;

10.5. Disponibilizar um profissional responsavel pela supervisdo de pessoas e servicos, pelo
gerenciamento e pela organizacdo do concurso publico e de todas as demandas provenientes

deste, incluindo o planejamento, a execugcao e 0 acompanhamento de cada uma das etapas que

o integram;
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10.6. Zelar pela disciplina do pessoal executante e pelo seu aprimoramento, sem qualquer custo
adicional ao Contratante;

10.7. Elaborar, revisar, diagramar, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem
aplicadas no concurso publico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranga, tais como:
conferéncia do quantitativo de provas e da qualidade da impressdo, quantidade de malotes,
transporte seguro, sala cofre, fiscal e outros;

10.8. Providenciar locacdo de espaco fisico, organizacdo, logistica e todas as operacdes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do concurso publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicagdo
das provas, o Municipio de laciara, disponibilizard as unidades escolares para a realizacdo das
provas, caso ndo seja suficiente deverd a contratada contratar outros locais as suas expensas;
10.9. Manter equipe de limpeza nos locais utilizados em cada etapa do concurso publico,
mantendo a higienizacdo e a conservacdo de banheiros, area de circulacao, salas de aula, salas
de suporte, entradas principais e outros espacos que venham a ser utilizados pelos
participantes;

10.10. Receber a documentacao relativa aos requerimentos de isen¢do de taxa de inscricdo e
proceder a sua analise;

10.11. Analisar e julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as
respostas as acbes judiciais propostas em desfavor do Municipio de laciara/banca/Secretario, e
responder aquelas que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

10.12. Publicar o edital e TODOS os demais atos do concurso publico no sitio eletrénico da
Contratada e do Municipio de laciara/Go;

10.13. Contratar e pagar os honordrios dos profissionais envolvidos nas etapas do concurso
publico;

10.14. Processar eletronicamente e emitir as listagens e os relatdrios referentes ao concurso
publico;

10.15. Disponibilizar a Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento, apds
homologacdo do concurso, documentos fisicos e digitais produzidos durante o certame, como
formularios de inscricdo, folhas de respostas, folhas de frequéncia, gabaritos, bem como
exemplares de todas as versGes das provas em copia digital e em arquivos organizados por

candidato.

11.. DA EXECUGCAO DA PROVA OBJETIVA E DA PROVA DE REDAGAO:
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11.1. A elaboragdo e a correcdao da prova objetiva deverdo atender ao rigoroso critério de
confidencialidade, que consiste na seguranca e no sigilo do concurso, bem como aos critérios
estabelecidos no Edital do concurso.

11.2. A preparacao do material para aplicagdo das provas, a cargo da CONTRATADA, sera feita
da seguinte forma:

11.2.1. Elaborar e reproduzir lista de presenca dos candidatos, disponibilizando-as nas
respectivas salas de prova e no mural no portao de entrada nos locais de realiza¢do das provas;
11.2.2. Diagramar e imprimir os cadernos de provas necessarios para a realizacdo do certame;
11.2.3. Confeccionar e imprimir os cartdes de respostas, adequados a leitura dtica, contendo a
identificacdo de cada candidato, através da impressao digital.

11.2.4. Acondicionar os cadernos de prova em envelopes de plastico, com lacre inviolavel, selado
com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir a visualizacdo de
informacdes sigilosas, bem como a abertura involuntaria, sem danificar a embalagem;

11.2.5. Providenciar o armazenamento dos dados e cépias de seguranca, seguranca fisica,
suprimento de energia, infraestrutura de comunicacdo e transmissdo de dados, digitalizacdo das
folhas de respostas e processamentos dos dados;

11.2.6. Disponibilizar cartGes de respostas adicionais, ndo identificados, para eventuais
necessidades de substituicdo dos cartdes originais, que deverdo ser disponibilizados aos fiscais
de prova;

11.2.7. Elaborar e imprimir cartdes de respostas personalizados e formulario de identifica¢cdo
dos candidatos, em nimero suficiente para atender ao total de inscritos;

11.2.8. Emitir listagens com o numero total de candidatos inscritos, por ordem alfabética e por
numero de inscricdo, bem como lista de classificagdo dos candidatos na apresentagdo do
resultado do concurso.

11.2.9. Devera ser realizada coleta da impressao digital dos candidatos no momento da
realizacdo da prova objetiva.

11.3. A aplicacdo da provas objetivas, sob a responsabilidade da CONTRATADA, obedecerd aos
seguintes critérios:

11.3.1. A CONTRATADA devera estar preparada para aplicacdo de provas a pessoas que
informarem necessitar de atendimento especial, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade;

11.3.2. As provas serdo aplicadas conforme critério da contratada;
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11.3.3. A aplicagdo das provas sera realizada em InstituicGes de Ensino, observando-se

condi¢bes de acesso para cadeira de rodas ou rampa para deslocamento de pessoa com
deficiéncia, ou qualquer outra condicdo especial informada na ficha de inscricdo, assim
consideradas aquelas que se enquadrarem nas categorias discriminadas no Decreto n2
3.298/1999;

11.3.4. As InstituicGes de Ensino escolhidas para aplicagao das provas no dia do certame deverao
ainda dispor de no minimo: espaco adequado para acomodacdo dos candidatos; cadeiras,
mesas, janelas, banheiros e bebedouros em perfeitas condi¢des de uso; ventilacdo adequada
(janelas amplas, ventiladores e/ou ar-condicionado em condi¢des de uso); banheiros e salas
utilizadas com devida manutencao e limpeza;

11.3.5. Deverad ser permitido o acesso dos candidatos aos locais de prova com antecedéncia de
1 (uma) hora do inicio de cada prova;

11.3.6. Deverd ser providenciada alocacdo de numero adequado de candidatos por sala,
conforme padrdes sanitarios vigentes, nos locais de prova, que ndo comprometa a realizacdo do
concurso, por superlotagdo;

11.3.7. A CONTRATADA devera solicitar a 3 (trés) candidatos que testemunhem o fechamento
dos portdes e assinem o termo de fechamento;

11.3.8. Solicitar que pelo menos 2 (dois) candidatos por sala testemunhem a inviolabilidade dos
envelopes contendo os cadernos de prova, registrando em relatério préprio por meio de
assinatura e numero do documento de identidade;

11.3.9. A CONTRATADA devera priorizar locais de facil acesso, que disponham de varias opgdes
de transporte coletivo;

11.3.10. Registrar em ata todos os procedimentos relativos a aplica¢do das provas;

11.3.11. Disponibilizar banheiros especificos aos candidatos que concluirem a prova e estiverem
saindo definitivamente do local de prova;

11.3.12. Providenciar e utilizar detectores de metais na entrada dos sanitarios de cada local de
aplicacdo das provas, arcando com as despesas decorrentes. A CONTRATADA devera manter nos
locais de prova detectores de reserva carregados.

11.4. Afiscalizacdo da execucdo das provas devera ser realizada pela CONTRATADA, obedecendo
aos seguintes critérios:

11.4.1. Treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional envolvida no processo para
exercer sua funcdo, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com deficiéncia e/ou

atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer duvida em relacdo a execugdo e
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organizacao do concurso, disponibilizando, as suas expensas, os profissionais que atuardo na
aplicacdo e na fiscalizagdo das provas, responsabilizando-os inteiramente pelos servigos.
11.4.2. Alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicagcdo das provas - fiscais, inclusive equipe
reserva de fiscais, e outros profissionais de apoio.

11.5. Ficara a cargo da CONTRATADA o fornecimento de toda mao de obra necessdria a fiel e
perfeita execugdo dos servigos, arcando com encargos previdencidrios, trabalhistas e outros de
qgualquer natureza decorrentes da execu¢ao do contrato, tais como:

11.5.1. Equipe técnica para atuagdo nas provas objetivas;

11.5.2. No minimo, 2 (dois) fiscais em cada sala de prova;

11.5.3. No minimo, 2 (dois) fiscais volantes, para acompanhar os candidatos nas saidas que se
fizerem necessarias das respectivas salas;

11.5.4. No minimo, 2 (dois) fiscais, um do sexo masculino e um do sexo feminino, para entrada
dos respectivos banheiros masculino e feminino;

11.5.5. No minimo 1 (um) coordenador geral, responsdavel pela fiscalizagdo em cada local de
prova, e pessoal de apoio a coordenacdo por local de prova;

11.5.6. Preposto indicado no momento da assinatura do contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, para representar a contratada, assim como para decidir acerca de questdes relativas
aos servicos, bem como para atender ao gestor do contrato, principalmente em situacbes de
urgéncia, a partir de contato feito junto a empresa por meio de telefonia mdvel ou outro meio
igualmente eficiente.

11.6. A CONTRATADA deverad divulgar os resultados das provas, da seguinte forma:

11.6.1. Processar dados e divulgar os resultados, respeitando os critérios de desempate
especificados no edital do concurso;

11.6.2. Emitir relagGes impressas e por meio eletrébnico em ordem alfabética, contendo o
numero de inscri¢do, nome, notas (por disciplina e total) e ordem de classificagdo dos candidatos
aprovados, 2 (dois) dias antes da publicagdo no Diario Oficial de Estado de Goids;

11.6.3. Emitir novo relatdrio com o resultado final de classificacdo, em caso de alteracdo do
gabarito, atualizando a informacdo no endereco eletronico da instituicdo, conforme cronograma

do edital.

11.7. DA EXECUCAO DAS DUAS ETAPAS:

11.7.1. ACONTRATADA devera divulgar, em seu endereco eletronico, os resultados preliminares
e definitivos de todas as fases do concurso publico, nos dias a serem estipulados no edital;
11.7.2. Os candidatos aprovados em todas as etapas serdo classificados no concurso publico.
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11.7.3. Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de nota final.
11.7.4. Na hipdtese de igualdade de nota final entre os candidatos, serdao aplicados critérios de
desempate, tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

11.7.4.1. Idade igual ou superior a sessenta (60) anos até o término do periodo de inscri¢Ges,
conforme a Lei do Idoso - Lei n2 10.741/2003;

11.7.4.2. Maior pontuacgao na disciplina de Conhecimentos Especificos;

11.7.4.3. Maior idade, considerando dia, més e ano.

11.8. ACONTRATADA devera divulgar o resultado do julgamento dos recursos interpostos contra
os gabaritos das provas em endereco eletronico préprio, de acordo com o estabelecido no edital
regulador do concurso publico.

11.9. E de responsabilidade da CONTRATADA a publicacdo de atos de convocacdo, recebimento
de documentos e de recursos, e publicacdo de todos os atos do concurso em seu site; bem como
o encaminhamento dos atos de convocacdo, resultados de recursos e demais atos para a

Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento.

12. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

12.1. Os servigos serao prestados no Municipio de laciara.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

13.1. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

13.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual.

13.3. O recebimento provisdrio sera realizado pela Comissdo de Acompanhamento apds a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servi¢o, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessdrios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e a qualidade da presta¢do dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem

pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo dos servicos ou materiais empregados em sua realizagdo,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisdrio.

13.3.1.3.0 recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos manuais e das instrucdes exigiveis.

13.3.2. No prazo de até 03 (trés) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribuicdes e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no
dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, com base nos
relatérios e nas documentagdes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou

instrumento substituto.
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13.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicGes legais em vigor.

13.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14. GESTAO DAS INSCRICOES:

14.1. Sera cobrado do candidato que se inscrever no concurso publico valor a titulo de taxa de
inscricdo, que cobrird todos os custos relativos as etapas do certame;

14.2. O pagamento da inscricdo no concurso sera feito obrigatoriamente em instituicao
financeira credenciada, por meio de Documento de Arrecadacdo do Municipio de laciara,
emitida pelo candidato em sistema prdéprio do Municipio de laciara;

14.3. As informacgGes dos candidatos que efetivamente pagaram a inscricdo deverdo ser
solicitadas e conferidas pela CONTRATADA junto a Secretaria Municipal de Financas, ao inicio
de cada dia, em todo o periodo de inscri¢gdo e no dia subsequente ao fim do prazo de cadastro;
14.4. O critério de isencdo serd a comprovacdo de inscricdo no Cadastro Unico — CadUnico ou
comprovacao de desemprego, observando os critérios estabelecidos na minuta do Instrumento
Convocatoério/Edital.

14.5. A CONTRATADA devera fazer a gestdo e a validagdo dos isentos e oferecer aos candidatos
cujos pedidos de isen¢do do pagamento da inscricdo forem deferidos, os mesmos servigos
oferecidos aos candidatos pagantes, como aplicagao de provas, andlise de recursos, condi¢do
diferenciada (caso necessario), recebimento e analise de documentos, dentre outros. O valor
relativo as inscrigdes dos candidatos isentos ndo serd descontado do valor total do contrato.
14.6. As inscricOes deverdo ser recebidas pelo periodo de até 20 (vinte) dias Uteis, devendo ser
realizadas pela Internet, em endereco eletrébnico da CONTRATADA, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricdo;

14.7. Em caso de interrup¢do do servico, a CONTRATADA deverd prorrogar o periodo de
inscricdo por tempo equivalente a interrupgao;

14.8. As inscri¢cOes dos candidatos devem formar banco de dados em formato digital e permitir

a emissdo de relatérios, contendo as informagdes e os documentos encaminhados pelos
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candidatos inscritos no concurso publico, sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Planejamento;

14.9. O relatdrio deve conter, necessariamente: nome completo do candidato, nome da mae,
data de nascimento, CPF, telefone, e-mail e endereco;

14.10. A CONTRATADA devera possibilitar, na plataforma de inscricao, meios de envio digital de
informagbes e documentos, conforme critérios de avaliagdo constantes neste Termo de
Referéncia;

14.11. No momento da inscricdo o candidato devera preencher no sitio eletronico da
CONTRATADA a Ficha de ldentificacdo, cujo modelo sera fornecido pela CONTRATANTE em

momento oportuno.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado através de transferéncias bancarias/por meio de ordem
bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos
que o fornecedor indicar, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data final
do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE, dividido em trés parcelas da seguinte forma: 12
parcela - 30% (trinta por cento) do valor total, apds o término do prazo para pagamento das
inscricdes do concurso publico; 22 parcela - 35% (trinta e cinco por cento) do valor total, apds a
convocacdo dos candidatos habilitados para participarem da 22 etapa do certame (provas); 32
parcela - 35% (trinta e cinco por cento) do valor total, apds a homologagdo do concurso publico.
15.2. O pagamento a CONTRATADA somente sera realizado mediante a efetiva prestacao dos
servigos nas condig¢des estabelecidas, o que serd comprovado por meio de ateste no documento
fiscal correspondente, emitido pela Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento.
15.3. A Comissdo responsavel pelo ateste da nota fiscal/fatura terad o prazo de 5 dias Uteis para
fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do seu recebimento.

15.4. A remuneracdo da CONTRATADA se dard exclusivamente através de recursos
disponibilizados pelo Municipio de laciara, no orcamento em vigor.

15.5. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a CONTRATANTE, apds a
execucdo do objeto, a respectiva nota fiscal ou fatura, acompanhada do relatdrio da execugdo
do objeto do periodo a que o pagamento se referir, bem como demais documentos necessarios
para a efetiva comprovacdo da execugdo do objeto, se houver.

15.6. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

PREFEITURA MUNICIPAL DE IACIARA - ADM.: 2023/2024 — CNPJ 01.740.448/0001-04 - Praca Cirilo Sabath, s/n, Centro
TEL.: (62) 3473-1062 — CEP 73.920-000 — IACIARA — GO, www.iaciara.go.gov.br - e-mail: contato@iaciara.go.gov.br


http://www.iaciara.go.gov.br/
mailto:contato@iaciara.go.gov.br

®
PREFEITURA MUNICIPAL DE ¥

IACIARA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA!
ADM: 2023/2024

15.7. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a CONTRATADA e o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento
considerado valido pela CONTRATANTE.

15.8. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA nao impedem
0 pagamento se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a

adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

16.DO CONTRATO:
16.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento

equivalente, de acordo com a Lei Federal 14.133/2021.

17. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

17.1. Atendendo as exigéncias contidas pela Lei Federal 14.133/2021, serad designado pela
autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante
da Administracdo.

17.2. Sera designado um servidor para gerir o contrato e os membros da Comissdo Especial de
Acompanhamento do Concurso Publico, a ser designados para fiscalizar o contrato.

17.3.Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

17.4. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na
execuc¢do do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

17.5. O Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacGes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

17.6. As decisOes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adog¢do das medidas
convenientes, consoante a Lei Federal n. 14.133/2021.

17.7. Cabera ao gestor os controles administrativos e financeiros necessarios ao pleno

cumprimento do contrato.
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18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1 A despesa decorrente desta contrata¢do ocorrera por conta da dotagdo orgcamentdria n2

03.22.04.122.0009.2103.3.3.90.39.

19. DAS GARANTIAS:
19.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

19.1.2. Nao serd exigida garantia de execucdo para este objeto.

20. DA VISTORIA TECNICA:

20.1. Nao se aplica.

21. DA SUBCONTRATACAO:

21.1. ACONTRATADA, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar servigos referentes a contratacdo de equipe de fiscais de provas,
aplicadores, operador de detector de metal, equipe de porteiros, seguranca, limpeza e outros.
N3o sera permitido, em hipdtese alguma, subcontratar a elaboracdo e a impressao das provas.
21.2. A subcontratacdo ndo exime a contratada das obrigacdes e das responsabilidades
decorrentes da contratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e a coordenacdo das atividades
da subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento
das obriga¢Oes contratuais correspondentes ao objeto subcontratado.

21.3. A CONTRATADA respondera por todos os atos do subcontratado.

21.4. Nos casos de subcontratagdo, a CONTRATADA deverd no ato da assinatura do contrato,
prestar todas as informagdes necessarias, inclusive a relagdo atualizada das empresas a serem
subcontratadas durante a vigéncia do contrato.

21.5. A subcontratada deverd obedecer aos mesmos requisitos de qualificagdo da
CONTRATADA.

21.6. Ainda que subcontratado o servico, eventual atestado fornecido pela CONTRATANTE sera
emitido em nome da empresa originariamente titular do contrato, conforme Acérddo TCU n2
3144/2011, Plenario: “Ndio é possivel a subcontrata¢do das parcelas tecnicamente mais
complexas ou de valor mais significativo do objeto, que motivaram a comprova¢do de
capacidade financeira ou técnica".

21.7. Fica vedada a subcontratacao total do objeto.
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22. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
22.1. DA CONTRATADA

22.1.1. Prestar os servicos conforme quantidades, prazos e condi¢Ges pactuadas e de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

22.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

22.1.3. Atender prontamente a orientacdes e exigéncias inerentes a execuc¢do do objeto
contratado.

22.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execucdo ou dos servicos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

22.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
gualquer servico ou produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas
recomendadas neste documento.

22.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestacdo dos servicos, responsabilizando-se por
eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a
prestagdo, se houver.

22.1.7. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios e na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta.

22.1.8. Responsabilizar-se por vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao Municipio ou a entidade Municipal, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

22.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacdo dos servicos,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

22.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.
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22.1.11. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o
objeto deste Termo de Referéncia.

22.1.12. Manter, durante toda a execuc¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

22.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para representd-lo no
local da execucdo do objeto contratado.

22.1.14. Elaborar a minuta do edital, cuja aprovacao final ficard a cargo da CONTRATANTE,
perante o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids.

22.1.15. Relatar a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento toda e qualquer
irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servicos, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas do ocorrido.

22.1.16. Ndo permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condicdo de aprendiz, para os maiores de 14 (quatorze) anos; tampouco permitir a utilizacdo
do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
22.1.17. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execuc¢do dos servicos perante a
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento e terceiros, por danos resultantes de
procedimentos inadequados efetuados de forma dolosa ou culposa porém pregados ou
representantes da CONTRATADA e, ainda, pelo fiel cumprimento das leis e das normas vigentes.
22.1.18. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, em especial o Decreto n® 3.298/1999, bem como as
lactantes, observados os critérios de viabilidade e razoabilidade.

22.1.19. Padronizar o atendimento as candidatas lactantes, responsabilizando 1 (um)
profissional para o devido encaminhamento, bem como disponibilizar 1 (uma) sala para o
acompanhante da crianga.

22.1.20. Providenciar pessoal para seguranga, para aplicagao das provas objetivas e avaliagdo da
etapa de provas de titulos do certame, bem como todo pessoal necessario para as demais
atividades de apoio.

22.1.21. Manter a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, informada de todas
as fases do servico contratado e de todas as a¢Ges relativas a ele.

22.1.22. Manter sigilo absoluto em relacdo as informacdes e aos documentos a que tiver acesso,
em decorréncia dos servicos contratados, sob pena de ser responsabilizada civil e

criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva também aos seus responsaveis.

(0]

TARDy >

~WGQOIAS ¥

PREFEITURA MUNICIPAL DE IACIARA - ADM.: 2023/2024 — CNPJ 01.740.448/0001-04 - Praca Cirilo Sabath, s/n, Centro
TEL.: (62) 3473-1062 — CEP 73.920-000 — IACIARA — GO, www.iaciara.go.gov.br - e-mail: contato@iaciara.go.gov.br


http://www.iaciara.go.gov.br/
mailto:contato@iaciara.go.gov.br

®
PREFEITURA MUNICIPAL DE ¥

IACIARA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA!
ADM: 2023/2024

22.1.23. Garantir o sigilo e a seguranca necessarios ao certame antes, durante e apds a
realizacdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade eventual quebra desse sigilo
decorrente de acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos e outros.

22.1.24. Responsabilizar-se perante terceiros por prejuizos advindos do descumprimento das
atividades ou obrigacGes afetas a CONTRATADA.

22.1.25. Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas,
férias ou licengas por outros profissionais igualmente qualificados.

22.1.26. Efetuar, de imediato, sempre que exigido pela Secretaria Municipal de Administracao e
Planejamento, o afastamento de qualquer profissional cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatérios ao andamento dos servicos.
22.1.27. Apresentar subsidios e documentos para possibilitar a defesa do Municipio de laciara,
nas ag¢oes judiciais que tenham por objeto esta contratagdo, no prazo minimo de 5 (cinco) dias
a contar da notificacdo, bem como responder ou contestar as ac¢des judiciais nas quais for
diretamente citada, pertinentes a contratacao.

22.1.28. Cumprir todas as condicdes e os prazos fixados no contrato e no Edital do concurso,
quando publicado, ou outros que venham a ser estipulados pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, assim como observar, atender, respeitar e cumprir a legislagdo
aplicavel, garantindo a qualidade dos servicos contratados.

22.1.29. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢do do contrato,
durante toda sua vigéncia, a pedido da Secretaria Municipal de Administra¢cdo e Planejamento.
22.1.30. Fornecer numeros telefénicos ou de outros meios igualmente eficazes para contato do
gestor com o preposto a ser indicado pela CONTRATADA.

22.1.31. Executar o contrato, responsabilizando-se pela perfeigdo técnica dos servigos prestados
e dos produtos entregues.

22.1.32. Utilizar na execugdo dos servigos somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados.

22.1.33. Assegurar e facilitar o acompanhamento, bem como a fiscalizacdo dos servicos objeto
do contrato por parte da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento durante a sua

execucao.

23. DA CONTRATANTE
23.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando a data completa, bem
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como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando por fim os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

23.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

23.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

22.1.4. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao e certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

22.1.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

22.1.6. Prestar as informacbGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

22.1.7. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

22.1.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios
através dos documentos pertinentes.

22.1.9. Aprovar a minuta final do Edital.

22.1.10. Atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente.
22.1.11. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢Ges estabelecidas.

22.1.12. Providenciar as publicagdes no Diario Oficial do Estado de Goids e Jornal de Grande
Circulagdo no Municipio.

22.1.13. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigcos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia, prestando as informagdes e
os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa CONTRATADA, em relagdo aos
servigos objeto do contrato.

22.1.14. Fiscalizar a execugao do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, ou por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

22.1.15. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

22.1.16. Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for

considerada necessaria.
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22.1.17. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos servicos, se
nao abordadas no Termo de Referéncia.

22.1.18. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens entregues, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

22.1.19. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento
dos itens solicitados.

22.1.20. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remoc¢ao ou a substituicdo dos materiais e servicos em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

22.1.21. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

22.1.22. Aplicar a CONTRATADA as san¢Oes regulamentares.

22.1.23. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios
através dos documentos pertinentes.

22.1.24. Sera responsabilidade do gestor do contrato, ou da pessoa por ele delegada, o
acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exime a responsabilidade da CONTRATADA
pela execucdo, fiscalizacdo e supervisdo dos servicos executados.

22.1.25. A expedicdo de atestado de inspecdo dos servigos prestados sera de responsabilidade
do gestor ou da pessoa por ele delegada e servira como instrumento de avaliacdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais e constituird documento indispensavel para a

liberagdao dos pagamentos.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes previstas na Lei Federal n2
14.133/2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

23.1.1. adverténcia por escrito;

23.1.2. multa de até:

23.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
objeto ndo executado;

23.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de

atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o
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torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor, ou ainda fora das

especificagcdes contratadas;

23.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagdo pertinente.
23.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo de até 2 (dois) anos;

23.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica nos termos do art. 72 da
Lei n2 10.520/2002;

23.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

23.2. A sancdo de multa poderad ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas nos
itens 23.1.1, 23.1.3, 23.1.4 e 23.1.5.

23.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

23.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucdo
contratual origindrio que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento disposto na Lei n? 14.133/2021.

23.5. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator e o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

23.6. N3o serao aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior
ou razoes de interesse publico devidamente comprovados.

23.7. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz, nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracao Publica ou a terceiros,
que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatdrio.

23.8. As sang0es relacionadas nos itens (suspensdo do direito de participar de licitagdes e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 2 (dois) anos;
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica nos termos da Lei Federal
14.133/2021; e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica) serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administracdo Publica;

23.9. As sangdes de suspensao do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e

contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:
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23.9.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

23.9.1.Retardarem a execuc¢do do objeto;

23.9.2. Comportar-se de modo inidéneo;

condigdes de participacdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento das proposta.
23.9.3. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

23.10. Durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do Municipio, com
despacho fundamentado para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
24.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o

encerramento do envio das propostas.

laciara/GO, 22 de abril de 2024

Lindomar José de Oliveira
Secretario Municipal de Administracao e Planejamento
Decreto n° 037/2023
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