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TERMO DE REFERENCIA — SERVICO - CONTRATACAO DIRETA
1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE DECORACAO E
ORNAMENTACAO PARA A CERIMONIA DE POSSE DOS PODERES EXECUTIVO E

LEGISLATIVO MUNICIPALIS.
~ VALOR VALOR
ITEM UND QUANT. DESCRICAO UNITARIO TOTAL
PRESTACAO DE SERVICO DE DECORACAO E
ORNAMENTACAO:
CERIMONIA DE POSSE DOS PODERES
! UN 01 EXECUTIVO E LEGISLATIVO MUNICIPAIS. R$ 10.420,00 R$ 10.420,00
Data 01/01/2025.
Horario: 15h00min.
VALOR TOTAL R$ 10.420,00

1.2. Os itens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Documento de Formaliza¢do da Demanda.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Local do Evento: Ginasio de Esportes Ulisses Soares da Silva;

3.2. Data e Horario: 01/01/2025 — 15h00min;

3.3. Descrigao dos Itens:

a) 01 mesa cerimonial retangular com forro, cumprimento aproximado 2,00 a 2,40 metros;
b) 01 tapete cerimonial, cor creme, medindo aproximadamente 1,20x10,00m;

¢) 30 tagas de vidro, capacidade entre 300 e 450 ml.

d) Arranjos de flores naturais na cor azul ¢ branca;

e) Forragodes para a lateral, frente e painéis, na cor azul e branca;

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

4.1. Fornecimento de todos os materiais, equipamentos e mao de obras necessarias;
4.2. Ornamentac¢ao personalizada e adequada ao evento;

4.3. Montagem ¢ desmontagem dos materiais decorativos;

4.4. Ajustes para garantir a segurancga ¢ acessibilidade dos convidados;

Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias - Go
Pracga Centro Administrativo, 01, Centro, Alto Paraiso de Goias-Go, CEP 73.770-000
Fones/Fax: (62) 3446-1074 Péagina 1 de 6

ASSI NADO DI Gl TALMENTE POR WELKER DANI EL PAULI NO Sl LVA EM 19/ 12/ 2024 AS 07: 50: 24.



~ ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS /Q/

> &pmdcf/&ﬁ//g/
~ ALTO PARAISO
N sl DE GOIAS =z

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

5.3. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

5.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
5.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

5.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

5.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou
0 acompanhamento pelo contratante.

5.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

5.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

5.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo,
que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidas as seguintes certidoes:

5.10.1. Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, Certiddo Negativa de Débito Estadual (da sede da empresa), Certiddo Negativa de Débito
Municipal (da sede da empresa), Certificado de Regularidade do FGTS, Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas e Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata e Recuperagdo Judicial (da sede da
empresa).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias - Go
Pracga Centro Administrativo, 01, Centro, Alto Paraiso de Goias-Go, CEP 73.770-000
Fones/Fax: (62) 3446-1074 Pagina 2 de 6



~ ESTADO DE GOL,&S %
MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS /‘Z/

N Lente épra sor feliyy
= ALTO PARAISO
PR e DE GOIAS 7

6.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. Deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execucdo do objeto, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. DO RECEBIMENTO DO SERVICO

6.3.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.3.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.4. LIQUIDACAO

6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

6.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emisséo;

¢) Dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) Periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) Valor apagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

6.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.4.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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6.4.8. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

6.5. PRAZO DE PAGAMENTO

6.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

6.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

6.6. FORMA DE PAGAMENTO

6.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta
corrente indicados pelo contratado.

6.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagido, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta
7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento, com adogdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

7.2 Exigéncias de habilitacio - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

7.2.1 HABILITACAO JURIDICA

7.2.1.1. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias - Go
Pracga Centro Administrativo, 01, Centro, Alto Paraiso de Goias-Go, CEP 73.770-000
Fones/Fax: (62) 3446-1074 Pagina 4 de 6



~ ESTADO DE GOL,&S

MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS ;,;‘Z/i
- épmam{e/&z
S

7.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

7.2.1.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

7.2.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

7.2.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.2.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

7.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
7.2.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

7.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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7.2.3. Qualificacio Econdmico-Financeira

7.2.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II;

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 10.420,00 (dez mil quatrocentos e vinte reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento de 2024 pela seguinte dotagao:

Fonte d
Acao do plano plurianual Dotac¢ao orcamentaria Ficha onte ce
recurso
Manutf:n.gao d~a Secr'etarla de 02.03.04.122.052.2.004 00047 .00
Administracdo e Finangas 3.3.90.39

Alto Paraiso de Goias, Goias, 18 de Dezembro de 2024.

Adao dos Santos Rosa
Secretario Municipal de Administracio e Finangas
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