ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS

Processo n? 2048/2026
Dispensan? 020/2026

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATACAO DIRETA
1.DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de gestdo patrimonial
a Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias.

ITEM | UND | QUANT DESCRICAO Ul‘\l,:}rLflgo VALOR
. ’ MEDIO TOTAL

1.1 - Tombamento: Levantamento fisico,
etiquetacdo, mobilizacdo, conferéncia
junto ao antigo patrimoénio incorporado ao
sistema, levantamento de notas fiscais
para avaliacdo de todos os bens méveis e
veiculos;

1.2 - Incorporagdo: Cadastramento e
insercdo do levantamento no sistema de
gestdo utilizado pela empresa, realocagido
dos bens cadastrados, baixa e depreciacdo
01 SR 01 dos bens patrimoniais no sistema de | R$52.986,67 | R$52.986,67
gestdo utilizado pelo municipio e
treinamento de pessoal para cadastro
futuro, treinando o pessoal para o uso de
técnicas e procedimentos apropriados
para gestdo de bens publicos e
almoxarifado

1.3 - Entrega: Apresentacdo de relatdrios
referente a toda prestacdo de servigos,
entrega dos termos de responsabilidade,
acompanhamento junto ao Balango

VALOR TOTAL R$ 52.986,67

1.2 O(s) servi¢o(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum.

1. 3 O prazo de vigéncia da contratagdo tera a vigéncia contada da data da assinatura do
presente contrato até 31/12/2026, podendo ser prorrogado caso haja comum acordo
entre as partes, contados da ordem de servigco, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de gestao
patrimonial justifica-se pela necessidade de aprimorar o controle, a organizacao e a
administracdo dos bens moveis e imo6veis pertencentes a Prefeitura Municipal de Alto
Paraiso de Goias.

2.2. A adequada gestdo patrimonial é fundamental para garantir a identificacdo,
localizagéo, classifica¢do, avaliacdo e controle dos bens publicos, possibilitando
informacgdes precisas e atualizadas para a tomada de decisdes administrativas, elaboracdo
de demonstrativos contabeis e atendimento as exigéncias dos érgaos de controle interno e
externo. Considerando a necessidade de realizacdo de inventario patrimonial, atualizacdo
cadastral dos bens, etiquetagem, conciliacdo fisico-contabil e adequacdo dos registros
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patrimoniais as normas vigentes, torna-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada, dotada de equipe técnica qualificada e experiéncia na execugio desses
servicos.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Subcontratacio:
3.1.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. Realizacio de levantamento fisico dos bens patrimoniais, com identificacio e
etiquetagem dos itens, mobilizacdo e conferéncia dos bens em relacdo ao patrimonio
anteriormente incorporado ao sistema. Compreende ainda o levantamento e andlise de
notas fiscais para avaliacdo e atualizacdo dos valores de todos os bens méveis e veiculos
pertencentes ao patrimoénio municipal.

4.2. Execucdo do cadastramento e inser¢do das informacdes levantadas no sistema de
gestao patrimonial utilizado pela Administracdo Municipal, incluindo a realoca¢do dos
bens cadastrados, a realizacdo de baixas patrimoniais e o calculo da depreciacdo dos bens.
Inclui, também, a capacitacdo e treinamento dos servidores responsaveis para futuros
cadastros e atualizacdes, abordando técnicas, procedimentos e boas praticas de gestio
patrimonial e de almoxarifado no ambito da administracdo publica.

4.3. Apresentacdo de relatérios técnicos contendo os resultados de todas as atividades
executadas, emissdo e entrega dos Termos de Responsabilidade Patrimonial, bem como
acompanhamento e suporte as informagdes patrimoniais necessarias para composicdo do
Balanco Patrimonial do Municipio.

4.4. 0 prazo da prestacao de servicos pretendidos é imediato, contados do(a) dia da
autorizacao de compra, conforme necessidade do Municipio.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

5.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

5.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goiés - Go
Praga Centro Administrativo, 01, Centro, Alto Paraiso de Goias-Go, CEP 73.770-000




ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS

5.6. Somente o contratado serad responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

5.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato.

5.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

5.8. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.9. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

5.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidas as seguintes certiddes:
5.10.1. Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débito Estadual (da sede da empresa), Certidao
Negativa de Débito Municipal (da sede da empresa), Certificado de Regularidade do FGTS,
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas e Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata e
Recuperacdo Judicial (da sede da empresa).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

6.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. Do Recebimento do Servico

6.3.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicac¢do das penalidades.

6.3.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

6.4. Liquidacao

6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquida¢do, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

6.4.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.
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6.4.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissao;

c) Dados do contrato e do 6rgio contratante;

d) Periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) Valor apagar;e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da situacdo, sem
onus a contratante;

6.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.4.6. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

6.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.4.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio
regularize sua situagao.

6.5. Prazo de Pagamento

6.5.1. 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

6.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacio do indice IPCA de correcdo monetaria.

6.6. Forma de Pagamento

6.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

6.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

6.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento, com adogdo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

7.2 O licitante deverd comprovar os seguintes requisitos para fins de habilitacdo:

7.2.1 Habilitacgéo Juridica

7.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.1.2. Sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

7.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;

7.2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz;
7.2.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971;

7.2.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacdo respectiva.

7.2.2 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

7.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

7.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
7.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n25.452, de 12 de maio de 1943;
7.2.2.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

7.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 52.986,67 (Cinquenta e dois mil
novecentos e oitenta e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento de 2026 pela seguinte dotacdo:

~ . ~ o . Fonte de
Ac¢ao do plano plurianual Dotac¢ao or¢camentaria Ficha
recurso
Manutencgdo da Secretaria de
T 02.01.04.122.0052.2.004.3.3.90.39 036 1.00
Administragdo e Finangas

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Alto Paraiso de Goias-GO, 25 de junho de 2026.

Ana Carolina Vieira de Aratjo
Responsavel pela Elabora¢do do Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de Referéncia

Adao dos Santos Rosa
Secretario Municipal de Administracdo e Finangas
Gestor Executivo
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