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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento corresponde a etapa inicial da fase de planejamento da contratacdo
publica, consistindo na elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares destinados a andlise
da solugdo mais adequada para atendimento da demanda apresentada pela Administra¢do
Municipal.

O objetivo do presente Estudo Técnico Preliminar é consolidar os elementos técnicos,
operacionais e administrativos necessarios a futura contratacdo de empresas
especializadas na prestacao de servicos de locucdo profissional destinados ao atendimento
das demandas institucionais do Municipio.

O presente estudo busca identificar e analisar os cenarios possiveis para atendimento da
necessidade administrativa formalizada no Documento de Formalizacdo da Demanda
(DFD), avaliando as alternativas existentes sob os aspectos da viabilidade técnica,
operacional e econO0mica, bem como justificando a solucdo escolhida como a mais
vantajosa para a Administracao Publica.

Busca-se, assim, assegurar que a futura contratacdo observe os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento, continuidade do servigo publico, transparéncia e
interesse publico, previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021, fornecendo elementos
suficientes para subsidiar a instrucdo do competente procedimento administrativo.

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado em conformidade com o art. 18, §19,
da Lei n? 14.133/2021, contemplando os elementos minimos necessarios a adequada
instrucdo da fase preparatdria da contratacdo, assegurando o alinhamento da solucido
pretendida as necessidades da Administracdo Municipal e ao interesse publico envolvido.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo visa atender as demandas da Administracdo Municipal relacionadas a
locugdo profissional em eventos, solenidades, campanhas institucionais, acdes educativas,
eventos esportivos, culturais e demais atividades de interesse publico. O Municipio ndo
dispde de profissional permanente com disponibilidade e qualificacdo para atendimento
de todas as demandas, tornando necessaria a contratagdo especializada.

A contratacdo permitird maior eficiéncia operacional na realizacdo de eventos, campanhas
institucionais, solenidades e demais acdes promovidas pela Administragdo Municipal,
assegurando qualidade na comunicacdo com o publico, padroniza¢do das informacgdes
divulgadas e adequada conducdo dos atos oficiais. Além disso, contribuird para o
fortalecimento da imagem institucional do Municipio, observando os principios da
eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico, previstos no art. 52 da Lei n®
14.133/2021.
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Dessa forma, evidencia-se a necessidade da contratacdo como medida indispensavel para
garantir a adequada condugdo e apresentacdo dos eventos publicos, bem como a efetiva
comunicacdo institucional da Administracdo Piblica Municipal junto a populacao

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Apesar de ndo constar no Plano de Contratacées Anual, a demanda possui carater
recorrente e indispensavel as atividades institucionais, justificando sua contratacao
conforme necessidade administrativa e disponibilidade or¢camentaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Requisitos comuns a todos os servicos

A contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciéria,
nos termos da Lei n? 14.133/2021, mediante apresentacdo da documentacdo exigida no
edital, especialmente inscricio no CNP], regularidade perante as Fazendas competentes,
FGTS e Justica do Trabalho.

Também devera demonstrar capacidade técnica compativel com o objeto, por meio de
atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m)
a execugdo anterior de servicos semelhantes.

A exigéncia justifica-se pela necessidade de garantir que os credenciados possuam
experiéncia minima e estrutura operacional suficiente para atender as demandas da
Administracdo, evitando contratacdes incapazes de assegurar qualidade, continuidade e
seguranga na execucdo dos servicos.

3.2. Servico de locucgio de eventos

Para o servico de locucao de eventos, a empresa devera disponibilizar locutor com
experiéncia compativel com a conducido de eventos publicos, solenidades, campanhas
institucionais, festividades tradicionais, atos oficiais e demais atividades promovidas ou
apoiadas pelo Municipio.

0 profissional devera possuir boa dic¢cdo, postura adequada, capacidade de comunicac¢ido
clara com o publico, dominio basico de condug¢ido de cerimonial ou apresentagdo publica,
além de observar linguagem respeitosa, impessoal, institucional e compativel com o
interesse publico. A exigéncia justifica-se porque a locucdo em eventos publicos
representa a comunicacdo direta da Administracdo com a populacido, devendo ser
realizada por profissional capacitado, de modo a preservar a imagem institucional do
Municipio, garantir clareza das informacdes e evitar manifestagdes inadequadas, politico-
partidarias, ofensivas ou incompativeis com a finalidade publica do servigo.

Quando o servico envolver deslocamento para localidades fora da sede municipal, devera
ser observado o limite territorial estabelecido no Termo de Referéncia, bem como a
disponibilidade do profissional para atendimento conforme cronograma previamente
definido pela Administracao.
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3.3. Requisitos de execucdo e atendimento da demanda

Os servicos deverao ser prestados conforme solicitacio formal da Administracao,
mediante ordem de servico ou instrumento equivalente, contendo data, local, horario,
duracdo estimada e demais informaco6es necessarias.

A contratada deverda manter disponibilidade operacional para atendimento das demandas
municipais, observadas as condi¢des e prazos previstos no Termo de Referéncia,
especialmente em campanhas, eventos e solenidades.

A exigéncia justifica-se em razdo da natureza varidvel da demanda, que podera ocorrer
conforme calendario de eventos, acdes administrativas e necessidades supervenientes da
Administracdo Municipal.

3.4. Requisitos de responsabilidade da contratada

A Contratada deverd prestar os servigos de locucdo de forma continua e eficiente,
atendendo as demandas encaminhadas pela Contratante, observando os padrdes de
qualidade, clareza, objetividade e profissionalismo necessarios a adequada divulgacdo das
informacdes institucionais e de interesse publico.

A Contratada sera responsavel pela disponibilizacdo de profissional capacitado para a
execucdo dos servicos, bem como pela entrega dos materiais solicitados nos prazos
estabelecidos, realizando, quando necessario, os ajustes e correcdes solicitados pela
Contratante, desde que relacionados ao contetido originalmente encaminhado.

Cabera ainda a Contratada arcar com todos os custos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do objeto, mantendo sigilo
sobre informacdes e documentos aos quais tiver acesso em razdo da contratacdo e
observando integralmente a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021

3.5. Conclusdo

Os requisitos estabelecidos sdo necessarios, proporcionais e compativeis com a natureza
dos servicos de locugdo, buscando assegurar contratacdo eficiente, segura e adequada ao
interesse publico, em observancia ao art. 18, §12, inciso I1I, da Lei n? 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A estimativa das quantidades previstas para a presente contratacdo foi elaborada com
base no levantamento das demandas administrativas encaminhadas pelas Secretarias
Municipais, considerando o histdrico de utilizacdo dos servigos em exercicios anteriores, a
previsio de realizacdo de campanhas institucionais, eventos publicos, acdes
governamentais, festividades tradicionais, e demais atividades que demandam servicos de
locugdo profissional.

As quantidades estimadas possuem carater meramente estimativo, ndo constituindo
obrigacdo da Administracdo Publica quanto a contratacdo integral dos quantitativos
previstos, podendo ocorrer acréscimos ou reducdes conforme a efetiva necessidade

administrativa, nos termos da legislacao vigente.
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~ QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO UNIDADE
¢ ESTIMADA
Servico de locucdo de eventos no Municipio e em .
01 S 60
localidades situadas em até 70 km da sede municipal. ervigo

A estimativa de 60 servigos de locucao foi definida considerando:

e Meédia anual de eventos publicos e solenidades realizadas pelo Municipio;

e Campanhas institucionais promovidas pelas Secretarias Municipais;

e Eventos esportivos, culturais, turisticos e educacionais;

e Inauguracdes, conferéncias, audiéncias publicas e festividades tradicionais;

e Previsdao média de aproximadamente 5 eventos mensais com necessidade de locucdo
profissional.

Considerando a diversidade de acdes institucionais desenvolvidas ao longo do exercicio,
estimou-se quantitativo suficiente para garantir continuidade e disponibilidade
operacional sem interrup¢do dos servigos.

5.LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar solugdes
disponiveis e compativeis com a necessidade da Administragdo Publica, verificando as
praticas adotadas por 6rgdos publicos e as condi¢des oferecidas por profissionais e
empresas atuantes no segmento de locucdo. Constatou-se a existéncia de ampla oferta de
prestadores aptos a executar os servicos pretendidos, o que favorece a competitividade e a
obtengdo de proposta mais vantajosa.

Foram analisadas alternativas de contratacdo, incluindo a execucdo por profissionais
auténomos e por empresas especializadas, observando aspectos relacionados a qualidade
técnica, agilidade no atendimento das demandas, disponibilidade dos servigos e custo-
beneficio. Verificou-se que ambas as modalidades sdo amplamente utilizadas no mercado,
sendo viavel a contratacdo de prestador que atenda aos requisitos definidos pela
Administragao.

Diante das informagdes obtidas, conclui-se que a contratacdo dos servigos de locugdo é
plenamente viavel sob os aspectos técnico e econdmico, existindo ndmero suficiente de
potenciais fornecedores para assegurar a competitividade do certame. A solucdo escolhida
mostra-se adequada para atender as necessidades da Administragdo, garantindo
eficiéncia, qualidade e economicidade na execucdo dos servicos.

6. ESTIMATIVA DE VALOR PARA CONTRATACAO

A estimativa do valor da presente contratacdo foi elaborada com base em levantamento
mercadolégico realizado pela Administracdo Publica Municipal, mediante coleta de
cotacdes junto a fornecedores do ramo, andlise de precos praticados em contratacoes
similares e pesquisa de mercado compativel com o objeto pretendido, observando os
principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade da contratagao publica.
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Para formacdo do valor estimado, foram considerados os quantitativos previstos no
Documento de Formalizacio da Demanda e no presente Estudo Técnico Preliminar,
levando-se em conta a natureza continua, variavel e eventual dos servicos de locucdo
profissional.

Conforme levantamento realizado nos autos, foram estimados os seguintes valores:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE QE:%EXSXE UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Servico de locucdo de
eventos no Municipio e
01 em localidades situadas | Servico 60 R$ 1.966,25 R$117.975,00
em até 70 km da sede
municipal.

Ressalta-se que os quantitativos e valores possuem carater estimativo, ndo gerando
obrigacdo de contratacdo integral pela Administracao Publica, podendo os servigos serem
demandados conforme a efetiva necessidade administrativa durante a vigéncia do
credenciamento.

A metodologia utilizada para composicao dos precos observou parametros de mercado
compativeis com a realidade regional e com a complexidade dos servigos pretendidos,
buscando assegurar compatibilidade entre os valores estimados e os precos efetivamente
praticados no setor, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e
vantajosidade da contratagio publica.

Dessa forma, conclui-se que os valores estimados mostram-se adequados, proporcionais e
compativeis com o objeto pretendido e com os precos praticados no mercado
especializado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de servicos de locugdo por meio de
credenciamento, permitindo o cadastramento de profissionais e/ou empresas que
atendam aos requisitos de habilitacido e qualificacdo estabelecidos pela Administracio. O
modelo adotado possibilita a formac¢do de um banco de credenciados aptos a prestar os
servicos conforme a demanda, garantindo maior flexibilidade, eficiéncia e continuidade no
atendimento das necessidades institucionais.

A prestacdo dos servicos compreenderd a realizacdo de locug¢des para divulgacdo de
campanhas, avisos, comunicados, eventos, programas, a¢cdes governamentais e demais
contetidos de interesse publico, em formatos e meios de comunicacdo definidos pela
Administracdo. Os servigos serdo solicitados conforme a necessidade, observando-se
critérios objetivos de distribuicdo das demandas entre os credenciados, nos termos
previstos no edital e no regulamento do credenciamento.

Praca Centro Adm. n° 01 — Centro — Alto Paraiso de Goias-GO — CEP 73.770-000 - Fones (62) 3446-1249 / 2053
E-mail: licitacao@altoparaiso.go.gov.br licitacaoaltoparaiso@gmail.com — www.altoparaiso.go.gov.br

FE Estado de Goias ‘ !
/ék Municipio de Alto Paraiso de Goias Gentocprasenfelly
ALTO PARAISO
DE GOIAS =




S5 Estado de Goias ‘ !%
/ék Municipio de Alto Paraiso de Goias Gento € pravsce ety

A ALTO PARAISO

DE GOIAS ==

zzzzzzzzz

A escolha pelo credenciamento mostra-se adequada em razdo da natureza dos servigos,
que admitem a contratacio simultinea de multiplos prestadores, ampliando a
competitividade, assegurando maior disponibilidade de atendimento e permitindo a
Administracdo contar com profissionais qualificados sempre que houver demanda,
observando os principios da eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico
previstos na Lei n? 14.133/2021.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

Considerando a natureza dos servigos pretendidos, verifica-se que o parcelamento da
contratacao é tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, uma vez que as demandas
de locucdo ocorrerdo de forma eventual e conforme a necessidade da Administragao.
Dessa forma, os servicos poderdo ser executados e remunerados por demanda
efetivamente realizada, evitando contrata¢cdes em quantidade superior a necessaria.

Além disso, a adogao do credenciamento possibilita a contratagdo de multiplos
prestadores aptos a execucdo do objeto, sem prejuizo da padroniza¢do e da qualidade dos
servicos. O parcelamento contribui para ampliar a participacdo de interessados,
favorecendo a competitividade e proporcionando maior eficiéncia na prestacdo dos
Servicos.

Assim, conclui-se que o parcelamento da contratacio atende ao interesse publico,
promove a economicidade e assegura maior flexibilidade a Administracdo, ndo havendo
prejuizo ao conjunto da solugdo nem comprometimento dos resultados pretendidos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS

A contratacio dos servicos de locucdo por meio de credenciamento tem como resultado
esperado a ampliagdo da capacidade de comunicacdo institucional da Administragao,
garantindo maior alcance, clareza e efetividade na divulgacdo de informacgdes, campanhas,
avisos, eventos e demais acdes de interesse publico.

Espera-se, ainda, maior agilidade no atendimento das demandas, uma vez que o
credenciamento possibilita a disponibilidade de profissionais habilitados para prestacdo
dos servigos sempre que necessario, reduzindo o tempo de resposta e assegurando a
continuidade das atividades de divulgacdo institucional.

Sob o aspecto da economicidade, a solugdo permitira a contratacio dos servigcos conforme
a demanda efetivamente existente, evitando gastos desnecessarios e proporcionando
melhor aproveitamento dos recursos publicos. Dessa forma, busca-se alcangar maior
eficiéncia administrativa, transparéncia na comunica¢do com a populacao e atendimento
adequado ao interesse publico.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
A Administracao devera adotar as medidas necessarias para a realiza¢gdo do procedimento
de credenciamento, incluindo a elaboracdo e aprovacdo dos documentos técnicos e
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administrativos que compdem a contratagdo, bem como a definicdo dos critérios de
habilitacdo, execucio e distribuicdo das demandas entre os credenciados.

Também cabera a Administracdo designar servidores responsaveis pelo acompanhamento
e fiscalizacao da execuc¢do dos servicos, garantindo o controle das solicitagdes realizadas, a
verificacao da conformidade dos servicos prestados e o atesto para fins de pagamento.

Além disso, deveriao ser disponibilizadas as informacgdes e orientacées necessarias para a
adequada execucdo do objeto, promovendo a comunicacdo entre as partes e assegurando
que os servicos sejam prestados de acordo com as necessidades institucionais e os
objetivos da contratacdo.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
No presente caso ndo havera necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo dos servigos de locucdo possui baixo potencial de impacto ambiental, uma
vez que sua execucdo ocorre predominantemente por meios digitais, sem demandar o
consumo significativo de recursos naturais, geracao de residuos ou utilizacdo de materiais
que possam causar danos ao meio ambiente.

Ainda assim, recomenda-se a ado¢do de boas praticas de sustentabilidade, com prioridade
para o compartilhamento eletrénico de arquivos, solicitacdes e materiais relacionados a
execucdo dos servigos, reduzindo o uso de papel, impressdes e deslocamentos
desnecessarios. Dessa forma, a contratagdo contribui para a racionalizacdo dos recursos e
para a promoc¢ao de praticas ambientalmente responsaveis no ambito da Administracao
Publica.

13. VIABILIDADE E A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

Apds a analise das necessidades da Administracao, das solucdes disponiveis no mercado e
dos aspectos técnicos e econdmicos envolvidos, conclui-se que a contratacdo dos servicos
de locucao por meio de credenciamento é vidvel e adequada para atender ao interesse
publico. A solugdo proposta apresenta compatibilidade com as demandas institucionais,
possibilitando a prestacdo dos servicos de forma continua, eficiente e conforme a
necessidade da Administracao.

Diante disso, considera-se a contratacdo plenamente justificavel, recomendando-se o
prosseguimento dos procedimentos necessarios a sua formalizacdo, nos termos da Lei n?
14.133/2021.

Alto Paraiso de Goids-GO, 04 de maio de 2026.

ADAO DOS SANTOS ROSA
Gestor Executivo
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