7=

Estado de Goias

Municipio de Alto Paraiso de Goias Gt & prcs o jely
S 2 ronse
TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICO
DE LOCUCAO PROFISSIONAL EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DOS EVENTOS E ACOES
INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL.

2. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as demandas da Administracdo
Municipal relacionadas a realizacdo de eventos, solenidades, cerimoénias oficiais,
campanhas institucionais, a¢des culturais, esportivas, educacionais, sociais e demais
atividades promovidas ou apoiadas pelo Municipio que demandem servigos especializados
de locucgao profissional.

2.2. A contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada condugdo e
comunicacdo dos eventos institucionais, garantindo a transmissdo clara, organizada e
eficiente das informagdes ao publico participante, contribuindo para o alcance dos
objetivos das acdes promovidas pela Administracao.

2.3. Considerando a diversidade e a imprevisibilidade das demandas ao longo do exercicio,
bem como a necessidade de profissionais qualificados para atuacdo em diferentes tipos de
eventos, faz-se necessaria a contratacio de empresa especializada na prestacdo de
servicos de locucdo profissional, apta a fornecer profissionais com experiéncia e
capacidade técnica compativeis com as caracteristicas de cada evento.

2.4. A prestacdo dos servicos contribuird para a melhoria da comunicac¢do institucional,
para a valorizacdo das agcdes desenvolvidas pelo Municipio e para o fortalecimento da
interacdo entre a Administracdo Publica e a populacdo, assegurando maior qualidade e
profissionalismo na execugdo dos eventos e atividades oficiais.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL
3.1. Sera adotada a Lei Federal n? 14.133/2021, notadamente os arts. 74, caput, 78, I,
combinados com o art. 79, I, todos da mencionada Lei.
Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competi¢io, em
especial nos casos de: [...];
IV- Objetos que devem ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;
Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitacoes e das
contratagdes regidas por esta Lei: [ - Credenciamento;
[-1;
Art. 79. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes
hipéteses de contratacdo: I - Paralela e ndo excludente: caso em
que é viavel e vantajosa para a Administracdo a realizacdo de
contratacdes simultaneas em condi¢des padronizadas;
[-1;
Paragrafo tUnico. Os procedimentos de credenciamento serao
definidos em regulamento, observadas as seguintes regras:
[ - A Administracdo deverad divulgar e manter a disposicdo do
publico, em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de
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interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados;

IT - Na hipotese do inciso I do caput deste artigo, quando o objeto
ndo permitir a contratacdo imediata e simultinea de todos os
credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de
distribuicao da demanda;

III - o edital de chamamento de interessados devera prever as
condi¢cdes padronizadas de contratacdo e, nas hipdteses dos
incisos I e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da
contratacao;

[-1;

V - Ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto
contratado sem autorizacao expressa da Administracao.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1. Os servigos objeto da presente contratacdo consistem na prestacdo de servigos de
locugdo profissional para atendimento das demandas da Administracao Puiblica Municipal,
compreendendo a apresentacdo, condug¢do, anuncio e divulgacdo de informacgdes em
eventos e acoes institucionais promovidos ou apoiados pelo Municipio.

4.2. A Contratada devera disponibilizar profissional qualificado, com experiéncia
comprovada na atividade, boa diccdo, fluéncia verbal, capacidade de comunica¢do e
postura compativel com a natureza dos eventos e com os principios que regem a
Administracdo Publica.

4.3. Os servicos poderdo ser solicitados para atuacdo em eventos de diversas naturezas,
incluindo, mas ndo se limitando a:

4.3.1. Solenidades oficiais, atos publicos e cerimdnias institucionais;

4.3.2. Inauguracoes, lancamentos, entregas de obras e demais acdes governamentais;

4.3.3. Eventos culturais, esportivos, educacionais e sociais;

4.3.4. Campanhas institucionais e a¢des de interesse publico;

4.3.5. Audiéncias publicas, conferéncias, seminarios, palestras e reunides institucionais;
4.3.6. Comemoracgdes civicas e datas comemorativas oficiais;

4.3.7. Demais eventos promovidos ou apoiados pela Administracao Municipal.

4.4. A prestacio dos servicos poderd compreender, conforme a necessidade da
Administracao:

4.4.1. Apresentacao e conducdo dos eventos;

4.4.2. Leitura de roteiros, comunicados, mensagens e protocolos oficiais;

4.4.3. Antncio de autoridades, convidados, participantes, atragdes e atividades;

4.4.4. Interacdo com o publico, observando a formalidade e a finalidade institucional do
evento;

4.4.5. Apoio a execugao do cerimonial e ao cumprimento da programacao estabelecida pela
Administragao.

4.5. Os servicos serdo executados sob demanda, conforme as necessidades da
Administracdo Municipal, mediante solicitaciao prévia e defini¢do do local, data, horario e
demais condi¢des para a prestacido dos servicos.

4.6. Os eventos poderdo ocorrer em dias Uteis, finais de semana, feriados e em horarios
diurnos ou noturnos, de acordo com a programacao estabelecida pela Contratante.
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4.7. A Contratada devera garantir a presenca do profissional designado no local do evento
com antecedéncia minima definida pela Contratante, para alinhamento das atividades,
conhecimento do roteiro e recebimento das orientacdes necessarias a execucao dos
Servicos.

4.8. Os servicos deverdo ser executados com urbanidade, cordialidade, imparcialidade e
observancia aos principios constitucionais da Administracdo Publica, sendo vedada
qualquer manifestacdo de cunho politico-partidario, religioso, ideolégico ou pessoal
durante a execu¢do das atividades.

4.9. A Contratada serd responsavel por todos os custos necessarios a execucdo dos
servicos, inclusive deslocamento, alimenta¢do, hospedagem, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a
prestacgdo dos servigos, salvo disposicdo diversa prevista no instrumento convocatdrio.
4.10. A prestacdo dos servigos deverd observar os padrdes de qualidade exigidos pela
Administracdo, podendo a Contratante solicitar a substituicio do profissional que
apresentar desempenho incompativel com as exigéncias do objeto contratado.

5.D0 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

5.1. 0 valor estimado da contratagao foi obtido mediante pesquisa de precos realizada pela
Administracdo, em observancia aos parametros estabelecidos na Lei n? 14.133/2021,
conforme planilha abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UND | QUANT. UNITARIO TOTAL

SERVICO DE LOCUCAO DE
EVENTOS NO MUNICIPIO E EM
1 LOCALIDADES SITUADAS EM ATE
70 KM DA SEDE MUNICIPAL.

Servico 60 R$1.966,25 R$117.975,00

VALOR TOTAL GLOBAL R$ 117.975,00

5.2. Para fins de planejamento da contratacdo e estimativa de consumo, prevé-se a
realizacdo de até 60 (sessenta) eventos durante a vigéncia do credenciamento.

5.3. 0 valor a ser pago pela prestacdo dos servigos de locu¢do profissional sera de R$
1.966,25 (mil novecentos e sessenta e seis reais e vinte e cinco centavos) por evento
efetivamente realizado, conforme tabela de remuneracao definida pela Administragao.

5.4. O quantitativo estimado tem cardter meramente referencial, destinando-se ao
planejamento administrativo e a previsdo orcamentdria, ndo constituindo obrigacao de
contratacao integral por parte da Administrac3o.

5.5. Os servicos serao executados sob demanda, conforme a necessidade da Administracao
Municipal, sendo os pagamentos realizados exclusivamente pelos eventos efetivamente
executados e devidamente atestados pelo fiscal do contrato.

5.6. Em razdo da natureza do credenciamento, ndo ha garantia de contratacdo de
quantidade minima de eventos, ficando a distribuicdo das demandas condicionada as
necessidades da Administracao e aos critérios estabelecidos no Edital de Credenciamento.
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6. DA DISTRIBUICAO DA DEMANDA ENTRE 0S CREDENCIADOS

6.1. Considerando que o presente credenciamento se enquadra na hipétese prevista no art.
79, inciso 1, da Lei n? 14.133/2021, a distribuicdo das demandas ocorrera de forma
objetiva e isondmica entre todos os credenciados aptos.

6.2. Os servicos serdo distribuidos mediante sistema de rodizio, observando-se a ordem
cronoldgica de credenciamento dos interessados.

6.3. Ap6s a convocacdo para execucdo de determinado evento, o credenciado sera
automaticamente deslocado para o final da lista de rodizio, assegurando igualdade de
oportunidades entre todos os credenciados.

6.4. Em caso de recusa, impossibilidade de atendimento ou auséncia de manifestacdo
dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, a demanda sera direcionada ao préximo
credenciado da ordem de rodizio, sem prejuizo de nova participacdo do credenciado
remanescente nas futuras distribuigoes.

6.5. A Administragdo manterd registro atualizado das convocagdes e contratacdes
realizadas, garantindo transparéncia e rastreabilidade na distribui¢do das demandas.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais, o Termo de Referéncia e a legislacao aplicavel.

7.2. Fornecer a Contratada, com antecedéncia razoavel, todas as informag¢des necessarias a
adequada execucdo dos servicos, incluindo local, data, horario, programacao e demais
orientagdes pertinentes ao evento.

7.3. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucao dos
servicos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

7.4. Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades verificadas na execucdo dos
servicos, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

7.5. Atestar a execucdo dos servigos prestados, quando constatado o cumprimento das
obrigacdes contratuais.

7.6. Efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos estabelecidos no
instrumento contratual, apds a apresentacdo da documentacgdo exigida e o devido atesto
da execucdo dos servigos.

7.7. Aplicar, quando cabiveis, as san¢des administrativas previstas na legislacdo e no
contrato.

7.8. Disponibilizar as condi¢des necessarias para a adequada execucdo dos servicos,
observadas as peculiaridades de cada evento.

7.9. Prestar os esclarecimentos e informacdes que venham a ser solicitados pela
Contratada durante a execucdo dos servigos.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. Executar os servicos de locugdo profissional em conformidade com as especificacoes
constantes deste Termo de Referéncia, do Edital e do instrumento contratual.

8.2. Disponibilizar profissional devidamente qualificado, com experiéncia, boa dicgdo,
postura adequada e capacidade técnica compativel com a natureza dos eventos.

8.3. Comparecer ao local indicado pela Contratante na data e horario previamente
estabelecidos, observando a antecedéncia necessaria para alinhamento das atividades e
orientac¢des do evento.
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8.4. Cumprir integralmente os roteiros, protocolos, programacgdes e orientacdes fornecidas
pela Administracdo Municipal.

8.5. Manter conduta ética, profissional e compativel com o carater institucional dos
eventos, abstendo-se de manifestacées de cunho politico-partidario, religioso, ideoldgico
ou pessoal durante a execu¢do dos servicos.

8.6. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais,
comerciais e demais despesas decorrentes da execugdo dos servicos.

8.7. Substituir, sempre que solicitado pela Contratante e mediante justificativa, o
profissional cuja atuacdo seja considerada inadequada ou incompativel com as exigéncias
do objeto contratado.

8.8. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer a
execucdo dos servigos contratados.

8.9. Zelar pela qualidade dos servicos prestados, observando os padrdes de eficiéncia,
urbanidade, cordialidade e profissionalismo exigidos pela Administragao Publica.

8.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condi¢des de habilitacdo e
qualifica¢do exigidas no processo de credenciamento.

8.11. Responder por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia de a¢do ou omissao relacionada a execucao dos servicos, observadas as
disposicdes legais aplicaveis.

8.12. Emitir os documentos fiscais correspondentes aos servicos efetivamente prestados,
observando a legislacao tributaria vigente.

8.13. Executar os servigos por sua conta e risco, arcando com todas as despesas
necessarias a sua realizacdo, inclusive deslocamento, alimentagdo, hospedagem e demais
custos operacionais eventualmente necessarios.

9. D0 PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias-GO em
até 10 (dez) dias uteis mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, apés o ateste pelo
profissional designado, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser
realizado (se for o caso), conforme determina a legislacdo vigente.

9.2. 0 pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor
de qualquer instituicao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito
o nome do banco, agéncia, localidade e niimero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

9.3. Caso o prestador seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

9.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
sera devolvida ao prestador, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando
qualquer 6nus para o Municipio.
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9.5. Previamente a data do pagamento, o Departamento de Tesouraria verificard as
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, para verificar a manuten¢do das condi¢cdes
de habilitacao do prestador.

9.6. Os tributos e as contribuicdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a dos servicos sdo de responsabilidade do prestador, podendo a Contratante
exigir, a qualquer tempo, a comprovacao de sua regularidade.

9.7. Em caso de atraso no pagamento, incidira atualizagdo monetaria pelo IPCA, calculada
pro rata die, desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento.

9.8. Havendo erro na Nota Fiscal /Fatura, esta sera devolvida ao prestador.

9.9. Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa sera comunicada ao
prestador, ficando o pagamento suspenso até que se providenciem as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para o pagamento iniciarse-a apds regularizacao da situacao e/ou
a reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer Onus para este
municipio.

10. DA VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo decorrente do presente credenciamento sera de
12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado sucessivamente, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, desde
que haja interesse da Administracao e sejam mantidas as condi¢des mais vantajosas para a
contratacao.

10.2. A vigéncia do credenciamento nao gera aos credenciados qualquer expectativa de
contratacdo minima, ficando a prestacdo dos servicos condicionada as demandas
efetivamente existentes e as necessidades da Administracdao Municipal.

10.3. Durante a vigéncia do credenciamento, serd permitida a adesdo de novos
interessados que atendam as condi¢des estabelecidas no Edital, observados os requisitos
de habilitacao e demais exigéncias previstas no instrumento convocatorio.

10.4. A contratacao dos servigos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante
solicitacdo da Administracdo, observados os critérios de distribuicio estabelecidos no
Edital de Credenciamento.

10.5. A prorrogacao da vigéncia ficara condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, a manutenc¢do do interesse publico e a avaliacao satisfatéria da execucdo
dos servicos prestados pelos credenciados.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdes
orcamentarias proprias, previstas no orcamento do Municipio de Alto Paraiso de Goias,
para o exercicio de 2026, que sdo as seguintes:

Acido do plano plurianual Dotacido or¢amentaria Ficha Fonte de
recurso
Manutencdo da Secretaria de 02.01.04.122.052.2.044
Administracao e Finangas 3.3.90.39 00036 1.00
Manutenc¢do do Fundo Municipal 11.51.13.392.1005.2.074
de Cultura 3.3.90.39 00845 1.00
Gestdo Administrativa do Fundo de | 07.13.08.244.0125.2.130 00538 1.00
Assisténcia Social 3.3.90.39 )
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12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Ocorrendo alguma das hipdteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o
contratado infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.2. Para a aplicacdo das sangdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a
163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao contratado infrator o direito ao contraditério e a
ampla defesa.
12.3. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderdo ser
aplicadas a Contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes
sangoes:
12.3.1. Adverténcia, pelo cometimento da infracdo tipificada no art. 155, I da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
12.3.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infracdo tipificada no art. 155, I e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucio
parcial do contrato);
12.3.3. Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infracao tipificada no art. 155, IIl da Lei 14.133/2021 (inexecucdo total do contrato);
12.3.4. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos II, III, V e VI, do art. 155 da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
12.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcdao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos de infracdo tipificada nos incisos VIII, IX, X e XII da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

13.2. Os valores poderao ser reajustados apo6s 12 meses da data da definicao da tabela de
precos adotada pela Administracdo, mediante aplicacdo do INPC.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

13.4.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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13.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicio, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento ou termo aditivo de alteraciao contratual.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposicdes
da Lei n® 14.133/2021, constituindo documento indispensavel para a contratacdo dos
servicos descritos neste instrumento.

14.2. Os quantitativos e valores estimados constantes neste Termo de Referéncia possuem
cardter meramente estimativo, destinando-se ao planejamento da contratacdo, ndo
gerando obrigacao de contratacao integral por parte da Administracdo.

14.3. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo
analisados e decididos pela Administracdo Municipal, observadas as disposi¢des legais e
regulamentares aplicaveis a matéria.

Alto Paraiso de Goias-GO, 25 de Junho de 2026.

ADAO DOS SANTOS ROSA
Secretario Municipal de Administracao e Financas

MAGDA RITA ALVES MACHADO RINCO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

AGNALDO DOS SANTOS ARAUJO
Secretario Municipal de Cultura



