ESTADO DE GOIAS

GOVERNO DE MAMBAI

ADM.: 2021/2024
O PROGRESSO CONTINUA

“Feliz a nacio cujo DEUS é 0o SENHOR”

TERMO DE REFERENCIA

1. Determinar as especificacdes bésicas visando a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO
AUDIOVISUAL, PRODUQAO E TRANSMISSAO COM EQUIPE E EQUIPAMENTOS.
Integram 0 objeto deste Termo, como atividades complementares, 0s servigos especializados
pertinentes:

1.1.1. Atividades complementares:
a) Ao planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacdo e de
geracdo de conhecimentos relativos a execucao do contrato;
b) A criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;
c¢) A producdo e & execucdo técnica das pecas e ou material criados pela contratada em
prol da contratante.

1.1.1.1 As pesquisas e outros instrumentos de avaliacdo previstos na alinea ‘a’ do subitem 1.1.1 terdo
a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou 0 ambiente de atuacao da Prefeitura Municipal
de Mambai, o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos quais serdo difundidas as
campanhas ou pegas;

b) Aferir o desenvolvimento estratégico, a criacdo e a divulgacdo de mensagens;

c) Possibilitar a mensuracéo dos resultados das campanhas ou pecas, vedada a inclusdo de
matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a acao publicitaria.

1.2. Analisar, planejar e orientar a implementacdo de estratégias de marketing digital para os 6rgaos
da Prefeitura Municipal. Criar estratégias de contetdo para promover o Governo Municipal; criar
estratégias para uso das redes sociais de forma coesa e assertiva; Criacao de contetdo para divulgacao
das atividades do Governo Municipal. Criacéo de videos.

1. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de empresa, para producao, gravacao e distribuicdo das acdes do Poder Executivo
Municipal, bem como criagdo e producdo, registro de visitas institucionais, dos programas e agdes
realizadas, atos e solenidades oficiais e institucionais cujo acompanhamento da Prefeitura se faca
necessario com o fim de manter atualizado o arquivo de memdria da Prefeitura Municipal de Mambai,
ilustracdo de matérias e publicagdes institucionais.

2.2. Justifica-se a contratacdo tendo em vista a ndo existéncia de servidores com qualificacdo, tdo
menos de equipamentos necessarios para esse fim e a divulgacao das a¢des executadas pelo executivo
é um dos preceitos da administracdo pablica que prega a legalidade, publicidade e transparéncia. E
importante salientar que todo o material produzido é destinado a populacdo, esta que deve ser
informada das ag0es realizadas pela administracdo. Apresenta-se como uma forma de prestacdo de
contas da aplicacdo dos recursos publicos em ac¢des e atos que visam o0 melhor bem-estar da populagéo
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atendida. A referida contratacdo é de suma importancia para registrar as acdes e apresenta-las para a
comunidade, tornando assim transparente a relagdo entre comunidade e poder executivo.

2.3. Constitui objeto do presente termo de referéncia contratacdo de pessoa juridica, cujo objeto social
contemple atividades e experiéncia no servico de Contratada de video, para executar captacdo de
imagens, edicdo ndo linear, producéo de audio com locutor visando registrar em meio eletrénico as
obras e ag0es realizadas pela prefeitura municipal, como forma de prestagdo de contas, fiscalizacéo
publica e acompanhamento de a¢des.

3. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO:
3.1. O custo estimado pela Administracdo para a totalidade dos itens sera apurado pelo departamento
competente.

4. DA FORMA DE PAGAMENTO:

4.1. Os pagamentos devidos serdo efetuados mensalmente pela Tesouraria do Municipio, no prazo
de 10 (dez) dias apds o fechamento mensal, a vista das notas fiscais devidamente atestadas pela
Prefeitura Municipal de Mambai e Fundos Municipais, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021.

5-PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA:

5.1. O objeto seréa recebido na secretaria solicitante, para efeito de verificacdo da conformidade com
as especificacdes constantes deste termo de referéncia.

5.2. A Administracgao rejeitara o objeto em desacordo com o Contrato, com base na Lei de Licitagdes.

6. VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO e FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O valor maximo dessa contratacdo esta nos termos da Lei, ou seja, nos limites fixados para
dispensa de Licitacdo da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
7.1. Constituem obrigacdes da Contratada:

7.1.1. Solicitada a execugdo dos servigos pela Contratante e autorizada a mesma, emerge obrigacao
da Contratada de sua prestacdo, na forma abaixo discriminado:

a) Os servigos deverdo ser prestados dentro do melhor padréo de qualidade e confiabilidade.

b) Constituem obrigaces da Contratada todas as despesas e responsabilidades perante as leis
trabalhistas, previdenciérias, fiscais e de acidentes de trabalho decorrentes das relagdes
empregaticias da mesma, e correrdo, por sua conta exclusiva, todos os impostos incidentes
sobre o Contrato.

c) Durante a execucdo do contrato ou de suas eventuais prorrogacoes, a Contratada se obriga a
manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo, compativeis como as obrigagdes
assumidas, consoante art. 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021.

d) Emitir as notas fiscais com estrita observancia das disposicdes legais e fiscais.

e) Estar, como condicdo para assinatura do Contrato, com toda documentacdo exigida para
participacdo deste certame em situacio regular e apresentar todas as ALTERACOES
SOFRIDAS pelo contrato social ou documento equivalente, conforme o caso;
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f)
9)

h)

i)
)

K)

Cumprir, fielmente, suas prestacOes contratuais em conformidade com os termos deste
Contrato;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Municipio de Mambai /GO;

N&o opor embaracos ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucgdo contratual por parte
do representante do Municipio de Mambai, devendo prestar todas as informacdes requeridas
e atender as determinac@es do fiscal para a correcdo de eventuais vicios encontrados;

O transporte de pessoal e equipamentos ficara a cargo da contratada

A Contratada devera dar total prioridade aos trabalhos realizados pela Prefeitura, pois muitas
vezes sdo necessarios materiais de apresentacdo em visitas nacionais e internacionais com a
presenca do Sr. Prefeito Municipal, para isso a Contratada ndo podendo executar em prazos
exiguos, fica a contratante autorizada a terceirizar outra Contratada para realizagéo do trabalho
e 0s custos absorvidos pela contratada.

Projetos de materiais editados devem ficar arquivados sem tempo determinado para possiveis
ajustes de blocos que serdo tematicos e reedi¢cbes poderdo ser feitas de acordo com
necessidade técnica do material.

Prover toda a mdo de obra necessaria para garantir a perfeita execucdo dos servicos
contratados, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, sem qualquer solidariedade do
CONTRATANTE, obedecendo as disposi¢des legais trabalhistas vigentes.

m) Cumprir outras determinacgdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no Codigo de Protecéo e

n)
0)
p)

Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90).

Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢Ges habilitatdrias exigidos pela Lei n°
14.133/2021.

A veiculacdo de publicidade acerca do objeto contratado, salvo se houver prévia autorizacdo
do CONTRATANTE.

Disponibilizar profissional para atender as demandas do CONTRATANTE, que podera ser
para qualquer periodo, inclusive periodo noturno, sdbados, domingos e feriados. A solicitacao
devera ser feita pelo CONTRATANTE por e-mail ou por telefone com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias.

7.2. Constituem obrigacdes do Contratante:

a)
b)

c)

d)
e)

Efetuar o pagamento no prazo e condigdes estipulados neste instrumento;

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, Termo de referéncia e orgamento apresentado.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais inadequacdes nas publicacdes
nos respectivos diarios e outros;

Fiscalizar e acompanhar publica¢fes nos respectivos diérios e outros;

Outras obrigaces previstas no Termo de Referéncia.

8. DOS MATERIAIS E PROFISSIONAIS A SEREM OBRIGATORIAMENTE
DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA:

100 horas mensais de captacdo de cenas externas;
10 horas mensais de prestacdo de servico de producéo de audio com;
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e Camera Full HD profissional CMOS com 3 lentes (1 grande angular, 1 olho de peixe e 01
teleobjetivas, 01 grua, 01 Travelling;

e Equipamento de dudio para captacdo de depoimentos (lapela e direcional)

e Equipamentos de iluminacdo com fresnéis de luz 1000 e 2000 watts com respectivos tripés
técnicos especificos de cada equipamento.

e |lha de edicdo sem compressdo com programas especificos para edicdo como premiére e after
efects.

e Edicdo 3D: edicdo capacitada e equipamento para realizacdo de animacdes em 3D para
producdo de mapas, caracteres que serdo definidos segundo roteiro, no minimo 12 horas;

e Disponibilizar cenas brutas e cdpias em DVD de material bruto e editado para Prefeitura
Municipal, copias em DVD do material editado com capa contendo marca oficial da Prefeitura
Municipal de Santa Maria e qualidade grafica, no minimo 120 horas

e Producdo de agendamento de externas com empresas e/ou entidades sob responsabilidade da
produtora, com confirmagéo da equipe da prefeitura.

e A contratada devera ainda disponibilizar 1 (um) colaborador que ficard a disposicdo da
administracdo municipal de 22 a 62 das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00.

9. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

9.1.1. Descricdo da prestacdo dos servigos: Analisar, planejar e orientar a implementacdo de
estratégias de marketing digital para os érgdos da Prefeitura Municipal. Criar estratégias de conteudo
para promover o Governo Municipal; criar estratégias para uso das redes sociais de forma coesa e
assertiva; Criacdo de conteudo para divulgacdo das atividades do Governo Municipal. Criacdo de
videos.

9.1.2. Devera obedecer as seguintes exigéncias:

v" Apbs a entrega dos servicos (recebimento provisario, dado pelo fiscal do contrato ou servidor
em recibo apresentado pela Contratada), iniciar-se-a o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para a
verificacdo por parte do Contratante. O recebimento definitivo serd dado pelo gestor do
contrato, quando do ateste da nota fiscal, emitida

v Havendo correcdes, estas deverdo ser indicadas por e-mail pelo Contratante e executadas pela
Contratada, no prazo de 48 horas contado a partir do recebimento do e-mail, e sem 6nus
financeiros adicionais. A entrega do material corrigido ensejara novo recebimento provisério

v' A Copia em DVD da filmagem e fotografias realizada pela CONTRATADA devera ter
qualidade técnica, inclusive quanto a edicdo, aprovada pela CONTRATANTE, obrigando-se
a CONTRATADA a refazer a requerida copia, em caso de recusa, sem qualquer 6nus
adicional para o CONTRATANTE.

v Apos a entrega dos servicos (recebimento provisério, dado pelo fiscal do contrato ou servidor
em recibo apresentado pela Contratada), iniciar-se-a o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para a
verificacdo por parte do Contratante. O recebimento definitivo sera dado pelo gestor do
contrato, quando do ateste da nota fiscal, emitida.
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Havendo correc0es, estas deverdo ser indicadas por e-mail pelo Contratante e executadas pela
Contratada, no prazo de 48 horas contado a partir do recebimento do e-mail, e sem 6nus
financeiros adicionais. A entrega do video corrigido ensejara novo recebimento provisério

A Cépia em DVD do material produzido realizada pela CONTRATADA devera ter qualidade
técnica, inclusive quanto a edicdo, aprovada pela CONTRATANTE, obrigando-se a
CONTRATADA arefazer a requerida copia, em caso de recusa, sem qualquer dnus adicional
para 0o CONTRATANTE.

A Contratada devera estar no local da prestacdo do servi¢co, com pessoal e equipamentos
necessarios, e com, no minimo, 2 (duas) horas de antecedéncia, para montagem dos
equipamentos.

A Contratada retirara os equipamentos até 1 (uma) hora apds o término do evento.

Um técnico habilitado devera estar presente durante a realizacdo do servico.

O recebimento provisorio serd dado ao final da prestacdo do servico, pelo fiscal do contrato
ou servidor no local do evento, em recibo apresentado pela Contratada em que conste o
relatério do servico executado. O recebimento definitivo serd dado pelo gestor do contrato, de
posse do mencionado relatério, quando do ateste da nota fiscal.

O prazo para entrega do servico é de 48 horas, contado a partir do recebimento do material
pela Contratada.

O recebimento provisario sera dado pelo fiscal do contrato ou servidor, em recibo apresentado
pela Contratada, quando a ele for entregue o arquivo com o trabalho finalizado em DVD,
pendrive ou via internet, para aprovagao.

Havendo correcdes, estas deverdo ser indicadas por e-mail pelo Contratante e executadas pela
Contratada, em 24 horas, e sem 0nus financeiros adicionais. A entrega do video corrigido
ensejara novo recebimento provisorio.

O recebimento definitivo serd dado pelo gestor do contrato, quando do ateste da nota fiscal,
emitida.

Os servigos serdo prestados na Regido de Mambai/Goias.

Os equipamentos e materiais utilizados deverdo ser retirados apds a execu¢do dos servicos,
sendo que a CONTRATADA nao se responsabilizard por danos aos equipamentos locados,
decorrentes do transporte e do uso pelos funcionarios da CONTRATADA.

Os servidores da Prefeitura de Mambai ndo estdo autorizados a manusear 0s equipamentos da
CONTRATADA.

No caso de inadimpléncia do licitante (entrega dos servicos de forma imperfeita, com
especificacOes diferentes ao ofertado, etc.) considerar-se-a o recebimento ap6s a composi¢do
total dos servigos tais como ofertados.

E vedada a subcontrataco total dos servigos objeto deste Termo.

A subcontratacdo parcial dos servigos sO serd admitida se devidamente justificada e
previamente autorizada pelo CONTRATANTE, ndo podendo exceder a 50% do objeto do
contrato.

Nas ocasibes em que a subcontratagdo for autorizada pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA continua mantendo as responsabilidades previstas neste Termo.

A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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v ACONTRATADA devera estar em condi¢des de iniciar os servigcos em até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data da assinatura do Contrato.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
10.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licitacdo, correrdo a conta da dotacéo
orcamentaria do ano vigente.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
11.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd até dia 31/12/2023 contados a partir da assinatura do
mesmo.

Atenciosamente,

RONICLEI MOREIRA DOS SANTOS
Secretario de Administracao
Decreto n° 2.237/2022
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