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ANEXO DA SOLICITACAO N°.3991 & 3292

PROCESSO N°.0530/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a AQUISICAO ATRAVES
DE DISPENSA DE LICITAQAO, DE TONERS E FOTOCONDUTORES USADAS EM
IMPRESSORAS BROTHER, E PRESTACAO DE SERVICO PARA MANUTENGCAO,
CONSERTO E REPAROS EM IMPRESSORAS, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES
DA SEC. DE ADMINISTRAQAO DESTE MUNICIPIO.

1.1 DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO

001 | 20 | UN | TONER COMPATIVEL BROTHER 1060/1000

002 | 05 | UN | FOTOCONDUTOR BROTHER TN 1000/1060

003 | 15 | UN | TONER COMPATIVEL BROTHER TN 660/TN 2340
004 | 05 | UN | FOTOCONDUTOR BROTHER TN 660/ TN 2340
005 | 10 | UN | TONER COMPATIVEL BROTHER TN 3472/3470
006 | 05 | UN | FOTOCONDUTOR BROTHER TN 3442/3472

1.2 DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

ITEM | QTD. [ UND. DESCRICAO

0oL | 0a | un | TROCA DE PELICULA E ROLO PRESSOR IMPRESSORA
LASER BROTHER

002 | 02 | UN | REPARO SCANNER IMPRESSORA A LASER BROTHER
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1.1 DA INDICACAO DO(S) LOCAL(IS) DE ENTREGA DO(S) PRODUTO(S)
OU EXECUCAO DO(S) SERVICO(S)

Os produtos e servicos deverdo ser entregues conforme indicacdo da
Secretaria de Administracdo, no horario de atendimento ao publico ressalvados

decretos de fechamentos ou feriados municipais.
1.2 REGRAS PARA RECEBIMENTOS

Os produtos e servicos deverdao ser de boa qualidade, sendo que eles
serdo inspecionados na hora da entrega, a ndo aprovacéao deles, levara a contratada

a providenciar outros imediatamente.

Os produtos e servicos licitados deveréao ser entregues para a Secretaria
de Administragdo de acordo com as necessidades e a emissdo das autorizagdes

emitidas pelo gestor do contrato.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo se faz necessaria para a aquisicdo de toners e
fotocondutores usadas em impressoras brother, e prestacdo de servico para
manutenc¢ao e reparos em impressoras a fim de atender as necessidades da secretaria
de administracao, justifica-se a aquisicdo do material de consumo para suprimento
das maquinas pertencentes ao patriménio da Secretaria acima citada, a fim de
executar as atividades de rotina no que diz respeito a impresséo e a reproducdo de
documentos. Ja os servicos de reparos em impressoras, justifica-se a contratacdo
para manter a qualidade do produto, mas algumas atitudes simples podem prolongar
a durabilidade de um aparelho e preservar a qualidade do trabalho que ele executa.
E 0 que acontece também com as impressoras. Para que elas continuem funcionando
de maneira satisfatoria até o fim de sua vida util, é essencial realizar a manutencgao

preventiva de impressoras.
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Deve-se ressaltar que este contrato constante na presente licitacdo €
extremamente necessario para manutencdo das atividades em geral, sob

coordenacao da Secretaria de Administracdo, deste municipio.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Trata se de procedimento visando a aquisi¢do toners, fotocondutores e
prestacdo de servico para manutencdo e reparos em impressoras destinado a
Secretaria de Administracdo. Tais aquisicdes tém como finalidade viabilizar a
reposicao de estoque deste produto, a fim de atender as demandas de impresséo de
guias, pareceres, despachos e demais documentos pertinentes as rotinas
administrativas e operacionais dos diversos setores da Administracdo, registramos
gue o item descrito neste termo e sua forma de execucado visam atender ao Principio
da Economicidade, a qual expressa a ideia de desempenho qualitativo e quantitativo,
ou seja, trata-se de realizagcdo dos atos administrativos com observancia da relacao
custo-beneficio, de modo que os recursos publicos sejam aplicados da melhor
maneira possivel, assim como manter a qualidade do material, com servi¢cos para
manutencdo preventiva e corretiva das maquinas, para que a vida util delas sejam
mais duradouros, ao ver no principio da economicidade, onde estas maquinas séao

muito caras, valendo a pena fazer a manutencdo das mesmas.

Deve-se ressaltar que este contrato constante na presente dispensa de
licitacdo € extremamente necessario para manutencao das atividades em geral, sob

coordenacao da Secretaria de Administracdo, deste municipio.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

No que for aplicavel, este contrato deve observar os requisitos legais
listados na lei federal 14.133/21 e suas alteracdes, destacadamente no que se refere

a sustentabilidade ambiental.

Os produtos e servigos deverao estar em boas condi¢cbes, sendo que eles
serdo inspecionados na hora da entrega, a ndo aprovacao deles, levara a contratada

a providenciar outros imediatamente.
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5. DA EXECUCAO DO OBJETO
5.1 VIGENCIA CONTRATUAL

O inicio da execucéo contratual fica condicionado ao recebimento da ordem

de fornecimento/servico.

O encerramento da vigéncia contratual ndo interrompe a obrigacdo de
prestacdo da GARANTIA TECNICA, devendo a CONTRATADA honréa-la durante todo

o periodo estipulado.
5.2 DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

O endereco de referéncia para a entrega dos PRODUTOS e SERVICOS
devera ocorrer, conforme indicacéo da Secretaria de Administragéo.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1 A Secretaria de Administracdo designara responsavel pela fiscalizacao

e acompanhamento do contrato.

6.2 A fiscalizacdo, exercida no interesse exclusivo da Secretaria de
Administracéo, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa fornecedora,
inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao
implica em corresponsabilidade do poder publico ou de seus agentes e prepostos,
salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissao funcional, apurada na forma

da legislacéo vigente.
7. DOS CRITERIOS DE MEDIACAO E DE PAGAMENTO

Ap6s ATESTE da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO/ORGAO
encaminhard a documentacdo para a area administrativa para verificacdo das
regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento, a cargo
do Fiscal Administrativo do CONTRATO.
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A (s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhada(s)
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta, mediante

consulta aos sitios eletronicos.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s)
Nota(s) Fiscal(is) ou apresentada(s) expressa(m) os elementos necessérios e
essenciais a conformidade do documento, conforme definido na legislagéo aplicavel.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sao apresentados a seguir os critérios técnicos para avaliacdo e
julgamento da proposta para a fase de SELECAO DO FORNECEDOR, observando-

se as disposi¢des normativas e legais aplicaveis as contratacdes publicas.

Considerando a natureza do item, a contratacdo sera realizada por meio de
dispensa de licitacdo observando como critério de julgamento o menor valor por

item/lote.

A constituicdo dos itens observou o0s principios legais e normativos
aplicaveis, visando a uniformidade e padronizacéo da solucéo e do fornecimento dos
itens, reduzindo a complexidade dos procedimentos de gestdo contratual e sem
comprometer a capacidade de integragdo dos servicos, 0 potencial de
compartilhamento de recursos e a caracterizagéo do objeto da licitacao.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa de preco da contratacdo foi realizada pela EQUIPE DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL para elaboracdo do orcamento detalhado,
composta por precos unitarios e fundamentada em PESQUISA DE PRECOS. Os
documentos utilizados para embasar a pesquisa de precos integram 0 presente
Processo Administrativo, dos quais obteve-se a estimativa de produtos no valor de R$
3.736,67 (Trés Mil, Setecentos e Trinta e Seis Reais e Sessenta e Sete Centavos), e
para servicos obteve-se a estimativa de R$ 1.855,33 (Mil, Oitocentos e Cinquenta e
Cinco Reais e Trinta e Trés Centavos).
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10.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 Os recursos para o custeio da dispensa de licitacdo serao recursos
livres, consignados no orcamento da Secretaria de Administracdo, através da rubrica

orcamentaria;
CODIGO: 02.06.04.122.0051.2.009;
ELEMENTO: 3.3.90.30 & 3.3.90.39;
FICHA: 0028 & 0030 — FONTE: 100.
11.DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera feito pelo Prefeitura Municipal de Sitio D’Abadia —
GO — mediante apresentacédo da competente Notas Fiscais ou Faturas. O pagamento
seré efetuado em moeda corrente nacional, em carteira ou através de estabelecimento
bancéario, conforme conveniéncia das partes, uma vez satisfeitas as condi¢cfes

estabelecidas no edital convocatoério.
12.DA GARANTIA

Os produtos e servicos presentes nesse contrato, estdo integralmente
cobertos por garantia contra quaisquer defeitos de fabricacdo e/ou montagem
compreendendo qualquer pe¢ca ou componente, por um periodo de no minimo 90
(NOVENTA) DIAS.

Sitio d"Abadia — GO, 22 de abril de 2023.

"WELERSON BRITO SANTOS B
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO




