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TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO N° 008/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1170/2026
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE
PESSOAS JURIDICAS ESPECIALIZADAS NA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE
HOSPEDAGEM, compreendendo hospedagem com ar-condicionado e
hospedagem com ventilador, destinadas ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Administragcdo do Municipio de Sitio D'Abadia - Goias,
visando acomodar servidores publicos municipais, agentes publicos, colaboradores
eventuais, prestadores de servigos, consultores, palestrantes, técnicos, autoridades,
equipes de apoio, profissionais contratados, visitantes institucionais e demais
pessoas autorizadas pela Administragao Publica Municipal, conforme as condigoes,
especificagdes, quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O credenciamento possui natureza permanente durante sua vigéncia, permitindo
oingressode novos interessados a qualquer tempo, desde que atendam as exigéncias
estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel.

1.3. As hospedagens serdo executadas sob demanda, exclusivamente mediante
emissao de Ordem de Servigco expedida pela Secretaria Municipal de Administragcao
ou pelo 6rgao requisitante autorizado, ndo gerando ao credenciado qualquer
expectativa de contratagdo minima ou faturamento garantido.

1.4. Os servicos deverdo ser prestados por estabelecimentos localizados no
Municipio de Sitio D'Abadia — GO, regularmente constituidos, licenciados e aptos ao
exercicio da atividade de hospedagem, mantendo durante toda a vigéncia do
credenciamento as condicdes de habilitacdo exigidas.

1.5. As acomodacdes disponibilizadas deverdo oferecer condigcdes adequadas de
conforto, higiene, segurancga, salubridade e conservagao, observando os padrbes
minimos exigidos pela Administragcdo Publica Municipal.

1.6. As unidades habitacionais deverao possuir, conforme a modalidade contratada:

I - Cama em perfeitas condi¢gdes de uso;

I - Colchdo adequado;

Il - Roupas de cama higienizadas;
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IV - Banheiro privativo em perfeito funcionamento;

V - Abastecimento continuo de agua e energia elétrica;

VI -Illuminacéo adequada;

VIl - Mobiliario compativel com hospedagem;

VIl - Ar-condicionado ou ventilador, conforme a diaria contratada.

1.7. O estabelecimento devera manter rotina permanente de limpeza, higienizacéao,
conservacao das instalacdes e troca de roupas de cama e banho, assegurando
ambiente adequado para utilizagdo pelos hodspedes encaminhados pela
Administragédo Publica Municipal.

1.8. O credenciamento observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, isonomia, transparéncia e
supremacia do interesse publico, previstos na Constituicao Federal e na Lei Federal
n°14.133/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade permanente da
Secretaria Municipal de Administragao de disponibilizar servicos de hospedagem
destinados ao atendimento de servidores publicos, colaboradores, prestadores de
servigos, consultores, técnicos, palestrantes, autoridades, profissionais contratados
e demais pessoas que, porinteresse da Administragao Publica Municipal, necessitem
permanecer temporariamente no Municipio ou participar de atividades institucionais
promovidas pelo Poder Executivo Municipal.

2.2. O Municipio de Sitio D'Abadia promove frequentemente a¢gdes administrativas,
reunides técnicas, capacitagcdes, treinamentos, eventos institucionais, fiscalizag¢des,
auditorias, visitas oficiais, acompanhamentos de obras, atividades intermunicipais e
recepcao de profissionais especializados, circunstancias que demandam estrutura
adequada de hospedagem.

2.3. Considerando que a demanda por hospedagem possui natureza variavel,
imprevisivel e depende das necessidades administrativas ao longo do exercicio
financeiro, mostra-se mais vantajosa a adocdo do sistema de credenciamento
previsto no artigo 79 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.4. O credenciamento possibilita que diversos estabelecimentos hoteleiros sejam
habilitados simultaneamente, permitindo maior competitividade, ampliagao da oferta
de servicos, melhor distribuicdo das demandas e atendimento eficiente ao interesse
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2.5. A utilizagao do credenciamento também reduz riscos de descontinuidade dos
servigos, assegurando alternativas a Administragcdo Publica caso determinado
estabelecimento ndo possua disponibilidade de vagas no momento da necessidade.

2.6. Os precos referenciais foram obtidos mediante pesquisa mercadolégica
realizada pela Administragao Publica Municipal, utilizando-se o pre¢co meédio
praticado no mercado local e regional, garantindo compatibilidade com os principios
da economicidade, razoabilidade e vantajosidade previstos na Lei Federal n°
14.133/2021.

2.7. O presente procedimento observa integralmente os principios da eficiéncia
administrativa, do planejamento das contratagdes publicas e da boa gestdo dos
recursos publicos, proporcionando maior flexibilidade operacional a Administragéo
Municipal.

3. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

3.1. Os servicos de hospedagem compreenderado a disponibilizagdo de acomodacgdes
em perfeitas condi¢cdes de uso, conservagéo, higiene e funcionamento.

3.2. As modalidades de hospedagem serdo as seguintes:

Item|Descrigao Unidade Que.:ntldade Val.or .
Estimada Unitario
o1 |Hospedagem —com a0 lhge R$ 185,75
condicionado
‘02 HHospedagem com ventilador HDiéria H75 HR$ 167,25

Valor Global Estimado: R$ 32.976,25.

3.3. Cada diaria correspondera ao periodo de hospedagem compreendido entre o
check-in e o check-out estabelecidos pelo estabelecimento credenciado, observadas
as necessidades da Administragdo Publica Municipal.

3.4. As acomodacbes deverdo possuir infraestrutura adequada, assegurando
conforto, higiene, seguranca e condicoes dignas aos héspedes encaminhados pela
Administragao.

3.5. Os servicos deverao ser executados exclusivamente mediante emissao de Ordem
de Servigo expedida pela Secretaria Municipal de Administracéo.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Poderao participar do presente credenciamento as pessoas juridicas legalmente
constituidas que exergam atividade econémica compativel com o objeto deste Termo
de Referéncia, devidamente registradas perante os 6rgdos competentes e que
atendam integralmente as exigéncias previstas no Edital, neste Termo de Referéncia
e na legislacdo vigente.

4.2. Os estabelecimentos deverdo possuir estrutura fisica adequada para
hospedagem, oferecendo acomodacdes em perfeitas condigbes de uso, higiene,
seguranca, conforto e salubridade, observando as normas sanitarias, de vigilancia,
seguranga contra incéndio e demais legislagdes aplicaveis.

4.3. As acomodacoes disponibilizadas deverao atender, no minimo, aos
seguintes requisitos:

| - Quarto individual, duplo ou coletivo, conforme a necessidade da Administracao
Publica Municipal;

Il - Camas em perfeitas condicdes de uso;

Il - Colchdes em bom estado de conservacao;
IV - Travesseiros;

V - Roupas de cama higienizadas;

VI - Banheiro privativo ou compartilhado em perfeitas condigdes de funcionamento,
conforme a estrutura do estabelecimento;

VIl - Abastecimento continuo de agua potavel;
VIl - Energia elétrica em funcionamento;
IX-Illuminacao adequada;

X - Mobiliario compativel com a hospedagem;
Xl - Ambiente limpo, organizado e higienizado;

XIl - Ar-condicionado ou ventilador, conforme a modalidade contratada.

4.4. O estabelecimento deverda manter programa permanente de limpeza,
higienizacdo e conservacdo das instalagcdes, garantindo condigcbes adequadas
pie toda a permanéncia do hospede.
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4.5. A troca de roupas de cama deverd ocorrer sempre que houver mudanga de
héspede e, quando necessario, durante a permanéncia deste, observadas as boas
praticas de higiene.

4.6. O credenciado devera possuir condicdes operacionais para atender as demandas
da Administragcdo Publica Municipal durante toda a vigéncia do credenciamento,
observando os prazos estabelecidos nas Ordens de Servico.

4.7. O estabelecimento devera disponibilizar atendimento durante todos os dias da
semana, inclusive finais de semana e feriados, quando houver necessidade da
Administragao Publica Municipal.

4.8. As instalacdes deverdo permanecer em conformidade com as normas expedidas
pelos 6rgaos de vigildncia sanitaria, Corpo de Bombeiros Militar, Prefeitura Municipal
e demais orgaos fiscalizadores competentes.

4.9. O credenciado devera manter durante toda a vigéncia do credenciamento todas
as condigdes de habilitacao juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificagao
econdmico-financeira e qualificagao técnica exigidas no Edital.

4.10. Os servicos deverao ser executados com observancia aos principios da
eficiéncia, continuidade, economicidade, seguranca, urbanidade, boa-fé
administrativa e atendimento ao interesse publico.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS

5.1. Os servicos serdao executados sob demanda, exclusivamente mediante emissao
de Ordem de Servigco expedida pela Secretaria Municipal de Administragao ou pelo
orgao requisitante autorizado pela Administragao Publica Municipal.

5.2. AOrdem de Servigo contera, no minimo:

| - Identificacdo da Secretaria ou 6rgéo requisitante;

Il - Nome do héspede ou relagao dos héspedes autorizados;

Il - Quantidade de diarias;

IV - Modalidade da hospedagem (com ar-condicionado ou com ventilador);

V - Data prevista para check-in;

VI - Data prevista para check-out;

antidade de apartamentos ou acomodacdes necessarias;
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VIl - Demais informagdes necessarias para a perfeita execugéo dos servicos.

5.3. O credenciado devera confirmar o recebimento da Ordem de Servigo
imediatamente apds sua comunicagao pela Administragado Publica Municipal.

5.4. A hospedagem devera estar integralmente disponivel na data e horario indicados
na Ordem de Servi¢o, ndo sendo admitidos atrasos ou indisponibilidade injustificada.

5.5. Os héspedes encaminhados pela Administracao Publica Municipal deverao ser
recebidos mediante apresentacdo da respectiva autorizagdo expedida pelo
Municipio.

5.6. Durante todo o periodo da hospedagem o credenciado devera assegurar
ambiente adequado de conforto, higiene, tranquilidade, seguranca e funcionamento
das instalagdes.

5.7. Os apartamentos deverdo permanecer em perfeitas condicdes de limpeza
durante toda a permanéncia do héspede.

5.8. Sempre que houver necessidade, a Administracdo Publica Municipal podera
solicitar alteracao da quantidade de didrias, substituicao de hdspedes, cancelamento
ou prorrogacdo da hospedagem, desde que previamente comunicada ao
credenciado.

5.9. A Administragdo Publica Municipal podera realizar inspegdes e vistorias a
qualquer momento para verificar a qualidade dos servigos prestados.

5.10. O credenciado devera manter registro das hospedagens realizadas, contendo,
no minimo, identificagao do hdspede, periodo de permanéncia, quantidade de diarias
e respectiva Ordem de Servico, disponibilizando tais informagbes sempre que
solicitadas pelafiscalizacdo contratual.

5.11. O simples credenciamento ndo assegura demanda minima de servigos, ficando
a contratacdo condicionada as necessidades efetivas da Administracdo Publica
Municipal.

5.12. E vedada a cobranca de qualquer valor diretamente do héspede encaminhado
pela Administracdo Publica Municipal, sendo toda remuneracao realizada
exclusivamente pelo Municipio, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia e
no Contrato Administrativo.
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6. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. A gestao e fiscalizagdo dos contratos decorrentes deste credenciamento serdo
exercidas por servidor ou comissdo formalmente designada pela autoridade
competente, nos termos dos artigos 117 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acompanhar a execucdo contratual sob os
aspectos administrativos, promovendo o controle da vigéncia, da execugao
financeira, dos pagamentos, das alteracdes contratuais, das san¢cdes administrativas
e das demais providéncias relacionadas a gestao do contrato.

6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar diretamente a prestagdo dos
servicos, verificando a conformidade da hospedagem com as condi¢cdes
estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servico € no
Contrato Administrativo.

6.4. Sao atribuicoes do Fiscal do Contrato:

I - Acompanhar a execucao dos servigos;

Il - Verificar a disponibilidade das acomodacdes;

Il - Fiscalizar as condicbes de higiene, conservacdo e funcionamento das
instalacdes;

IV - Atestar a efetiva prestacao dos servigos para fins de pagamento;
V - Registrar ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

VI - Solicitar correcdes, adequagdes ou providéncias sempre que constatadas
irregularidades;

VIl - Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer descumprimento
contratual.

6.5. A fiscalizacdo exercida pela Administragcdo Publica Municipal ndo exclui nem
reduz a responsabilidade do credenciado pela perfeita execugcdo dos servigos
contratados.

6.6. O credenciado devera prestar todas as informacgdes solicitadas pela fiscalizacao,
bem como permitir acesso as dependéncias utilizadas para hospedagem sempre que
solicitado pela Administracao Publica Municipal.
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6.7. Constatadas irregularidades na execugdo dos servigos, o credenciado sera
formalmente notificado para promover sua regularizacdo dentro do prazo fixado pela
fiscalizacao.

6.8. O descumprimento das determinacdes emitidas pelo Gestor ou Fiscal do
Contrato podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato Administrativo.

6.9. A Administracao Publica Municipal podera realizar avaliagdes periddicas da
qualidade dos servigos prestados, considerando critérios de conforto, limpeza,
atendimento, disponibilidade, conservacdo das instalacbes e satisfacdo dos
usuarios.

6.10. Toda fiscalizacdo sera exercida observando os principios da legalidade,
impessoalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e supremaciadointeresse
publico.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

7.1. A remuneracao da credenciada ocorrera exclusivamente em razao das didrias
efetivamente utilizadas pela Administracao Publica Municipal, devidamente
autorizadas mediante emissdo de Ordem de Servigo e regularmente atestadas pelo
Fiscal do Contrato.

7.2. A medicao dos servicos sera realizada mediante conferéncia das Ordens de
Servigo emitidas, do controle de hospedagens efetivamente realizadas, dos registros
de entrada (check-in) e saida (check-out) dos héspedes e do relatorio mensal de

execugao apresentado pela credenciada.

7.3. Para cada periodo de faturamento, a credenciada devera apresentar relatério
detalhado contendo, no minimo:

I - NUmero da Ordem de Servigo;

I1-Nome do héspede ou identificagao autorizada pela Administragéo;

Il - Quantidade de didrias executadas;

IV - Modalidade da hospedagem (com ar-condicionado ou com ventilador);

V - Datas de entrada e saida;

VI - Valor unitario da diaria;

or total correspondente aos servigos executados.
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7.4. O Fiscal do Contrato realizard a conferéncia da documentacao apresentada,
verificando a compatibilidade entre as Ordens de Servico emitidas, os servicos
efetivamente executados e os valores faturados.

7.5. Constatada a regularidade da execugao contratual, o Fiscal emitira o respectivo
atesto da Nota Fiscal para fins de liquidacéo da despesa.

7.6. O pagamento somente sera realizado apés:

I - Recebimento definitivo dos servigos;

Il - Atesto do Fiscal do Contrato;

Il - Liquidacdo da despesa;

IV - Verificacdo da regularidade fiscal da credenciada.

7.7. A credenciada devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, quando
solicitado pela Administragao:

I - Relatdrio mensal de hospedagens;

Il - Ordens de Servico executadas;

Il - Certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria validas;

IV - Demais documentos eventualmente exigidos pela fiscalizacéo.

7.8. O pagamento serd efetuado pelo Municipio de Sitio D'Abadia — GO em até 30
(trinta) dias, contados da apresentacdo da documentacdo completa e devidamente
atestada, mediante transferéncia bancaria em conta de titularidade da credenciada.
7.9. Havendo erro na emissao da Nota Fiscal, inconsisténcia documental, divergéncia
de quantitativos ou qualquer irregularidade que impeca a liquidagao da despesa, o
prazo para pagamento ficara suspenso até sua completa regularizagcdo, sem

incidéncia de atualizagdo monetaria.

7.10. Os pagamentos observarao rigorosamente a ordem cronoldgica estabelecida no
artigo 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.11. A Administragcao realizara as retengdes tributarias previstas na legislagao
vigente.

7.12. O simples credenciamento nao gera qualquer direito a remuneragao, sendo
i8le_pagamento apenas pelos servigos efetivamente executados e previamente
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7.13. Os valores constantes deste Termo de Referéncia correspondem aos precos
maximos aceitos pela Administracao Publica Municipal, obtidos mediante pesquisa
mercadoldgica.

Tabela de Precos
Item|Descrigao Unidade Qu.'fmtldade Val.0|" . Valor Total
Estimada Unitario
o1 |Hospedagem com - arn o 110 R$ 185,75 |R$ 20.432,50
condicionado
02 |Hospedagem COMinigria (75 R$ 167,25 |R$12.543,75
ventilador

Valor Global Estimado: R$ 32.976,25 (trinta e dois mil, novecentos e setenta e seis
reais e vinte e cinco centavos).

7.14. Os precos poderao ser reajustados ou revisados, quando cabivel, observadas as
hipoteses previstas nos artigos 124 a 136 da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante
justificativa técnica e interesse da Administracao.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Constituem obrigagdes da Administragao Publica Municipal:

| - Coordenar, acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execucao dos servicos
contratados;

Il - Emitir as respectivas Ordens de Servico sempre que houver necessidade de
hospedagem;

lll - Informar previamente a credenciada a quantidade de hdspedes, periodo de
permanéncia, modalidade de hospedagem e demais informagbes necessarias a

execucgao dos servicos;

IV - Efetuar os pagamentos na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no Contrato Administrativo;

V - Designar Gestor e Fiscal do Contrato para acompanhamento da execugao
contratual,;

VI - Exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela credenciada;

VIl-Aplicar as penalidades cabiveis quando constatado descumprimento contratual;

2 62 3483-1154 &< prefeitura@sitiosabadia.go.gov.br & www.sitiodabadia.go.gov.br
Q@ Pc. da Bandeira N. 10, Centro, 73.990-000, Sitio d' Abadia —




» PREFEITURA MUNICIPAL

\(SiTi0 D’ABADIA

GESTAD:2025-2028

VIIl - Comunicar formalmente quaisquer irregularidades verificadas durante a
execucgao dos servicos;

IX - Promover as diligéncias necessarias ao adequado acompanhamento da
execucao contratual;

X - Exigir a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo durante toda a vigéncia do
credenciamento e do contrato;

Xl - Zelar pelo cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico;

XIl - Receber provisdria e definitivamente os servicos executados, observadas as
disposigcoes deste Termo de Referéncia.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Constituem obrigacoes da credenciada:

| - Executar os servigos de hospedagem em estrita conformidade com este Termo de
Referéncia, o Edital, o Contrato Administrativo e as Ordens de Servigo emitidas pela

Administracao;

Il — Disponibilizar acomodacdes em perfeitas condicbes de higiene, limpeza,
seguranca, conservacao e funcionamento;

Illl - Garantir que os quartos disponibilizados possuam cama, colchao, roupas de
cama limpas, banheiro em funcionamento, energia elétrica, abastecimento de agua e
mobiliario adequado;

IV -Disponibilizar quartos com ar-condicionado ou ventilador conforme a modalidade
contratada;

V - Realizar limpeza didria das acomodacdes, quando houver permanéncia superior a
uma diaria, mantendo ambiente adequado durante toda a hospedagem;

VI - Substituir imediatamente qualquer acomodacdo que apresente condicdes
inadequadas de utilizagao;

VIl - Receber os hdspedes encaminhados pela Administracdo Publica Municipal
mediante apresentacao da Ordem de Servico ou autorizacdo equivalente;

VIIl - Nao cobrar qualquer valor diretamente do hdspede encaminhado pelo
Municipio;
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IX - Manter absoluto sigilo sobre informacdes obtidas em razdo da execucéo
contratual;

X - Manter durante toda a vigéncia contratual todas as condicdes de habilitagao
exigidas no credenciamento;

Xl - Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
tributdrios, fiscais, comerciais, securitarios e civis decorrentes da execugéao
contratual;

XIl - Reparar imediatamente quaisquer falhas identificadas pela fiscalizacéo;

XHI - Permitir livre acesso do Gestor e do Fiscal do Contrato as dependéncias
utilizadas para prestagao dos servicos;

XIV -Disponibilizartodas as informacdes e documentos solicitados pela fiscalizagdo;

XV - Responsabilizar-se pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros em
decorréncia de acao, omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia na execucéo
contratual;

XVI - Cumprir integralmente as normas sanitarias, ambientais, de segurancga,
prevencgao contra incéndio e demais legislagoes aplicaveis ao funcionamento do
estabelecimento;

XVII - Comunicar imediatamente a Administracao Publica Municipal qualquer fato
que possa comprometer a adequada execugao dos servigos;

XVIII - Manter atendimento compativel com o funcionamento da atividade hoteleira
durante todos os dias da semana, inclusive sabados, domingos e feriados, quando
houver demanda da Administracao;

XIX - Observar integralmente as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018), adotando medidas administrativas e
técnicas destinadas a protecdo das informacdes pessoais dos hodspedes
encaminhados pelo Municipio;

XX - Cumprir rigorosamente todas as determinacdes expedidas pelo Gestor e pelo
Fiscal do Contrato.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela credenciada sujeitara o
infrator as sangoes administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n®
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14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal
cabiveis.

10.2. Constituem infrag6es administrativas, dentre outras:

I - Inexecucgéao parcial do contrato;

Il - Inexecugéo total do contrato;

Ill - Recusa injustificada em atender Ordem de Servigo regularmente emitida;
IV - Prestacao inadequada dos servicos de hospedagem;

V - Descumprimento dos padrées minimos de qualidade estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

VI - Cobrancga indevida de valores dos hospedes encaminhados pela Administragao;
VIl - Apresentagdo de documentacgao falsa;

VIl - Descumprimento das determinagdes da fiscalizacéo;

IX - Pratica de atos lesivos a Administragédo Publica.

10.3. As infragdes poderao ensejar a aplicagao das seguintes penalidades:

| - Adverténcia;

I - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
da contratagao;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcéo
Publica.

10.4. A aplicagcdo das penalidades observara o devido processo administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.5. A aplicacao de penalidade ndo afasta a obrigacdo de reparar integralmente os
danos causados ao Municipio.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes das futuras contratacdes oriundas do presente
erao a conta das dotagdes orgamentarias proprias consignadas
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no orgamento vigente do Municipio de Sitio d'Abadia - Goias, observadas as
respectivas unidades gestoras responsaveis pela contratagao.

11.2. Considerando que o presente procedimento constitui credenciamento para
futuras contratacdes sob demanda, os recursos orgcamentarios serao indicados no
momento da formalizagcdo de cada contratagdo, mediante emissdo da respectiva
Nota de Empenho, observando-se:

I - A existéncia de saldo orcamentario suficiente;

I1 - A compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA;

Ill - A conformidade com a Lei de Diretrizes Orgcamentarias — LDO;
IV -A adequacao a Lei Orgamentaria Anual — LOA.

11.3. Antes da formalizacao de cada contratagao, sera obrigatdria a emissao da
Declaracao de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira, bem como da respectiva
Nota de Empenho, observadas as normas da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

11.4. A realizacdo do presente credenciamento ndo gera obrigagcdo de contratacao
por parte da Administragcdo Publica Municipal, sendo as futuras despesas
condicionadas a efetiva necessidade administrativa, disponibilidade financeira e
interesse publico devidamente justificado.

12. DAVIGENCIA

12.1. O presente Termo de Referéncia destina-se ao Credenciamento n® 008/2026,
cujavigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da publicagao do respectivo edital,
podendo ser prorrogado, mediante justificativa da Administracao Publica Municipal,
observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento sera permitida a
apresentacado de novos pedidos de credenciamento por interessados que preencham
os requisitos estabelecidos no Edital e neste Termo de Referéncia.

12.3. Os contratos administrativos decorrentes deste credenciamento terdo vigéncia
inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados sucessivamente, desde que
presentes os pressupostos legais, mantida a vantajosidade da contratacdo e
observadas as disposi¢cdes dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.4. A vigéncia contratual ndo assegura qualquer quantidade minima de diarias a
credenmada ficando as contratagdes condicionadas as necessidades efetivas da
acao Publica Municipal.
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13. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DOS CREDENCIADOS

13.1. Sera credenciada toda pessoa juridica que atender integralmente as exigéncias
estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia e na legislagao vigente.

13.2. Nao havera competicao entre os interessados quanto ao prego, considerando
que os valores foram previamente fixados pela Administracao Publica Municipal com
base em pesquisa de mercado.

13.3. A selecgao dos credenciados ocorrera mediante analise da documentacédo de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificacdo econdmico-
financeira e qualificagao técnica.

13.4. A distribuicdo das futuras demandas observara os critérios objetivos definidos
no Edital, garantindo tratamento isonémico entre todos os credenciados.

13.5. A convocacao para execugao dos servigos observara o sistema de distribuicao
previsto no Edital, respeitando os principios da impessoalidade, transparéncia,
eficiéncia e igualdade de oportunidades.

13.6. O credenciamento nao gera direito subjetivo a contratacao, constituindo apenas
habilitacdo para futura prestacdo dos servicos conforme a necessidade da
Administracao Publica Municipal.

14. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

14.1. A presente contratacao fundamenta-se nas disposicoes da:

| - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Il - Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos);

Il - Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, quando aplicavel;
IV-Lei Complementarn® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais);

VI - Demais normas, regulamentos, orientagcdes dos 6rgaos de controle externo e
legislacoes correlatas aplicaveis ao objeto.

14.2. O procedimento sera realizado mediante credenciamento, nos termos do artigo
L ei Federal n® 14.133/2021, permitindo a contratacao paralela e ndo excludente
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de todos os interessados que preencherem o0s requisitos estabelecidos pela
Administragao Publica Municipal.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n°
1170/2026, constituindo documento indispensavel ao procedimento de
Credenciamento n°® 008/2026.

15.2. Todas as contratagdes decorrentes deste credenciamento deverdo observar
rigorosamente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital, no
Contrato Administrativo e nas Ordens de Servigo emitidas pela Administragao Publica
Municipal.

15.3. A Administragao Publica Municipal podera realizar diligéncias, inspecgoes e
vistorias sempre que entender necessario, objetivando verificar a manutengéo das
condicdes que ensejaram o credenciamento.

15.4. A credenciada deverd manter durante toda a vigéncia do credenciamento e dos
contratos decorrentes todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

15.5. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo Publica Municipal,
observadas as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, os principios gerais da
Administracdo Publica, os entendimentos dos 6rgdos de controle e as normas
pertinentes.

15.6. Eventuais alteracdes deste Termo de Referéncia poderdo ser promovidas pela
Administragcdo Publica Municipal, desde que devidamente justificadas e observadas
as disposicdes legais aplicaveis.

15.7. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia possuem natureza
estimativa, podendo sofrer acréscimos ou redugdes conforme as necessidades da
Administracao Publica Municipal, ndo gerando direito adquirido a execucéao integral
dos quantitativos inicialmente previstos.

15.8. A participagao no credenciamento implica plena ciéncia e aceitagao de todas
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16. DA CONCLUSAO

16.1. Considerando a necessidade permanente da Administragcdo Publica Municipal
de disponibilizar servigcos de hospedagem destinados ao atendimento de servidores
publicos, colaboradores, técnicos, consultores, autoridades e demais pessoas
autorizadas pelo Municipio de Sitio d'Abadia - Goias;
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16.2. Considerando que o credenciamento representa a solugdo mais eficiente,
econdmica, transparente e adequada para atendimento das demandas variaveis da
Administracao Publica;

16.3. Considerando que os precos referenciais foram definidos mediante pesquisa
mercadolégica, assegurando compatibilidade com os valores praticados no mercado
e observando os principios da economicidade e da vantajosidade;

16.4. Considerando, por fim, que o presente Termo de Referéncia atende aos
requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, servindo como instrumento
técnico para subsidiar o procedimento de Credenciamento n® 008/2026, conclui-se
pelaviabilidade da realizagdo do procedimento, recomendando-se o prosseguimento
do processo administrativo para selegcao dos interessados aptos a futura prestagao
dos servigcos de hospedagem.

Sitio D’ Abadia-GO, 15 de Julho de 2026.

MILLENA LOPES SILVA
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento, Controle Interno e da
Previdéncia
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