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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servigos junto ao

DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE DAMIANOPOLIS:

o Recomendar previamente sobre a legalidade dos atos de pessoal,

acordos ouajustes que interessem a Administracao Publica;

o Opinar, previamente sobre o0s processos de sele¢cdo de pessoal,

norteando aadministracéo publica na tomada de deciséo;

o Opinar previamente sobre a prestacdo de contas junto aos 6rgdos de

controle(TCM-GO);

o Apreciar previamente sobre a rotinha de trabalho do departamento de

RH (Confeccédo de Folhas de Pagamento, Controle de Frequéncia e Prestagéo

de ContasJunto aos Orgdos de Controle);

o Realizar relatérios a pedido da administracdo publica sobre o envio das

prestacdes de contas junto aos 6rgaos de controle, Colare Pessoal e E-social;

o Realizar relatérios a pedido da administracdo publica sobre o0s

procedimentos internos de envio do E-Social, DCTFWEB e PER/DCOMP;

o Realizar o levantamento de demandas referente as rotinas administrativas

do departamento de Recursos Humanos.

o Auxiliar no levantamento de informacdes para elaboragdo da legislacao

referente a Data Base dos servidores.

o Realizar inspegdo previa das folhas de pagamento a fim de identificar

possiveis falhas de confeccéo.

o Auxiliar na conciliagdo bancéria referente aos consignados dos

servidores publicos municipal.

o ao atendimento contratante podera ser realizado a distancia por meio de

telefone, celular (ligacdo, mensagem de texto e voz via WhatsApp), caso seja

necessario ou de interesse da administracdo o contratado devera prestar o

servicos presencial, reunides online e pessoalmente, quando necessario na
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2. JUSTIFICATIVA
Para atender as necessidades desta Secretaria, visando um bom

desenvolvimento para os funcionarios do Municipio.

3. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

O servico sera executado no local que a ser designado pela a secretaria

solicitante, o prazo dos servicos serdo de 12 meses.

4. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensal, contados da apresentacdo da Nota Fiscal
atestada pelo fiscal do contrato, acompanhada dos demais documentos

comprobatérios do cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE - SAO OBRIGACOES DA
CONTRANTE:

5.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

5.2. Receber os servicos, disponibilizando local, data e horario;

5.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes deste Termo de

Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

5.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da Contratada,

através de produtos especialmente designado;

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA - SAO OBRIGACOESDA
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CONTRATADA:
6.1. Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe ao fornecedor, além das

obrigagcdes e normas regulamentares:

6.2. Assinar o devido contrato.

6.3. Realizar os servicos desta licitacdo, de acordo com este termo de
referencia.
6.4. Fornecer os servigos desta licitagdo, com as normas técnicas em vigor, de

boa qualidade.

6.5. Nao transferir a terceiros total ou parcialmente, o objeto deste Termo, nem
subcontratar qualquer dos servicos a que esta obrigada sem prévio assentimento
por escrito.

6.6. Infformar a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularizacédo do fornecimento;

6.7. Manter durante a vigéncia do CONTRATADO, todas as condi¢cdes de
habilitacéo e qualificagc&o exigidas na licitacao.

6.8. Todas as despesas decorrentes deste objeto, como atributos, fretes,
seguros, encargos sociais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham

incidir no preco proposto, por conta da empresa contratada.

7. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

As propostas serao avaliadas pelo menor preco.

8. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

Para alcancar o valor estimado mais proximo da atual realidade sera realizada

pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores.

9. SANCOES
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Aplicar-se-a a contratada as sancbes previstas na legislacdo que

regulamenta o assunto, especialmente a Lei n°® 14.133/2021.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por dotacdo orcamentaria,

proveniente desta Secretaria.

11. VIGENCIA DA CONTRATACAO

A contratacdo deverd ter vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

assinatura do instrumento contratual.

12. DOCUMENTOS NECESSARIOS

» NO CASO DE PESSOA JURIDICA

a) Ato Constitutivo da empresa devidamente registrado no Orgdo
competente;

b) Cédula de Identidade do Titular;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

d) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede (CND);

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede (CND);

g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal conjunta com o INSS
(CND);

h) Prova de regularidade trabalhista, através de Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho

(www.tst.jus.br), ou Conselho Superior da Justica do Trabalho

(www.csjt.jus.br) ou ainda, Tribunais Regionais do Trabalho.

> NO CASO DE PESSOA FISICA
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a) RG;

b) CPF;

c) Comprovante de Endereco;

d) Certidado de Regularidade do CPF;

e) Certiddo Negativa de Débitos perante a justica do Trabalho,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede (CND);

g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (CND);

h) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede (CND) do

domicilio da licitante;
13. CONDICOES GERAIS
A fiscalizagdo dos servigos serd de responsabilidade do fiscal a ser designado

pela Secretaria, 0 qual cabera tomar todas as providéncias necesséarias a

execucao do objeto pactuado;

Damianopolis-GO, 12 de janeiro de 2024.

STEPHANY PEREIRA BISPO
MUNICIPIO DE DAMIANOPOLIS GOIAS
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