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Termo de Referéncia
Unidade Solicitante: Secretaria Municipal de Saude

Contratagao sugerida: Dispensa por valor de Licitagéo — Art 75, inciso
I, da Lei 14.133/2021.

1. Objeto

1.1 - Contratagdo de empresa para organizagéo, numeragao e
digitalizagao dos balancetes do Fundo Municipal de Satde (FMS) dos anos de
2022, 2023 e 2024, conforme especificagdes do presente termo de referéncia.

1.2 - Dos itens: Compde o presente objeto de contratagdo de
servicos especializados em organizagdo e digitalizacdo dos seguintes
documentos:

a) Balancetes referentes aos exercicios financeiros de 2022, 2023 e 2024
do Fundo Municipal de Saude (FMS).

1.3 Quantidade e especificacdo técnica:

ITEM DESCRICAO UNI. | QUANT.

Contratagdo de empresa para organizagdo e
digitalizagéo dos balancetes do Fundo Municipal de
01 | Saude (FMS) dos anos de 2022, 2023 e 2024, | Paginas | 237.804
conforme especificagbes contidas no termo de
referéncia.

2. Justificativa

2.1 Motivacgio: A digitalizagdo dos balancetes do Fundo Municipal
de Saude (FMS) é fundamental para modernizar e otimizar os procedimentos
administrativos, garantindo maior agilidade, transparéncia e segurangca na
gestdo documental. A motivagdo para esta contratagéo reside na necessidade
de adequar os processos internos as exigéncias da era digital, permitindo um
acesso mais rapido e eficiente as informagdes contabeis e juridicas, além de
assegurar a preservagao e integridade dos documentos ao longo do tempo.

2.2 Beneficios: A realizagdo deste servico trara diversos
beneficios para a administragao publica, tais como:

a) Facilitacdo do acesso as informagdes: A digitalizagdo dos balancetes
permitira um acesso rapido e remoto as informagdes contabeis e juridicas,
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possibilitando consultas e analises mais ageis por parte dos gestores, servidores
e érgaos de controle.

b) Economia de espago fisico: A eliminagéo do arquivo fisico por meio da
digitalizagéo contribuira para a otimizagéo do espago fisico nas dependéncias da
instituicao, reduzindo custos com armazenamento e manutengéo de documentos
em papel.

c) Maior seguranga e preservacao dos documentos: A digitalizagéo dos
documentos garantira a preservagéo e integridade dos dados, reduzindo os
riscos de perda, extravio ou deterioragdo dos documentos fisicos.

d) Cumprimento das normas legais e regulamentares: A organizagéo e
digitalizagdo dos balancetes permitira o cumprimento das exigéncias legais e
regulamentares relacionadas a transparéncia, prestagéo de contas e acesso a
informagéo publica.

e) Agilidade nos processos administrativos: A disponibilizagdo dos
documentos digitalizados possibilitara a realizagdo de consultas, anélises e
tramites processuais de forma mais agil e eficiente, contribuindo para a melhoria
da gestao publica.

Portanto, diante dos beneficios mencionados, torna-se evidente a
importancia e a necessidade da contratagédo de uma empresa especializada para
a organizagao, numeracio e digitalizagdo dos balancetes dos anos destacados
acima.

3. Das Propostas e Contratagao

3.1 — Poderao apresentar propostas para a presente contratagao,
as empresas que sejam do ramo pertinente do objeto pretendido, que venham a
apresentar propostas para o e-mail: licitacao@posse.go.gov.br em até 3 (Trés)
dias uteis, conforme disposto no §3°, do Art. 75 da lei federal 14.133/2021.

3.1.1 — As propostas deverao contemplar os itens, unidades
e qualidades descritas neste termo de referéncia no item 1.3, e
serem apresentadas em valor unitario e total. Os valore unitarios
deverdo contemplar todos os encargos necessarios para
cumprimento do objeto contrato na forma prevista neste termo de
referéncia.

3.2 — Para fins de atender o §3° do artigo 75 da Lei Federal
14.133/2021, devera ser publicado aviso em sitio eletrénico oficial, concedendo
prazo de 3 (trés) dias Uteis para que interessados apresentem propostas



H rpnemrum MUNICIPAL DE

o o
Lpuse e homs wAags
Gestido: 2021/2024
adicionais, as que ja constam no presente termo de referéncia, de eventuais
interessados.

3.2.1 — O aviso devera conter o prazo final para envio de
propostas de pregos.

3.2.2 — As propostas apresentadas para fins de cumprimento
da pesquisa de prego, apresentadas para elaboragédo deste termo
de referéncia ja sao consideradas propostas apresentadas,
podendo as empresas que apresentaram no momento do
levantamento de precos, apresentar novas propostas, com melhor
oferta de prego ou manifestar desinteresse na presente
contratagao.

3.2.2.1 — A desisténcia mencionada no item 3.2.2 n&o
acarretara em sangao para as mesmas.

3.2.3 — Ao final sera selecionada a proposta mais vantajosa
para administragdo para fins de contratagao, respeitando a devida
habilitagao do item 3.3, como segue abaixo.

3.3 — Para fins de contratagéo da presente demanda, as empresas
interessadas, devem apresentar propostas conforme a solicitagéo do termo de
referéncia e também estarem habilitadas nos termos da Lei federal 14.133/2021,
conforme segue. Sendo critério de contratag&o:

| — Ter a proposta com o menor prego, considerada assim a
vencedora da presente contratagao.

Il - Ter habilitagdo nos termos da lei 14.133/2021, conforme segue:

a. Habilitagao juridica: Contrato social, ou documento
que faga as vezes, demonstrando a constituigdo da
empresa e contendo a atividade a ser contratada.

b. Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ), através do comprovante emitido pela
internet.

c. Demonstrativo de regularidade perante a Fazenda

Federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do

licitante. Ou equivalente, no caso do Distrito Federal.

Demonstrativo de regularidade com o FGTS.

e. Demonstrativo de regularidade perante a Justiga do
Trabalho.

f. Declaragédo que ndo emprega menores em condigées
previstas no Inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal;

o
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g. Atestado de Capacidade Técnica.

4. Execugao da contratagao

4.1 Definigdo — A presente contratagdo visa a realizagdo dos
servigos de organizagdo, numeragdo e digitalizagcdo dos balancetes Fundo
Municipal de Saude dos anos de 2022, 2023 e 2024, conforme especificagbes
contidas no termo de referéncia.

4.2 Entrega — Os documentos digitalizados serao entregues em
formato eletrénico, em HD EXTERNO no formato PDF-A pesquisavel de acordo
com as normas e padroes estabelecidos pela contratante.

4.3 Prazo de entrega — Apds emissdo da nota de empenho ou
Ordem de Fornecimento, os documentos digitalizados devem ser entregues em
até o fim do contrato, na sede da contratante, localizada na Rua Padre Trajano,
n® 55, Setor Central, CEP 73.910-000.

4.4 Condigoes de recebimento: Os documentos seréo recebidos
mediante verificagdo da conformidade com as especificagbes técnicas
estabelecidas no termo de referéncia, garantindo a legibilidade, integridade e
organizagao dos arquivos digitais. O recebimento sera formalizado por meio de
termo de recebimento definitivo, assinado pelas partes contratantes.

4.5 Formalizacao dos pedidos: A formalizagdo dos pedidos se
dara por meio de ordem de fornecimento, de origem do departamento de
compras, que sera encaminhada para a contratada por meio de correio
eletrénico, devidamente designado pela mesma no ato da contratagao.

4.6 Do Pagamento: O pagamento ocorrera em até 45 dias, apos
emissao de nota fiscal, a ser emitida, ou encaminhada a finangas, apés o
recebimento definitivo, contendo ainda documentagdo de comprovagao de
regularidade fiscal e trabalhista, e a contar da emissdo de atestado de
recebimento definitivo.

4.7 Formalizagao do Contrato — Para inicio da prestagao do
servigo devera ser assinado termo de contrato que tera que passar por prévia
manifestag¢éo do departamento juridico quanto a minuta de contrato, que podera
ser apresentada pela comissao permanente de licitagdo e contratos.

4.8 Da Execugio do Servigo — O servigo devera ser realizado nas
dependéncias da prefeitura municipal de Posse.

5. Gestao e Fiscalizagao
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5.1 Gestio e Fiscalizagdo da Contratagio — A presente
contratagdo tera gestao e fiscalizagado ligada a Secretaria de Saude de Posse
nos termos do Art. 117 da Lei Federal 14.133/2021.

6. SELEGCAO DO FORNECEDOR

6.1 — O prestador da presente contratagdo sera selecionado em
primeiro lugar pelo critério de Menor Prego, ap6s devera ter comprovada a sua
habilitagdo nos termos previstos neste termo de referéncia, nas conformidades
com a Lei 14.133/2021.

6.1.1 — Caso a empresa que apresente o menor prego, nao
esteja habilitada para a contratagdo, passara o item de contratagdo para a
segunda colocada, devendo fazer a habilitagdo desta, e caso necessite, ndo
estando a segunda habilitada, passa-se adiante para as demais nos mesmos
termos de habilitagao e colocagao.

6.1.2 — As demonstragées de ndo habilitacdo das empresas,
deverdao constar no processo, bem como as convocagdes para as demais
colchoadas.

7 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 — Manter, durante execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal de Posse a superveniéncia
de fato impeditivo da manuteng¢éo dessas condigdes;

7.2 — Substituir no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, a partir
da data da comunicagéao escrita pela Prefeitura Municipal de Posse, maquinario
que venha a apresentar qualquer problema que impossibilite sua utilizagdo.

7.3 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a entrega do
produto para a Prefeitura Municipal de Posse, incluindo servigos de terceiros e
na prestagao da garantia;

7.4 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
Prefeitura Municipal de Posse, em qualquer etapa, da execugao do objeto;

7.5 — Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de
garantia e métodos corretos de execugao dos mesmos.
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7.6 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes;

7.7 — Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Prefeitura Municipal de Posse, ou de terceiros
que tomar conhecimento em razéo da execugao do objeto contratado, devendo
orientar seus empregados nesse sentido;

7.8 — E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a
transferéncia de responsabilidade da(s) vencedora(s) para outras entidades,
sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, para a execugéo do
fornecimento do objeto;

7.9 - Indicar preposto para recebimento das notificagGes,
informando o enderego eletrénico (e-mail), fax e telefone;

7.10 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescrigbes
referentes as leis trabalhistas, e previdéncia social e de seguranga do trabalho,
em relagdo a seus empregados;

7.11 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigagées assumidas, sem qualquer onus
para a Prefeitura Municipal de Posse;

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma
pactuada neste contrato.

8.2 - Acompanhar e fiscalizar a execugédo do Contrato, bem como
atestar na Nota Fiscal/Fatura, a entrega efetiva do objeto.

8.3 - Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre
irregularidades observadas nos produtos;

8.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA.

8.5 - Aplicar, se for o caso, as sangdes administrativas e
penalidades regulamentares e contratuais.

9. Sancgoes

9.1 — As sangdes administrativas para a presente contatagéo, serao
aplicadas, caso seja necessario, conforme preceitua a Lei 14.133/2021.
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10. Estimativa de Valor e Previsao orcamentaria

10.1 — Estimativa de Valor:

MAPA DE ESTIMATIVA DE PREGO UNITARIO E VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO Quantidade Unidadeu‘;f';’r:o Valor Total
Contratacdo de empresa para
organizagao e digitalizagéo dos
balancetes do Fundo Municipal
1 de Saude (FMS) dos anos de | 237.804 Paginas 0,23 55.690,98
2022, 2023 e 2024, conforme
especificagbes contidas no
termo de referéncia.
VALOR TOTAL | R$ 55.690,98

10.2 — Dotacao Orcamentaria: A presente contratacdo ficara a
cargo de dotagao orgamentaria vigente para o ano de 2024.

Claudia A

Secretaria

Saude
Decreto M° 810/2024

CLAUDIA ALVES MACEDO
Secretario(a) de $alde

osse — GO, 19 de agosto de 2024.




