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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacao de servicos técnicos de escaneriza¢do dos
passivos fisicos nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administragcéo

municipal de Posse, Estado de Goias, bem como salvamento dos mesmos em sistema
de gestao eletrdnica composto com inteligéncia artificial GPT-40-mini integrado ao
GED, conforme especifica¢fes,quantidades e valores a seguir:

QUANT
ITEM UND MESES OBJETO/DESCRICAO
Escanerizagéo e salvamento de passivos fisicos.
Sistema de gerenciamento eletrénico, com inteligéncia artificial GPT-
40-mini integrado ao GED,
Sistema de busca por reconhecimento Optico de Caracteres
Aparelho de escanerizacdo emComodato durante oprazo contratual
01 més 10 Para 0s servigos estdo previstos o0s seguintes quantitativos
maximos:
a)4000(Quatro mil) Gygabytes de armazenamento em huvem

para salvamento dos registros;
b)Possibilidadede utilizacdo por
até 100 (cem) usuarios do Contratante;
a) 100 (cem) envios de fluxo de assinaturas.
bh) 1 equipamento de escanerizacdo em comodato

1.1 Servigcos de Escanerizacéo:

a) Devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por “pecas
processuais”’) observando rigorosamente as fases abaixo: a)
Escanerizacdo dos registros, que consiste na configuragcdo do
processo de escanerizacao (definicdo de parametros de cor(bitonal
ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste,
resolucdo, supressdo de fundos (utilizando software apropriado)
entre outros) e insercdo dos lotesde registros para leitura pelo
aparelho de escanerizacdo, gerando 0s registros de imagem no
computador.

b) Os registros escanerizados devem guardar plena fidelidade com a
imagem do original em papel de forma que n&do haja nenhuma
mudanca em seu formato, no tocante a layout,fontes, tamanhos,
formatacdes, gréficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
guestionavel a identidade entre o registro escanerizado e o original.
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1.2Servigos de Guardamento virtual

a) ApOs a escanerizagdo dos registros, estes serdo alojados em sistema
de gerenciamento a ser disponibilizado pela CONTRATADA,
trazendo praticidade do acesso as informacfes, que estardo
disponiveis em uma plataforma tecnologica com diversos modulos,
garantindo o acesso as informacdes.

b) ApoOs essa etapa, a CONTRATANTE poderé gerenciar e localizar os
registros escanerizados, além de automatizar as rotinas de trabalho,
reduzindo o fluxo de papel e ampliando o acesso as informacdes por
meio das ferramentas integradas de escanerizacdo/upload,
classificacao, facilitacéo, tramitacéo virtual.

O gerenciamento de registros consiste em um conjunto de tecnologias que
possibilita capturar, administrar, guardar, preservar e entregar registros e
informacdes relacionados com 0s processos organizacionais de uma maneira
moderna, simples, segura e eficiente para fazer o guardamento dos registros.

O Sistema de gerenciamento propiciardA a CONTRATANTE as seguintes
funcionalidades:

a) Visualizador de registros: acesso a registros por modalidade offline;
recursosde zoom e ajustes de imagens; e visualizacdo de forma
segura e controlada;

b) Acompanhamento dos passivos: publicacdo, aprovacao,
divulgacdo e descarte, além de comentarios e notificacbes de
alteracoes;

c) Busca por conteudo: organizacdo de registros por pasta;
acompanhamento dealteracdes de registros e; geracao de relatorios;

d) Automatizacdo de processos: utilizacdo de ferramenta que
possibilita a tramitacdo de registros entre os colaboradores da
CONTRATANTE em ambiente virtual; e

e) Assinatura virtual e assinatura eletrénica: Envio e assinatura de
registros de formavirtual ou eletrdnica.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se que a contratacdo de empresa para prestacao servicos técnicos
de escanerizacdo de passivos fisicos nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Posse, Estado de Goias, bem
como o salvamento dos registros escanerizados em sistema de gestéao.
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2.2 A escanerizacdo é o processo de representacdo virtual de uma pasta
fisica, que estrategicamente oferece eficiéncia no acesso e na disseminacgao
das informacdes com a visualizacao instantanea das imagens dos registros.

2.3 Este processo envolve diversas etapas, que vao desde a preparacdo fisica
do material (retirada de clipes, grampos e outros) até o salvamento, passando
por uma auditoria de registros onde os mesmos serdo analisados e vistoriados
nos demais aspectos, bem como: rasuras, assinaturas ou qualquer tipo de
anomalia, além da captura da imagem (aparelho de escanerizacdo), a
melhoria da imagem capturada e a facilitacdo das imagens para a pesquisa até
a entrega final.

3 CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1Na Lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos)
consta a seguinte previsao:

Art. 6° Para os fins desta Lei,
consideram-se:(...)

XIll - bens e servicos comuns: aqueles
cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;

3.2 Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao
analisarmos a especificacdo do(s) bem(ns)/servi¢co(s) demandado(s)
verificamos que este(s):

3.2.1.1 € (sdo) passiveis de padronizacdo por critérios objetivos de
desempenho equalidade comuns no mercado correspondente;

3.2.1.2 possui(em) especificacdes usuais de mercado; e

3.2.1.3 possui(em) disponibilidade no mercado.

3.3 Logo, o(s) bem(ns)/servico(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se
comosendo bem(ns)/servico(s) comum(ns).

4 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O servico serd executado para o CONTRATANTE, mediante os
seguintesprocedimentos:
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4.1.1 O servico devera ser executado, pela CONTRATADA,
mediante solicitacdo através de Ordem de Fornecimento, emitida pelo
Departamento de Compras.

4.1.2 O Contrato vigorara pelo periodo de 10 (Dez) meses, contados
a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado, mediante
assinatura de Termo Aditivo, se assim acordarem as partes, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
4.1.3 A Contratada devera estar apta para iniciar a prestacdo dos
servicos de escanerizacdo, em até 10 (dez) dias uteis apos a
assinatura do Contrato ou em prazo diverso a ser acordado entre as
partes.
4.1.4 Os servicos serdo acompanhados, pelo (a) responséavel pelo
acompanhamentoe fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade comas especificagcbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.
4.1.5 A Contratada devera planejar a capacidade para assegurar a
disponibilidade de Recursos adequados, em nivel de capacidade
suficiente para atender a volumetria de escanerizacédo dos registros,
incluindo os seguintes recursos:
415.1 Escanerizacdo de registros fisicos dos balancetes e
demais arquivos fisicos dos anos de 2022, 2023, 2024 e 2025 nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administracédo de Posse

- GO
4.15.2 equipamento de escanerizacao; (Comodato)
4.1.5.3 sistema de gestdo e controle do processo de

escanerizacdo dos mencionados registros e software para
salvamento de pastas de imagens virtuais;

4.1.5.4 Auditoria dos passivos fisicos (andlise pormenorizada de
rasuras, assinaturas, anomalias em geral);

4.1.5.5 Sistema de busca por reconhecimento Optico de caracteres dos
registros anexados ao sistema, com capacidade ilimitada de niamero
de folhas;

4.1.5.6 Leitura 6ptica automatica de registros enviados;

4.1.5.7 Pesquisa avancada de registros por filtros especiificos como
data, tipo, localizacéo e conteudo obtido com reconhecimento éptico;

4.1.5.8 Visualizacdo, impressdo e download de registros integrada ao
GED;

4.1.5.9 Funcdo de salvamento logs de alteracdo, acesso e exclusao
para realizacdo de auditoria;

4.1.5.10 Seguranca contra exclusdes acidentais ou propositais por
mecanismo de lixeira;

4.1.5.11 2.000(dois mil) Gigabytes de memoria para salvamento dos
registro;

4.1.5.12 Possibilidade de ate 150 (cento e cinquenta) usudrios do
contratante.
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5 DOS REQUISITOS DO SOFTWARE:

5.1. O Software devera atender aos seguintes requisitos:

5.1.1 Acessivel a partir de navegadoreslE9+, Firefox 4, Safari 4 e Chrome 2,
no minimo;

5.1.2 Acessivel via Internet, 07 (sete) dias por semana, 24 (vinte e quatro)
horas por dia;

5.1.3 Deve seguir o padrao de aplicacbes web single page para garantir
fluidez no uso e reduzido trafego de dados;

5.1.4 Permitir a assinatura digital, co-assinatura digital e validacdo de
assinatura digital pela ICP- Brasil, incluindo os padrées CMS, XMLDSig,
CAdES e XAdES;

5.1.5 O servidor de aplicacdo deve estar hospedado em um servi¢o de
infraestrutura sob demanda (laaS) ou uma plataforma de aplicacdo sob
demanda (PaaS);

5.1.6 O software deve realizar o armazenamento dos documentos

digitalizados em um sistema de arquivos distribuido com redundancia de
armazenamento;

5.1.7 Relatorio/gréafico de espaco utilizado em sistema de arquivos distribuido;
5.1.8 Relatério de quantidade de documentos indexados por pessoa por
intervalo de tempo;

5.1.9 Relatorio de quantidade de documentos enviados por pessoa por
intervalo de tempo;

5.1.10 Relatorio de quantidade de documentos indexados e nao indexados
por Tipo de Documento;

5.1.12 Permitir o mapeamento de um Documento digital a sua localizacao
fisica de origem;

5.1.13 O software deve possuir tecnologia de OCR (reconhecimento de
caracteres), permitindo pesquisar por documentos usando qualquer palavra
contida no corpo deste;

5.1.14 Permitir upload e download de documentos;

5.1.15 Permitir controle de acesso as funcionalidades do sistema baseados
no perfil de acesso ao usuario;

5.1.16 Acesso ilimitado de usuérios simultaneos;

5.1.17 Relatério de quantidade de documentos enviados por pessoa por
intervalo de tempo;

5.1.18 Pesquisa por palavra contida no corpo do documento.

Requisitos da integracdo composta por Inteligéncia artifical GPT-40-mini
integrado ao GED :

5.1.19 Capacidades do Modelo de IA : O modelo deve aceitar entradas de texto e
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imagem e produzir saidas textuais, incluindo Saidas Estruturadas.

5.1.20 Contexto de Operacao ;O modelo deve suportar uma janela de contexto de até
*128.000 tokens*

5.1.21 Capacidade de Saida ; O modelo deve oferecer suporte a um limite maximo de
*16.384 tokens* para respostas

5.1.21 Eficiéncia Operacional ; O modelo deve ser otimizado para tarefas
especializadas com foco em alta eficiéncia e baixa laténcia

5.1.22 Treinamento e Integracdo ; O modelo deve permitir fine-tuning (treinamento
fino) para adequacéo a demandas especificas do contratante

5.1.23 Base de Conhecimento Atualizada ; A base de conhecimento do modelo deve
ser vélida até, no minimo, outubro de 2023

5.1.24 Compatibilidade Técnica ;O modelo deve ser compativel com sistemas que
utilizam API de integracdo, permitindo processamento em tempo real

5.1.25 Confiabilidade e Escalabilidade; O modelo deve operar de forma confiavel com
grande volume de dados e suportar escalabilidade em solu¢bes empresariais

5.1.26 Seguranca e Privacidade; O modelo deve ser capaz de operar em
conformidade com as normas de protecdo de dados (ex.: LGPD e GDPR)

5.1.27 Funcionalidades Especificas Requeridas; Automacéo de Gera¢cdo Documental,
criar automaticamente oficios, requisitos e outros documentos administrativos com
base em avisos fornecidos pelos usuérios,elaborar minutas de projetos de lei,
incluindo justificativas, predmbulos e dispositivos legais com estrutura técnica e
linguistica relacionadas e adaptar os modelos criados aos padrdes normativos e de
estilo previamente definidos pela Analise Contextual e Semantica Avancada.

5.1.28 O sistema devera incluir funcionalidades que permitam; analise semantica de
textos digitalizados, identificando e categorizando termos legais, administrativos e
técnicos,reconhecimento de deteccdo de inconsisténcias ou lacunas em documentos
legais, alterando alteracbes ou complementacdes com base em modelos predefinidos
aprendizado Continuo e Personalizacao.

5.1.29 A IA deve ser capaz de aprender continuamente com 0 uso, adaptando-se aos
padrdes de redacao, estrutura e terminologia especificas de cada 6rgéo publico.
Possibilidade de configurar modelos personalizados de documentos, integrados
diretamente ao sistema, permitindo a reutilizacéo

5.1.30 Processamento de Linguagem Natural (PNL) de Alta Precisdo o sistema devera
suportar; Comandos em linguagem natural para geracdo de documentos, garantindo
acessibilidade aos usuarios sem conhecimento compreensao de termos coloquiais e
técnicos, com conversao para linguagem formal adequada a tradug&o automética de
textos para idiomas estrangeiros, se necessario, mantendo o formato e a integridade
semantica dos documentos

5.1.31 Integracédo e Compatibilidade; O sistema deve integrar-se aos principais
sistemas de gestdo documental e ERPs ja utilizados pelos 6rgaos contratantes,
garantindo a interoperabilidade, ser compativel com formatos padrfes de
escanerizacao, incluindo PDF/A, TIFF, JPEG e PNG, além de suportar OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres) de alta precisao.

5.1.32 Seguranca da Informagdo e Compliance Juridico, utilizacéo de criptografia
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ponta a ponta para protecdo dos dados armazenados e transmitidos e atender as
exigéncias da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), garantindo o tratamento
seguro e

registros do fornecedor detalhados de auditorias para rastreamento de acfes
realizadas.

5.1.33 Funcionalidades adicionais de andlise preditiva e relatérios gerenciais
automatizados.

Capacidade de operar em ambientes hibridos (nuvem e local hospedeiro fisico).
5.2 Os servigos serdo executados em dias Uteis, no horario de funcionamento
do CONTRATANTE e nas suas dependéncias.

5.3 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, a contar da notificacéo da contratada, as suas custas.

5.4 Na hipdtese de a verificagéo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedidadentro do prazo fixado pelo CONTRATANTE, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.5 A empresa devera apresentar historico de desenvolvimento do sistema,
incluindo informacdes sobre o0s desenvolvedores, processos de
desenvolvimento e atualizacfes realizadas, demonstrando que o sistema foi
desenvolvido internamente ou exclusivamente para a empresa.

5.6 A empresa vencedora devera apresentar presencialmente em até 24
(vinte e quatro) horas todo o funcionamento do software e licencas citados
nos itens anteriores no setor designado pelo CONTRATANTE. Em seguida o
responsavel técnico ira emitir um parecer técnico.

5.7 Informacbes referentes a ao servico, agendamento, duavidas,
esclarecimentos:

Telefone: (62) 3481-1370
E-mail: outlook.com
Secretaria Municipal de Administracao

6. ESPECIFICACOES TECNICAS

6.1 Dos Procedimentos Operacionais

6.1.1 Coleta, Conferéncia e Devolucao dos documentos;
6.1.2 Os documentos deverao ser acondicionados em caixas plasticas.
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6.2 Tratamento:

6.2.1 O tratamento dos documentos a serem digitalizados consistira na:
6.2.2 Extracao de grampos;

6.2.3 Remocéo de clips e qualquer corpo estranho;

6.2.4 Restauracao dos documentos;

6.2.6 Indicacdo de documentos ilegiveis e/ou rasgados;

6.3 Escanerizacgéo:

6.3.1 O documento escanerizado deve possuir no minimo uma qualidade de
200dpi, em tons de cinza para papéis reciclados e preto e branco para papéis de
alvura padrao;

6.3.2 O documento digitalizado devera ser do formato PDF, com opc¢bes de
compressao JPEG padrao;

6.3.3 Uma vez digitalizado, o documento devera ser renomeado de acordo com
o determinado pela CONTRATANTE para o Tipo de Documento especifico
sendo manuseado e salvo em servidor na rede local da contratada para
conferéncia e correcao da imagem;

6.3.4 A correcao consiste na remocao de rasgos, marcas de grampo e clipes,
rotacdo de paginas fora da orientacdo e remoc¢ao de paginas em branco que
porventura o scanner nao venha a detectar;

6.3.5 ApOs a correcdo, o documento devera ser enviado para o sistema de
Gestao Eletrénica de Documentos para posterior indexacao.

6.4 Indexacao:

6.4.1 Previamente a indexacédo, devera ocorrer a parametrizacao do sistema de
Gestao Eletronica de Documentos para os Tipos de Documento presentes na
CONTRATANTE;

6.4.2 Os campos de indexacdo assim definidos deverdo ser preenchidos em
caixa baixa, seguindo as regras de escrita da lingua portuguesa e desprovido de
erros de digitacao e grafia.

6.4.3 Consideracfes gerais da execucdo dos servicos:

6.4.4 O horario de servico sera de segunda a sexta-feira em horario comercial,
exceto feriados;

6.5 Dos Procedimentos Técnicos — Operacionais

O presente topico visa especificar, de forma técnica, as necessidades de gestéo
eletrbnica de documentos da presente prefeitura. O software em questao sera:
Sistema web para indexacéo e busca de documentos, completamente na nuvem,
sem necessidade de instalagdo nas maquinas dos usuarios.
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6.6 Requisitos minimos e obrigatérios do sistema web:

6.6.1 Acessivel a partir de navegadores IE9+, Firefox 4, Safari 4 e Chrome 2, no
minimo;

6.6.2 Acessivel via Internet, 07 (sete) dias por semana, 24 (vinte e quatro) horas
por dia;

6.6.3 O software deve ter versdo mobile (smartphones e tabletes) adaptada para
este fim;

6.6.4 Deve seguir o padrao de aplicacbes web singlepage para garantir fluidez
no uso e reduzido trafego de dados;

6.6.5 Para a sua utilizacdo, ndo deve ser necesséria a instalacdo de nenhum
outro software de suporte, sendo somente necessario a existéncia de um
navegador web;

6.6.6 Permitir a livre e ilimitada configuracdo, edicdo e criacdo de Tipos de
Documento e campos de indexac&o;

6.6.7 A empresa prestadora de servigos devera ter permissao e livre acesso ao
codigo fonte para modificagcdes de acordo com as necessidades da Prefeitura,
celebrado em contrato com firma reconhecida em cartorio;

6.6.8 Permitir o mapeamento de um Documento digital a sua localizacéo fisica
de origem;

6.6.9 O software deve possuir tecnologia de OCR (reconhecimento de
caracteres), permitindo pesquisar por

documentos usando qualquer palavra contida no corpo deste;

6.6.10 O software deve gerar arquivos PDF pesquisaveis a partir de documentos
digitalizados;

6.6.11 Permitir upload e download de documentos;

6.6.12 O banco de dados (nao relacional) deve estar hospedado em um servidor
fisicamente ou virtualmente separado do servidor de aplicacéo;

6.6.13 O servidor de aplicacdo deve estar hospedado em um servico de
infraestrutura sob demanda (laaS) ou uma plataforma de aplicacdo sob demanda
(PaaS);

6.6.14 O software deve realizar o armazenamento dos documentos digitalizados
em um sistema de arquivos distribuido com redundéancia de armazenamento.

6.7 Controle de acesso e usuarios:

6.7.1 Permitir controle de acesso as funcionalidades do sistema baseados no
perfil de acesso ao usuario;

6.7.2 Permitir a criagcdo de grupos de usuarios, onde estes compartilham as
mesmas permissoes;

6.7.3 Restringir acesso a Tipos de Documentos especificos, de modo que
usuarios sem permissao nao poderdo acessar os documentos aos quais nao
Ihes foi permitido acesso;

6.7.4 Possuir logs das atividades dos usuarios no sistema, em conjunto com as
funcionalidades descritas no item 3.10;

6.7.5 Acesso ilimitado de usuarios simultaneos.
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6.8 Feedback:

6.8.1 O sistema deve mostrar feedbacks para o usuario sempre que alguma falha
ocorrer;

6.8.2 Deve possuir ferramenta que permita o envio de feedback de seus usuarios
para a equipe de suporte, inclusive permitindo enviar fotos do sistema, para
mostrar onde a falha ocorreu.

6.9 Suporte e manutencao do software:

6.9.1 Suporte técnico deveré estar disponivel de segunda a sexta-feira (exceto
feriados), em horario comercial, com acesso por telefone e/ou e-mail;

6.9.2 O software deverd ser constantemente atualizado, para resolucédo de
problemas, melhorias no sistema, sem nenhum custo adicional,

6.9.3 As atualizacdes do sistema devem ser automaticas, ou seja, sem que o
usuario precise realizar nenhum procedimento para ter acesso a elas.

6.10 Treinamento:

6.10.1 A contratada devera ministrar treinamento para o0s servidores da
CONTRATANTE, que farédo uso do sistema, com objetivo de deixa-los aptos e
capacitados a utilizar as funcionalidades oferecidas pelo sistema, sem qualquer
custo adicional.

6.11 Relatorios:

6.11.1 Relatério de espaco utilizado em sistema de arquivos distribuido;

6.11.2 Relatério de quantidade de documentos indexados por pessoa por
intervalo de tempo;

6.11.3 Relatorio de quantidade de documentos enviados por pessoa por intervalo
de tempo;

6.11.4 Relatério de quantidade de documentos indexados e nédo indexados por
Tipo de Documento.

6.12 Pesquisa:

6.12.1 Pesquisa por combinacédo de campos de indexacao;
6.12.2 Pesquisa por periodo de datas;

6.12.3 Pesquisa por palavra contida no corpo do documento;
6.12.4 Pesquisa pelo nome do documento.

6.13 Versionamento de documentos:

6.13.1 Deve ser possivel reverter os valores dos campos de indexacdo do
documento uma vez alterados;

6.13.2 O sistema deve mostrar todas as altera¢cdes de um documento, com uma
descricdo das mudancas feitas juntamente com o usudrio que realizou a
alteracao.

6.14 Permitir o cadastro de prazos de validade para um determinado Tipo de
Documento. O sistema deve entéo notificar usuarios interessados que tais
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documentos podem ser destruidos fisicamente, uma vez passado seu prazo de
validade.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE;
7. O CONTRATANTE obriga-se a:

7.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos prestados provisoriamente com as especificagdes constantes
do Edital e da proposta,para fins de aceita¢do e recebimento definitivos;

7.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, atraves de servidor especialmente designado;

7 .1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto em contrato.

8.0BRIGACOES DA CONTRATADA;
8.1 A Contratada obriga-se a:

8.1.1 Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdesassumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

8.1.2 Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em razdo da
execucao dos servicoscontratados ou da relacdo contratual mantida com o
CONTRATANTE;

8.1.3 Atender as demandas de correcdo de imagens ilegiveis no prazo de até
8 (oito) dias uteis contados da solicitacdo formal da CONTRATANTE, exceto
nos casos em queo motivo da qualidade ruim das imagens seja em razéo do
estado fisico dos registros (rasgos, riscos, amassados, dobras ou qualquer
outro tipo de avaria preexistente);

8.1.4 Comunicar a Administracdo, 0s motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.1.5 Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas;

8.1.6 Executar os servigos solicitados de acordo com as especificagbes e
condi¢Bes constantes neste termo e no prazo determinado;
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8.1.7 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacdes a que esté obrigada,exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta decontrato;

8.1.8 Manter, durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas;

8.1.9 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucaodo contrato;

8.1.10 Apresentar ao CONTRATANTE a nota fiscal contendo descrigdo dos
servicos executados, juntamente com as certiddes negativas e indicacao do
contrato;

8.1.11 Responder pelos prejuizos que seus empregados ou prepostos
causaremao Patriménio do CONTRATANTE ou a terceiros, seja por agao ou
omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

8.1.12 As condicdes do treinamento a ser realizado pela Contratada aos
profissionais designados da CONTRATANTE serdo definidas, em conjunto,
pelas Partes, sendo certo que tera duracdo de, no maximo, 5 (cinco) dias.

8.1.13 Efetuar a entrega dos servicos, na forma deste Termo de Referéncia,
no prazo indicado pela CONTRATANTE, em estrita observancia das
especificacdes e da proposta, devendo o mesmo ser realizado da seguinte
forma:

a) Preparacdo dos registros para o processo de escanerizagcdo, com a
realizacdo das tarefas tais como desencadernacéo, retirada de grampos,
verificacdo de partes dobradas, amassadas,rasgadas e agrupamento destes.

b) Selecdo das pecas para escanerizacdo e guardamento em localizacao
fisica adequada e previamente preparada para tal finalidade.
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9.DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO;

a. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n°
14.133/2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servi¢os, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

b. Afiscalizagdo de que trata este item nao exclui, nemreduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultantede
imperfeigbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracédo ou de seus agentes, de conformidade com o
art.120 da Lei n°® 14.133/2021.

c. O representante da Administracdo anotara em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando o que for necessario aregularizacao
dasfalhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO;

a. As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do
art. 141 ao 146 dalei n. 14.133/2021, desde que observados
0S seguintes requisitos:

b. Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacéo
vigente a época da emisséao (nota fiscal eletrbnica, se for o
caso), acompanhada da prova de regularidade para com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da CONTRATADA; da prova de regularidade relava a
Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF, comprovando regularidade com o FGTS; e da
CertiddoNegava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida
pela justica do trabalho.

b.Inexisténcia de fato impeditivo para o qual
tenha concorrido a CONTRATADA;
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b.b. A nota fiscal apresentada em desacordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia,
na Nota de Empenho ou com qualquer
circunstancia que desaconselhe o pagamento
sera devolvida a CONTRATADA e nesse caso
0 prazo para 0 pagamento serdinterrompido e
reiniciadoa partir da respectiva regularizagao;

c. O pagamento somente sera realizado ap0s o recebimento
definitivo do objeto pelo Municipio.

d. Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a
CONTRATADA emitird Nota Fiscal que, apés a devida
atestacdo, sera objeto de pagamento a ser processadono
prazo de até 30 (trinta) dias, para cada exercicio, mediante
Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada pela
CONTRATADA.

e. Havendo erro na cobranca, ou outra circunstancia que
impeca aliquidacdoda despesa, esta ficara pendente e o
pagamento sera sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, quaisquer Onuspor parte do
CONTRATANTE.

f. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional,
essa condicao devera ser informada na Nota Fiscal/Fatura,
sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobrea
operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n°
123/20086.

g. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso o0s
servicos fornecidos sejam rejeitados pela fiscalizacdo do
contrato; circunstancia em que deverdo ser substituidos
pela CONTRATADA de modo a obter a aprovacédo da
fiscalizacao.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA E FONTE DOS RECURSOS

10.1 Os recursos para o pagamento das despesas geradas com 0 objeto
pretendido serdo através de recursos préprio do Municipio.
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12.PENALIDADES

a. O descumprimento de qualquer exigéncia deste
Termo de Referéncia implicara na aplicacdo das
sancdes descritas nos art. 155 da Lei 14.133/2021.

b. A CONTRATADA que ndo cumprir integralmente
as obrigagcOes contratuais assumidas, garantida a
prévia defesa, estard sujeitas sancdes previstas no
art. 156 da Lei 14.133/2021.

13. CONTRATACAO DE ME/EPP

13.1 Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que
regulamenta o tratamento preferencial e simplificado nas contratacdes
publicas das microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais.

14. PARTICIPACAO EM CONSORCIO

14.1. No caso do presente processo ndo se vislumbra ganho em termos de
competividade do certame caso seja permitida a participacdo de empresas
reunidas emconsorcio, pois existem iniameros fornecedores que possuem
capacidade para fornecerindividualmente todoo objeto descrito neste Termo
de Referéncia.

14.2. Nao ha escassez de empresas que executem os servi¢os objeto do certame,
tampouco é gravado de complexidade que torne problematica a competicéo,
sendo desnecessario 0 consorcio entre empresas, fato que poderia ainda
prejudicar a conquista da conjugacdo do menor preco e do melhor
produto/servico, assim como dificultar a fiscalizacdo, cobranca e execucéo
contratual. Portanto, ndo sera permitida aparticipacao de consorcios.

15. DO REAJUSTE

15.1.0s precos contratados permanecerao fixos durante o primeiro ano de
vigéncia do contrato. No entanto, caso a execu¢ao dos servi¢os ultrapasse 12
(doze) meses, sera permitido o reajuste dos valores conforme os indices
oficiais previstos na legislacéo vigente, bem como com base na variacdo dos
custos operacionais comprovadamente comprovados.
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15.1.2 Os precos excepcionalmente poderdo ainda ser revistos, para
restabelecer o equilibrio econdmicofinanceiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato, conforme alinea “d” inciso
I, art. 124, da Lei n © 14.133/2021.

15.1.3 O prazo para resposta ao pedido de repactuacao de precos sera
realizado em até 15 (quinze) dias apos apresentacao do pedido devidamente
justificado e munido dos documentos necessarios a embasar o seu
deferimento.

15.1.4 - O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro sera realizado em até 15 (quinze) dias apos
apresentacao do pedido devidamente justificado e munido dos documentos
necessarios a embasar o seu deferimento.

15.1.5 A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressoes que fizerem necessarios no quantitativo
do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme art. 191, da Lei n © 14.133/2021.

16. DA GARANTIA DE EXECUCAO

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas
razdes abaixo justificadas:

16.1.1.0 objeto da presente contratacdo ndo gera obrigacdes posteriores
paraa CONTRATADA, bem como a possibilidade de ocorréncia de prejuizos
financeiros inerentes aexecucado do contrato sendo pouco significava.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1.

17.2.

O custo estimado da contratacdo esta no valor minimo de até R$
62.000,00(sessenta e dois mil reais).

Conforme presquisa de preco realizada com potenciais fornecedores e
Banco de precos, foi considerado para contratacdo o valor médio das
propostas apresentadas.

18. DA SUBCONTRATACAO

18.1.

N&o serd admitida a subcontratacdo do software de gestédo de
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documentos.
19. DA CONTRATA(;AO DIRETA

19.1. O presente caso € de Dispensa de Licitacdo, conforme art. 75, inciso
II, da Lei n°14.133/21, e art. 2° do Decreto Municipal 647/2022 onde fica
discricionario ao Municipioou quando nao houver fornecedor/prestador
cadastrado no banco de dados do municipio para busca do melhor preco na
contratacdo, o procedimento para dispensa de licitacdo sera divulgado em
site ou sistema eletrénico oficial do Municipio, o qual encaminhara e-malil
automaticamente aos fornecedores cadastrados para apresentacdo de
propostas e consulta eletronica, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

20. DA VIGENCIA DO CONTRATO

18.1. O contrato terd vigéncia da sua assinatura e vigorara até 31 de
Dezembro de 2025, podendo ser prorrogaveis por iguais e sucessivos
periodos de acordo com a Lei 14.133/2021.

21. APROVACAO

19.1. O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informacgdes
apuradas pela Secretaria de Administracdo em harmonia com a legislacao de
referéncia, quando verificou-se a viabilidade da contratacao.

Posse — GO, 12 de Marc¢o de 2025.

ABILIO FRANCISCO DE OLIVEIRA
Secretéario de Administracao
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