Termo de Referéncia
Unidade Solicitante: FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE POSSE -
GO
Contratacao sugerida: Dispensa por valor de Licitagao — Art 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021.
Sistema de contratagao: Contratacao direta.
1. Objeto
1.1 — CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A AQUISICAO MOBILIA,
ATENDENDO AS NECESSIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE
POSSE -GO, conforme especificagdes do presente termo de referéncia.
1.2 - Dos itens: Compde o presente objeto de CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA A AQUISIGAO MOBILIA, ATENDENDO AS NECESSIDADES DO
FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE POSSE -GO, com fornecimento imediato.
1.3 Quantidade e especificagcao técnica:

ITEM DESCRICAO UNI. | QUANT.
01 MESA RETA DE 1,50 X 0,70 COM 2 GEVETAS UN 02
CADEIRA EXECUTIVA GIRATORIA COM 09

02 BRACOS CROMADOS, ESTOFADA EM COURO | UN
SINTETICO NA COR PRETA.
CADEIRA SECRETARIA GIRATORIA COM

01

03 ENCOSTO GOMADO N

04 GAVETEIRO MOVEL EM MDF _CONTENDO 2 UN 08
GAVETAS NORMAIS E 1 GAVETAO.

05 ARMARIO DE 1,60 X 0,80CM COM 2 PORTAS EM UN 03
MDF

06 CADEIRA FIXA COM ENCOSTO E ASSENTO UN 04
REVESTIDO

2. Justificativa
2.1 Descrigao da Necessidade

A presente contratacdo tem por finalidade suprir a necessidade de aquisicao de
mobiliario destinado ao atendimento das demandas administrativas e operacionais do
Fundo Municipal de Meio Ambiente de Posse — GO.

A demanda decorre da necessidade de estruturacdo e adequacao dos ambientes
de trabalho, considerando a insuficiéncia, inadequacdo ou desgaste do mobiliario
atualmente disponivel, o que compromete a eficiéncia das atividades desenvolvidas
pelos servidores, bem como o atendimento ao publico.

A disponibilizagdo de mobiliario adequado € essencial para garantir condicdes
ergondmicas, organizacao dos espacos fisicos e melhor aproveitamento dos ambientes
institucionais, contribuindo diretamente para a melhoria da produtividade, do conforto e
da qualidade dos servigos prestados.

Adicionalmente, a contratagdo visa atender as diretrizes de boas praticas
administrativas, assegurando condi¢des minimas de funcionamento das unidades
vinculadas ao Fundo Municipal de Meio Ambiente.



2.2 Descrigao da Solugao como um Todo

A solucdo consiste na aquisicdo de mobiliario em geral, incluindo, mas nao se
limitando a mesas, cadeiras, armarios, estantes e demais itens necessarios a adequada
estruturagdo dos ambientes administrativos do Fundo Municipal de Meio Ambiente de
Posse — GO.

Os bens a serem adquiridos deverao atender a padrées minimos de qualidade,
durabilidade, ergonomia e funcionalidade, observando as normas técnicas aplicaveis,
especialmente aquelas relacionadas a ergonomia e seguranga no ambiente de trabalho.

A solugcdo contempla o fornecimento completo dos itens, incluindo entrega,
montagem (quando aplicavel) e garantia minima, assegurando o pleno funcionamento
dos bens adquiridos.

Deverao ser considerados, ainda, aspectos como padronizacdo do mobiliario,
otimizacao do espaco fisico e compatibilidade com as atividades desempenhadas pelos
setores atendidos.

A contratacao devera observar critérios de sustentabilidade, sempre que possivel,
tais como o uso de materiais reciclaveis, certificacbes ambientais e processos produtivos
que minimizem impactos ao meio ambiente.

2.3 Beneficios Esperados

A contratacdo proporcionara a melhoria das condi¢des estruturais e operacionais do
Fundo Municipal de Meio Ambiente de Posse — GO, refletindo diretamente na qualidade
dos servicos prestados a populacao.
Dentre os principais beneficios esperados, destacam-se:

e Adequacao e modernizagao dos ambientes de trabalho;

e Melhoria das condi¢gbes ergondmicas para os servidores;

o Aumento da produtividade e eficiéncia das atividades administrativas;

e Melhor organizagao dos espacos fisicos e documentos;

« Reducao de riscos ocupacionais relacionados a mobiliario inadequado;

« Fortalecimento da imagem institucional por meio de ambientes mais organizados

e funcionais;

« Atendimento as normas técnicas e boas praticas de gestio publica.
A solugao contribuira, portanto, para o desempenho eficiente das competéncias do
Fundo Municipal de Meio Ambiente, alinhando-se aos principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico previstos na Lei n° 14.133/2021.

2.4 Da Dispensa de Elaboragao do ETP:




A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada neste processo
com fundamento no art. 14, inciso |, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 58/2022, que
prevé tal faculdade nos casos de contratacao direta por dispensa de licitagdo com base
no art. 75, inciso | e Il, da Lei n°® 14.133/2021 — que trata das hipdteses de contratacéo
por valor. Considerando que os itens incluidos neste Termo de Referéncia poderao ser
adquiridos por meio de adeséao futura mediante dispensa por valor unitario (observado o
limite legal para cada contratagao direta), entende-se que a justificativa contida neste

Termo de Referéncia, acompanhada de pesquisa de precos e descricao
detalhada do objeto, é suficiente para demonstrar a viabilidade técnica e o atendimento
ao interesse publico, prescindindo da elaboragao do ETP de forma autbnoma.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

3.1 Do cumprimento do §3° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021
3.1.1 Para atendimento ao disposto no §3° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, sera publicado aviso de contratagao direta em sitio eletrénico oficial
do Municipio de Posse-GO, com a finalidade de dar publicidade ao procedimento
e possibilitar que eventuais interessados apresentem propostas.
3.1.2 O aviso de contratagdo direta concedera prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis para o recebimento das propostas, contados da data de sua
publicagao.
3.1.3 Encerrado o prazo previsto no aviso, 0 Municipio procedera a analise
das propostas recebidas, selecionando a proposta mais vantajosa para a
Administracéo, observado o critério de menor prego e o atendimento as
exigéncias de habilitagcao.

3.2 Da apresentagao das propostas
3.2.1 Poderao apresentar propostas as empresas legalmente constituidas, cujo
objeto social seja compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.
3.2.2 As propostas deverao ser encaminhadas exclusivamente via e-mail por
meio do enderecgo eletrénico: compras@posse.go.qov.br ou protocolada na
sede da prefeitura do municipio, para o endere¢co de e-mail institucional
indicado no aviso de contratagao direta, dentro do prazo nele estabelecido.
3.2.3 A proposta devera contemplar integralmente os itens, unidades e
quantidades descritos neste Termo de Referéncia, devendo conter, no minimo:
| — descricdo do objeto ofertado, em conformidade com as especificagdes
técnicas;
Il — valor unitario e valor total da proposta;
Il — inclusdo de todos os custos, tributos, encargos e demais despesas
necessarias a execugao do objeto.
3.2.4 A proposta devera ser encaminhada juntamente com toda a documentagao
de habilitacido, em um unico envio.
3.2.5 A auséncia de proposta comercial implicara desclassificagdo imediata da
empresa.
3.2.6 A auséncia de qualquer documento de habilitagcdo exigido implicara
inabilitagado imediata da empresa, ndo sendo admitida complementagao posterior.

3.3 Da documentagao de habilitagao


mailto:compras@posse.go.gov.br

3.3.1 Para fins de habilitagdo, as empresas interessadas deverao apresentar,
juntamente com a proposta, os documentos exigidos pela Lei Federal n°® 14.133/2021,
conforme segue:
| — Habilitagao juridica:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, que comprove a constituicdo da empresa e a compatibilidade
do objeto social com o objeto da contratacéao.
Il - Regularidade fiscal e trabalhista:
a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ;
b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;
d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da empresa;
e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS;
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4. Execugao da contratacao

4.1 Definicdo — A presente contratacdo visa a AQUISIGAO MOBILIA,
ATENDENDO AS NECESSIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE
POSSE -GO

4.2 Entrega — Os equipamentos deverao ser entregues no municipio de
Posse-GO.

4.3 Prazo de entrega — Apos emissao da nota de empenho ou/e Ordem de
Fornecimento, os materiais dever&o ser entregues em até 07 (sete) dias.

4.4 Condigoes de recebimento: Devera estar de acordo com as
especificacoes deste termo de referencia.

4.5 Formalizagao dos pedidos: A formalizacdo dos pedidos se dara por
meio de ordem de fornecimento, de origem do departamento de compras, que sera
encaminhada para a contratada por meio de correio eletrénico, devidamente designado
pela mesma no ato da contratacéao.

4.6 Do Pagamento: O pagamento ocorrera em até 30 dias, apds emissao
de nota fiscal, a ser emitida, ou encaminhada a finangas, apds o recebimento definitivo,
contendo ainda documentagédo de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, e a
contar da emissao de atestado de recebimento definitivo.

5. Gestao e Fiscalizagao
5.1 — A gestdo e a fiscalizacdo da presente contratacdo ficardo sob a
responsabilidade do 6rgédo requisitante ou da unidade administrativa competente,
conforme designacéo formal a ser expedida pela autoridade superior, nos termos do art.
117 da Lei Federal n° 14.133/2021.
5.2 — Compete ao gestor do contrato:
a) Acompanhar e controlar a execucdo do contrato administrativo,



zelando pela conformidade entre o objeto contratado e o efetivamente
executado;

b) Solicitar a contratada a corregcédo de eventuais falhas, irregularidades
ou inadimplementos verificados durante a execugéo;

c) Monitorar os prazos contratuais e as obrigagcdes pactuadas;

d) Registrar e relatar as ocorréncias relevantes no curso da execugéo
contratual,

e) Propor a autoridade competente a aplicacdo de penalidades, quando
cabiveis.

5.3 — Compete ao fiscal do contrato:

a) Verificar a conformidade da entrega dos bens ou da execugao dos
servicos com as especificagdes técnicas previstas no Termo de Referéncia,
edital e contrato;

b) Atestar o recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto contratado,
conforme previsto na legislacédo e nas clausulas contratuais;

c) Exigir a substituicdo de itens ou a corregdo de servigos que
apresentem falhas, defeitos ou desconformidades;

d) Orientar tecnicamente a contratada quanto ao cumprimento das
condi¢des contratuais;

e) Elaborar e encaminhar relatérios técnicos ao gestor, subsidiando as
decisdes administrativas.

5.4 — A atuagado do gestor e do fiscal do contrato sera documentada em
processo administrativo proprio, com registros que possibilitem o acompanhamento e a
verificagdo da correta execugao contratual, garantindo a transparéncia, a economicidade
€ o interesse publico.

5.5 — Quando necessario, o gestor e o fiscal poderao contar com o apoio
técnico de outras areas da Administracdo, conforme a natureza do objeto contratado,
para fins de avaliacdo técnica, operacional ou funcional do fornecimento ou servigco
executado.

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

6.1 — O pagamento sera realizado com base no efetivo cumprimento do
objeto contratado, mediante apresentagdo de nota fiscal eletrbnica correspondente,
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

6.2 — Para os contratos de fornecimento, o pagamento sera proporcional a
quantidade efetivamente entregue e aceita pela Administragéo.

6.3 — Para os contratos de prestagdo de servicos, o pagamento sera
efetuado conforme a periodicidade estabelecida no contrato e com base nos servigos
efetivamente executados e atestados.

6.4 — O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados do
atesto do recebimento definitivo e da apresentacdo da nota fiscal, acompanhada dos
documentos comprobatorios de regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido na
legislagao vigente.



7 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 — Manter, durante toda a execucao contratual, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagéo, devendo comunicar formalmente a
Administracdo Publica contratante a ocorréncia de qualquer fato superveniente que
comprometa a manutengao dessas condigdes.

7.2 — Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, a contar da
comunicag¢ao da Administracédo, qualquer produto, equipamento, material ou servigo que
apresentar falhas, defeitos, vicios ou inconformidades que impe¢cam sua adequada
utilizagdo ou execugao, independentemente de culpa.

7.3 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragcdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus prepostos,
empregados ou subcontratados, durante a execugéo do contrato, inclusive no periodo de
garantia.

7.4 — Prestar, sempre que solicitado, todos os esclarecimentos técnicos ou
administrativos a Administracédo contratante, em qualquer etapa da execucgao contratual,
dentro dos prazos estabelecidos.

7.5 — Executar o objeto contratado com observancia das especificagdes
técnicas, prazos acordados, normas legais e regulatorias aplicaveis, assegurando a
qualidade, a seguranca e a conformidade da entrega ou da prestagao dos servicos.

7.6 — Reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, total ou
parcialmente, os bens ou servicos fornecidos que apresentarem vicios, defeitos,
desconformidades ou falhas de execucgao, conforme previsto no contrato.

7.7 — Manter sigilo absoluto sobre informag¢des, documentos e dados
institucionais da Administracao Publica, ou de terceiros, a que tiver acesso em razao da
execugdo do contrato, orientando seus prepostos quanto a obrigacdo de
confidencialidade, sob pena de responsabilidade legal.

7.8 — Fica vedada a transferéncia de responsabilidade pela execugao do
objeto contratado para terceiros, incluindo fabricantes, representantes, parceiros ou
quaisquer outras entidades, salvo se expressamente autorizada pela Administragao e
nos limites da legislagao aplicavel.

7.9 — Indicar preposto formalmente responsavel pela interlocugdo com a
Administragéo, informando nome completo, endereco fisico e eletrénico (e-mail), numero
de telefone e demais meios de contato.

7.10 — Cumprir integralmente a legislagao trabalhista, previdenciaria, fiscal
e de seguranca do trabalho, assumindo todas as obriga¢des legais em relagado aos seus
empregados envolvidos na execucao contratual.

7.11 — Arcar, integralmente, com todas as despesas diretas e indiretas
relacionadas a execugao do objeto contratado, incluindo encargos tributarios, custos
operacionais, transporte, seguros, mao de obra, taxas e quaisquer outros necessarios,
sem qualquer 6nus adicional a Administracao.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma pactuada
neste contrato.

8.2 - Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato, bem como atestar



na Nota Fiscal/Fatura, a entrega efetiva do objeto.

8.3 - Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre
irregularidades observadas nos produtos;

8.4 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

8.5 - Aplicar, se for o caso, as sancgbdes administrativas e penalidades
regulamentares e contratuais.

9. Sanc¢oes

9.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, bem como o atraso injustificado na execugado do objeto, sujeitara a
empresa as sangoes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal cabivel.

9.2 As sancgbes poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo, observados os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade.

9.3 Sao sangdes passiveis de aplicagao:

9.3.1 Adverténcia

Aplicavel nos casos de infragdes leves, assim entendidas
aquelas que nao causem prejuizo relevante a Administracdo e que possam
ser sanadas no curso da execugao contratual.

9.3.2 Multa

A CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo de multa, nos
seguintes termos:
a) multa moratéria, em caso de atraso injustificado na execugao do objeto,
limitada ao percentual maximo previsto em lei;

b) multa compensatéria, nos casos de inexecugao parcial ou total do objeto,

aplicada conforme a gravidade da infragdo e o prejuizo causado a

Administragao.

9.3.3 Impedimento de licitar e contratar
Podera ser aplicada a penalidade de impedimento de licitar e
contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos

casos previstos no art. 156, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021.

9.3.4 Declaragao de inidoneidade
Podera ser aplicada a penalidade de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo

prazo previsto em lei, nos casos de infragbes graves, conforme art. 156,

inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

9.4 A aplicagédo de multa ndo exime a CONTRATADA da obrigagao de
reparar integralmente os danos causados a Administragéo, nem impede a aplicagao das
demais sancdes cabiveis.

9.5 As sancgdes aplicadas serdo registradas nos cadastros oficiais
competentes, conforme a legislagéo vigente.




10. Estimativa de Valor e Previsdao orgamentaria

10.1 A estimativa de pregos da presente contratagéo foi realizada por meio de cotagao
direta com potenciais fornecedores, em raz&o da inexisténcia, insuficiéncia ou
inadequacao de precgos validos e atualizados nos bancos de precos publicos, Painel de
Precos do Governo Federal, contratos administrativos, atas de registro de precos da
Administracdo Publica ou sitios eletrénicos especializados, conforme devidamente
justificado no processo administrativo.

10.2 Os precgos obtidos refletem a menor preco de cotagdes atualizadas, observando-se
a similaridade de condigdes, prazos, local de execucgao e especificagdes técnicas. Os
valores a seguir apresentados compdem a estimativa referencial de precos para os itens

do objeto:
ESTIMATIVA DE PREGO UNITARIO E VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO QTD | Un | Valor Unitario Valor Total
01 MESA RETA DE 1,50 X 0,70 COM 2 GEVETAS UN | 02 R$1.200,00 R$2.400,00
CADEIRA EXECUTIVA GIRATORIA COM BRACOS 09 R$1.152,62 R$10.373,58
02 | CROMADOS, ESTOFADA EM COURO SINTETICO NA UN
COR PRETA.
CADEIRA SECRETARIA GIRATORIA COM ENCOSTO 01 R$778,33 R$778,33
03 UN
GOMADO
04 GAVETEIRO MOVEL EM MDF CQNTENDO 2 UN 08 R$713,33 R$5.706,64
GAVETAS NORMAIS E 1 GAVETAO.
ARMARIO DE 1,60 X 0,80CM COM 2 PORTAS EM 03 R$1.125,00 R$3.375,00
05 MDF UN
06 CADEIRA FIXA COM ENCOSTO E ASSENTO UN 04 R$876,13 R$3.504,52
REVESTIDO
VALOR TOTAL | R$26.138,07

10.2 — Dotagdo Orgamentaria: A presente contratacdo ficara a cargo de
dotacao orcamentaria vigente para o ano de 2026.

Posse — GO, 17 de marcgo de 2026

FABIANA APARECIDA PEREIRA CRUZ

Secretaria Municipal de Meio Ambiente




