TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 0035/2025

1. DO OBJETO

Contratacido de empresa especializada para o fornecimento de coffee break, sob demanda, pelo periodo
de 12 (doze) meses, para atendimento aos eventos institucionais, sessoes solenes e demais atividades
oficiais da CaAmara de Vereadores de Pinhalzinho/SC.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Pinhalzinho promove, ao longo do exercicio, eventos de carater institucional, social,
comunitario e educativo, que demandam suporte alimentar adequado a recep¢ao de autoridades, convidados
e publico em geral.

O objetivo ¢é garantir qualidade, padronizag¢do e adequacdo no fornecimento de coffee break, reforcando a
imagem institucional da Casa Legislativa e oferecendo condi¢des apropriadas para o bom andamento dos
trabalhos.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

O objeto consiste no fornecimento de coffee break, composto por alimentos e bebidas prontos para consumo,
em conformidade com as normas sanitarias vigentes, devendo ser entregues embalados e acondicionados de
forma adequada, no endereco da Camara de Vereadores de Pinhalzinho/SC.

Entre os eventos previstos para o periodo de vigéncia da contratacdo, incluem-se:

Margo: Todos Por Elas;

Abril: Seminario Regional dos Vereadores Mirins;
Maio: Dia do Vereador Mirim e Dia do Industriario;
Julho: Dia do Agricultor;

Agosto: Agosto Lilas;

Outubro: Dia do Comerciario;

Novembro: Mulher Empreendedora.

As quantidades serdo demandadas conforme necessidade, mediante solicitagdo formal da Administragéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fornecimento sob demanda, mediante solicitagdo formal da Camara;

Produtos frescos, de qualidade, prontos para consumo e com validade em dia;

e  Cumprimento integral das normas sanitarias de manipulagio e transporte de alimentos;
e  Entrega pontual no enderego indicado;

e  Padrio de apresentagdo adequado a eventos oficiais;

e  Comprovacdo, em fase de habilitagdo, da autorizacdo legal e sanitaria para fabricagdo e manipulagéo
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5.

de alimentos, expedida pelo 6rgdo competente;

e A empresa vencedora devera possuir autorizagdo legal para exercer as seguintes atividades (ou
similares, desde que atendam ao objeto):

e CNAE 47.12-1-00 — Comércio varejista de mercadorias em geral, com predominéncia de
produtos alimenticios — minimercados, mercearias e armazéns;

e CNAE 10.99-6-99 — Fabricagdo de outros produtos alimenticios ndo especificados
anteriormente;

e CNAE 10.91-1-01 — Fabricagdo de produtos de panificagdo industrial.

e A empresa vencedora devera ser a responsavel direta pela fabricagdo dos itens que dependam de
producdo propria e pelo fornecimento final, sendo vedada a subcontratagdo para tais etapas.

CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS COMUNS

O objeto caracteriza-se como servi¢o/bens comum de fornecimento de géneros alimenticios prontos para
consumo, nos termos do art. 6°, inciso XXI, da Lei n® 14.133/2021.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base em levantamento de pregos realizado junto a fornecedores locais e regionais € nas contratagdes
similares realizadas por outros 6rgdos publicos, foi elaborada a estimativa para o fornecimento de coffee
break sob demanda pelo periodo de 12 (doze) meses.

A estimativa foi construida considerando o menor prego unitario para cada item pesquisado, conforme
planilha de levantamento anexa.

N° Item Item Quantidade Und Valor Unitario  Valor Total
1 Mini Coxinha 1.200 und 1,37 1.644,00
2 Mini Pastel Assado 1.200 und 1,58 1.896,00
3 Mini  Enroladinho de 1.200 und 1,28 1.536,00
Salsicha
4 Mini Empadinha 1.200 und 2,19 2.628,00
5 Mini Esfiha 1.200 und 1,46 1.752,00
6 Mini Croissant Salgado 1.200 und 2,19 2.628,00
7 Mini Croquete de Carne 1.200 und 1,42 1.704,00
8 Mini Risdles 1.200 und 1,54 1.848,00
9 Mini Pao de Queijo 1.200 und 1,37 1.644,00
10 Mini Pastel Bolha 1.200 und 1,50 1.800,00
11 Mini Pizza 1.200 und 1,95 2.340,00
12 Bolo Nega Maluca 100 kg 36,76 3.676,00
13 Mini Churros 1.200 und 2,18 2.616,00
14 Bolo Simples 100 kg 28,55 2.855,00
15 Docinhos 800 und 1,79 1.432,00
16 Mini Barquete 1.200 und 1,26 1.512,00
17 Sanduiche Natural 1.200 und 6,63 7.956,00
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N° Item Item
18 Refrigerante 2L
19 Suco Integral Laranja
900ml
20 Biscoito Amanteigado
21 Biscoito Recheado
22 Biscoito Salgado
23 Cha sabores sortidos
24 Bombom
TOTAL
ESTIMADO

7. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

Quantidade

80
80

30
30
30
40
6

Und Valor Unitario

und
und

und
und
und
und
und

13,75
16,70

9,80
9,80
12,80
4,50
70,00

Valor Total
1.100,00

1.336,00

294,00
294,00
384,00
180,00
420,00

45.475,00

Valor estimado da contratagdo: R 42.529,00 (quarenta e dois mil quinhentos e vinte e nove reais).

Sera desclassificada a proposta que:

e Apresentar precos unitarios superiores ao valor maximo estimado pela Administracao;

e Nao atender integralmente as especificagdes do objeto;

e Apresentar condigdes em desacordo com o presente Termo de Referéncia.

o A entrega sera feita no enderegco da Camara de Vereadores de Pinhalzinho, situado a Av. Porto Alegre,

n°® 2515, Bairro Pioneiro, Pinhalzinho/SC.

o O prazo maximo de entrega sera de até 02 (duas) horas antes do evento, no local indicado.

o A aceitag@o estara condicionada a conferéncia do atendimento integral as especifica¢des, a qualidade,
a apresentagdo e a conformidade dos produtos com o objeto contratado.

9. CONDICOES DE EXECUCAO (METODOS, ESTRATEGIAS E PRAZOS DE EXECUCAO E

e Método: fornecimento sob demanda, mediante solicitagdo da Administragdo;

GARANTIA)

¢ Estratégia: entrega de alimentos prontos para consumo, frescos, com validade em dia, no local indicado;

¢ Prazo de execucao: de acordo com o cronograma de eventos, respeitando os prazos minimos de aviso prévio;

o Garantia: substitui¢do imediata de qualquer produto entregue em desacordo com as especificagoes.



10.0BRIGACOES DA CONTRATANTE

Informar previamente as necessidades, quantidades e horarios de entrega;

Receber, conferir e atestar a entrega;

Efetuar os pagamentos devidos dentro dos prazos estipulados.

11.0BRIGACOES DA CONTRATADA

e Atender fielmente as condi¢des estabelecidas;

e Utilizar insumos de qualidade e em conformidade com as normas sanitarias;

e Responsabilizar-se pela integridade, transporte e entrega dos produtos;

e  Substituir imediatamente qualquer item em desacordo;

e Apresentar em habilitacio documentagdo que comprove a regularidade sanitaria e legal para
fabricag¢ao e manipulagdo de alimentos, incluindo autorizagdes exigidas pelos 6érgaos competentes.

o Efetuar a retengdo do Imposto de Renda (IR), quando aplicavel, conforme determinagdes da Receita
Federal do Brasil, assumindo integral responsabilidade pelo correto recolhimento e entrega dos
tributos incidentes sobre os pagamentos recebidos;

e Utilizar veiculos adequados para o transporte de alimentos, devidamente higienizados;

e Disponibilizar um responsavel pelo acompanhamento das entregas e pela garantia que os produtos
cheguem intactos ao prédio da Contratante;

e Fornecer amostras de produtos sempre que solicitado pela Administragdo Publica, seja para avaliagdo
inicial ou periodica de qualidade;

o Adequar-se a demandas especificas de eventos, como adaptagdes nos itens ou horarios de entrega,
desde que previamente combinados;

e QGarantia de que todos os colaboradores envolvidos na produgdo e entrega dos produtos estejam
devidamente capacitados em boas praticas de manipulagdo de alimentos;

e Exigir o uso de uniforme e EPI, como toucas e luvas durante todo o manuseio dos produtos.

12.DA SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratagdo, total ou parcial, dos servigos/bens objetos deste Termo de Referéncia.
A execucdo devera ser realizada diretamente pela empresa contratada, a qual deverd comprovar autorizacao
legal e sanitaria para a fabricagcdo, manipulacdo e fornecimento de alimentos.

13.DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1

Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, serd designado um representante pela

Administracdo da Camara de Vereadores de Pinhalzinho - SC para desempenhar o papel de fiscal
durante a execugdo do contrato. Para a funcdo indica-se a servidora SIMONE MULLER, matricula
funcional n° 205-4, ou o servidor que vier a substituila, este representante tera a responsabilidade de
acompanhar o acolhimento, fiscalizar a execucdo do contrato e registrar todas as ocorréncias relevantes
em um documento proprio.

13.2

Cabera ao fiscal do contrato, dentre outras atribui¢des, determinar providéncias necessarias

ao regular e efetivo cumprimento contratual, bem como anotar e enquadrar as infragdes contratuais
constatadas, comunicando as mesmas ao seu superior hierarquico.



14.DA GESTAO DO CONTRATO
A gestdo do contrato serd realizada pelo servidor AMAURI MELLA, matricula funcional n® 228-1, Secretario
Geral da Camara de Vereadores, que atuara como gestor e, se necessdrio, fiscal técnico do contrato. Compete
ao gestor:
e Acompanhar a execugdo contratual quanto ao cumprimento das clausulas, prazos, metas ¢ qualidade dos
servigos prestados;
e Registrar e comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada;
e Exigir e conferir os documentos de comprovagdo de servigos (bilhetes emitidos, relatorios de cotagdes,
comprovantes de reembolso, entre outros);
e Analisar e validar as notas fiscais para fins de pagamento;
e Solicitar substitui¢des dos alimentos em caso de ndo conformidades;
e Promover reunides ou contatos sempre que necessario para resolver duvidas ou ajustar procedimentos;
e Manter os registros atualizados no sistema de acompanhamento da contratagao;
e Emitir relatorios de acompanhamento da execugdo contratual quando solicitado pela autoridade competente;
e Encaminhar relatério final ao término do contrato, informando sobre o cumprimento do objeto e a qualidade
dos servigos prestados.

15.DO0 PAGAMENTO

15.1 A Camara de Vereadores de Pinhalzinho efetuard o pagamento do objeto desta licitacao
no prazo de até 20 (vinte) dias apods a data de apresentacdo das respectivas notas fiscais, devidamente
atestadas pelos servidores responsaveis pelo recebimento dos materiais.

15.2 As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto da presente Licitagdo correrdo por conta

das dotacdes especificas previstas na Lei Orcamentaria Anual para o exercicio financeiro de 2025.

16.DO REAJUSTE

Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze) meses. Havendo prorrogacao
contratual, podera ser aplicado reajuste conforme indice oficial estabelecido no contrato.

17.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Poderio ser aplicadas a contratada as penalidades previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n° 14.133/2021, incluindo
adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, ou declaracao de inidoneidade.

18. CONDICOES GERAIS

e O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser prorrogado na forma
da lei;

e A execugdo observara rigorosamente as disposi¢oes deste Termo de Referéncia e do contrato;

e O horario de entrega, via de regra, ocorrera apés o horario de expediente, especificamente entre 18:30
e 19:30;

e Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, com fundamento na legislacdo vigente.

Pinhalzinho/SC, 25 de Setembro de 2025.

Adriana Dias
Matricula 209-1
Responsavel pelo Termo de Referéncia



DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contrata¢do, sendo vidvel a
competicdo, também possui critérios de aceitagdo do objeto, deveres do Licitante e da Administragao,
procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos e a possibilidade de san¢des administrativas, de
forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, nos termos do artigo 74 da Lei n°® 14.133/2021, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Pinhalzinho, 25 de Setembro de 2025.

JULIANO DE ALMEIDA
Vereador Presidente



