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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - (DFD) 

Setor Requisitante: Chefia de Gabinete 

Responsável pela Demanda: Carlos Henrique Soares 

Borges 

Cargo: Chefe de Gabinete 

Email:  Telefone: (64) 3495-0000 

 

1. Informações gerais 

 

1.1 Objetivo: Contratação de Empresa Especializada na Confecção de Material Gráfico para 

atender diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de Goiatuba. 

1.2 Data prevista para conclusão do processo: 15 de maio de 2025. 

1.2 Grau de prioridade: media 

2. Justificativa 

2.1.  Justificativa da necessidade da contratação 

A presente contratação tem como objetivo atender à demanda contínua por materiais gráficos 

institucionais utilizados pelas Secretarias Municipais da Prefeitura de Goiatuba, como parte essencial 

da comunicação interna e externa, divulgação de ações governamentais, campanhas informativas, 

eventos oficiais, orientações à população, além do apoio a projetos sociais, educacionais, culturais, 

ambientais e de saúde. 

A produção de materiais como cartazes, folders, banners, panfletos, informativos, certificados, 

adesivos, faixas, revistas institucionais, entre outros, é fundamental para garantir a eficiência da 

comunicação pública, fortalecendo a transparência, o acesso à informação e a aproximação com os 

cidadãos. 

A contratação de empresa especializada justifica-se pela necessidade de garantir a padronização 

visual, qualidade gráfica, agilidade na entrega e a economicidade no processo de produção desses 

materiais, considerando que a estrutura interna da administração pública municipal não possui 

equipamentos, insumos e profissionais técnicos suficientes para atender à demanda com a qualidade 

e celeridade necessárias. 

Além disso, por se tratar de demanda recorrente e de múltiplas secretarias, a centralização da 

contratação por meio de processo licitatório assegura a economicidade, controle orçamentário e a 

legalidade dos atos administrativos, conforme os princípios que regem a Administração Pública. 

Assim, torna-se imprescindível a realização de processo licitatório para a contratação de empresa 

especializada, com capacidade técnica comprovada, a fim de atender às necessidades gráficas das 

secretarias municipais de forma eficiente, econômica e transparente. 

2.2.  Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de 

formalização de demanda. (art. 8º, inciso VII do Decreto nº 10.947/2022 e art. 10º, § 1º, alínea 

g da IN SGD/ME nº 94/2022). 
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Não há nenhum processo vigente que vincule-se a este. 

3. Quantitativos e descrições 

Item Descrição  Quantidade unidad

e 

01 Produção, instalação e remoção de cartaz gigantografia digital 4x0 cores 

medindo 9,00 x 3,00 mts com aplicação e remoção de 16 folhas para outdoor 

em lona 440gr 

20 UND  

02 Produção e instalação de quadro em ACM com estrutura em tubos metalon 

30x20x1,50 dobra de 5 cm revestido em adesivo com impressão digital UV, 

4x0 cores. M² 

50 M ² 

03 Produção, instalação e remoção de adesivo em impressão digital automotivo 

em vinil alta performance (cast), 4x0 cores. M² 

150 M ² 

04 Produção, instalação e remoção de adesivo em impressão digital UV perfurado, 

4x0. M² 

300 M ² 

05 Produção, instalação e remoção de adesivo em impressão com laminação 

fosca. M² 

200 M ² 

06 Produção, instalação e remoção de adesivo em impressão digital UV sem 

laminação. M² 

500 M ² 

07 Produção, instalação e remoção de adesivo em alta performance com 

acabamento em recorte na maquina. M² 

250 M ² 

08 Produção, instalação e remoção de adesivo transparente em impressão digital 

UV. M² 

200 M ² 

09 Produção e instalação de adesivo blackout em impressão digital UV. M² 200 M ² 

10 Produção, instalação e remoção de lona 440 g em impressão digital UV - 4x0 

cores, acabamento em reforço e ilhós. M² 

500 M ² 

11 Produção, instalação e remoção de lona sanet/ortofônica e impressão digital 

UV. M² 

150 M ² 

12 Produção de banner em impressão digital UV, acabamento em bastão de 

madeira, ponteira e corda M² 

500 M ² 

13 Produção, instalação e remoção de faixa em impressão digital UV, em lona 

440 g. acabamento em bastão de madeira.com ponteira medindo 3,00m x 

1,00m. unidade 

250 M ² 

14 Produção e instalação de quadro com estrutura em tubos metalon 30x30x1,50 

mm revestido em lona 440gr com impressão digital UV, 4x0 cores. M² 

150 M ² 

15 Cavaletes dupla face estruturado em tubos galvanizados 30x20x1,25 com 

pintura automotiva, dobradiças em gonzo, revestido com lona vira em 

impressão digital UV, com acabamento em ilhós, 4x0 cores, medindo 

0,75x1,50mts. M² 

30 M ² 

16 Produção e instalação de Totem com estrutura en tubos metalon 80x80x1,50 

mm galvanizado com pintura automotiva, para identificação de prédios com 

iluminação em led, revestimento em ACM com dobras de 7cm, dupla face, 

estrutura metálica galvanizada com tubos de 50x30x1,50 mm, sobreposição 

04 UND  



 

3 

em ACM estilo sanduiche. Aplicação de adesivo vinilico com Impressão 

digital em alta resolução na superficie e adesivos de recorte de alta 

performance. Medindo 3,50x0,80 mts. Incluso projeto e ART do engenheiro 

17 Produção e instalação de Totem com estrutura em tubos metalon 80x80x1,50 

mm galvanizado com pintura automotiva, para identificação de prédios com 

iluminação em led, revestimento em ACM com dobras de 7cm, dupla face, 

estrutura metálica galvanizada com tubos de 50x30x1,50 mm, sobreposição 

em ACM estilo sanduíche. Aplicação de adesivo vinílico com impressão 

digital em alta resolução na superficie e adesivos de recorte de alta 

performance. Medindo 5,00x1,00 mts. Incluso projeto e ART do engenheiro 

responsável. 

02 UND  

18 Produção, instalação e remoção de placas de aço inox 22mm com impressão 

digital 4x0 cores em relevo. M² 

50 UND  

19 Produção, instalação e remoção de placa em PS 2mm revestido com adesivo 

em impressão digital UV, 4x0 cores, fixação por fitas VHB ou espaçadores 

inox. M² 

300 M ² 

20 Produção, instalação e remoção de placas em acrílico com 4 mm de espessura, 

superficie revestida em adesivo alta performance. M² 

100 M ² 

21 Produção de display de mesa em acrílico com 3mm de espessura, medindo 

30x6cm com revestimento parcial em adesivo alta performance. 

100 M ² 

22 Produção e instalação de letra caixa em aço galvanizado com pintura 

automotiva, lateral superior à 5cm. Com instalação em fachadas de alvenaria, 

metal e ACM. M² 

50 M ² 

23 Produção e instalação de letras em PVC expandido com 10 mm de espessura. 

M² 

80 M ² 

24 Produção e instalação de letras em PVC expandido com 20 mm de espessura. 

M² 

80 M ² 

25 Suporte tripé para banner em alumínio para banners até 2,00 metros de altura. 100 UND  

26 Suporte roll up em alumínio para lona na largura de 80 cm para lona de até 

2,00 de altura. 

50 UND  

27 Crachá em PVC branco com impressão por ribbon 86mm x 54mm com 

expressura de 0,76mm. 

2000 UND  

28 Panfletos 15x20cm 4/4 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

29 Panfletos 15x20cm 4/0 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

30 Panfletos 15x20cm 1/0 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

31 Panfletos 15x15cm 4/4 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

32 Panfletos 15x15cm 4/0 cores - couche 115g (pedido minimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

33 Panfletos 15x15cm 1/0 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 400.000 UND  

34 Panfletos 30X20cm 4/4 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 150.000 UND  

35 Panfletos 30X20cm 4/0 cores - couche 115g (pedido mínimo 1.000 unidades) 150.000 UND  

36 Papel timbrado 21x30 4/0 cores sulfite 90g (pedido mínimo 1.000 unidades) 150.000 UND  
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37 Planilha de cotação 100x1 20x30cm sulfite 75g (pedido mínimo 10 blocos) 500 BLC 

38 Requisição de mercadoria 50x3 22x24cm papel copiativo (pedido mínimo 10 

blocos) 

500 BLC 

39 Pastas 31x44 4/0 cores couche 300g com Plastico e Bolsa (pedido mínimo 100 

unidades) 

20.000 UND  

40 Pastas PROTOCOLO31x44 1/0 cores couche 300g (pedido mínimo 100 

unidades) 

40.000 UND  

41 Carimbo Automático nº 20 (pedido mínimo 01 unidades) 800 UND  

42 Carimbo Automático nº 30 (pedido mínimo 01 unidades) 800 UND  

43 Carimbo Automático nº 40 (pedido minimo 01 unidades) 800 UND  

44 Carimbo Automático CNPJ (pedido mínimo 01 unidades) 300 UND  

45 Carimbo Automático Redondo 3cm (pedido mínimo 01 unidades) 300 UND  

46 Carimbo Automático Numerador (pedido mínimo 01 unidades) 100 UND  

 

4. Condições de entrega e instalação 

Os serviços serão prestados nos locais indicados pela administração. 

 

 

Goiatuba, 16 de abril de 2025. 

 

 

Carlos Henrique Soares Borges 

Chefe de Gabinete 
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