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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual (PCA), em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade da contratagdo.
Este documento foi elaborado conforme estrutura constante no Decreto n? 10.947 de 25 de janeiro de 2022, contendo:

il IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

SETOR REQUISITANTE: Almoxarifado (ALMX-12)

RESPONSAVEL PELA
DEMANDA:

MATRICULA / ID
FUNCIONAL:

E-MAIL INSTITUCIONAL: bruno.caixeta@crql2.org.br
TELEFONE: (62) 3240-4624

Bruno Caixeta Guimardes

1000026

2. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE/DEMANDA

2.1. O objeto da presente contratagdo é a aquisicdo de materiais de expediente e demais itens necessarios para reposi¢cdo do estoque, visando atender
de forma adequada as demandas do Almoxarifado.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A aquisi¢do de materiais de expediente e demais itens de reposigdo é necessdria para garantir o funcionamento continuo e eficiente das atividades
administrativas e operacionais do Almoxarifado. A manutengdo adequada do estoque assegura que ndo haja interrupgdes nos servigos prestados, permitindo o
atendimento imediato as demandas internas. Além disso, a reposi¢do periddica dos materiais contribui para a organizagdo, produtividade e cumprimento das
rotinas institucionais, evitando atrasos e assegurando a disponibilidade dos recursos indispensaveis ao desempenho das fun¢des da unidade.

4, QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVICO A SER CONTRATADO
OBIJETO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

Apoio de Mouse em Silicone ou Espuma Unidade 15
Apoio de Teclado em Silicone ou Espuma Unidade 15
Bloco Adesivo (Post-It; 76x76 mm) Pacote (100 Und.) 50
Bloco Adesivo (Post-It; 38x50 mm) Pacote (4 Blocos Com 100 Und.) 50
Caixa de Arquivo Desmontavel Unidade 300
Clip para Papel 3/0 Caixa (415 Und.) 5
Clip para Papel 4/0 Caixa (367 Und.) 5
Cola Branca Liquida Unidade 50
Envelope Kraft Ouro Caixa (250 Und.) 8
Etiqueta Adesiva Branca Couché (Zebra) Rolo (2121 Und.) 10
Extrator de Grampo Unidade 10
Fita Adesiva Transparente Unidade 10
Envelope Kraft 110x170 mm Unidade 2000
Grampeador de Mesa Unidade 10
Grampo para Grampeador Modelo 23/6 Caixa (5000 Und.) 5
Grampo para Grampeador Modelo 23/10 Caixa (5000 Und.) 5
Grampo para Grampeador Modelo 26/6 Caixa (5000 Und.) 5
Lapis Preto Unidade 20
Papel Sulfite A4 Resma (500 Und.) 300
Perfurador 2 (dois) Furos Unidade 5
Plastico para Plastificadora 73x106 mm Pacote (100 Und.) 10
Régua Unidade 50
Ribbon Cera Preta Rolo 10
Tesoura Universal Unidade 10
Umedecedor de Dedos Unidade 10
Apoio Ergonémico para Pés Unidade 10
Lampada Led 30 w Unidade 15
Lampada Led 40w Unidade 15
Lampada Led 50w Unidade 15
Lixeira com Pedal 20 | Unidade 2
Pilha Alcalina (Recarregavel) AAA Unidade 70



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm

OBIJETO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
Pilha Alcalina (Recarregavel) AA Unidade 40
Pilha Alcalina 23A Unidade 25
Pilha Lithium 3v CR2032 Unidade 25
Pedra Sanitaria Unidade 100
5. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
MaAwoo [ mebio [] BAIXO
6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A PRESTAGAO DO(S) SERVICO(S)/ENTREGA DO(S) MATERIAL(IS)
6.1. Margo de 2026.
7. ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PCA/PLANEJAMENTO ESTRATEGICO OU JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO NAO
PREVISTA NO PCA/PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
APROVADO NA REUNIAO DA DIRETORIA N2 250, REALIZADA EM 02 DE DEZEMBRO DE 2025
ANO PCA: 2026
PUBLICAGAO: Portal da Transparéncia
DATA DA
PUBLICACAO: 15 de dezembro de 2025
ID DO ITEM NO PCA: 048/2026 até 083/2026
CLASSE/GRUPO: Material Consumo / Material de Expediente / Outro Material de Consumo / Material de Limpeza e Produtos de Higienizagdo
8. INDICACAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO (CPC), SE NECESSARIO
FUNGAO NA COMISSAO NOME COMPLETO SETOR DE LOTAGAO
PRESIDENTE DA COMISSAO LUCAS ADRIANO SOARES BORGES Gestdo de Compras (GCOMP-12)
MEMBRO DA COMISSAO FELIPE DE CASTRO SANTOS Gestdo de Processos Finalisticos (GPFIN-12)
MEMBRO DA COMISSAO FERNANDO ALVES BORGES Gest&o de Processos Finalisticos (GPFIN-12)
9. INDICAGAO DO(A) RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO, SE NECESSARIO, OU ACOMPANHAMENTO (ENTREGA/SERVICO) DO OBJETO
FUNGAO NA FISCALIZAGAO NOME COMPLETO SETOR DE LOTAGAO
FISCAL DE ACOMPANHAMENTO LUCIANA CARDOSO FELIPPE Gestdo de Compras (GCOMP-12)
FISCAL DO CONTRATO - -
FISCAL DO CONTRATO SUBSTITUTO - -
GESTOR DO CONTRATO - -
GESTOR DO CONTRATO SUBSTITUTO - -

10. INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM OUTRO DFD
NAO O swm

Ll RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ENCAMINHAMENTO

11.1. Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos no item 3 (trés) do presente documento e que
0 mesmo traz os contetdos previstos na Instrucdo Normativa n® 5/2017, de 26 de maio de 2017 conforme modelo constante no seu Anexo Il em conformidade com

o art. 12, inciso VIl da Lei n® 14.133 de 12 de abril de 2021, art. 17, da Lei n? 2.800 de 18 de junho 1956 e Portaria n2 033/2023, solicitamos a autoridade
competente:

l- Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacdo desse objeto; e

Il - Inclusdo no Plano de Contratagdo Anual (PCA), se necessario.

Goiania - GO, data da assinatura.

BRUNO CAIXETA GUIMARAES
Coordenado de Materiais e Compras
PORTARIA N2 52/2025

Em observancia a legislagdo aplicavel, encaminhe-se o presente processo ao setor competente, para analise quanto a conveniéncia e oportunidade
da contratagdo, bem como para a adogdo das demais providéncias necessarias.

on
cayl
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Bruno Caixeta Guimardes, Coordenador(a), em 12/02/2026, as 12:46, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto n? 10.543, de 15 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n 2800.12.00212.2026

Rua Amélia Artiaga Jardim, n2 528 Lote 33 e 34
Goiania/GO, CEP 74180-070
Telefone: (62) 32404624 - crq12.gov.br

Criado por bruno.caixeta, versdo 8 por bruno.caixeta em 12/02/2026 12:46:35.
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