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, DE GOIAS
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa para prestacao de servicos de planejamento de
comunicac¢do institucional e criagdo de modelos visuais justifica-se pela
necessidade de estruturar, padronizar e aprimorar a comunicacao oficial das
Secretarias Municipais de Campo Alegre de Goias — GO.

1.2. Atualmente, a auséncia de diretrizes consolidadas e de identidade
visual padronizada pode resultar em comunica¢ées dispersas, inconsistentes
e com baixa efetividade na transmissdo de informacées a populacdo. Tal
cendario compromete a clareza das mensagens institucionais, dificulta o
reconhecimento das agdes governamentais e reduz o alcance das divulgagoes
realizadas pelos canais oficiais.

1.3. Além disso, a crescente demanda por transparéncia, publicidade dos
atos administrativos e utilizacdo de meios digitais, especialmente redes
sociais, exige que a Administracao Publica adote estratégias de comunicacao
mais organizadas, acessivels e visualmente adequadas, garantindo maior
engajamento e compreensao por parte dos cidadaos.

2. REFERENCIA A INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTOS

2.1. A presente contratacdo estd em consonancia com os planejamentos
orcamentarios do orgao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. O objeto da contratacdo possui natureza de servico comum, tendo em
vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacées usuais de
mercado. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, considerando tratar-
se de contratacao de pequeno valor, dentro do limite legal estabelecido.

3.2. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de

planejamento de comunicagao institucional e criacdo de modelos visuais,
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destinados ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais de

Campo Alegre de Goias — GO, compreendendo a elaboracao de diretrizes

estratégicas de comunicagao, desenvolvimento de identidade visual da gestao,

criacdo de pecas e modelos padronizados para utilizagdo em canais oficiais,

bem como orientagées para sua aplicacdo, de modo a assegurar a

padronizacio, clareza e eficiéncia na divulgacao das acoes institucionais.

a) A execucdio dos servigos deverd ser iniciada de forma imediata, a

partir da assinatura do contrato ou emissao da ordem de servigo, mediante

apresentacao do cronograma de atividades, contemplando as etapas de

planejamento de

comunicacdo, desenvolvimento das diretrizes

institucionais e criagdo dos modelos visuais, garantindo o pleno

atendimento das demandas das Secretarias Municipais.

Administracao

b) Os servicos deverdo ser prestados conforme as necessidades da

Municipal, mediante solicitacdo das secretarias

demandantes, consistindo na disponibilizacdo do sistema e no apoio a

formacado de cestas de precos para instrucdao dos processos de compras

publicas:

¢) O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apés o

recebimento do produto por meio de documento de confirmacio de recibo

devidamente assinado pelo Servidor responsavel pelo recebimento.

f) Especificacdes e Quantidades:

ITEM

QTD

UND

DESCRICAO

09

MENSAL

PLANEJAMENTO DE COMUNICACAO E CRIACAO DE

MODELOS VISUAIS

1 MANUAL DE MARCA DA GESTAO

7 EDITORIAIS PARA REDES SOCIAIS

7 MODELOS VISUAIS PARA OS EDITORIAIS DE

REDES SOCIAIS

7 ADAPTACOES DE CADA EDITORIA PARA

APLICATIVO CANVA

1 MOLDURA PARA REELS PARA REDES SOCIAIS

1 ANIMACAO DE LOGO DO MUNICIPIO PARA REED
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SOCIAIS

1 CRIACAO DE PERSONA PARA REDES SOCIAIS
(FORMATO DE PERFIL)

1 MANUAL DE REDACAO A PARTIR DA PERSONA
PARA REDES SOCIAIS

1 MANUAL DE GESTAO DE TRAFEGO PAGO
(IMPULSIONAMENTO) DAS REDES META
(INSTAGRAM E FACEBOOK)

3 PADROES VISUAIS DE DATAS COMEMORATIVAS
PARA REDES SOCIAIS

TODO MATERIAL VISUAL SERA ENTREGUE NO
ARQUIVO DE CRIAGAO

3.3.

A contratacao sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade de

dispensa de licitagao, na sua forma eletronica, com critério de julgamento por

menor prego, nos termos do artigo 75, inciso I da Lei 14.133/2021.

3.4.

Para a prestagao dos servigos pretendidos os eventuais interessados

deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto

da licitacdo, bem como apresentar todos os documentos a titulo habilitacao,

nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021.

a) A documentacdo relativa a habilitacdo devera ser apresentada em

conformidade com a relagao descrita a seguir:

licitagéo;

Documento de identidade ou outro documento oficial de identificagdo com

fotografia em cépia autenticada; de quem representara a empresa junto a

Ato constitutivo da entidade, sendo:

a) No caso de empresario individual: inscri¢io no Registro Publico

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede;

b) No caso de sociedade empresiria ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou

contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatoério de seus administradores;
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b.1). Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas as alteracgoes ou da consolidagio respectiva;
c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas dJuridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;
d) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
e) Quando se tratar de Micro empreendedor Individual, apresentar
Certificado de Condi¢cio de Microempreendedor Individual -
CCMEI, expedido pelo Portal do Empreendedor --
www.portaldoempreendedor.gov.br.
f) Comprovante da Condicdo de Micro ou Pequena Empresa ou
assemelhada, feita por meio Certiddo emitida pela Junta Comercial
ou documento gerado pela Receita Federal, por intermédio de

consulta realizada no sitio www.receita.fazenda.gov.br/simples

nacional, com data de emissdo nio superior a 90 (noventa) dias, caso

pretenda se beneficiar do tratamento diferenciado concedido pela

Lei Complementar n°123/2006;
Decreto de autorizacgdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizac¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.
Instrumento de procuragio que comprove plenos poderes a pessoa
credenciada para apresentar proposta, lances, negociar, e participar em
qualquer fase desta dispensa de licitacdo. Se for Instrumento Publico, fica
dispensada a verificacio dos documentos que comprovem os poderes do
outorgante. Se for instrumento particular, conforme modelo apresentado no
ANEXO III, devidamente assinado pelo sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa licitante, e sera examinado por meio do
contrato/estatuto social ou procuracio, se o outorgante tem poderes para fazé-

lo.
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Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), expedida pela Caixa FEcondémica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado "Situacio de Regularidade
do Empregador", com prazo de validade em vigor na data marcada para
abertura dos envelopes e processamento da dispensa de licitacao;

Prova de situacio regular perante a Fazenda Nacional (RFB e PGFN), que
abrange todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU), conforme Portaria Conjunta da PGFN/RFB N. 1.751 de 02/10/2014.
Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao
em relacdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda
Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao
Conjunta em relacdo a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do
domicilio ou sede da licitante;

Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, por meio de
Certiddao de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior
do Trabalho (www.tst.jus.br/certiddo), conforme Lei n° 12.440/2011 e
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011.

Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata e/ou Recuperacgdo judicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou emitida pela
Internet, com data de emissio no superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para
esta certiddo s6 sera aceita outra validade se estiver expressa no proprio
documento.

Se a licitante for cooperativa ou sociedade ndo empresaria, a Certiddo
Negativa de Faléncia e Concordata e/ou Recuperacio judicial devera ser
substituida por certiddo negativa de acées de insolvéncia civil.

As empresas deverdo apresentar prova que o Capital Social integralizado seja
igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor orcado para execucdo do
objeto a que pretende participar, cuja comprovacao devera ser feita através
de certiddo simplificada da junta comercial.

As declaragoes constantes presentes no edital podem ser apresentadas em

conjunto ou separadamente e devem estar assinadas por diretor, sécio ou
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representante legal da empresa licitante com poderes devidamente
comprovados para tal investidura.
e Quando da apresentacdo da documentacgdo se a licitante for a matriz, todos

os documentos deverio ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz;

4.  ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO

4.1. O quantitativo estimado para a presente contratacdo foi definido
considerando a necessidade da Administracdo Municipal de estruturar e
padronizar a comunicac¢ao institucional, bem como de dispor de planejamento
estratégico e modelos visuais que atendam, de forma continua e uniforme, as
demandas das Secretarias Municipais de Campo Alegre de Goias — GO.

4.2. Considerando que o servigo consiste na elaboracao de planejamento de
comunicacdo, desenvolvimento de identidade visual e criagdo de modelos
padronizados para utilizacdo nos canais institucionais, estima-se a
contratacdo de 01 (um) conjunto de servicos, contemplando todas as etapas
necessarias a implementacio da comunicacio institucional, suficiente para

atender as demandas da Administracao Municipal.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA
ESCOLHA DA SOLUCAO

5.1. Apods analise realizada pelo 6rgdo demandante, verificou-se que a
melhor solucao técnica e economica para o Municipio consiste na contratacao
de empresa para prestacdo de servicos de planejamento de comunicacao
institucional e criacdo de modelos visuais, visando atender de forma
integrada e padronizada as demandas das Secretarias Municipais de Campo
Alegre de Goias — GO. A escolha dessa solucgédo se justifica pela necessidade de
estruturar a comunicac¢io institucional por meio de diretrizes estratégicas,
identidade visual definida e disponibilizacdo de modelos padronizados,
possibilitando maior clareza, uniformidade e eficiéncia na divulgacio das
acoes governamentais. Foram consideradas alternativas como a execucao
direta pelos servidores do quadro do Municipio e a contratacdo de servigos de
forma fragmentada. Contudo, tais op¢oes mostram-se menos vantajosas, seja
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pela limitacao de capacidade técnica e operacional interna, seja pela auséncia
de padronizacao e possivel descontinuidade das agoes de comunicacao.

5.2. Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de preco realizada
bem como em contratagdes similares de outros 6rgaos realizada de forma
0

direta e banco de precos, respectivamente, nos termos da Lei Federal n

14.133/2021”.

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. Estimativa preliminar do preco para a futura contratacao é R$ 63.865,85
(SESSENTA E TRES MIL, OITOCENTOS E SESSENTA E CINCO REAIS E
OITENTA E CINCO CENTAVOS).

6.2. KEssa estimativa de precos preliminar visa a escolha da melhor solugao

para a contratacao e a analise de sua viabilidade.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solucao proposta consiste na prestacio de servigos de planejamento
de comunicagdo institucional e criagdo de modelos visuais, visando
estruturar, padronizar e aprimorar a comunicacio oficial do Municipio de
Campo Alegre de Goias — GO. A contratacdo compreende a elaboracao de
planejamento estratégico de comunicacdo, definicio de diretrizes
institucionais, desenvolvimento de identidade visual da gestao e criacao de
modelos padronizados para utilizagdo nos canais oficiais, especialmente em
meios digitals e materiais institucionais. A solugdo permitira maior
organizacao das informacoes divulgadas, uniformidade na identidade visual,
melhoria na clareza das mensagens institucionais e ampliacao do alcance das
acbes governamentais, contribuindo para a transparéncia, eficiéncia e

fortalecimento da comunicacio entre a Administracao Publica e a populacéo.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO (ITEM)

Em observancia ao disposto no art. 40, inciso V, alinea “b”, da Lei n

[o]

14.133/2021, analisou-se a possibilidade de parcelamento do objeto. Contudo,

considerando que a solucdo consiste na prestacao integrada de servicos de
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planejamento de comunicacdo institucional e criacdo de modelos visuais,
envolvendo etapas interdependentes, como definicio de diretrizes,
desenvolvimento de identidade visual e elaboracdao de pecas padronizadas,
conclui-se que o parcelamento ndo se mostra tecnicamente viavel, sob pena
de comprometer a padronizacgio, a coeréncia e a qualidade dos resultados.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Pretende-se, com a presente contratacdo, assegurar a selecdo da
proposta mais vantajosa para o Municipio, observando-se os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

9.2. Busca-se, igualmente, garantir que a contratagao seja realizada com
valores compativeis com os praticados no mercado, evitando sobrepreco ou
preco manifestamente inexequivel, em conformidade com as disposi¢oes da
Lein® 14.133/2021.

9.3. A contratacao decorrente do presente processo devera observar, sempre
que aplicavel, boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a

racionalizacdo do uso dos recursos e para a reducgao de impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS NECESSARIAS

10.1. Para a contratacao pretendida nao havera necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administracdo. Entretanto, o gestor e o fiscal do
contrato devem ter ciéncia do que aborda a Legislacdo sobre as suas
obrigacoes.

10.2. A Secretaria requisitante indicara servidores para atuarem como

gestor e fiscal do contrato:

FISCAL
SECRETARIA NOME CARGO MATRICULA
Secretaria de Polliana Rabelo de
Fiscal 2322
Administragao Freitas
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Coordenadora
Assisténcia e Danyane Tavares
de 2157
Desenvolvimento da Silva Correa
. Departamento
Social
Guilania Pereira
Secretaria de Chefe de
da Fonseca 2331
Educacao S Departamento
Pinheiro
Secretaria de
Camilla Nunes Assessor de
Saude e 2130
Fonseca Secretaria
Saneamento Basico
GESTOR
SECRETARIA NOME CARGO MATRICULA
Secretaria de Marcelo Augusto
Fiscal 1971
Administracao Faria Fontes
Secretaria de
Assisténcia e Bruno Henrique Chefe de 9002
Desenvolvimento da Costa Diviséo
Social
Secretaria de Elida Maria de Professor Nivel 293
Educagao Carvalho Moura 111
Secretaria de Satude
Josiene Rodrigues Auxiliar de
e Saneamento 1112

Basico

da Silva

Contabilidade

11. IMPACTOS AMBIENTAIS
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11.1. A presente contratacao possui baixo impacto ambiental, tendo em vista que se
trata, predominantemente, de prestacdo de servigos de natureza intelectual, com
execucio majoritariamente em meio digital.

Ainda assim, podem ocorrer impactos indiretos relacionados ao consumo de
energia elétrica para utilizagdo de equipamentos eletronicos, bem como
eventual uso de materiais fisicos para impressdo de pecas institucionais.
Nesse sentido, deverdo ser adotadas, sempre que possivel, praticas
sustentaveis, tais como a priorizacao de materiais digitais, reducao de
impressoes, utilizacdo de formatos eletronicos para divulgacdo e
armazenamento de contetudo, além do incentivo ao uso consciente de recursos.
A contratada devera observar, no que couber, boas praticas ambientais,
contribuindo para a minimizacdo de impactos e para a promocao da
sustentabilidade no ambito da Administracao Publica.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO

12.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagio. Conclui-
se que, tal implementacdo se faz necessaria, como ja demonstrado e
justificado em topicos anteriores, pois fara com que tenha maior eficiéncia e

reducao de custos operacionais.

Campo Alegre de Goias, 05 de fevereiro de 2026.

RODRIGO VIEIRA LACERDA
Chefe de Departamento
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