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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Secretaria/Orgdo: Secretaria de Administragdo, Secretaria de Satde e Saneamento
Baésico, Secretaria de Educacdo, Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social,
Secretaria de Infraestrutura e Servicos Urbanos, Secretaria de Agricultura de
Agricultura e Desenvolvimento Rural, Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel, Secretaria de Esporte, Lazer e Turismo, Secretaria de Transporte e

Mobilidade Urbana, Secretaria de Cultura e Economia Criativa.

Responsével pela demanda: Rodrigo Vieira Lacerda.

Objeto: Contratacio de empresa para prestacdo de servigo de planejamento de

comunicacio e criagao de modelos visuais, em atendimento as secretarias municipais de

Campo Alegre de Goias — GO.

Justificativa da necessidade: A presente contratacao justifica-se pela necessidade de
estruturar, padronizar e aprimorar a comunicagdo institucional da gestdo municipal,
garantindo maior clareza, organizacio e efetividade na divulgacao das agdes, servicos e
informagdes de interesse ptblico.
Atualmente, a auséncia de diretrizes consolidadas de identidade visual, linguagem
e planejamento estratégico de comunicagao pode resultar em publicacdes desalinhadas,
Inconsisténcia na imagem institucional e dificuldade de compreensio por parte da
populacdo. Nesse contexto, torna-se essencial a elaboracdo de um manual de mareca,
defini¢do de editorias e cria¢do de modelos visuais padronizados, a fim de assegurar
uniformidade e profissionalismo nas pecas divulgadas.
Além disso, a crescente utilizagdo das redes sociais como principal canal de
comunicagdo entre a administragdo publica e os cidadios demanda a ado¢io de
estratégias adequadas, incluindo defini¢do de persona, padronizacio da linguagem e
orientacées para gestdo de trafego pago em plataformas como Instagram e Facebook,
visando ampliar o alcance das informagdes e garantir maior engajamento da populagio.
A disponibilizacdo de modelos editaveis na plataforma Canva permitira maior
autonomia da equipe interna na producdo de contetidos, promovendo agilidade,

economicidade e continuidade das agoes de comunicacio, sem prejuizo da padronizacio
visual estabelecida.

Justificativa da quantidade: A defini¢do das quantidades dos produtos a serem

contratados foi estabelecida com base na necessidade de estruturar de forma completa

e funcional a comunicac¢io institucional da gestao municipal, contemplando os principais
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elementos estratégicos e operacionais utlhzados na divulgacao de informacdes em meios

digitais.
A quantidade esta descrita na tabela abaixo.
Descrigdo e quantidade:
ITEM| QTD | UND DESCRICAO
PLANEJAMENTO DE COMUNICACAO E CRIACAO DE
MODELOS VISUAIS

e 1 MANUAL DE MARCA DA GESTAO

e 7 EDITORIAIS PARA REDES SOCIAIS

e 7MODELOS VISUAIS PARA OS EDITORIAIS DE REDES
SOCIAIS

e 7 ADAPTACOES DE CADA EDITORIA PARA
APLICATIVO CANVA

e 1MOLDURA PARA REELS PARA REDES SOCIAIS

e 1 ANIMACAO DE LOGO DO MUNICIPIO PARA REED
SOCIAIS

1 CRIACAO DE PERSONA PARA REDES SOCIAIS
(FORMATO DE PERFIL)

* 1MANUALDE REDACAO A PARTIR DA PERSONA PARA
REDES SOCIAIS

* 1 MANUAL DE GESTAO DE TRAFEGO PAGO
(IMPULSIONAMENTO) DAS REDES META (INSTAGRAM
E FACEBOOK)

* 3 PADROES VISUAIS DE DATAS COMEMORATIVAS
PARA REDES SOCIAIS

TODO MATERIAL VISUAL SERA ENTREGUE NO
ARQUIVO DE CRIACAO

1 09 | MENSAL

Valor estimado da contratagio: RS 63.865,85 (SESSENTA E TRES MIL, OITOCENTOS
E SESSENTA E CINCO REAIS E OITENTA E CINCO CENTAVOS).

Data estimada da demanda: 07/01/2026 a 31/12/2026

Grau de Prioridade: 1- Baixa

Prazo de entrega/prestacio do servigo: O prazo para execugio dos servigos e entrega dos
produtos sera de até 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da emissio da ordem

de servi¢o ou instrumento equivalente.

Servidor responsével pelo recebimento: Rodrigo Vieira Lacerda
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Prazo para pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a
apresentacdo da nota fiscal referente ao periodo de prestacio do servigo, devidamente

atestada pelo servidor responsavel.

Vinculagéo com outra contratagédo: Nio.

Campo Alegre de Goias, 03 de fevereiro de 2026

RODRIGO VIEIRA LACERDA
Chefe de Departamento
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Valide a assinatura deste documento em https://campoalegredegoias.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 455c8¢c
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