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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisigfio de PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, por meio de atendimento remoto (e-mail e

telefone), para atender a Cémara Municipal de Alfredo Chaves — ES.

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa desta contratagao baseia—se no atendimento da necessidade de aquisigao de

passagens aéreas para viabilizar viagem do Presidente da Cémara, Vereadores municipais e

servidor que participarfio da XXIV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, em Brasilia.

3. EsPEc|F|cA<_:Ao

Aquisigfio de 10 (dez) passagens aéreas nacionais, trasiado e servigos de fornecimento, marcagfio,

reserva, reiteragfies, PTAs, entrega, reembolsos e emissao de passagens.

Datas e horérios previstos para ida e retorno s50 as seguintes:

Saida (aeroporto de Vitéria/ES): dia 21 de abril no periodo da tarde;

Retorno (aeroporto de Brasiiia): dia 25 de abril no periodo da tarde.

As passagens deveréio ser emitidas e nome dos seguintes vereadores e servidor:

CPF D. Nasc.
ALEFY JUNIOR c|Auo|o s||v|6Es
ARMANDO ZANATA INGLE RIBEIRO
CHARLES GAIGHER :
HERMES LUIZ MARCHIORI ATHAYDES
JOSIMAR PIUMBINI :
NILTON CESAR BELMOK
ODAIR AUGUSTO BASSO —
RENAN DE JESUS BOLDRINI :
WARLEI FERRARINI PESSALI

CPF D. Nasc.
LEONARDO DA slw/-\ AIME 99
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4. VALOR ESTIMADO

4.1. O Valor Total Estimado para aquisigéo das passagens aéreas foi apurado por meio de

pesquisa em sites de empresas aéreas 0 qual resultou no VALOR TOTAL MéDlO UNITARIO

ESTIMADO de R$ 2.751,60 (dois mil setecentos e cinquenta e um reais e sessenta centavos),

totalizando um VALOR GLOBAL MEDIO ESTIMADO de R$ 27.516,00 (vinte e sete mil quinhentos

e dezesseis reais), conforme cotagao realizada no dia 14 de margo de 2025 e Nota Fiscal emitida

em 13 de novembro de 2024 (ANEXO).

Item Empresa Valor unitério da Passagem Quantidade Valor estimado
R$

(ida e volta)
por empresa

1 Azul 2.316,00 10 23.160,00

2 Latam 2.520,00 10 25.200,00

3 Gol 2.859,41 10 28.594,10

4 NF emiti

13/11/20Z4
da em 3311,00 10 33.110,00

VALOR UNITARIO ESTIMADO R$: 2.751,60
VALOR GLOBAL ESTIMADO RQ 27.516,02

4.2. Ressaltamos que os valores estimados poderao sofrer alteragoes em conformidade com a

cotagao realizada pelo Setor de Compras, uma vez que com a proximidade da data da viagem, as

passagens tendem a aumentar.

4.3. A escolha da modalidade "Contratag5o Direta", nos termos do Art. 72 da Lei 14.133/2021,

justifica-se pelo valor estimado da presente contratagao, que se enquadra na hipotese de

Dispensa de Licitagao, nos termos do Art. 75, inciso ll, da Lei 14.133/2021.

5. DAS OBRlGA(}6ES DA CONTRATANTE

a) exercer a fiscalizagao dos servigos por servidores especialmente designados;

b) comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisigao e a fatura e

promover a devolugao do cupom de passagem para corregzao;

c) prestar as informagoes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
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represe nta nte da CO NTRATADA;

d) emitir e autorizar as solicitagoes dos servigos;

6. DAS OBRIGAQDES DA CONTRATADA

a) Emissao de passagens, que somente serao autorizadas mediante requisigoes emitidas pela

Camara Municipal de Alfredo Chaves;

b) Marcagao, reserva, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais;

c) Prestagao de assessoramento para definigao de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos,

conexoes, chegadas e saidas de terminals, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

d) Resolugao de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques.

e) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

f) Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos pelas

companhias aéreas.

g) Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovagao dos valores vigentes das

tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea e terrestres

7. DA ENTREGA/EXECUQAO

O prazo para entrega dos bilhetes de passagens aéreas é de até 24 (vinte e quatro) horas a partir

da confirmagao da aquisigao.

8. DO CANCELAMENTO

Para os casos de cancelamento, que devera ser feito por escrito, ficam os entes obrigados a

cumprir as seguintes disposigoes, incidentes sobre o valor da proposta.

8.1- PELA CONTRATADA

a) Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao utilizados,

a partir de solicitagao do CONTRATANTE;

b) Substituir passagens (remarcagao) quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de

desdobramento de percurso, mediante solicitagao do CONTRATANTE.
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8.2- PELA CONTRATANTE

a) Poderé ser acordado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA a utilizagfio em outro voo,

mediante disponibilidade e seguindo os critérios das empresas aéreas ora utilizada.

9. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A proposta a ser selecionada deve ser a mais vantajosa para a Administragao, nos termos

do Art. 75, § 39, da Lei 14.133/2021.

9.2. O regime da contratacao sera o de MENOR PRECO GLOBAL nos termos do Art. 69, X, da

Lei 14.133/2021.

10. cLAss||=|cAcAo

Tratando-se de servico de baixo valor, a teor da Portaria 029 de 12 de setembro de 2024, que

regulamentou 0 art. 20 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, fica a presente aquisicao classificada

como SERVICO DE CONSUMO DE QUALIDADE COMUM.

11. PAGAMENTO

Os pagamentos serao realizados mediante a prestagao dos servigos do objeto contratual, apurado

através do valor das passagens emitidas no periodo faturado somado com o valor das taxas

cobrado pela empresa vencedora e apos a apresentagzao da respectiva documentagao fiscal.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao pagamento das despesas correrao por conta da Dotacao Orgamentéria

— 33903300000 — ficha 08 — passagens e despesas com locomogao, constantes do orgamento da

Cémara Municipal de Alfredo Chaves para o exercicio de 2024.

11.2. Essa contratacao consta no PCA 2025 (PLANO ANUAL DE CONTRATAQOES).

12. DAS DISPOSIQOES FINAIS
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12.1. Trata-se de contratacao direta por dispensa de licitagao, em decorréncia do

enquadramento do valor estimado na previsao do art. 75, ll e §39 da Lei n.9 14.133/21, devera

ser realizada a divulgagao prévia do aviso de contratagiio em sitio eletronico oficial, pelo prazo

minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacao do objeto pretendido e com a manifestagao de

interesse da Administracao em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser

selecionada a proposta mais vantajosa.

12.2. Os casos omissos, porventura nao discriminados neste Termo de Referéncia, mas que direta

ou indiretamente, incidam sobre a execucao do objeto ora contratado, sobretudo no

cumprimento das normas e legislagoes que regem a matéria, exceto quanto as especificagoes do

objeto, serfio posteriormente resolvidos, nos termos da Lei n.9 14.133/2021 e demais legislacoes

correlatas.

Alfredo Chaves, 17 de marco de 2025.

BRlGlDA B. BORTOLOTE
Gerente de RH e Tesouraria

Matricula 031
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ANEXO

COTACOES REALIZADAS EM 14/03/2025
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