|
ALK

SEFAZ =

SECRETARIA DA FAZENDA E GESTAO PUBLICA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1- Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢io de cerificados digitais, conforme especificagdes ¢
quantitativos contidos na especificagdo do objeto e estimativa de prego.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A realizagdo da contratagdo de empresa para fornecimento de certificados digitais se faz necessdrio para
funcionamento de todos érgdos e departamentos essenciais da Administragdo Publica Municipal, sendo eles
fornecer materiais de trabalho necessarios para os servidores desenvolverem suas fungdes cotidianas ¢
operacionais de atendimento ao publico.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A tabela abaixo relaciona os produtos, suas caracteristicas e quantitativos que deverdo ser adquiridos, de
acordo com o levantamento oriundo das unidades gestoras.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANT.
MEDIDA
1 CERTIFICADO DIGITAL TIPO Al PF - arquivo UNIDADE 30

eletronico instalado diretamente no computador do
interessado, que se enquadra no grupo de certificagdes de
assinatura digital, e é valido por 1 ano.

2 CERTIFICADO DIGITAL TIPO A3 PF- tem formato UNIDADE 10
fisico e pode vir armazenado em um token e ¢ valido por 3

anos.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1 O embasamento legal da presente contratagdo direta, ¢ por dispensa de licitagdo, fundamentada no artigo
75. inciso II. da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que diz ser dispensavel a licitagdo para
contratagiio que envolva valores inferiores a RS 50.000.00 (cinquenta mil), no caso de outros servigos e
compras;

4.2 A presente contratagdo sera dispensada de apresentagdo de Estudo Téenico Preliminar, nos termos do
inciso 1, do artigo 72, da Lei n° 14.133/21;

4.3 Considerando ainda que o Plano Anual de Contratagdes ndo foi formalizado, a presente aquisigdo serd
baseada nas contratagdes ocorridas nos Gltimos anos.

3 DA VIGENCIA
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. 5.1. A presente contratagdo tera vigénciaa partir da data de assinatura do contrato findando em 31 de dezembro
de 2024, NAO podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021:

5.2. O fornecimento dos bens/prestagdo dos servigos se dard no prazo contado a partir do recebimento da
Ordem de Fornecimento/Ordem de Servigo.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. O comprometimento do saldo orgamentario sera feito a partir da seguinte dotagdo or¢amentaria:
03.0352.04.122.7009.8110. (100) ficha: 20240237.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADA:

7.1. Os produtos deverdo ser entregues conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, do contrato, de
sua proposta, ¢ demais recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.2. Responsabilizar-se pela execugdo do objeto, de forma que seja garantido o cumprimento de todas as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

7.3. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias ¢ as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao CONTRATANTE:

7 4. Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da execugdo dos
Servigos:

7.5. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

7.7. Atender as determinagdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE:

7.8. Prestar esclarecimentos a0 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que envolvam
interesse do CONTRATADO. independentemente de solicitagdo:

7.9. Responsabilizar-se, inclusive civil e criminalmente, por eventuais danos causados ao CONTRATANTE,
aos seus servidores e empregados ou a terceiros, independentemente de culpa ou dolo, inclusive respondendo
pelos danos causados pelos empregados ou prestadores na execugdio dos servigos;

7.10. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo CONTRATANTE. no prazo méximo de
72 (setenta e duas) horas, para esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados aos servigos contratados;
7.11. Manter 0 CONTRATANTE informado de todos os detalhes dos servigos, de acordo com as
conveniéncias desta, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apds a consulta.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8 1. Para viabilizar os trabalhos contratados, serd de obrigagdo do Municipio disponibilizar o material
necessario para a execugdo dos servigos:

8.2. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes, dentro das
normas e condigdes contratuais;

8.3. Designar servidor(es) responsdvel para fiscalizar a execugio dos servigos:

8.4. Notificar por escrito o profissional, as ocorréncias de eventuais imperfeigdes no curso da prestagio dos
servigos, fixando prazo para sua corregao;

8.5. Efetuar o pagamento ao C ONTRATADO, nos pregos e nas condigdes pactuadas no contrato.

9. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
9.1. Observado o disposto no artigo 117, da Lei Federal n° 14.133/21, o acompanhamento, a fiscalizagdo. o
recebimento e a conferéncia dos servigos, serdo realizados pela Secretaria;
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. 92 A Secretaria. através de seu fiscal, atestara no documento fiscal correspondente, a prestagdo dos servigos
nas condigdes exigidas, constituindo tal atestagdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a
CONTRATADA:

9.3. A prestagdo dos servigos do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivara com a atestagdo
referida no item anterior.

10. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O valor total da despesa sera obtido apdés o levantamento de prego nos termos do artigo 23 da Lei Federal
14.133/21, com o recebimento de proposta adicionais caso venham a realizar na modalidade eletronica.

10.2. O prego devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguros, transporte, tributos ¢
ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente incidirem na execugdo dos servigos.

10.3. A proposta de pregos devera apresentar prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias.

10.4. Por ser a contratagio do tipo dispensa de licitagdo por limite de valor, ndo se aplica acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado que se fizerem nas obras, nos
servicos ou nas compras, ou de até 50% (cinquenta por cento) no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, nos termos da legislagdo vigente.

10.5. O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias apOs a conferéncia da execugdo dos servigos ¢ serdo
contados a partir da liquidagdo da nota fiscal eletronica/fatura na Secretaria de Finangas, desde que tenha
ocorrido a total e efetiva execugdo dos servigos/fornecimento dos produtos, relacionados na ordem de
servigos/autorizagio de compras, bem como tenha sido emitido 0 Termo de Recebimento Definitivo (no caso
do inciso I, do artigo 75, da lei n° 14. A apresentagdo da Nota F iscal Eletronica deverd informar a modalidade
¢ namero da licitagdo, empenho e dados bancdrios:

10.6. Por ocasiiio dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo(s) fiscal(ais) designado(s) pela
Secretaria:

b) CND da Unido:

¢) CND Estadual:

d) CND do FGTS:

¢) CND Trabalhista;

f) CND Municipal.

10.7. Nenhum pagamento serd efetuado sem apresentagdo dos documentos a que alude o item anterior, bem
como enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que for imposta a adjudicatéria,
em virtude de penalidade ou inadimplemento das obrigagdes assumidas pela adjudicatéria ou decorrente do
Contrato:

10.8. O pagamento somente efetuar-se-a mediante a tempestividade das certidoes anteriormente mencionadas.
Caso a contratada entregue certiddo com data expirada ou que venha expirar-se antes da liquidag@o da despesa,
ela serd comunicada para substituir a certiddo irregular por uma atualizada;

10.9. Durante a vigéncia do Contrato, os pregos registrados serio fixos e irreajustdveis, exceto nas hipoteses,
devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso 11, do art. 124, da Lei
Federal n° 14.133/2021 ou de redugdo dos pregos praticados no mercado;

10.10. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso I, do art. 124, da Lei
Federal n° 14.133/2021, a Administragdio, se julgar conveniente, podera optar por cancelar o contrato ¢ iniciar
outro processo licitatorio.

11. FISCAL DO OBJETO CONTRATADO
Nome: Cibele Silva Guimardes Cargo: Assessora Administrativa CPF: 066.495.671-83 Matricula: 99947655.
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, 12.1 Sem prejuizo da cobranga de perdas e danos, o CONTRATANTE podera sujeitar o CONTRATADO as

penalidades seguintes:

a) adverténcia;

b) suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Caldas Novas-GO, pelo prazo que for
fixado pelo Contratante, em fun¢do da natureza e da gravidade da falta cometida; . :

c) declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA.
considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade.

12.2. 0 CONTRATADO fica sujeita a multas de até 10% (dez por cento) do valor adjudicado, caso o servigo
ndo seja realizado dentro do prazo fixado, por culpa exclusiva do CONTRATADO.

12.2.1 A aplicagdo das multas independera de qualquer interpelagdo judicial, sendo exigivel desde a data do
ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado causa, apos instauragio de Processo Administrativo com ampla defesa.
12.3. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis ou penais cabiveis.

12.4. O CONTRATADO sera notificado, por escrito para recolhimento da multa aplicada, o que devera
ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis dessa notificagdo. Se ndo ocorrer o recolhimento da multa no prazo
fixado, o seu valor sera deduzido das faturas remanescentes.

Caldas Novas — GO, 07 de fevereiro de 2024,

Matricula: 99947655



