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INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), enquanto elemento essencial na fase de planejamento de aquisigdes
governamentais, ao cumprir os preceitos legais, determinados pela Lei n° 14.133/2021, a se tratar de sua
elaboragdo, auxilia na idealizacdo do competente Termo Referéncia (TR) e dos demais documentos integrantes do

processo de aquisi¢do a que se deseja.

Desse modo, a realizagdo de estudos prévios a contratagdo conduz ao conhecimento de novas
modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do gasto promovendo uma

gestdo mais eficiente dos recursos publicos.

Assim, que as finalidades do ETP estejam dirigidas, dentre outras, a de analisar a viabilidade técnica da

almejada aquisi¢ao, bem como, avaliar todos os aspectos necessarios e suficientes a contratagio.

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para que a Contratagdo

de Empresa Especializada Em Outsourcing De Impressdo, Digitalizacdo E Cépia, com a disponibilizacdo de

equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas € Coloridas de rede e software de controle/memoria

de bilhetagem. pelo Poder Executivo Municipal de Morrinhos/GO, em interesse da Administracdo Publica
Municipal, seja efetiva conforme planejamento, portanto, demonstrando a viabilidade técnica e econdmica das
solugdes identificadas, fornecendo as informagdes cabiveis e necessarias para subsidiar o respectivo processo de

contratacao.
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A saber, do Estudo Técnico Preliminar (ETP) que, nos termos do art. 3°, inciso I, da Instrucdo Normativa SEGES

n’ 58, de 08 de agosto de 2022, trata-se de “documento construtivo da primeira etapa do planejamento de uma

contratacdo que caracteriza determinada necessidade, descreve as analises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo

referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo”.

E conforme se verifica no Afo GP/TRT 19° n° 1033/2022, tem-se que os Estudos Técnicos Preliminares
“constituem a primeira etapa do planejamento de uma contratacdo, ¢ tém como objetivo identificar a melhor
solucdo para o atendimento da demanda, assegurando sua viabilidade técnica e o levantamento dos elementos

essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
1.1. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO DA CONTRATACAO

Os estudos técnicos preliminares servem para: “a) assegurar a viabilidade técnica da contratagdo, bem como o
tratamento de seu impacto ambiental; b) embasar o termo referéncia ou projeto basico, que somente ¢é elaborado
se a contratagdo for considerada vidvel, bem como o plano de trabalho, o caso de servigos” (BRASIL, 2012, p. 39,

in COSTA; BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Assim, o TCU, através do Acorddo n° 6.638/2015 — 1C, recomendou a adogao de controles internos de forma a
assegurar que as contratagdes sejam precedidas de estudo técnico preliminar, que servira de base para elaboragéo
do termo de referéncia ou projeto basico, devendo conter, entre outros aspectos, o levantamento do mercado, a
escolha do tipo de solu¢do, estimativas preliminares dos pregos, descrigdo da solugdo como um todo, justificativas
para o parcelamento ou ndo da solugdo, os resultados pretendidos, as providéncias para adequagdo do ambiente do
orgdo, se foro caso, analise de risco, bem como declaragdo da viabilidade da contratagdo (BRASIL, Franklin. Pre¢o

de Referéncia em Compras pubicas. Pdf. TCU. Distrito Federal: 2015, p. 31).

Pela visdo do Tribunal de Contas da Unido € possivel vislumbrar jurisprudéncia pacifica no sentido da
obrigatoriedade dos estudos técnicos preliminares, seja para contratacdo de obras, servigos ou compras. (Acordao
3.215/16 — Plenario, Acorddo 212/17 — Plenario; Acordao 681/17 — 1°C.; e Acordao 1.1374/17 —2°C.), (COSTA,
BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Portanto, a contratacdo de empresa especializada em Outsourcing de Impressdo. Digitalizag¢do e Cdpia, pelo Poder

Executivo Municipal de Morrinhos/GO, envolvendo o fornecimento de equipamentos multifuncionais
(monocromaticas e coloridas) e software de gestao, justifica-se pela busca por eficiéncia operacional, redugdo de
custos e modernizag¢do administrativa, em conformidade com os principios da administragdo publica preconizado

pela Lei n®14.133/2021.
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Dessa forma, a Administragdo Municipal de Morrinhos/GO, identificou a necessidade continua da demanda por
uma infraestrutura de documentos segura, eficiente e com custos controlados, alinhada com as melhores praticas

de gestdo publica.

A contratacdo gerara:

Eficiéncia e foco na atividade finalistica, propiciano a redugio de custos.

O modelo outsourcing elimina gastos com compra de insumos (toners, pegas), manuten¢do preventiva e

corretiva, e depreciacdo de ativos.

Padronizacdo Tecnoldgica, a qual substituird equipamentos obsoletos e heterogéneos por multifuncionais

modernas (monocromaticas e coloridas).

Gerando garantia de maior velocidade e qualidade na tramitagdo de processos administrativos.

Cabe ressaltar, ainda, que, a constante evolucdo tecnoldgica na informatica e impressdo, torna os
equipamentos obsoletos em periodos relativamente curtos. A outsourcing permite a Administragdo
Municipal contar com equipamentos modernos e eficientes, sem o risco de ficar com maquinas

ultrapassadas ou fora de uso, devido a novos avangos tecnoldgicos.

A Contratada, podera com a frequéncia necessaria renovar os equipamentos, oferecendo sempre

tecnologia de ponta.

Gestao de Insumos, eliminando a necessidade de grandes estoques de cartuchos e pecas pelo municipio.

No outsourcing, toda a responsabilidade de logistica ¢ transferida para a contratada.

Tem-se ainda que, com o software de controle, sera permitido identificar quem imprimiu, o qué e quando. Isso

inibe o uso indevido, gera relatdrios por secretaria e permite o rateio preciso de custos internos.

A disponibiliza¢do de scanners integrados as multifuncionais acelera a transi¢do para o processo administrativo

eletronico, reduzindo o uso fisico de papel e facilitando o arquivamento digital.

Efetiva a continuidade do servigo, no qual o modelo de outsourcing garante a substituicdo imediata de

equipamentos com defeito, assegurando que o atendimento ao cidaddo e o trabalho das secretarias ndo sejam

interrompidos por falhas técnicas.

As Secretarias Solicitantes salientam ainda que a contratacdo, objetiva suprir as necessidades de impressdo,

digitalizagdo e reprografia de documentos, espera-se com a solugdo proposta, ser adquirido a disponibilizagao
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ininterrupta do servico de impressao, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas
administrativas de todos os usudrios nos setores, departamentos, 6rgaos e superintendéncias, visando manter o
atendimento nas ac¢des e servicos setoriais atendendo de forma mais ampla, agil e distribuida as suas demandas

organizacionais, com o menor risco possivel de descontinuidade dos servigos das secretarias.

Com isso considera-se a contratagdo no modelo de outsourcing, uma estratégia vantajosa para a
Administragdo Municipal, especialmente, quando se busca otimizar custos e melhorar a eficiéncia

operacional das secretarias.

Com as impressoras multifuncionais de alta performance, as secretarias poderdo operar de forma ativa, reduzindo
gargalos e agilizando processos administrativos. Isso resulta em maior produtividade, menores custos operacionais

e melhor qualidade nos servigos prestados a populagao.

O outsourcing permite maior flexibilidade na quantidade de equipamentos a serem utilizados, ajustando-se
conforme as necessidades das secretarias. Isso significa que, caso haja aumento ou reducdo na demanda de

impressdo, o contrato podera ser ajustado de forma rapida e eficiente.

A escolha pelo Registro de Precos, se da em virtude da volatilidade da demanda existente na Administragéo do
Municipio, em se tratar de servigos de Outsourcing de Impressdo, Digitalizagdo e Copia, com a disponibilizagdo
de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas e Coloridas de rede e software de
controle/memoria de bilhetagem, ndo sendo possivel contabilizar, ndo ¢ prudente a contratagdo de quantidades
“fechadas”, sob o risco de realizar-se aquisi¢des aquém da necessidade dentro do exercicio financeiro, afligindo a

economicidade do municipio.

O SRP (Sistema Registro de Pregos) também oferta - se como um instrumento eficaz de controle de gastos, uma
vez que a Administracdo ndo é obrigada a contratar os itens registrados, o que lhe garante autonomia no que

assegura na contengdo de gastos.

O interesse descrito, ainda que, mesmo com o continuo esfor¢co de sempre buscar a otimiza¢do dos processos de
trabalho, ¢ essencial: Pela necessidade da devida efetivagdo de servigo para suprir a demanda especifica, do objeto
em estudo nesse documento, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse
publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promog¢do de atividades
pertinentes, visando a maximizagdo dos recursos em relag@o aos objetivos visados, junto as metas a que se pretende

alcangar.

Diante do exposto, fica evidenciado que a contratagdo ¢ de fundamental importancia para garantir o adequado
desenvolvimento e participagdo da populagdo nas a¢des desenvolvidas pelos orgdos/unidades das Secretarias

Municipais do Municipio de Morrinhos/GO.
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A contratacdo em tela também ¢ necessaria para que se possa garantir um melhor planejamento de custos, com

melhor otimizagdo dos recursos financeiros.

Assim sendo, a contratagdo de Empresa Especializada Em Outsourcing de Impressao, Digitalizagdo e Cépia, com

a disponibilizacdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromadticas e Coloridas de rede e software

de controle/memoria de bilhetagem, pelo Poder Executivo Municipal de Morrinhos/GO, ocorrera mediante

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), com validade de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual

periodo, desde que nova pesquisa de precos comprove a vantajosidade do preco prorrogado, nos termos do art. 84
daLein® 14.133/2021.

2. CONTRATACAO
2.1. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O presente Processo tem por finalidade a Contratagdo de Empresa Especializada Em Outsourcing De Impresséo,
Digitalizacdo E Copia, com a disponibilizagdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas ¢
Coloridas de rede e software de controle/memoria de bilhetagem, suprindo a demanda da Secretaria Municipal de
Administragdo ¢ Finangas, Secretaria Municipal de Educagdo, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Publicos e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, junto ao Fundo
Municipal de Administragdo, Fundo Municipal de Educacdo, Fundo Municipal de Satide, bem como o Fundo
Municipal de Assisténcia Social, mediante registro de precos, no Municipio de Morrinhos/GO, cuja contratagdo
atenderd as condi¢des, quantidades e as exigéncias estabelecidas neste ETP (Estudo Técnico Preliminar) e no

correspondente Termo Referéncia (TR).

A Contratada devera arcar com,

e Fornecimento de equipamentos de impressdo do tipo multifuncionais, scanners e softwares em
linha de comercializagdo, novos, sem uso, devidamente instalados nos setores estabelecidos pela

Solicitante;

e Instalagdo, configuragdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengdo preventiva e

corretiva, incluindo a reposi¢do de pegas sempre que necessario;

e Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos, exceto papel, originais necessarios

para a operacao do servigo;

e Fornecimento de softwares para a gestdo e contabilizagao de produgao;
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e Transferéncia de conhecimento para a area técnica, abrangendo as questdes relacionadas a
operagdo dos equipamentos e software responsavel pela gestdo e contabilizagdo da producdo das

impressoras € S€us recursos.

REQUISITOS TECNICOS DOS EQUIPAMENTOS

e Tecnologia e Performance: Disponibilizagdo de impressoras e multifuncionais (MFPs) de rede,
tanto monocromaticas quanto coloridas, com resolugdes minimas sugeridas de 600 dpi para P&B ¢ 1200

dpi para cores.

e Sustentabilidade (ESG): a sustentabilidade é um requisito basico.

Equipamentos devem possuir certificagdes ambientais (como EPEAT Bronze ou superior) e estar

livres de substancias perigosas como chumbo e merctrio.

e Novidade: Os equipamentos devem ser novos, de primeiro uso, para garantir confiabilidade e eficiéncia

energética.
SOFTWARE DE CONTROLE E BILHETAGEM

e Funcionalidades: O software deve permitir a gestdo de cotas, bilhetagem por usuario/departamento e

monitoramento remoto de suprimentos.

e Relatorios: Geragdo mensal de relatdrios detalhados sobre volume de impressao, consumo de insumos e

registros de atendimento.

e Integragdo: Deve permitir a digitalizagdo direta para e-mail, pastas de rede ou FTP em formatos como

PDF, TIFF e JPEG.

GESTAO DE INSUMOS E LOGISTICA REVERSA

e Suprimentos: Fornecimento continuo de toners/cartuchos (exceto papel, em regra) com substituigdo

preventiva.

e Logistica Reversa: Obrigatoriedade de plano para recolhimento e descarte adequado de residuos e

carcagas de toners, com relatorios semestrais de conformidade.

ACORDO DE NIVEL DE SERVICO (SLA)

6
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e Atendimento Técnico: Prazo de no maximo 3 horas fiteis, para falhas criticas e substituicdo de

equipamentos em até 12 horas em caso de impossibilidade de reparo local.

e Manutencdo: Inclusdo de manutengdes preventivas e corretivas sistematicas inclusas na proposta, e

posterior, conforme o valor do contrato.

A futura contratagdo para prestagdo de servigos de Outsourcing De Impressdo, Digitalizacdo E Copia, com a
disponibilizagdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas e Coloridas de rede e software de
controle/memoria de bilhetagem, ¢ de extrema necessidade para a efetivagdo do trabalho desenvolvido pelos

servidores administrativos das secretarias solicitantes.

No Certame sera observado o critério de julgamento de menor preco por ITEM. Mesmo que estejam em Lote

Unico (item 5.).

Os quantitativos de Equipamentos/impressoras constam a seguir, bem como o quantitativo de copias/impressdes,

observando a demanda de cada Secretaria.

SOLICITANTE IMPRESSORAS MONOCROMATICAS IMPRESSORAS COLORIDAS
SEC. DE ADM. 60 5
SEC. DE DES. SOCIAL 10 03
SEC. DE EDU. 44 01
SEC. DE SAUDE 65 15
SEC DE OBRAS E SERVIC. 05 -
ESTIMATIVA DA QUANTIDADE TOTAL 184 24

LEVANTAMENTO DE QUANTITATIVOS DE EQUIPAMENTOS/IMPRESSORAS POR CADA SECRETARIA SOLICITANE

LOTE UNICO (1)

SOLICITANTE
SEC. DE SECDE | QUANTIDADE
SEC. DE SEC.DE | SEC.DE
ITEM OBJETO DES. ’ OBRAS E TOTAL
ADM. EDU. SAUDE
SOCIAL SERVIC.
Impressao, Digitalizagdo E
Copia, com a disponibilizagdo de
equipamentos/impressoras
01 multifuncionais 2.891.875 | 1.356.246 | 2.310.000 | 1.120.000 65.000 7.743.121
monocromaticas de rede e
software de controle/memoria de
bilhetagem.
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Incluso, Instalagdo, configuracao
e assisténcia técnica dos
equipamentos, com manutengio
preventiva e corretiva, incluindo
a reposi¢do de pegas sempre que

necessario.

02

Impressao, Digitalizagdo E
Copia, com a disponibilizagdo de
equipamentos/impressoras
multifuncionais Coloridas de
rede e software de
controle/memoria de bilhetagem.
Incluso, Instalag@o, configuracdo
e assisténcia técnica dos
equipamentos, com manutengao
preventiva e corretiva, incluindo
a reposi¢do de pecas sempre que

necessario.

50.000 23.000 18.000 50.000 * 141.000

LEVANTAMENTO DE QUANTITATIVO DE COPIAS/IMPRESSOES, OBSERVANDO A DEMANDA DE CADA SECRETARIA

Os respectivos codigos, unidade de medidas, serdo discriminados na planilha de Formagdo de Precos/estimativa

de pregos, no anexo II, deste estudo.

Sendo assim, a quantificagdo do objeto da Contratacdo a qual se anseia, ficaram a cargo de cada Unidade

Solicitante, por meio de prévio levantamento, admitindo-se as necessidades, 8 Administragdo e ao Departamento

de Planejamento em Compras e Licita¢des.

Ao Departamento de Planejamento em Compras e Licitacdes, coube a totalizagdo, unificacdo, adequagdo bem

como as suas descri¢des, e analise das demandas, junto a complementagdo, pesquisa de pregos ¢ a formalizagdo

do processo de contratagdo para atender a demanda de toda a oferta do municipio.

Todavia, a Contratagdo deste estudo, tem amparo legal na Lei n° 14.133/21, arts.6°, incs., XLI, XLV e XLVI que

trata:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisi¢cdo de bens e
servigos comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o de menor prego ou o
de maior desconto;
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XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para
realizagdo, mediante contratagdo direta ou licitagdo nas modalidades pregdo
ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a presta¢do de servigos,
a obras e a aquisi¢do e locagdo de bens para contratagdes futuras;

XLVI - ata de registro de pregos: documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados
o0 objeto, os pregos, os fornecedores, os orgdos participantes e as condi¢oes a
serem praticadas, conforme as disposigdes contidas no edital da licitagdo, no
aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas apresentadas;
No que tange, 8 modalidade de licitacdo propicia ao caso, inicialmente entdo, definiu-se a utilizada em questao
como pregdo, em sua forma eletronica, no sistema de registro de precos. Sendo que, pregao ¢ a modalidade de
licitacdo obrigatoria para a aquisi¢do de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de maior
desconto ou de menor preco (Mesmo que estejam em Lote tnico (item 5.), sendo este ultimo o Critério de

Julgamento abordado pelo certame.

Vale, portanto, sobre-exceder que nas descrigdes dos servigos, serd substancializado o minimo aceitavel, ainda que
ajustaveis no conceito de comuns, de forma que evidencie auséncia de complexidades, considerando ao
entendimento de que a técnica minima ¢ aceitavel na descri¢do do objeto, com o propdsito de integralidade,

vantagem e isonomia.

REQUISITOS DE HABILITACAO

No que couber, O licitante devera apresentar Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias

para a entrega do objeto, quando solicitado.
Sendo assim, os documentos exigidos além dos também previstos em edital e termo referéncia, serdo:

a) Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, que comprove a licitante ter aptiddo para o
fornecimento dos servigos/materiais com caracteristicas pertinentes ao objeto desta licitacdo,

emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

a.1) A Administracdo se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade
dos atestados, podendo requisitar copias dos respectivos Contratos e aditivos e/ou outros

documentos comprobatérios do conteudo declarado.
Todos os colaboradores da Contratada deverdo estar uniformizados e com cracha de identificacgdo.

Todas as informacdes de localizagdo e posicionamento dos equipamentos, serdo informados pela Secretaria

responsavel pela emissdo da OS (Ordem de servigo).
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Sera de exclusiva responsabilidade da detentora do Contrato, todos os encargos sociais, trabalhistas e médios,

despesas com alimentacao, transporte, seguro e/ou quaisquer outros énus decorrentes da execucao dos servigos.

A Contratada serd responsavel por todos os materiais, necessarios para a instalacdo, garantindo o pleno

funcionamento, em suas instalagdes.

A Contratada se responsabilizar-se-a por todos os Onus, encargos, perdas e danos em virtude da execugdo dos

servigos, dentro do padrao técnico contratado.

A Contratante devera prestar todas as informagdes cabiveis e esclarecimentos necessarios, que venham ser

solicitados pela CONTRATADA.

A Contratada devera realizar atendimento técnico no prazo maximo de 3 horas uteis, para falhas criticas

e substitui¢do de equipamentos e até 12 horas em caso de impossibilidade de reparo local.

A Administragdo devera ainda, comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo

dos servigos.

Portanto, a CONTRATADA, se obriga a executar os servi¢os, como especificado neste ETP (Estudo Técnico

Preliminar), bem como no TR (Termo Referéncia), e ainda:

Manter, durante toda a execucdo dos servigos, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagdo, em consonancia com o disposto na Lei n°

14.133/2021.

Realizar os servigos de acordo com todas as normas de seguranga vigente.

Utilizar equipamentos e ferramentas necessarios a boa execug@o de todos os servigos.

Observar o cumprimento de todos os prazos, condi¢des exigidas, datas e horarios estabelecidos.

Manter um técnico responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante ou

preposto, para tratar com a FISCALIZACAO sobre assuntos relacionados ao servigo.
A segurancga dos equipamentos instalados, desde o momento da instalagdo até a retirada dos mesmos.
Quaisquer encargos ou despesas com a equipe de trabalho.

Quaisquer encargos ou despesas com acidentes que venham a ocorrer durante a execugdo contratual, se

comprovadas falha na montagem/instalagdo e/ou “equipamentos”.
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Os danos causados nos equipamentos e ou acessorios serdo de responsabilidade da contratada.

REQUISITOS DE IMPLANTACAO

O inicio da prestagdo dos servigos desta proposi¢do ocorrera em até 20 (vinte) dias tuteis apos a assinatura do

contrato.

As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos aos locais de instalagdo, bem como todas as despesas

de transporte, diarias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos, ficam a cargo exclusivo da Contratada.

Os servigos deverdo ser prestados e os equipamentos entregues ¢ instalados em area a serem definidas nas

dependéncias das secretarias solicitantes.

O horario para recebimento e instalagdo serd das 07h30min as 11h30min e das 13h00min as 17h00min, em dias

uteis, sendo os mesmos recebidos pelo fiscal do contrato.

Ao final do contrato, a Contratada, as suas expensas, responsabilizar-se-a4 pela retirada dos equipamentos

instalados.

REQUISITOS TEMPORAIS

Apds a implantac@o da solugdo, a Contratada devera prestar por meio das assisténcias credenciadas e autorizadas,
servico continuo de manutencdo corretiva, reinstalagdo de equipamentos e/ou substituicdo apds deteccdo e

comunicag¢do de problema por parte do 6rgdo ou preventivamente pelo técnico da Contratada.

O chamado efetuado pela Contratante, por meio de OS (Ordem de Servigo), devera conter no minimo os seguintes

dados:

e Nome;

e Telefone do (a) Requisitante;

e Tipo de equipamento;

e Identificagdo do equipamento (n° de série);

E;

e Defeito reclamado.
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A Contratante ird considerar a manutencdo efetivamente concluida quando sua equipe técnica receber a
confirmagao pelo usuario da conclusdo do chamado. O chamado rejeitado pela equipe sera reaberto quantas vezes

forem necessarias, nao cabendo 6nus pelos reclamados.

Os prazos estdo definidos em relago ao instante da comunicac¢do do problema:

A Contratada devera realizar atendimento técnico no prazo maximo de 3 horas tteis, para falhas criticas

e substitui¢do de equipamentos e até 12 horas em caso de impossibilidade de reparo local.

A contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servigo, o equipamento utilizado na solugdo, ja
instalado, por um novo, igual ou superior em caracteristicas, sem 6nus para o 6rgao, quando comprovados defeitos

do préprio ou de seus componentes, que comprometerem seu desempenho ou limitem seu uso.

A Contratada assumira responsabilidade integral e exclusiva pelos servigos contratados, bem como, respondera
por todas as atividades decorrentes da prestagdo dos servigos, objeto do Contrato, nos termos do Codigo Civil

Brasileiro.

A contratada, por razdes operacionais, devera estar sediada no Estado de Goias ou comprovar através do

contrato social que possui filial neste estado.

Compete a Contratada a responsabilidade pela troca de toner de todas as impressoras tipo multifuncionais ofertadas

na prestagdo de servigos, sempre que necessario.

A Contratada podera solicitar que a troca de toner seja realizada por técnicos (servidores, técnicos de
outras empresas e/ou colaboradores) da Contratante. Entretanto, nesta situa¢do, a Contratada deve
fornecer treinamento e assinar Termo de Ciéncia informando que qualquer dano provocado durante a
troca do suprimento, mesmo que provocado por imprudéncia, impericia e/ou negligéncia, sera de

responsabilidade da Contratada, ndo podendo ser transferido aos técnicos da Contratante.

REQUISITOS DE GARANTIA E MANUTENCAO

A Contratada devera executar a manutengdo preventiva e corretiva necessaria nos equipamentos locados, a fim de
manté-los em perfeitas condi¢cdes de uso e funcionamento ininterruptos, o que devera abranger cobertura total,
inclusive substitui¢do de pegas e/ou componentes por desgaste natural, limpeza gera do equipamento, remogao

dos residuos de toner, fragmentos de papel e pd, sempre que solicitado pela Contratante;

A Contratada devera efetuar semestralmente a limpeza dos equipamentos (interna, externa, do caminho do papel,
do rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de digitalizagdo e similares) e a coleta dos Cartuchos e toners

utilizados para adequada destinagdo Ambiental.
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E de responsabilidade da Contratada a busca de informacdes complementares para a correta definicdo do
defeito/falha e do servigo a ser realizado, bem como das pecas e componentes necessarios para o conserto do
equipamento, ndo cabendo qualquer alegagdo de ndo atendimento aos prazos definidos, em face de imprecisdo no

chamado efetuado pela Contratante.

Sera efetuada, sem Onus para a Contratante, a troca de todas e quaisquer partes, pegas e equipamentos que se
revelarem defeituosos, independentemente de causa, ou do tipo de defeito, exceto nos casos comprovados de mau

uso, impericia ou negligéncia, durante o periodo de Garantia de Funcionamento e Assisténcia Técnica.

A Contratada deverd realizar atendimento técnico no prazo maximo de 3 horas uteis, para falhas criticas e

substituicdo de equipamentos e até 12 horas em caso de impossibilidade de reparo local.

Caso a Contratada ndo termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido, e a critério da Contratante,
a utiliza¢do do equipamento tornar-se inviavel, a Contratada devera substitui-lo no prazo de 12 horas por

outro, com caracteristicas e capacidades iguais ou superiores ao substituido.

No caso de retirada do equipamento do local do atendimento, todas as despesas relativas ao transporte e

embalagens correrdo por conta da Contratada.

Apbs a realizagdo dos servicos de manutencdo, a Contratada deverd apresentar um relatdrio de Atendimento
Técnico (RAT), contendo identificagdo do chamado, data e hora de abertura do chamado, data e hora do inicio ¢
término do atendimento, identificagdo do defeito, técnico responsavel pela solugdo, as providéncias adotadas e
outras informacgdes pertinentes. Este relatorio devera ser homologado pela equipe de fiscalizacdo do respectivo

Contrato.

A Contratada devera manter continuamente uma base de dados com todas as informagdes de processos, atividades
e tarefas referentes aos servigos, ocorréncias de problemas, suas resolugdes e ligdes aprendidas, tempo de resposta

e resolugdo do problema. Esta base de dados deve estar acessivel aos técnicos e gestores da Contratante.

Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagao de servicos comuns, nos termos da Lei 14.133/2021

em seu art. 6°, inciso XIII, onde:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XIII — bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado;

()
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Em vista, a Lei 14.133/21, tem observancia a abstracdo de fundamentos ofertados pelas instituicdes publicas
governamentais, para assim justificar a aplica¢do dos recursos publicos, aquirindo também artigos de luxo, e

servigos infundados, de forma a evitar tais eventualidades.

Nesta razdo entdo, os servicos, objetos deste estudo, que tende a ser adquirido pela Administragdo, objetivara
qualidade comum, ndo superior a minima necessaria, para impender as necessidades as quais se remetem, de forma

a ndo estar caracterizada como aquisi¢do de servigos, de luxo.

Entdo, com a realizagdo de Registro de Precos, a Administrago se assegurara, conforme necessidades na eventual
contrata¢do, reduzindo assim, o risco de comprometimento ao or¢gamento publico, mantendo entdo vantagem na
economicidade em conjunto com a melhor qualidade especificada em descritivo, afim de receber o melhor objeto,

e os melhores servicos prestados, dentro dos parametros estabelecidos na Lei.

Havendo pedido de prorrogacao do prazo de execugdo, este somente sera concedido nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021, em carater excepcional, sem efeito suspensivo, ¢ devera ser encaminhado por escrito, com
antecedéncia minima de um dia do seu vencimento, anexando-se documento comprobatorio do alegado pela

contratada.

Eventual pedido de prorrogacdo devera ser encaminhado ao Fiscal Administrativo do contrato.

Em casos excepcionais, autorizados pelo Contratante, o documento comprobatorio do alegado podera

acompanbhar a realiza¢ao do servigo.

Desta forma, objetiva-se alcangar um maior nimero de concorrentes com condigdes de competicao e capazes de

cumprir de forma integral todas as condigdes estabelecidas.

Dentre as condig¢des essenciais para a presta¢do dos servigos tém-se:

e Acexecugdo devera ser imediata, nos prazos ja consignados acima, apos OS (Ordem

de Servigo).

e Nio serda admitida nenhuma alteragdo na prestagdo dos servigos sem a prévia

anuéncia da CONTRATANTE.

e Quando da execugdo dos servigos, manter os locais de trabalho desobstruidos e
bem sinalizados, quando for o caso, de maneira a ndo comprometer a seguranca

daqueles que ali transitam.
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e Quando da entrega dos servigos, for verificado que os mesmos ndo apresentam
caracteristicas e especificacdes conforme exigidos no ETP, TR, e ainda Edital e
ARP, e/ou ndo apresentem caracteristicas de 1* qualidade, a CONTRATADA
devera substituir imediatamente po outro que atenda, sem 6nus adicionais para a

Administrag@o Publica.

2.2. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na execu¢do do contrato, em

conformidade com o art. 5°da Lei 14.133/21, no que diz:

Art. 5°. Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficdcia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentdvel, assim como as

disposi¢oes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de

Introducdo as Normas do Direito Brasileiro)

Onde, no principio do Desenvolvimento sustentavel, estabelece que as licitagdes sustentaveis sdo certames que
exigem das futuras contratadas o atendimento de critérios ambientais, sociais e econdmicos, tendo como fim o
desenvolvimento da sociedade em seu sentido amplo e a preservacdo de um meio ambiente equilibrado. Em
embasamento ao art.225 da CF (Constitui¢do Federal), onde a empresa ainda que oferte o melhor prego, devera

fazer valer a obrigagdo constitucional do poder publico de garantir um meio ambiente equilibrado.

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de Outsourcing De Impressao, Digitalizagdo E
Copia, com a disponibilizagdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas e Coloridas de rede
e software de controle/memoria de bilhetagem, devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade

ambiental previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.
Nao se vislumbram impactos diretos a0 meio ambiente decorrentes da contratagdo pretendida.

Porém, ¢ de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada, adotar, na prestagdo dos
servigos, objeto desta contratacdo, no que couber, as praticas de sustentabilidade e preservacao

ambiental.

3. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATACAO

Rua Senador Hermenegildo, n° 160 — Centro
MORRINHOS/GO B
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO EM COMPRAS E LICITACOES

Elaborado por: Gilcelly Regina de Souza Gomes Prado; Matricula n° 7808


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del4657.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del4657.htm

PREFEITURA DE

MORRINHOS

IISECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO

3.1. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Por se tratar de contratagdo de empresa de servigos especializados, para pesquisa de prego, conforme IN 65/2021,

foi escolhido o método descrito no inciso Il do art. 5°, que diz:

“Art. 5°. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo de bens e contratagdo
de servigos em geral, sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
pardmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

1 — composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou
Banco de Pregos em saude, observado os indices de atualizagdo de pregos
correspondente;

II — contratagdes similares feitas pela Administra¢do Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente.

LI — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de

referéncia_formalmente aprovada pelo poder Executivo Federal e de sitios

eletronicos_especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no

momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de

acesso.
1V — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
Justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo

do edital;”

Na contratagdo em tela ndo foram identificadas situagdes especificas ou casos de complexidade técnica do objeto,

que pudessem promover a realizagdo de audiéncia ptblica para coleta de contribui¢des a fim de definir a solugéo

mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio, em face dos servigos serem considerados comuns.

O levantamento de mercado pra esse tipo de contratagdo tem a premissa verificar se a necessidade da contratagéo

possui executividade e se ha coeréncia em objeto e fornecedor em relacdo ao objetivo da presente contratacao.

3.2. DAS SOLUCOES

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de Outsourcing De Impressao, Digitalizagdo E Copia, com a

disponibilizagdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas e Coloridas de rede e software de

controle/memoria de bilhetagem, de interesse da Administragdo Publica do Municipio de Morrinhos/GO.
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Os servicos de a serem executados, estdo dimensionados no Termo Referéncia (TR), e também no item 2.1 deste
estudo, sendo que, detalhes pormenorizados dos servigos a serem executados, deverdo ser repassadas pelo fiscal

de contratos quando de sua execugao.

A fim de investigar as opgoes tidas, foram detalhadas:

1. Solucio 1 — Aquisicio de Equipamentos em Quantidade Suficiente para as Demandas

Atuais e Futuras.

A proposta, caracteriza-se pela total independéncia do servigo de terceirizagdo a se tratar de

aluguel de equipamentos.

Como vantagem, uma vez adquiridos todos o0s equipamentos necessarios ao pleno
funcionamento das secretarias junto aos seus departamentos, seria suprida a nquestdo do
contingenciamento de recursos que poderia afetar o prosseguimento de algumas atividades,

dentre elas, as rotinas de impressdo administrativas.

Como desvantagem reconhece-se que se exige um alto volume de recursos financeiras para a
aquisi¢do dos equipamentos, os quais no futuro, tornase-ao obsoletos e passiveis de manutengdes
progressivamente mais onerosos; necessidade de abertura de processos recorrentes e
dispendiosos de aquisicdo de materiais e insumos (toners e cilindros) para manutengdo do
funcionamento dos equipamentos em situacdo de patrimoénio, tendo inclusive a preocupagdo
junto a tramitag@o e gestdo do processo de descarte sustentavel dos materiais descartaveis e/ou
poluentes, além ¢ claro, da necessidade de contratacdo de mao de obra especializada para as
atividades de manutencdo dos equipamentos, visto a especificidade e complexidade do objeto
por abranger uma gama muito alta de modelos e especificagdes técnicas sendo desta forma muito
dificil de ser encontrada em um unico profissional incindindo também alto volume de
contratagdes para atendimento dos diversos setores das Secretarias envolvidas na Administragao
Publica Municipal. Além do mais, se trata de uma modalidade desaconselhada da Administragdo

Publica.

2. Solugio 2 — Locac¢do de Impressoras.

Aqui, devemos considerar, além do custo mensal para manter os equipamentos, todo o material necessario
que envolve a manutengdo por vezes com mao de obra especializada e ainda, a aquisicdo de insumos

como cartuchos de toner e unidades de imagem.
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Nessa sugetdo, também seria necessario adquirir a licenca para uso do software de gerenciamento de

impressao.

3. Soluc¢do 3 — Terceirizacido dos Servicos por meio de Contratacio Outsourging, com remuneracio
por impressio com maquina e software disponibilizado, contendo em cada objeto de impressio, sua

franquia de impressio monocromatica e/ou colorida.

Neste cenario, busca-se a disponibilizagdo do servigo de impressdo compreendendo todos os itens
relacionados a atividade de impressdo ou digitalizagdo de documentos, junto ao fornecimento de todos os
materiais de consumo, exceto papel, reposicao de pecas quando necessario, atendimento técnico, suporte

técnico e tempo maximo de reparo ou substituicdo do equipamento.

Desta forma entende-se que o valor pago se dara por impressdo, correspondendo em totalidade a
disponibilidade mensal dos equipamentos junto a todos os materiais necessarios a seu perfeito

funcionamento, software, e suporte técnico.

Dada as opgoes estudadas e cabiveis, nesse estudo, optou-se entdo por detalhamento e consequentemente pesa a

decisdo pela tida na apresentada na Solug¢éo 3 — Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de Outsourcing

De Impressao, Digitalizacdo E Copia, com a disponibilizacdo de equipamentos/impressoras multifuncionais

monocrométicas e Coloridas de rede e software de controle/memoéria de bilhetagem, através de PREGAQ

ELETRONICO para registro de preco, a ser realizado pela Administracdo, por ser mais viavel, tendo em vista
atender as necessidades continuas recorrentes, e diarias, durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar

obrigatoriedade de contratag@o.

A solugo esta estimada em RS 1.482.882,87 (um milhdo, quatrocentos e oitenta e dois mil, oitocentos e oitenta e
dois reais e oitenta e sete centavos), para um periodo de 12 meses. Conforme anexo I1, deste ETP (Estudo Técnico

Preliminar).
4. DASOLUCAO A SER ADOTADA
4.1. DESCRICAO

Apbs o levantamento de mercado reconhece-se que a solugdo mais vantajosa para a Administragdo Publica ¢ a
Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de Outsourcing De Impressao, Digitalizagdo E Copia, com a
disponibilizagdo de equipamentos/impressoras multifuncionais monocromaticas e Coloridas de rede e software de
controle/memoria de bilhetagem, por intermédio de Pregdo Eletronico, no Sistema de Registro de Precos, para
atender as demandas das atividades da Administragio Municipal, conforme opg¢ao 3, do item 3.2. deste

instrumento.
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Entdo, com a realizagdo de Contratagdo através de PREGAO ELETRONICO para registro de preco, a
Administracdo se assegurara, conforme necessidades na eventual contratagdo, reduzindo assim, o risco de
comprometimento ao orcamento publico, mantendo entdo vantagem na economicidade em conjunto com a melhor
qualidade especificada em descritivo, afim de receber o melhor objeto, e os melhores servigos prestados, dentro

dos parametros estabelecidos na Lei.

A solucio 3, apresentada, preza pela manutengdo do modelo atualmente contratado e que inclusive ¢ 0 mesmo
adotado por diversos 6rgdos da estrutura administrativa municipal, estadual e federal. Cabe ressaltar ainda, que o
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo da Administracao Federal editou o documento de Boas
Praticas, Orientacdes e Vedagdes, com forca normativa legal, onde recomenda-se aos orgdos e entidades
integrantes do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informagao, a contratacdo preferencial
de servigos outsourcing de impressdo na modalidade de locacdo de equipamentos de impressdo (ja contemplando

todos os custos da solugdo) e digitalizagdo, no lugar da aquisigdo.
4.2. JUSTIFICATIVA PARA SOLUCAO ESCOLHIDA
A solucio 3, se mostra mais vantajosa, pois:

a) Com arealizagio da Contratagio através de PREGAO ELETRONICO para registro de preco
(SRP), a Administragdo do municipio, se reserva a vantagem na economicidade de apenas
solicitar a execugdo dos servicos, quando e caso haja necessidade, sendo que, ndo havendo a

apresentagdo de qualquer demanda, o servigo ndo devera ser solicitado.

b) A formalizagdo, execugdo e contratacdo do SRP (Sistema de Registro de Precos), atendera de
forma segura e consciente & demanda de toda a oferta do municipio. Demais disso, a solu¢do
pelo SRP (Sistema de Registro de Pregos), ¢é a execucdo de servigos de Outsourcing de
Impressdo, Digitalizagdo e Copia, com a disponibilizagdo de equipamentos/impressoras
multifuncionais monocromaticas ¢ Coloridas de rede e software de controle/memoria de
bilhetagem, de interesse da Administragdo Publica, ndo afetando a economicidade e ndo

ocasionando desperdicio da verba publica.

¢) Melhor gestdo de recursos publicos porque a modalidade SRP (Sistema de Registro de Precos)
possiblita a aquisi¢do a medida que preciso for, a utilizagdo do servico e de acordo com a

demanda, permitindo adequagdes afim de minimizar o gasto publico.

A solucdo integra os seguintes componentes essenciais:
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a) Disponibilizacdo de Equipamentos, com o fornecimento de impressoras multifuncionais novas
ou de primeiro uso, classificadas em monocromaticas e coloridas, com suporte a conexdo em

rede.

b) Gestdo de Suprimentos e Manuten¢do, com o fornecimento de todos os insumos (toners,
cilindros, pecas de reposi¢do), exceto papel, além de manutengdo preventiva e corretiva com

substitui¢do de equipamentos quando necessario.

¢) A Implementagdo de sistema de gerenciamento para controle de cotas, monitoramento de
impressdes por usudrio/departamento e geracdo de relatorios de auditoria em tempo real

(Software de Bilhetagem).

d) Funcionalidades integradas para conversio de documentos fisicos em arquivos digitais

pesquisaveis e reprodugdo fisica de documentos.

A adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) visa garantir a celeridade administrativa, permitindo que a
administragdo publica utilize a ata de acordo com sua necessidade orgamentaria ao longo do exercicio de 2026. O

critério de julgamento sera o menor pre¢o por pagina impressa.

Esta modalidade de servigo permite a padronizag@o do parque tecnoldgico, reducao de custos operacionais

e maior transparéncia no controle de gastos publicos através da memoria de bilhetagem eletronica
4.3. SOLUCAO COMO UM TODO

A solug@o consiste na contrata¢do de servigos continuados de Outsourcing de Impressdo, Digitalizacdo e Copia,

sob 0 modelo de locagdo de equipamentos com pagamento por paginas impressas. O objetivo ¢ a modernizacdo
do parque tecnoldgico e a centralizacdo da gestdo de documentos, eliminando a necessidade de aquisi¢do de ativos

e estoques de insumos.

Com a Solug¢do, a Administragdo tera:

a) Disponibilizagdo de impressoras multifuncionais monocromaticas e coloridas, com tecnologia

de impressao moderna, conectividade de rede (Ethernet e Wi-Fi) e duplex automatico.

b) Instalacdo de software para controle de custos por centro de custo, monitoramento de status dos

equipamentos e relatorios gerenciais detalhados.

c) Assisténcia técnica presencial com tempos de resposta (SLA - Service Level Agreement)

definidos para reparo ou substitui¢do de maquinas defeituosas.
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d) Fornecimento total de toners, cilindros e pecas (exceto papel), com logistica reversa de cartuchos

vazios em conformidade com normas ambientais.

A execugdo serd monitorada via software de bilhetagem, que servira de base para a memoria de calculo mensal e
emissdo da nota fiscal. O descumprimento de prazos de manuten¢@o ou a falta de insumos sujeitara a contratada a

sanc¢des administrativas e glosas no pagamento.

Acrescenta-se que as quantidades estdo estabelecidas e justificadas no item 3.1. deste estudo, ainda enfatizado que
serdo suficientes para atender a demanda deste municipio pelo periodo de 12 (doze) meses, tomando como

parametro basico os quantitativos estimados em acordo com o histérico da mesma demanda.

As vantagens da contratacio somam:

e Eliminacdo de gastos com compras de equipamentos e redugdo do desperdicio de papel através

do controle por bilhetagem;

e  Promover a economia;

e Haja visto que os servigos solicitados ndo compdem em sua totalidade as atividades rotineiras
dos colaboradores publicos municipais, a terceirizagdo desses servigos, por parte de empresas

especializadas, proporcionara eficiéncia e eficacia;

e  Evitar desperdicio de recursos publicos;

e Serdo contratados apenas os servigos necessarios para suprir a demanda e o coeso andamento do

trabalho administrativo ofertado pelo funcionalismo publico;

e Acesso a equipamentos de ultima geragdo sem imobilizag@o de capital;

e Foco da equipe de TI no core business, uma vez que a manutengdo ¢ os suprimentos ficam a

cargo da contratada;

e  Melhor controle ambiental sobre o descarte de residuos quimicos e otimizagdo do consumo de energia.

5. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO

Conforme, disposto no inciso VIl do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/2021, e art. 7°, inciso VII da IN 40/2020. Para
a solugdo, a contratacdo em lote Unico, ¢ a que melhor atende aos interesses da Administragdo e suas Secretarias

Solicitantes, pelas razdes:
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e A solugdo deve ser adquirida de maneira completa, uma vez que os equipamentos devem ser
compativeis entre si e com o software de gestdo e contabilizacdo de producdo e que os precos
praticados sdo diretamente dependentes do volume contratado. Assim, a concentragdo do
fornecimento de todos os equipamentos por parte de uma inica empresa permitira a esta, ganhar

em escala oferecendo um custo individual menor as secretarias;

e O critério para selegdo do fornecedor ¢ aquele que atender as especificagdes contidas neste

documento e ofertar o menor preco.

o Sera o vencedor da licitagdo aquele que atender aos requisitos técnicos e contratuais
presentes no edital de licitacdo, bem como nesse, ETP e no referido TR, e apresentar o

menor pre¢o.

o Ainda que estejam em um Unico lote, o julgamento se dara pelo menor preco por item.
Ademais, a adjudicagdo deste objeto a um s6 fornecedor ¢ uma forma de garantir a
compatibilidade dos servigos prestados trazendo eficiéncia ¢ economia a gestdo

contratual.
O art. 40 da Lei 14.133/2021, trata:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de
consumo anual e observar o seguinte:

I - condigoes de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado,

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando
pertinente;

111 - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢do de
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento
continuo;

1V - condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo
do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagado, considerada a compatibilidade de especificagées estéticas,
técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com

a prevista no or¢amento.

O § 2° exprime a necessidade do parcelamento ou ndo, para entdo, proporcionar a competitividade as empresas
que compdem o mercado e a economicidade a Administragdo Publica, que ampliara as possibilidades de contratar

com melhor qualidade e menor preco, permitindo, com isso, a participagdo de um nimero maior de empresas.

[\
(\)
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Lei 14.133/2021 art. 40

§ 2°%: Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras,
deverdo ser considerados:

1 - a viabilidade da divisao do objeto em lotes;

1I - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os pardmetros de
qualidade; e

1II - o dever de buscar a amplia¢do da competicdo e de evitar a concentrag¢do

de mercado.

Como regra geral, devemos seguir o principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso, como sugere o art. 40, inciso V, alinea b, da Lei 14.133/2021. De forma que, o Tribunal de Contas da

Unido editou a Sumula n. 247, orienta que:

“E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e niio por preco global, nos
editais das licitagbes para a contrata¢do de obras, servigos, compras e
alienagées, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de
capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as
exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.”

Para tanto, ao presente estudo se aplica o parcelamento, tendo como critério de julgamento o de “menor prego por

item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participagdo de licitantes na disputa, aumentando a competitividade ¢ consequentemente a viabilizagdo de

melhores propostas.

O objeto devera ser entregue em parcelas, mediante a expedicdo da OS (Ordem de Servigo), pelas Secretaria

Municipais demandantes;

Assim sendo, a Administracdo optou pelo parcelamento da aquisicao.

A viabilidade do objeto em lote inico esta sendo observada para aproveitamento das peculiaridades do mercado
local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade e ainda,

ampliar a competi¢do, evitando-se, assim, a concentragdo de mercado.

Justifica-se o parcelamento, tendo em vista o objeto ser divisivel e ndo haver prejuizo para o conjunto a ser licitado,

nos termos do art. 47, inciso II, da Lei 14.133/2021.
A realizacdo de licitag@o por itens ou lotes encontra previsdo no art. 40, § 2°da Lei n° 14.133/2021, desde que:
@ o0 objeto seja divisivel econdmica e tecnicamente;

(ID ndo reste comprometida a integridade do objeto da contratagdo e;
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(II1) a divisdo ndo culmine na elevagdo desproporcional dos precos, tudo de forma a garantir

ampla e maior competitividade entre os licitantes interessados na licitacdo.

Diante da necessidade e da vantagem para a Administracdo Publica no parcelamento da contratagdo, entende-se
que o método mais eficiente para o parcelamento ¢é a realizagdo de uma tnica licitagdo, com o Lote Unico sendo

adjudicado em itens.

No mesmo sentido, justifica-se também a opg¢éo pela ARP (Ata de Registro de Pregos), posto que a contemplagéo

do objeto implicara em empenhos e entregas parceladas.
6. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A pretensdo em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, conforme previsao no inciso IX do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/2021, e da efetividade e

de Desenvolvimento Sustentavel, conforme o art. 7°, inciso X da IN 40/2020, sdo:
e Atendimento de todas as demandas de impress@o, no suporte a atividade finalistica do 6rgdo;

e Assegurar a continuidade da prestagdo de tais servigos, ¢ do uso racional dos recursos

financeiros;

Com a contratagdo dos servicos, busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja a meta ¢ a obtencao
da melhor relacdo custo-beneficio possivel que uma alocacdo de recursos financeiros, econdmicos e
administrativos possa alcancar, permitindo assim, que os servicos sejam realizados de forma rapida, econdmica e

sustentavel.
7. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha, no ambito deste Instituto, contratagdes correlatas e/ou interdependente com o objeto da contratagdo em

referéncia.
8. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solu¢do descrita se mostra possivel tecnicamente e

fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagdo pretendida.
Em face do exteriorizado, declara-se ser viavel a contratagdo pretendida.

9. ANALISE DE RISCOS
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O Mapa de Riscos esta no anexo I nesse ETP.

Objetivando sempre mitigar riscos e fazer um bom uso do dinheiro publico, certificamos de que a presente

contratagdo considerou a quantidade de veiculos pertencentes ao Municipio de Morrinhos/GO.

MORRINHOS, 27 DE JANEIRO DE 2026.

Equipe responsavel pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar:

Gilcelly Regina de Souza Gomes Prado, MATRICULA N° 7808 Nayara Coelho da Silva / Matricula n° 4013417

Departamento de Planejamento em Compras e Licitagdes SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Responsavel pela aprovagdo do Estudo Técnico Preliminar:

Marcelo Manoel Venturini/ Matricula n® 4013317
Secretario Municipal de Administragdo Publica
FUNDO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Inessa Apolinario da Silveira/ Matricula n° 4013335
Secretaria Municipal de Educagéo
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Cristiane Teixeira Lima/ Matricula n° 16
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Hugo Henrique Nunes/ Matricula n° 4013398
Secretario Municipal de Obras e Servigos Publicos
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
FUNDO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Thiago Emilio de Souza Brito / Matricula n° 4014095
Secretario Municipal de Saude
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
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ANEXO I DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -

MAPA DE RISCOS

MAPA DE RISCOS

Documento que apresenta os riscos, controles e responsaveis pelas acdes preventivas.

1. Dados do Processo:

Outsourcing de Impressdo, Digitalizacdo e Copia, sob o modelo de locagdo de
equipamentos com pagamento por paginas impressas, suprindo a demanda da Secretaria
Municipal de Administragdo ¢ Finangas, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria

Objeto: Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, e Secretaria
Municipal de Obras e Servigos, junto ao Fundo Municipal de Administracdo, Fundo
Municipal de Satude, Fundo Municipal de Educagido, bem como o Fundo Municipal de
Assisténcia Social, no Municipio de Morrinhos/GO.

N°do

2026002680
Processo:

2. Fase de Analise:

Planejamento da Contratagdo e Selecdo do Fornecedor

3. Riscos:

Risco 01: Subestimagdo do volume de paginas.

Probabilidade: XBaixa O Média O Alta
Impacto: OBaixo Médio O Alto

Danos: Mapeamento incorreto do parque atual ou aumento da demanda. Pagamento de altos valores excedentes
(estouro de orgamento).

Responsavel:
Demandante; e,
Departamento de Compras e
Equipe de Planejamento de
compras e Licita¢des.

Acio(oes) Preventiva(s): Realizar auditoria de impressdo prévia (3
meses). Definir franquia flexivel.

Responsavel:
Acdo(des) de Contingéncia: Revisdo contratual para ajuste de cota Secretaria Municipal de
mensal. Administracio; e,

Solicitantes.
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. Faturamento incorreto (bilhetagem). Falha no software de monitoramento do
Risco 02:
fornecedor.
Probabilidade: [OBaixa 1 Média X Alta
Impacto: OBaixo O Médio Alto

Danos: Pagamento por paginas ndo impressas.

Responsavel:
Equipe de Planejamento em
Compras e Licitagdes

Acao(des) Preventiva(s): Exigir monitoramento remoto em tempo real
com acesso ao contratante.

o Responsavel:
Acdo(des) de Contingéncia: Auditoria mensal das contagens e glosa de P

. Fiscais e Gestores do
valores incorretos.

Contrato.

Risco 03: Indisponibilidade dos equipamentos.
Probabilidade: [IBaixa O Média X Alta
Impacto: OBaixo O Médio Alto

Danos: Manutengdo preventiva/corretiva deficiente. Paralisacdo das atividades administrativas (fila de
impressao).

Responsavel:
Acdo(des) Preventiva(s): Estabelecer SLA (Acordo de Nivel de Servigo) | Equipe de Planejamento de
rigoroso. Penalidades por downtime. Licitagoes; e, Departamento

de Licitacdes.

Responsavel:
Acao(bes) de Contingéncia: Exigir equipamento de backup para substituicdo Secretaria Municipal de
rapida. Administracao; e, Gestor e

Fiscais do Contrato.

Risco 04: Falta de insumos (toner/pecas).
Probabilidade: [JBaixa Média O Alta
Impacto: [IBaixo O Médio Alto

Danos: M4 gestao logistica do fornecedor. Paralisacdo da maquina por falta de toner.
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Acao(des) Preventiva(s): Monitoramento remoto automadtico para envio de
insumos (proativo).

Responsavel:
Secretaria Municipal de
Administragdo; e,
Gestor e Fiscais do
Contrato

Acdo(0es) de Contingéncia: Multa contratual e compra direta com
reembolso, se aplicavel.

Responsavel: Juridico.

4- Responsaveis pela elaboracio do Mapa de Riscos:

SEGES/MP n° 5/2017, conforme modelo constante no Anexo IV.

Certificamos que somos responsaveis pela elaborag@o do presente documento que materializa o Gerenciamento
de Riscos da presente contratagdo e que o mesmo traz os contedos previstos na Instru¢do Normativa

Nayara Coelho da Silva / Matricula n® 4013417
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Marcelo Manoel Venturini/ Matricula n° 4013317
Secretario Municipal de Administragdo Publica
FUNDO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Morrinhos — GO, 26 de Janeiro de 2026.
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ANEXO II DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —
FORMACAO DE PRECOS/ ESTIMATIVA

PESQUISA DE PRECOS

ASSUNTO

ESTIMATIVA ORCAMENTARIA PARA O MUNICIPIO DE MORRINHOS/GO - OUTSOURCING DE IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA, SOB O MODELO DE LOCACAO DE
EQUIPAMENTOS COM PAGAMENTO POR PAGINAS IMPRESSAS, SUPRINDO A DEMANDA DO MUNICI{PIO DE MORRINHOS/GO.

| PROCESSO ADMINISTRATIVON® | 2026002680 |
REQUISITANTE
PEQUISA DE PRECOS ELABORADA POR BARBARA LEITE ALVES PREFEITURA MUNICIPAL MORRINHOS/GO
BARBOSA SETOR EQUIPE DE PLANEJAMENTO EM
DATA T701/2006 COMPRAS E LICITAGOES
TELEFONE 34172160
< < 7 ORCAMENTO I ORCAMENTO 11 ORCAMENTO III -
ITEM DESCRICAO SUMARIA DO SERVICO ‘ COD ‘ QNTD UNID PRECO UNITARIO (R$) PRECO UNITARIO (R$) PRECO UNITARIO (RS) PRECO MEDIO
VALOR VALOR R
EMPRESA EMPRESA VALOR EMPRESA UNITARIO
CNPI Ligg CNPJ UNIT. (R$) CNPI LéI\R’g (RS) TOTAL (RS)
Impressao, Digitalizagdo E Copia, com a disponibilizagdo
de equipamentos/impressoras multifuncionais
monocromaticas de rede e software de controle/memoria
01 de bilhetagem. 128382 | 7.743.121 | UNID RS 0,21 RS 0,20 RS 0,11 R$ 0,17 RS 1.341.882,87
NP ,
Incluso, Instalagdo, configuragio e assisténcia técnica dos CAPACITACOES E SIEZL\J/’/:NE‘;Q([E’SU R'[I)I\./IggEASESRO(};IgsDE
f:quip_amentos, com manutengdo preventiva e coqetiva, gi'LVCISOS LTD[;\]{: COLOR) MULTIFUNCIONAIS
incluindo a reposicdo de pecas sempre que necessario. PRECOS LTDA EPP
Impressdo, Digitalizagdo E Cépia, com a disponibilizagio 07.775.328/0001- 09.122.570/0001.29
de equipamentos/impressoras multifuncionais Coloridas 07.797.967/0001-95 o i
02 | de rede e software de controle/meméria de bilhetagem. | 0304 | 141 000 | UNID RS 0,91 RS 1,00 R$110 | R$1,00 RS 141.000,00
Incluso, Instalagdo, configuragéo e assisténcia técnica dos
equipamentos, com manutengdo preventiva e corretiva,
incluindo a reposicdo de pegas sempre que necessario.
ESTIMATIVA TOTAL | RS 1.482.882,87

Elaborado por: Gilcelly Regina de Souza Gomes Prado; Matricula n® 7808
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