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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 2026007110
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa para prestagio de servigos técmicos em sistema de armazenamento ¢
abastecimento de combustiveis.

ITEM DESCRICAO QTDE. | V.UNIT | V.TOTAL
0l Deslocamento 240 | 2,0133 483,19
02 Limpeza de tanque de diesel comum ¢ diesel 510 02 2.763.33 5.526.66
03 Instalagdo de filtro foguete 02 1.850.00 3.700,00
04 Conexdes galvanizadas e tubos 01 1.233.33 1.233,33

Intervengdo para interligar tanque de etanol para o diesel, 01 1.216,66 1.216.66
05 | preventiva e reparo nas bombas
TOTAL R$ 12.159,84

VALOR TOTAL DE REFERENCIA: R$ 12.159,84 (doze mil, cento e cinquenta e nove reais
¢ oitenta e quatro centavos).

O PRAZO DE VIGENCIA da contratacio é de 30 (dias), sendo o inicio imediato. a partir da
assinatura do contrato, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14,133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagio.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAOQO

A presente solicitagdo refere-se a dispensa de licitagdo sem publicagio prévia, tendo em vista
que o processo n® 2026005417, realizado por meio de Dispensa Eletronica, restou deserto. néo
havendo apresentagiio de propostas por parte de fornecedores interessados. Diante dessa
situagiio e considerando a necessidade de continuidade dos servigos. faz-se necessaria a
realizaciio de nova contratagdo por meio de dispensa sem publicagéo, a fim de evitar prejuizos
as atividades desenvolvidas por esta Secretaria.

O objeto da presente contratagio consiste na contratagfio de empresa especializada para a
prestagio de servigos técnicos no sistema de armazenamento € abastecimento de combustiveis
desta unidade. A contratagdio justifica-se pela necessidade imediata de realizagiio de
manutengio corretiva e preventiva no sistema de combustiveis, com o objetivo de assegurar o
pleno funcionamento da estrutura de abastecimento, evitar contaminagfio cruzada entre 0s
diferentes tipos de combustiveis, prevenir danos mecénicos aos equipamentos e garantir a
seguranga operacional do sistema. A limpeza dos tanques de diesel comum e diesel 510 ¢
medida indispensavel para evitar o acimulo de residuos, impurezas ¢ possiveis contaminantes
que podem comprometer o desempenho dos veiculos e equipamentos abastecidos. além de
reduzir riscos de obstrucdes, falhas nas bombas ¢ danos ao sistema de alimentagio de
combustivel da frota.

Além disso, a instalacio de filtro adequado e a substitui¢do/instalagio de conexdes
galvanizadas e tubulagdes sdo necessdrias para garantir maior eficiéncia. seguranga e adequagio
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técnica ao sistema de abastecimento. A interligacio do tanque de etanol ao sistema de diesel,
por sua vez, requer intervencdo técnica especializada, considerando as particularidades de
armazenamento, vedagio e seguranca envolvidas nesse tipo de estrutura, sendo imprescindivel
que os servigos sejam executados por empresa com conhecimento técnico e experiéncia
comprovada na area.

Destaca-se ainda que a manuten¢o preventiva e os reparos nas bombas de abastecimento s&o
fundamentais para evitar a paralisagdo das atividades administrativas e operacionais que
dependem do abastecimento continuo da frota oficial, a qual ¢ utilizada na execugéo de servigos
essenciais prestados a populacdo. Dessa forma, a presente contratagiio mostra-se necessaria e
urgente, visando garantir o funcionamento adequado do sistema de abastecimento de
combustiveis, assegurar a continuidade das atividades da Secretaria e evitar prejuizos ao
interesse publico.

3. DO ENQUADRAMENTO NA HIPOTESE DE DISPENSA SEM PUBLICACAQ
PREVIA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
3.1. Enquadramento da dispensa conforma a lei 14.133/21.

A aquisi¢do de que trata esta contratagdo, considerada comum e de facil descrigio esta prevista
no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/21, conforme demonstrado a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 50.000.00
{cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.

Atualizado pelo Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024 que dispde:

Art. 1° Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de
1°de abril de 2021, na forma do Anexo.

ANEXO

ATUALIZACAO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEIN° 14.133. DE 1° DE
ABRIL DF 2021

DISPOSITIVO VALOR ATUALIZADO
RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois
reais ¢ onze centavos)

Art. 75, caput, inciso [T

3.2. Hipdétese de DISPENSA SEM PUBLICACAQ PREVIA e critério de selecio do
fornecedor

Considerando o disposto no Art. 3°, § 4°, do Decreto Municipal 789/2025, que regulamenta as
contratacdes diretas conforme o Art. 75 da Lei 14.133/2021.

O decreto municipal estabelece que a dispensa de licitagdo sem publicagéio prévia pode ocorrer
excepcionalmente, desde que devidamente justificada e aprovada pela autoridade competente.
especialmente em casos de urgéncia comprovada ou quando a publicidade comprometer a
eficacia da contratagdo.
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Além disso, conforme exigido pelo decreto, a Administragiio Municipal coletard cotagdes de.
pelo menos, trés fornecedores, garantindo a transparéncia e a economicidade do processo.
Adicionalmente, cumpre destacar que essa pesquisa de mercado foi formalizada por meio de e-
mails ¢ pelo Banco de Pregos, permitindo o registro das propostas € das motivagbes para a
decisdo final. Esse procedimento evidencia o cumprimento rigoroso dos principios previstos na
Lei 14.133/2021, tais como eficiéncia, transparéncia ¢ legalidade, fortalecendo a
fundamentagdo da dispensa de licitagiio sem aviso prévio.

A nao publicagdo do aviso prévio, além de amparada pelo decreto, € estratégica para evitar
possiveis interferéncias externas que poderiam comprometer a agilidade do processo e¢ a
obten¢do das melhores condi¢des comerciais. Em situagdes de urgéncia, a ampla divulgagdo
pode resultar em atrasos devido a questionamentos e impugnagdes.

Além disso, a previsdo legal para dispensar a publicagdo se alinha ao principio da eficiéncia,
assegurando que os procedimentos administrativos ocorram de forma célere e garantindo que
0s materiais necessarios sejam adquiridos dentro do cronograma estabelecido. Dessa forma, a
Administragio resguarda o interesse piblico de reforcar a seguranga, o monitoramento e a
preservacio do patriménio publico sem comprometer os principios de legalidade e
economicidade.

Por fim, ao adotar o critério de menor prego, a Administragdo reforca o compromisso com a
responsabilidade fiscal e a otimizag&o dos recursos piblicos, garantindo que os materiais sejam
adquiridos com o melhor custo-beneficio, sem prejuizo a qualidade dos servigos contratados ¢
com total aderéncia aos marcos legais aplicaveis.

4. JUSTIFICATIVA DE PRECOS E PESQUISA DE MERCADO
Conforme preconiza a Instrugdo Normativa SEGES n°® 65/2021, art. 5° inciso IV, que
regulamenta o art. 23 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a pesquisa de prego foi realizada da
seguinte forma:
Pesquisa direta com, no minimo, 3 (frés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital;
Destacando, também, o cumprimento do art. 3°, § 4°, inciso IIl, do Decreto Municipal 789/2025
que regulamenta as contratagdes diretas no municipio de Morrinhos-GO e destaca o modo de
cotacdo para hipdtese de contratagio escothida:

$ 4° Dispensa Tradicional sem Publicac¢do Prévia:

III - Nesses casos, a Administragdo deverd coletar cotagoes de pelo
menos trés fornecedores. sempre que possivel;

IV - Deverd manter registro detalhado da motivagdo e das propostas
recebidas.

A metodologia aplicada para obter o valor estimado seraa MEDIA entre as pesquisas que estio
anexas ao processo.

eHEreITUNA D e il Murs et o Obras o Bervic o SLbIc ok Rus 202 & Getor Aneoorio
PROR Fotatoran (B43 TR FO5T o o) ISE7- TOLB obras st vicoaghrne: koL ge goy b




PREFPEITURA DR k
SECRIUTARIA M * R
MORRINHOS H Soas ¢ senvicos s licos

Para prestagdo de servigos técnicos em sistema de armazenamento e abastecimento de
combustiveis, foi realizada pesquisa de mercado prévia, com o objetivo de aferir os pregos
praticados atualmente para os itens especificados no Termo de Referéncia.

A pesquisa foi conduzida por meio da coleta formal de cotagdes junto a fornecedores do ramo.
devidamente identificados e localizados, conforme determina ¢ §1° do art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

A analise das cotagdes obtidas permitiu a formagio de uma média ponderada de pregos,
servindo como pardmetro para a fixago do valor estimado da contratagdo. A metodologia
adotada garante a conformidade dos pre¢os com os valores praticados no mercado, conferindo
a Administragdo seguranca quanto a razoabilidade econdmica da despesa, e afasta o risco de
sobreprego ou subprego, em observéncia as orienta¢des do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
e demais érgdos de controle.

Ressalta-se que os precos orcados refletem as condigdes atuais do mercado local e regional,
bem como consideram os custos médios dos insumos com as especifica¢des técnicas exigidas
no Termo de Referéncia, garantindo a adequag#o qualitativa dos materiais a serem fornecidos.
Assim, a pesquisa de mercado esta devidamente instruida nos autos, de forma clara e
documentada, e respalda a estimativa de pre¢os apresentada pela Administragio, assegurando
que a contratagdo proposta seja compativel com os principios da legalidade. economicidade.
transparéncia e planejamento.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais. comerciais e trabalhistas resultantes da
execu¢do do objeto;

Responder, integralmente, pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou
dolo, decorrentes da execug¢io do objeto, ndo reduzindo ou excluindo a responsabilidade o mero
fato da execugéo ser fiscalizada ou acompanhada por parte da Administragdo;

Comunicar por escrito a Contratante a ocorréncia de qualquer fato, condi¢des que possam
atrasar ou impedir a execugdo dos servigos, em parte ou no todo;

Garantir que os produtos estejam dentro do prazo de validade, lacrados e sem avarias;
Fornece os bens de acordo com o Termo de Referéncia ¢ ordem de compras;
5.1.  Sustentabilidade

A contratagio levard em considerago critérios de sustentabilidade, priorizando fornecedores
que utilizem matérias-primas ecologicas e adotem processos produtivos que minimizem o
consumo de energia e dgua, garantindo maior eficiéncia energética.

52. Subcontratacio
Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.3.  Garantia da contratacio

Nio havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 ¢ seguintes da Lei n® 14.133. de
2021.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Condicdes de execugiio

Inicio da execucio do objeto: imediatamente apds a celebragiio do contrato.

Os materiais adquiridos deverdo ser entregues no local indicado pela Administra¢io Municipal.
respeitando os prazos estabelecidos no contrato.

O prazo de entrega dos produtos € de 05 (cinco) dias, de forma integral, a contar da ordem de
fornecimento.

Além disso, a entrega devera ser realizada de forma segura, garantindo que o transporte € o
armazenamento dos produtos ndo comprometam sua qualidade.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 03 (trés) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

A empresa fornecedora devera assegurar que os itens atendam aos requisitos técnicos
especificados, garantindo resisténcia e durabilidade.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢bes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco} dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicac@o das penalidades.

Caso seja necessdria a substituicdo de algum produto por incompatibilidade técnica ou defeito.
a empresa deveré realizar a troca sem custos adicionais para 0 municipio.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga nem a responsabilidade ética-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parctal.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o0 cronograma de
execucio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletrénica para esse
fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgio ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagiio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
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contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicaveis.
dentre outros.

7.1.  Preposto

Eventualmente, a Contratada podera designar formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

A Contratada poderd manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengfio do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

7.2.  Fiscalizacio

A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Nomeia-se fiscal do contrato: Leonardo Victor de Souza Fernandes, matricula 4013667.
Fiscaliza¢ido Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracfo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anctara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢io do que for necessario para a
regularizagfio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1),

[dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas. o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renova¢do ou a prorrogacdo
contratual (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, VII).

7.3.  Fiscalizagio Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condigdes de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagéo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes.
caso necessario (Art. 23, I e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obriga¢es contratuais. o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

7.4, Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizacio
do contrato contendo todos os registros formais da execugfio no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢fio das condig¢des de habilitagdo da contratada.
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacio ¢ do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengio ao seu desempenho na execugdo contratual. baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagfio de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art, 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal.
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragfo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentagéio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo ¢ gestdo nos termos do contrato.

Nomeia-se gestor do contrato: Clebio Ney de Paula, matricula 4013835.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A aferi¢io da execugio contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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Os resultados alcangados em relagéio ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugiio
e da qualidade demandada;

Os recursos humanos empregados. em fun¢io da quantidade e da formagdo profissional
exigidas;

A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato.

8.1. Do recebimento

Os servigos serfio recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detathados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art, 140.1.a.dalein® 14.133/2021 e Arts. 22, X ¢ 23. X
do Decreto n® 11.246. de 2022).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23. X, Decreto n° 11.246. de 2022).

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso. a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéncia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a ultima
e/ou inica medico de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medigéo de servigos at¢ que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14.133. de 2021)
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Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio
das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugiio do contrato, em relagfio a
fiscalizagfio técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias. contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente. apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencio ao seu desempenho na execugfo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de
2022).

Realizar a analise dos relatorios ¢ de toda a documentac¢io apresentada pela fiscalizacio e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacio e o pagamento da despesa. indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagfio dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestio.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da L.ei n® 14.133. de 2021, comunicando-se
a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugio do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado. de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

8.2, Liquidagio

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.
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O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a4 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagio, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para tins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) o0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; ¢

) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentagfo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagio da regularizagio da situag@io. sem Gnus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aoc SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragio deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no
dmbito do d6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢fio de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagfio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. regularize sua situagio
ou. no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo. a critério do contratante.

Nzo havendo regularizagfio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos oOrgios responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.
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8.3.  Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao

da liquida¢do da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corregéio monetaria.

84. Forma de pagamento

0O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta
corrente indicados pelo contratado.

O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias do més subsequente.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei1 Complementar n®
123, de 2006, nio sofrerd a retengo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagio de
comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, bem
como do art. 3°, § 4° do Decreto Municipal 798/25.

9.2. Exigéncias de habilita¢io

Previamente a celebragdio do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicdes para contratagdio, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS. mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

Para fins de habilitagiio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagio juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que. por forca de lei. tenha
validade para fins de identificagéio em todo o territério nacional;

Pessoa Juridica: Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e Contrato
social ou estatuto atualizado, acompanhando de copia de documentos dos socios (RG ou CNH).

Os_documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacfo respectiva.

Regularizagéo fiscal, trabalhista e social

Regularidade perante a Fazenda federal, estadual ¢ municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

Regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

Regularidade perante a Justica do Trabalho;

Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos. na condigéo de aprendiz.
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio;

Declaragdo de inexisténcia de vinculo de parentesco com agente publico.
Qualificacio Econéomico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.1335.
de 2021, art. 69, caput, inciso H});

Qualificaciio Técnica

Comprovagdio de experiéncia anterior em servigos similares, mediante a apresentagfo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa,
que comprove(m) experiéncia minima de 01 (um) ano na execugdo destes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagio sera aferido junto com a sele¢do da proposta mais
vantajosa, conforme art. 7°, §§4° ¢ 5° da IN 65/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio 4 conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Municipal.

A contratagfo sera atendida pela seguinte dotagdo: 15.452.0049.1104.339039.17 Fonte 100.
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