CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VIGOSA
ESTADO DA BAHIA

Nova Vigosa, 31 de margo de 2025.

Exm® Sr,

Renato Lopes Lage

MD. Presidente da Camara Municipal de Nova Vigosa
Nesta

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o respeitosamente, venho pelo presente apresentar a Vossa Exceléncia a necessidade desta
Camara Municipal em contratar empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de assessoramento, programago, montagem de roteiros, cotagdo, reserva, marcago,
remarcagao ou alteragdo, cancelamento e reembolso, com entregas de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para

atender a demanda da Camara Municipal de Nova Vigosa/BA, durante o ano de 2025.

Para tanto, sirvo-me do presente para solicitar a Vossa Exceléncia abertura de processo licitatério cabivel para
contratacdo de empresa especializada na area para a prestagdo de servigos descrita acima, nos termos do Termo

de Referéncia que segue em anexo.

Atenciosamente, Q Mw/\
Cleber Barros Montéiro

_ DIRETOR GERAL DE SECRETARIA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA

Rua Presidente Costa e Silva, 18 - Centro - CEP 45.920-000 - Nova Vigosa — Bahia
Tele Fax: (0XX73) 208 1216 - Tel.: (0XX73) 208 1580 — E-mail: cmnovavicosa@yahoo.com.br




CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

REFERENCIA:

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
os servigos de assessoramento, programagdo, montagem de roteiros, cotagfio, reserva, marcagio, remarcagio ou
alteragdo, cancelamento e reembolso, com entregas de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para atender a
demanda da Camara Municipal de Nova Vicosa/BA, durante o ano de 2025.

JUSTIFICATIVA

A presente solicitagdo se justifica pela constante necessidade de locomogdo dos servidores e agentes publicos da
Cémara Municipal de Nova Vigosa, no exercicio de suas atividades, seja para participagdo em cursos de
capacitago e aperfeicoamento, reunides relevantes, congressos, semindrios e demais eventos, quando
comprovado o interesse publico.

O principal beneficio a ser alcangado com a nova contratagio reside na continuidade das atividades, cuja
manutengdo deve assegurar praticidade, celeridade e economia na reserva, emissfio e aquisigdo de passagens
aéreas, aproveitando a livre concorréncia entre as companhias aéreas.

1. DO OBJETO

I.L1. O objeto do presente Termo de Referéncia ¢ prestagio de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de assessoramento, programago, montagem de roteiros, cotagdo, reserva, marcagio,
remarcagdo ou alteragdo, cancelamento e reembolso, com entregas de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para
atender a demanda da Camara Municipal de Nova Vigosa/BA.

2. DO REGIME DE EXECUCAO E DA ESPECIFICACAO DO SERVICO
2.1. O Regime de execugdo do objeto a ser contratado ¢ prestagdo de servigos de agenciamento de passagens
aéreas que devera seguir as seguintes diretrizes:

e A CONTRATANTE emitira ordem de servigo com os detalhes da viagem;

e Aempresa CONTRATADA deverd atender as solicitagdes de reserva e emissdes de bilhetes de passagem
aérea em no maximo 24 (vinte e quatro) horas, contadas da aprovagio pela CONTRATANTE do voo e hordrio
selecionados, estando ciente da volatilidade e disponibilidade de mercado, devendo garantir maxima eficiéncia
na execugdo do servio de agenciamento, inclusive, emitindo bilhetes em cariter de urgéncia,
excepcionalmente, devendo atender com a agilidade requerida para a solugdo da demanda;

* A Passagem aérea compreendera o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos
em que isto represente a ordem de servigo emitida pela CONTRATANTE na sua integralidade;

*  Por Trecho, compreendera todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

¢ O valor/faturamento da passagem aérea serd constituido pelo somatério dos valores expressos nos bilhetes
emitidos, inclusive em tarifas promocionais, quando for o caso, sobre o qual incidird o desconto proposto;

*  Este percentual de desconto ¢ Gnico e incidira sobre as tarifas das permissionérias cujos bilhetes forem
ofertados.

3. DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. Os pagamentos serio efetuados até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagdo dos
servigos/fornecimento, mediante apresentagdo das Notas Fiscais/Faturas discriminativas, devidamente atestadas
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VIGOSA
ESTADO DA BAHIA

pelo setor competente, podendo a CONTRATANTE descontar eventuais multas que tenham sido impostas a
CONTRATADA.
3.2.A apresentaglio da Nota Fiscal deverd ocorrer de forma integra, sem emendas ou rasuras, € com o valor
correspondente a respectiva prestagdo de servigos, apresentando, ainda:
I. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto & Divida Ativa da Unido, admitida a certidio
positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na forma da lei;
Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da CONTRATADA;
III. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da CONTRATADA;
IV. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) — Certificado de
Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal;
V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, ¢ introduzido na habilitagfio a partir da Lei n® 12.440/2011;
VI. Prova da consulta do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e¢ Suspensas (CEIS) e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Sao, ainda, obrigagdes da CONTRATADA:
[. Responsabilizar-se pela execugio deste contrato, observando todas as condigdes aqui estabelecidas;
I1. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;
II1. Responder pelos danos ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de dolo ou
culpa, negligéncia, impericia ou imprudéncia, na execugdo do objeto deste Contrato, diretamente, por seus
prepostos e/ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou
acompanhamento feito pela CONTRATANTE ou por seus prepostos;
IV. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratagdo,
V. Emitir Relatorio da Prestagdo dos Servigos realizados.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Séo, ainda, obrigagdes da CONTRATANTE:

. Verificar, conformidade da realizagdo do fornecimento/prestagdo de servigos objeto deste contrato com as
especificagdes constantes no respectivo Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos:

Il Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento do objeto do Contrato, observado o zelo necessério na
execugdo da prestagdo dos servigos e o cumprimento dos prazos;

ITI. Efetuar o devido pagamento dos servigos prestados e nas condigdes pactuadas.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A Fiscalizagdo e a execug@o do contrato decorrente deste Termo de Referéncia serdio realizadas por servidor
da CONTRATANTE devidamente designado por meio de portaria, onde ird acompanhar e zelar pela execugdo do
objeto contratado, conforme estabelecido no respectivo Processo Administrativo.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. E vedada a subcontratagdo relativa a prestagio dos servigos/fornecimento aqui descrita, a cessdo ou

transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum
compromisso assumido pela CONTRATADA com terceiros.

8. DISPOSICOES GERAIS
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8.1. As disposigdes do Contrato Administrativo decorrente da presente demanda devem ser interpretadas, e as
omissdes supridas, em conformidade com os termos do seu respectivo PROCESSO ADMINISTRATIVO e, em
caso de contrariedade, as regras previstas neste devem prevalecer.

8.2. A contratagdo do fornecimento/prestagio de servigos a que se refere o presente Termo de Referéncia sera
regida pelas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

9. DA VIGENCIA CONTRATUAL

9.1. A vigéncia do respectivo Contrato Administrativo serd de aproximadamente 09 (nove) meses, fixada a partir
da data da sua assinatura até 31 de dezembro de 2025, prorrogéveis nos termos dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133/2021.

9.2. O Prazo de Vigéncia esta atrelado ao consumo dos créditos orgamentérios.

Nova Vigosa, 31 de margo de 2025.

'\
Cleber Barros Monteiro

X Diretor Geral de Secretaria
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
ESTADO DA BAHIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

| 1. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE: |

A presente demanda inicia o processo de planejamento com o objetivo de suprir as necessidades da CAmara
Municipal de Nova Vigosa. Este plancjamento néo visa apenas responder de forma agil e flexivel as diversas
necessidades, mas também garantir a seguranga, a pontualidade e a eficiéncia.

Este compromisso desencadeia um meticuloso processo de preparago, visando garantir que a contratagdo seja
realizada de forma eficiente, econdmica e alinhada as normativas vigentes. A fase preparatoria ¢ fundamental
para definir com clareza os critérios e especificagdes do servi¢o, promovendo uma escolha objetiva e criteriosa,
reforgando assim o compromisso do Poder Legislativo Municipal com a transparéncia e a responsabilidade
fiscal.

| 2. OBJETO: |

Contratagdo de empresa especializada para a prestagéio de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de assessoramento, programagdo, montagem de roteiros, cotag¢do, reserva,
marcagio, remarcacgéo ou alteragiio, cancelamento e reembolso, com entregas de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, para atender a demanda da Camara Municipal de Nova Vigosa/BA, durante o ano de 2025.

| 3. ANALISE DE COMPATIBILIDADE DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO: |

A atual demanda esta devidamente contemplada no Plano de Contratagdes Anual, identificado pelo nimero

ID 112, o que representa um marco de plangjamento estratégico fundamental para a gestdo e execugéo eficiente
dos recursos e projetos do 6rgéo responsével.

| 4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: !

A presente solicitagfio se justifica pela constante necessidade de locomogéio dos servidores e agentes publicos
da Camara Municipal de Nova Vigosa, no exercicio de suas atividades, seja para participagdo em cursos de
capacitagiio e aperfeigoamento, reunides relevantes, congressos, semindrios ¢ demais eventos, quando
comprovado o interesse publico.

O principal beneficio a ser alcangado com a nova contratagio reside na continuidade das atividades, cuja
manutengdo deve assegurar praticidade, celeridade e economia na reserva, emissdo e aquisi¢do de passagens
afreas, aproveitando a livre concorréncia entre as companhias aéreas.

| 5. PERIODO DA PRESTACAO DE SERVICOS: |
O prazo de vigéncia da presente presta¢do de servigos sera de 09 (nove) meses.
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