CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
ESTADO DA BAHIA

Nova Vigosa, 13 de janeiro de 2025.

Exm® Sr.

Renato Lopes Lage

MD. Presidente da Camara Municipal de Nova Vigosa
Nesta

Senhor Presidente,

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o respeitosamente, venho pelo presente apresentar a Vossa Exceléncia a necessidade desta
Camara Municipal em contratar empresa para prestagdo de servigos de digitalizagdo e gerenciamento eletrénico
de documentos, com organizac¢do em midias e alimenta¢@o/suporte necessarios para atender a demanda da Camara
Municipal de Nova Vigosa/BA no que diz respeito a obrigatoriedade de envio de informagdes de forma eletronica,

norma consolidada pela Resolugdo n® 1337/2015 do Tribunal de Contas por meio do e-TCM.

Para tanto, sirvo-me do presente para solicitar a Vossa Exceléncia abertura de processo licitatério cabivel para
contratacio de empresa especializada em prestagdo de servigos de licenciamento de uso de software de

publicidade, licitagdes e contratos, nos termos do Termo de Referéncia que segue em anexo.

Atenciosamente, . ‘_\é \
%rms onteiro

) Diretor Geral de Secretaria
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA

Rua Presidente Costa e Silva, 18 - Centro - CEP 45.920-000 - Nova Vigosa — Bahia
Tele Fax: (0XX73) 208 1216 - Tel.: (0XX73) 208 1580 -- E-mail: cmnovavicosa@yahoo.com.br



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VIGOSA
ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

Prestagdo de servigos de digitalizagio e gerenciamento eletronico de documentos, com organizagdo em midias
¢ alimentagdo/suporte necessarios para atender a demanda da Camara Municipal de Nova Vigosa/BA no que diz
respeito a obrigatoriedade de envio de informagdes de forma eletronica, norma consolidada pela Resolugdo n°
1337/2015 do Tribunal de Contas por meio do e-TCM.

2 - JUSTIFICATIVA:

A presente demanda tem sua justificativa embasada na obrigatoriedade desta Cimara Municipal cumprir
os preceitos e requisitos fundamentais estabelecidos pela Resolugdo TCM 1337/2015 visando se
enquadrar na forma correta de utilizagao do procedimento de transmissdo de informagoes de forma
eletrdnica ao 6rgao fiscalizador.

Assim, a presente contratagdo de servigos deverd disponibilizar tecnologia compativel com as
determinagdes do Tribunal de Contas, capaz de organizar e controlar os documentos em formato eletrénico
e em formato fisico (em papel), objetivando dotar a Administragio Pablica de ferramenta tecnolégica capaz
de controlar e organizar os documentos gerados pela Cimara Municipal de Nova Vigosa.

3 - DO REGIME DE EXECUCAO:
A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

e A Secretaria Geral da Camara Municipal de Nova Vigosa enviara a empresa contratada a demanda dos
atos oficiais, atos licitatorios e demais matérias de seu interesse para que sejam divulgadas;

e A empresa contratada se incumbira da respectiva publicagio e divulgagdo no Diario Oficial do Municipio
¢ no PNCP — Portal Nacional de Compras Puablicas, ambos na rede mundial de computadores, no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas apés o envio da documentagéo;

e O objeto/relatorio da prestagdo de servigos devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Nova
Vigosa, situada na Rua Presidente Costa e Silva, 18 - Centro - CEP 45.920-000 - Nova Vigosa — Bahia,
em dia e horario estipulado pela Cdmara Municipal.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para que o objeto da contratagdo seja atendido, é necessario o atendimento de alguns requisitos minimos
necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugéo pela empresa contratada, nos termos do artigo
72, da Lei Federal 14.133/2021.

Ja o artigo 62 e seguintes da Lei Federal 14.133/2021 fixam a necessidade de apresentagio dos documentos
capazes de demonstrar a capacidade juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, além da econdmico-financeira.
Para tanto, a relagdo dos documentos exigidos serdo:

1. Contrato social da empresa (todas as alteragdes ou altima consolidagédo);

Documento de Identificacdo dos sécios da empresa;

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;

Regularidade perante a Fazenda Municipal;

Regularidade perante a Fazenda Estadual;

Regularidade perante a Fazenda Federal;
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VIGOSA
ESTADO DA BAHIA

8. Regularidade perante a Caixa Economica Federal;
9. Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
10. Certiddo CNEP e CEIS;
11. Documentos de qualificagdo técnica:
a) Atestado de qualificagdo técnica

5- DA EXECUCAO DO OBJETO E AS CONDICOES PARA PAGAMENTO:

O recebimento do objeto do contrato decorrente da presente demanda se dara:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante a transferéncia da posse do servigo contratado, sem que isso
signifique a aceitagfo do objeto;

b) definitivamente, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, consiste na aceitagdo do
servigo, ap6s uma analise detalhada do cumprimento das obrigagdes contratuais.

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao da prestacdo de
servicos/fornecimento, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronol6gica prevista no
artigo 141 e seus incisos da Lei Federal 14.133/21.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal
14.133/2021.

6 - DO PRAZO CONTRATUAL:
O prazo de vigéncia do contrato € fixado a partir da data da sua assinatura e terd duragao de 12 (doze) meses.

7 - RESPONSABILIDADE DA FUTURA CONTRATADA:
A futura contratada é responsavel pela plena execugio do objeto e todas as despesas decorrentes da execugdo dos
servigos contratados.

Nova Vigosa, 13 de janeiro de 2025.

QS s
ber Barros Monteiro

i Diretor Geral de Secretaria
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VICOSA
ESTADO DA BAHIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

| 1. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE: : |

A presente demanda inicia o processo de planejamento com o objetivo de suprir as necessidades da Camara
Municipal de Nova Vigosa. Este planejamento ndo visa apenas responder de forma 4gil e flexivel as diversas
necessidades, mas também garantir a seguranga, a pontualidade e a eficiéncia.

Este compromisso desencadeia um meticuloso processo de preparagdo, visando garantir que a contratacio seja
realizada de forma eficiente, econdmica e alinhada as normativas vigentes. A fase preparatéria ¢ fundamental
para definir com clareza os critérios e especificagdes do servigo, promovendo uma escolha objetiva e criteriosa,
reforgando assim o compromisso do Poder Legislativo Municipal com a transparéncia e a responsabilidade
fiscal.

[2. oBiETO: |

Prestagdo de servigos de digitalizagdo e gerenciamento eletronico de documentos, com organizagdo em
midias e alimentagdo/suporte necessarios para atender a demanda da Cadmara Municipal de Nova Vigosa/BA
no que diz respeito a obrigatoriedade de envio de informagdes de forma eletronica, norma consolidada pela
Resoluedo n® 1337/2015 do Tribunal de Contas por meio do e-TCM.

| 3. ANALISE DE COMPATIBILIDADE DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO: |

A atual demanda estd devidamente contemplada no Plano de Contratagdes Anual, identificado pelo nimero
ID 110, o que representa um marco de planejamento estratégico fundamental para a gestdo e execugdo eficiente
dos recursos e projetos do 6rgdo responsavel.

| 4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: |
A presente demanda tem sua justificativa embasada na obrigatoriedade desta Cimara Municipal cumprir os
preceitos e requisitos fundamentais estabelecidos pela Resolugdo TCM 1337/2015 visando se enquadrar na
forma correta de utilizagdo do procedimento de transmissdio de informagdes de forma eletrbnica ao orgdo
fiscalizador.

Assim, a presente contratagdo de servicos devera disponibilizar tecnologia compativel com as determinagoes
do Tribunal de Contas, capaz de organizar e controlar os documentos em formato eletronico e em formato
fisico (em papel), objetivando dotar a Administragdo Puablica de ferramenta tecnologica capaz de controlar e
organizar os documentos gerados pela Camara Municipal de Nova Vigosa.

| 5. PERIODO DA PRESTACAO DE SERVICOS: |

O prazo de vigéncia da presente prestagdo de servigos ¢ de 12 (doze) meses, devendo vigorar durante todo o
exercicio de 2025.
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