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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGCAO.
1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP reline o conjunto de informacées

indicativas e as condigdes preliminares exigiveis para Contratacdo de empresa especializada

em prestacdo de servicos em hospedagem para uso do Site Institucional

https.//diario.colinas.to.gov.br/. com intuito de modernizacdo do Diério Oficial do Municipio de

Colinas, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo junto a

Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins/TO.

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratagao,
regido e tendo por base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagado pertinente buscando
estabelecer as melhores e mais vantajosas condi¢cdes para contratacdo de empresa

especializada em prestacao de servicos em hospedagem para uso do Site Institucional.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1 A Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins/TO, ja € de seu conhecimento que e dever
de todas as gestdes publicas divulgarem seus atos em portais da transparéncia para
acompanhamento dos cidadaos, também tem a necessidade de realizar esse ato de
transparéncia, e para que seja cumprido necessitamos da contratagdo de servigos de
hospedagem de software do site oficial da Prefeitura Municipal de Colinas na internet com
suporte mensal, visando dar publicidade aos atos publicos executados pela Prefeitura

Municipal de Colinas de acordo com as determinacgdes previstas em lei.

2.2 A Secretéaria Geral vem justificar o procedimento que tem como objeto a Contragéo de
empresa para prestacdo de servicos de manutengao do site oficial para o Poder Executivo
Municipal.

2.3 Registra-se ainda que o Poder Executivo Municipal ndo possui servidor e equipamentos
que possam atender essa demanda, diante da necessidade necessitamos da contratagao de

empresa que possua capacidade técnica para a realizagao dos servigos.
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3. SETOR REQUISITANTE.

3.1. Secretaria Municipal de Administracdo, junto a Prefeitura Municipal de Colinas do
Tocantins/TO, localizada na Rua 23A, numero 1445, Bairro Setor Aeroporto, CEP: 77.760-
000, Colinas do Tocantins - TO, sendo o senhor Hugo Lobo Vilela, inscrito no nimero de
CPF 020.677.251-30, Secretario Municipal de Administragéo, responsavel pela requisigao,
conforme OFICIO/SEC/ADM/N® 250/2023.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

‘ 4.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrées adequados, verifica-se

a necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:
Requisitos de Negocio da Solugao:

4.2. A solugédo a ser adotada devera ser capaz de contratar empresa especializada em
prestacado de servicos em hospedagem para uso do Site Institucional

https://diario.colinas.to.gov.br/, com intuito de modernizagao do Diario Oficial do Municipio de

Colinas.
Requisitos Legais da Solugao:

4.3. A solucdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes

Q normatizagoes:

43.1. Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitacées e

contratos administrativos;

4.3.2. Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58/2022, que dispde sobre a elaboracao dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratagéo de

servicos e obras, no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e

fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.
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Requisitos Gerais da Solugao:

4.4. Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo
relacionados:

4.41. Compromisso com a redugao do impacto ambiental negativo e com a protegao

ao meio natural e antropico;
4.42. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

443. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade,
. moralidade, isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e

vinculacao ao instrumento convocatoério em todo o processo licitatério e;

4.4.4.  Atendimento aos requisitos de negocio da solugao.

5: DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO.

5.1. Contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servicos em hospedagem
para uso do Site Institucional https://diario.colinas.to.gov.br/, com intuito de modernizagdo do
Diario Oficial do Municipio de Colinas, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de

Administracéo junto a Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins/TO.

Q 5.2. Quadro de Resumo de detalhamento do Objeto:

— S -

ITEM OBJETO UND QUANTIDADE

Contratacdo e hospedagem para uso do
Site Institucional

https://diario.colinas.to.gov.br/ Sistema e

Hotsite para Diario Oficial Eletrénico
1 contendo as seguintes funcionalidades: | UND 12
Leitor on-line; Gestdo de Matéria;

Publicacdo de matérias em modo texto

podendo inserir imagens ao conteudo;

Publicagdo de matérias através de origem
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em PDF; Controle de aprovagao ou
reprovacéo de matérias; Diagramagao da
ordem de matéria por recurso dragdrop
(arrastar e soltar); formatagéo de edicao
em modo texto; opgdes de fontes, largura
do espagamento entre colunas, margens;
personalizagdo de cabecgalho; marca
dagua do brasdo (habilita/desabilita);
sumario; visualizagdo em modo rascunho;
publicagdo por unidades ou 0érgaos;
controle de hierarquia de usuario: Controle
de usuarios somente para postar matéria,
controle de usuario
editor/publicador/aproval/reprova,

validacao da edigao através de QRcode;
visualizagdo em modo rascunho da previa
da edicao; gestao de adi¢oes; indexagao e
pesquisa de conteldo; assinatura digital
eletrénico automatica com certificado e ICP

Brasil integrado (token A3)

pMun )
Fola n’ Y} F
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DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE
PLANEJAMENTO.

CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

6.1. Trata-se de procedimento autdnomo, independente de outras contratagoes, para evitar

a paralizagao das fungdes essenciais desenvolvidas pela Prefeitura Municipal.

A CONTRATACAO E O

7.1. A presente contratagéo esta aderente ao planejamento da Secretaria Municipal de

inistragdo, que mantém o cumprimento das contratagoes de bens e servigos conforme
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demanda, como forma de garantir o perfeito funcionamento da instituicdo com seguranca

operacional, boas condi¢ées para o exercicio da administragao € com totais garantias para o

atendimento de suas atividades fins.

7.2. Para tanto a Secretaria Municipal de Administragio mantem seus atos de
planejamento e controles atualizados e em permanente modernizagao, tendo entre seus

objetivos melhorar os procedimentos de aquisi¢ées, na forma e no momento mais adequado.

7.3. O fulcro deste ETP é estabelecer as condigbes gerais e minimamente necessarias para
que se proceda a uma contratagdo dentro dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, probidade administrativa, e principalmente ampla e
irrestrita transparéncia processual no processo de escolha da solugdo que mais se adequa a

demanda identificada pelo Orgéo.

8. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS.

8.1. A presente contratacdo almeja a hospedagem de site institucional, aléem dos requisitos
especificos estabelecidos neste documento, a formalizagédo de contrato que garanta a
economicidade, eficacia, eficiéncia e melhor aproveitamento dos recursos materiais e/ou

financeiros da administragéo publica.
8.2. Além disso, pretende-se que a contratagcdo seja capaz de:
8.3. Prestar servicos de manutencao do site oficial do Municipio;

8.4. Divulgar atos da administragdo, dando publicidade aos atos publicos.

9. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

9.1 O conceito de TI & definido como um conjunto de praticas que torna mais sustentavel e
menos prejudicial o uso da tecnologia e esta ligado aos processos de fabricagédo dos

componentes, a administragdo e a utilizagao dos ativos de TI, bem como o descarte do “lixo

eletronico”.
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9.2 Dentro desse contexto, podera ser priorizada a utilizagao de tecnologias de virtualizagao,
as quais podem ser definidas como solugoes computacionais que permitem a execugao de
varios sistemas operacionais e seus respectivos softwares a partir de uma unica maquina
fisica. Como beneficios da virtualizagdo podem ser citados o melhor aproveitamento da
infraestrutura existente, a redugéo no consumo de energia elétrica, diminuigéo na geragao de

lixo eletrénico e menor emissao de carbono.

9.3 Também podera ser priorizada a adogao de processos administrativos na sua forma
eletronica, utilizando softwares aplicativos. Os documentos deverdo ser gerados e mantidos
em sua forma digital e, com o objetivo de garantir a integridade deles, nestes poderao ser
utilizados recursos tecnologicos de seguranga da informagao. O objetivo da referida adogao €

reduzir o numero de copias e impressdes em papel.

10. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

10.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagao
do objeto, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do préprio negdcio, o mercado em
que o objeto se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a
caracterizagdo e quantificagdo da demanda identificada, bem como o processo de escolha da
solucdo que melhor se adequa a Instituicdo nesta oportunidade. Foram considerados ainda

0s requisitos ambientais; os aspectos legais.

10.2. Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagdo em comento, consoante o inciso Xill
do art. 7° da IN n° 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME, e, visando dar inicio a
implementacao do objeto aqui delineado, recomenda-se a elaboragéo de Termo de Referéncia
com base no presente estudo e o encaminhamento para o setor competente para o

prosseguimento do feito.

11. MAPEAMENTO DE RISCOS

O mapeamento de riscos permite a identificagao, avaliagao e gerenciamento dos riscos que

sam comprometer o sucesso da contratagdo e da gestdo contratual. Para cada risco
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identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, 0s possiveis danos

potenciais, possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem como a identificagao de

responsaveis por acao.

Apbs a, Identificagao e classificagdo, deve-se executar uma analise qualitativa e quantitativa

dos riscos. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificagéo conforme a relagao entre

a probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultara no nivel do risco e direcionara as agoes

relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao do contrato.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestao dos servicos

. identificados e classificados neste documento.

RISCO 01 - A nao elaboracdo do Termo de Referéncia em tempo habil para a ocorréncia

da licitagdo dentro da vigéncia do contrato atual.

Id

'Probabilidade:

Impacto: ()

( X)Baixa () Média

( ) Alta

Auséncia da equipe de apoio técnico o que causara atraso na elaboragéo de

planilhas e outros servigos correlacionados a esta contratagao.

() Média

(X) Alta

RISCO 02 - Questionamentos excessivo do procedimento.

Probabilidade: | (X )Baixa () Média ( )Alta
® impacte: () Baixa () Média (X)Alta
id legitimidade do procedimento colocada em questao.
1. | Acdo preventiva Responsavel
o '[A)éﬁﬁriravéﬁrfég_r_és gerais da contratagdo de forma )
_ _ . Responsavel pela elaboragéo
Id clara no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,

atentar a legislagao vigente.

do Termo de Referéncia

Probabilidade:  [( )

Impactc;:‘ (

RISCO 03 - Procedimento deserto ou fracassado.
() ”" ~ (X) Media ( )Alta
(X)) Meédia () Alta
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requisitos da contratagao.

Falta de interesse dos Iicifalwtes; ou nao atendimento dos requisitos de proposta de

precos e habilitagdo e exigéncias acessiveis em Termo de Referéncia quanto aos

1. Aciao preventiva

Responsavel

Republicar novamente 0 prbcedimento para
captacao de propostas ou valer-se dos orgamentos
juntados para formagéo de pregos verificando as
condicoes de habilitagdes. Estabelecer prazo para
que o licitante possa adequar sua proposta ou
situacdo no que se refere a habilitagdo. Devolver
pela elaboragédo para

ao setor responsavel

averiguacao das descrigdes do TR.

Responsavel pela elaboragéo

do Termo de Referéncia

'RISCO 04 - Contratada se recusar a assinar o contrato.

Probabilidade: |(X)Baixa () Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixa () Média (X) Alta

;d Nao concluir o procedimento tendo que reabrir novo prazo para a captacéo de
novos interessados.

1. |Agdo preventiva - ~ |Responsavel

. Definir punig:éo no Termo de Referéncia para

4 empresa adjudicada que ndo assinar o contrato | Responsavel pela elaboragao
dentro do prazo estipulado. Adjudicar novo|do Termo de Referéncia
fornecedor ou promover nova contratagao.

RISCO 05 - Incapacidade da empre_eéa vencedora em executar o contrato.

SN i

'Probabllldade (X ) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Medla (X) Alta
d ‘.Af&éso’}?a;;er}}.g?{s‘ o TS

1 iAgao preventlva S : Responsavel
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Sancdes e os requisitos de qualidade que sejam
condizentes com a importancia dos servigos a

serem prestados.

id

Exigir documentagdo comprovatéria que a licitante

ja prestou servicos semelhante ao contratado

através de comprovantes de capacidade técnica.

Responsavel pela elaboragéo

do Termo de Referéncia

‘ RISCO 06 - Faléncia da empresa vencedora.

Probabilidade: ( X) Baixa ( ) Média

()Alta

Impacto: ( ) Baixa () Média

Id | Atraso nos servigos.

(X) Alta

1. ﬂééo prev—éntiva

Responsavel

- Exigir requisitos  habilitatorios  relativos a
qualificagdo econdmica financeira.

Responsavel pela elaboracéo

do Termo de Referéncia

RISCO 07 — Perda de prazos.

Probabilidade: | ( X ) Baixa () Média

( )Alta

Impacto: ( ) Baixa () Média

(X) Alta

. Id Perda de recursos, prejuizos financeiros e risco a qualidade da gestao municipal.

1. Ag:aT\o pFé\;éntiva

Responsavel

Notificar a empresa responsavel pelo fornecimento

dos servicos.

Id Setor de compras e orcamentos identificar as
especificacbes dos servicos solicitados e se for o
caso, comunicar o fornecedor para troca dos

Servigos.

Fiscal de Contratos
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Tendo em vista que 0 mapeamento de riscos descrevera e avaliar as ameagas que possam

vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratagdo, bem como definir de que formas

devem ser tratadas, ela permeara todo processo de Contratagao.

VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Ante ao este Estudo Técnico Preliminar — ETP, esta equipe de planejamento declara VIAVEL

razoavel a realizacéao da contratagao dos servigos supramencionados.

. 12. SEGUE SOLICITAGAO EM ANEXO:
e Solicitagao 16762465

Colinas do Tocantins - TO, 28 de novembro de 2023.

HUGO LOBO VILELA

Responsavel pelo Estudo Técnico
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ESTADO DO TOCANTINS

DATA DA SOLICITAGAO: 28/11/2023

DOCUMENTO:

TIPO: SERVICO
PROCESSO/PROTOCOLO: 9034/2023

JUSTIFICATIVA: Solicitagao de abertura de processo licitatorio para contr
para uso do Site Institucional https://diario.colinas.to.gov.br/, com intuito
necessidades da Secretaria Municipal de Administrag@o junto a Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins/TO.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS DO TOCAN
DEPARTAMENTO: DIRETORIA DE TI

Municipio u. Colinas - FASS: 001

SOLICITAGAO N° 16762465

Fothan®

F.abrica

13

STATUS: AP. TOTAL

Ficaram aprovados os seguintes itens e suas respectivas quantidades abaixo:

atagdo de empresa especializada em prestagéo de servigos em hospedagem
de modernizagao do Diario Oficial do Municipio de Colinas, atendendo as

FICHA

AGAO

DOTAGAO FONTE

ELEMENTO

198

MANUTENGAO DA SECRETARIA DE ADMISTRACAO

3.17.4.122.52.2.460 0000

1.500.0000.00

339039

QUANTIDADE

ITEM

SOLICITADA

UN.
APROVADA

cODIGO

VALOR

DESCRIGAO

ESTIMADO TOTAL

00001

12,0000 12,0000 UN

32651

Contratagdo e hospedagem para uso do Site
Institucional
https://www.diario.colinas.to.gov.br; Sistema e
Hotsite para Dirio Oficial Eletronico contendo
as seguintes funcionalidades: Leitor aoan-line;
Gestao de Matéria; Publicagdo de matérias em
modo texto podendo inserir imagens ao
contetdo; Publicagdo de matérias através de
origem em PDF; Controle de aprovagao ou
reprovagao de matérias; Diagramagao da
ordem de matéria por recurso dragdrop
(arrastar e soltar); formatagéo de edigao em
modo texto; opgdes de fontes, largura do
espagamento entre colunas, margens;
personalizagéo de cabegalho; marca d'agua do
brasao (habilita/desabilita); sumario;
visualizagdo em modo rascunho; publicagao
por unidades ou 6rgaos; controle de hierarquia
de usuéario: Controle de usuarios somente para
postar matéria, controle de usuario
editor/publicador/aprova/reprova; validagéo da
edigao através de QRcode; visualizagdo em
modo rascunho da previa da edigéo; gestdo d
adigdes; Indexagado e pesquisa de contu

0,0000 0,0000

TOTAL GERAL

0,00

LUANA MAR

ES DE OLIVEIRA
077.482.871-47

Usuario Emitente

z

HUGO LOBO VILELA

020.677.251-30
SECRETARIO




