MUNICiPIO DE

o) MUTUNOPOLIS

GESTAO DE GRATIDAO E COMPROMISSO ADM: 2025 - 2028

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - ART. 72,1, LEI1 14.133 /2021
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

AREA REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: EDRIELLY CRISTINNY DA COSTA

DEMANDA: AQUISICAO DE ARQUIVO DE ACO PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

MOTIVACAO / JUSTIFICATIVA

1.1 A presente demanda tem como objetivo a aquisicao de arquivo de aco, destinado ao
atendimento das necessidades operacionais do Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Mutunépolis. A aquisicdo é fundamental para garantir melhor
organizacdo, conservacdo e seguranca dos documentos fisicos relacionados a gestdo de
pessoas, tais como prontudrios, contratos, fichas funcionais, histéricos e demais
registros administrativos.

1.2 A guarda adequada de documentos é uma exigéncia legal e um elemento essencial
para assegurar a transparéncia, o controle e a rastreabilidade das informacdes
funcionais dos servidores publicos. A utilizacdo de arquivos de aco permite a
armazenagem segura, protegida contra deterioragao, extravios e acesso nao autorizado,
garantindo conformidade com as normas de arquivamento e protecao de dados.

1.3 A aquisicao desse mobiliario proporcionara maior padronizacao, praticidade e
eficiéncia na organizacdo dos documentos, otimizando o espaco fisico e facilitando o
acesso as informacgdes, sempre que necessario, pelos servidores responsaveis. Isso
contribui diretamente para o bom funcionamento das rotinas administrativas do setor
de Recursos Humanos.

1.4 Em conformidade com o artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988, a administra¢do
publica deve obedecer aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. A aquisi¢cao do arquivo de ago esta alinhada a esses principios,
ao permitir uma atuacdo mais eficiente, segura e transparente na gestao documental dos
servidores municipais.

1.5 A organiza¢do adequada dos documentos funcionais também visa a prevencdo de
perdas de informag¢des e falhas nos processos administrativos, além de atender
possiveis exigéncias de drgaos de controle e auditorias. Isso evita retrabalho,
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inconsisténcias e atrasos em processos como aposentadorias, progressdes, nomeagdes
e desligamentos.

1.6 O arquivo de ago atende as normas técnicas para mobilidrio institucional, sendo
resistente e apropriado para o armazenamento prolongado de documentos. Sua
aquisicao contribuira para a melhoria das condi¢oes de trabalho dos servidores do setor,
garantindo maior funcionalidade e seguranga no manuseio dos arquivos.

1.7 Portanto, a aquisicdo de arquivos de aco representa uma medida essencial para
aprimorar a gestdao documental do Departamento de Recursos Humanos, assegurando
a integridade das informagdes funcionais, o cumprimento das obrigacdes legais, a
eficiéncia administrativa e a valorizacdo da organizacdo interna da Prefeitura de

Mutunoépolis.
RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A AQUISICAO DOS ARQUIVOS DE ACO:

e Melhoria na Organizagdo Documental: Armazenamento adequado dos
documentos dos servidores, facilitando sua localizagdo e manuseio.

e Seguranca das Informacgdes: Protecao fisica dos documentos contra danos,
extravios e acesso indevido.

e Eficiéncia Administrativa: Otimiza¢do do tempo gasto na busca por documentos
e maior agilidade nos processos internos do RH.

e Conformidade Legal: Atendimento as exigéncias legais e normativas relativas a
guarda e conservac¢do de documentos publicos.

e Otimizac¢do do Espaco Fisico: Aproveitamento racional do espac¢o disponivel no
setor de Recursos Humanos.

e Fortalecimento da Gestdo de Pessoas: Apoio a administragcdo eficiente e
responsavel dos recursos humanos, refletindo em melhor prestagao de servigos

a populacao.
ENCAMINHAMENTO

Tendo em vista que o somatoério a ser despendido no exercicio financeiro pela unidade
gestora e com objeto da mesma natureza (mesmo ramo da atividade), ndo ultrapassara
o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e

cinquenta e nove centavos) estabelecido pelo inciso Il do art. 75 dalein?2 14.133/2021
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e DECRETO N2 12.343/2024, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 ENCAMINHO o
DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA e TERMO DE REFERENCIA ao
DEPARTAMENTO DE COMPRAS para que publique o Comunicado para AVISO DE
DISPENSA DE LICITACAO, para levantamento inicial de precos conforme o § 32, do

artigo do art. 75 da Lei n® 14.133 /2021, para os servi¢os pelo menor valor apresentado.

Ap6s feito, seja dado seguimento nos autos, fazendo remessa ao Departamento de

Licitagdo para seguimento do processo.

Atenciosamente,

Mutunoépolis - GO, 31 de julho de 2025.

EDRIELLY CRISTINNY DA COSTA

Departamento de Compras

Despacho, para as devidas providencias.

Mutunépolis -Go. / /

Autorizado.
MARIA APARECIDA DE LIMA
Gestora do Municipio
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