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PROCESSO N2 451/2026
MUNICIPIO DE MUTUNOPOLIS-CNPJ 01.799.683/0001-51

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA

1- DO OBJETO E ESTIMATIVA DE PRECOS

1.1 - PUBLICACAO DE MATERIAS INSTITUCIONAIS DE INTERESSE DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE MUTUNOPOLIS-GO.

IT |QTD |UN DECRICAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 | 06 |SV |PUBLICACAO DE MATERIAS | R$ 2.716,66 R$ 16.300,00
INSTITUCIONAIS DE INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
MUTUNOPOLIS.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 16.300,00

1.2 O objeto desta contratacdo se caracteriza como comum.

1.3 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 16.300,00 (dezesseis mil e trezentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 A presente contratacdo tem por objetivo atender as necessidades institucionais,
administrativas e de comunicacgao oficial da Prefeitura Municipal de Mutunépolis-GO,
assegurando a divulgacao transparente, eficiente e acessivel de informacgdes de interesse
publico, em conformidade com os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.

a) Objeto da contratacao:

Contratacdo de empresa especializada na publicac¢do e divulgacao de matérias
institucionais, atos oficiais, campanhas informativas, comunicados administrativos e
demais conteudos de interesse da Prefeitura Municipal de Mutundépolis-GO, em meios de
comunicacao adequados, visando garantir ampla publicidade das acGes governamentais e
atendimento ao direito a informacdo da populacao.

b) Especificacoes técnicas do servico:

Os servicos de publicacao deverao atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

« Tipo de servico: Publicacdo de matérias institucionais, informativas e oficiais de interesse
publico;

 Conteudo: Divulgacdo de atos administrativos, campanhas educativas, comunicados
oficiais, avisos institucionais, programas, agoes e servicos da administracao municipal;

e Meios de divulgacao: Publicacdes realizadas em veiculos de comunicagdo compativeis
com o alcance local e regional, conforme necessidade da administracao;

e Periodicidade: Conforme demanda da Prefeitura Municipal, mediante solicitacao formal
do setor competente;

e Padrao editorial: Contetudos publicados de forma clara, objetiva, ética e em conformidade

www.mutunopolis.go.gov.br
PALACIO DOS MUTUNS, CENTRO | CEP 76541-260 | MUTUNOPOLIS (GO)
Novo Telefone: 0800 062-4993 (ligacao gratuita)



' MUNICIPIO DE -

e, MUTUNOPOLIS

GESTAO DE GRATIDAO E COMPROMISSO ADM: 2025 - 2028 01.799.683/0001-51

com as normas legais e institucionais;

e Aprovacao prévia: Todas as matérias deverao ser previamente aprovadas pela
administracdo municipal antes da publicacao.

c) Condicdes de prestacdo dos servicos:

* As publica¢des deverao ocorrer nos prazos definidos pela administracao municipal;
e Toda a logistica, diagramacao, veiculagdo e custos operacionais necessarios a execucao
dos servicos serao de responsabilidade da contratada;

e A empresa devera garantir fidelidade ao contetido fornecido pela Prefeitura, vedada
qualquer alteragdo sem autorizacdo expressa;

e A prestacao dos servigos devera observar integralmente as orientagdes técnicas e
institucionais do Municipio.

d) Garantia e responsabilidade técnica:

A contratada devera comprovar capacidade técnica para execucdo dos servicos de
publicagdo institucional;

e Em caso de erro, omissao ou publicacao em desacordo com o conteudo aprovado, a
empresa devera providenciar correcao imediata, sem 6nus adicional para a administracgao;
* A empresa devera apresentar responsavel técnico legalmente habilitado, com
documentacdo comprobatoria de regularidade;

* Devera ser observada toda a legislacdo aplicavel a publicidade institucional e as
contratagdes publicas.

e) Responsabilidades da contratada:

e Executar integralmente os servicos de publicacao conforme as especificacdes
estabelecidas;

e garantir a qualidade, clareza e correta veiculacdo das matérias institucionais;

e Manter sigilo e responsabilidade sobre conteudos internos fornecidos pela
administragao;

* Responder por eventuais danos decorrentes de falhas na execugdo dos servicos;

e Cumprir rigorosamente os prazos e determinac¢des da Prefeitura Municipal;

« Sujeitar-se as penalidades legais em caso de descumprimento contratual.

f) Documentacao e comprovacao da prestacao dos servicos:

A cada periodo de execugao, devera ser apresentada nota fiscal, contendo descri¢do
detalhada das publicag¢des realizadas;

 devera ser apresentado relatorio de execucdo, indicando datas, conteidos e meios
utilizados;

* A fiscalizacdo serd realizada por servidor designado pela administragdo municipal;
e 0 pagamento ficara condicionado a apresenta¢do da documentacao fiscal e ao atesto do
responsavel competente.

g) Finalidade da contratacao:

e Garantir a transparéncia dos atos e acdes da administracao publica municipal;

e assegurar o acesso da populacdo as informagdes de interesse coletivo;

« fortalecer a comunicacao institucional da Prefeitura Municipal de Mutundpolis-GO;
e cumprir o principio constitucional da publicidade;

 Contribuir para uma gestdo publica eficiente, participativa e responsavel.

3.2 A presente contratacdo encontra-se em conformidade com a legislacdo vigente
aplicavel as contratagdes publicas e a publicidade institucional, buscando assegurar
economicidade, eficiéncia e adequacao dos servicos prestados. A publicacao de matérias
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institucionais constitui instrumento essencial para a transparéncia administrativa,
fortalecimento da cidadania e comunicacao efetiva entre o poder publico e a sociedade,
reafirmando o compromisso do Municipio de Mutunépolis-GO com a boa governanga e o
interesse publico.

4. PRAZOS

4.1. De entrega dos materiais/equipamentos: ndo se aplica.
4.2. De fornecimento e instalacio/montagem: nao se aplica.

4.3. De execugdo, no caso de servigo: O prazo de execucdo do servico de devera ser de 22
(vinte e dois) dias corridos, contados a partir de 03/02/2026, conforme Ordem de Inicio dos
Servigos, ou ordem de fornecimento de materiais.

4.4. De vigéncia do instrumento contratual (se for o caso): ndo se aplica.

5. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA

5.1. Endereco de entrega RUA CEARA ESQ. COM AV. JERUSALEM PRACA CIVICA SETOR
ANHANGUERA N2 263 - MUTUNOPOLIS - GOIAS CEP: 76540-000

5.2. Horario de entrega/execucao do objeto: Os materiais deverao ser entregues em horario
previamente agendado, de segunda a sexta-feira, entre as 8h as 11h e 13h as 17h;

5.3. Contatos para agendamento da entrega/execucdo do Objeto: NILSON OLIVEIRA - (62)
99184-0702, EDRIELLY CRISTINNY - (62) 99389-5793.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Executar os servigos/fornecimento com as caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia e de acordo com a legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes
alternativas para consecuc¢do do objeto, ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por
parte da Administracao;

6.2. Efetuar a prestacdo do servico dentro das especificacdes e/ou condi¢des constantes da
cotacdo vencedora e em conformidade com este Termo de Referéncia;

6.3. Substituir, no total ou em parte, qualquer material que se apresente com a qualidade
comprometida, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da fabricagdo ou em desacordo
com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da notificacdo do fiscal de contrato, sem qualquer custo para este
Municipio;

6.4. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa
nao esteja liquidada;

6.5. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes nao autorizadas por este Municipio;

6.6. Responsabilizar-se pela remo¢do de todos os materiais e embalagens utilizados na
entrega do objeto fornecido;

6.7. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao municipio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislacao vigente, nao excluindo
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oureduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo acompanhamento pelo 6rgao interessado,
conforme determina o art. 120 da Lei n? 14.133/2021;

6.8. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal
e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia desrespeito as normas de
seguranca, quando do fornecimento/execucao dos materiais/servicos;

6.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este municipio, obrigando-
se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos materiais
fornecidos;

6.10. Garantir a protecdo e seguranca das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na
entrega do objeto;

6.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for, desde que praticada
por seus empregados quando da entrega dos materiais;

6.12. Atender prontamente todas as solicitacdes do 6rgao contratante/municipio previstas
no Termo de Referéncia;

6.13. Cumprir com as demais obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacao,
solicitando a contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento no
fornecimento do objeto;

7.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada, necessdrias ao fornecimento do objeto;

7.3. Efetuar o pagamento mediante comprovacdao do fornecimento do objeto, no prazo e
forma ajustados neste Termo de Referéncia;

7.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as respectivas
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

7.5. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo do
objeto, fixando prazo para a sua corregao;

7.6. Cumprir as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia

8. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

8.1. Para efeito de proposta a licitante devera apresentar planilha detalhada de composicao
de pregos para o fornecimento dos materiais, tendo como parametro o modelo descrito
abaixo:

IT |QTD |UN DECRICAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 | 06 |SV |PUBLICACAO DE MATERIAS | R$ 2.716,66 R$ 16.300,00
INSTITUCIONAIS DE INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
MUTUNOPOLIS.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 16.300,00

8.2 Nos precos indicados na planilha de precos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com
frete e entrega, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribui¢cdes relativos ao
fornecimento dos materiais desta contratacio;

8.3. Na Proposta Comercial devera constar as imagens fotograficas atuais e nitidas do MATERIAL
ofertado, que servira de critério de adjudicacdo para escolha da proposta mais vantajosa.

8.3.1. O material a ser disponibilizado devera ser aquele ofertado na proposta comercial e aprovado
pela Unidade Técnica demandante, ndo sendo admitidas solu¢des alternativas ou substituicdo de
modelos.
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9. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.2.1 Habilitagdo juridica

9.2.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagido de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

9.2.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.2.1.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

9.2.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.2.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9.2.2.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. PAGAMENTO
10.1. Do Documento de Cobranga:

10.1.1. Para efeito de pagamento, a empresa vencedora deverd apresentar documento (Unico) de
cobranca constando de forma discriminada a efetiva realizacdo do objeto contratado, informando o
nome e numero do banco, a agéncia e o nimero da conta corrente em que o crédito devera ser
efetuado;

10.1.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento de cobranca, a seguinte
documentacao:

a) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal

b) Certiddo de regularidade com o FGTS (CRF-FGTS);

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei (CRF-ESTADUAL);

e) Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei (CND-MUNICIPAL).

10.1.3. O atesto do documento de cobranca pelo contratante dar-se-a se ndo houver irregularidades
no fornecimento do objeto e nos demais documentos apresentados. Caso existam irregularidades o
atesto apenas ocorrerd com a eliminacdo/correcido/saneamento das impropriedades, pela
contratada;

10.1.4. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela contratada, pelo e-mail:
proposta@mutunopolis.go.gov.br
10.1.5. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢cdes previstas neste
Termo de Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a contratada devera
emitir e apresentar novo documento de cobranca, ndo configurando atraso no pagamento;

10.1.6. Apés o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados do seu recebimento na DAP, a fiscalizacdo do contrato devera encaminha-lo para
pagamento;

10.2. Do Pagamento:

10.2.1. O pagamento serd efetuado, mediante crédito em conta corrente, até o 102 (décimo) dia util
apds o atesto do documento de cobranga, cumprimento da perfeita entrega do objeto e prévia
verificacao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

10.2.2. O valor do pagamento serd aquele apresentado no documento de cobranga, descontadas as
glosas, conforme o caso.

Observagdes:
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1. CNPJ para faturamento: 07.799.683/0001-51 Municipio De Mutunoépolis.

2. Inscrigao Estadual: ISENTO
11. PENALIDADES
11.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacoes:

11.1.1. Na hipo6tese da contratada ndo entregar o objeto contratado no prazo estabelecido,
caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada multa de 2% (dois por cento) por dia, até o maximo de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratacao;

11.1.2. A contratante a partir do 102 (décimo) dia de atraso podera recusar o objeto contratado,
ocasido na qual serd cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa didria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranga;

11.1.3. Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-a multa de até 10% (dez por cento) sobre
o valor da contratacao;

11.1.4. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo cima estabelecido, as
hipéteses em que a contratada ndo apresentar situagdo regular conforme exigéncias;

11.1.5. Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia e no Instrumento Contratual (se houver), aplicar-se-4 multa de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacgdo;

11.1.6. A entrega parcial do mobilidrio locado e/ou o descumprimento do subitem 10.3.1. ensejara
aplicacdo de multa de 10% sobre o valor total da contratagio;

11.1.7. Amulta aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administracdo rescinda a
contratacao e aplique outras sanc¢des previstas em lei;

11.2. Multa por Rescisao:

11.2.1. Nas hipdteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre
o valor da contratacdo;

11.2.2. Ndo deve haver cumulacao entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista
para outra inexecucdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior
valor;

11.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia,
quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente;
11.2.4. O contratante podera suspender os pagamentos devidos até a conclusdo dos processos de
aplicacdo das penalidades
11.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficard sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscricao no Cadastro de Fornecedores da contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e,
no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo I da lei 14.133/2021;

11.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serao registradas no SICAF;

11.2.7. A contratada ndo incorrerd& em multa durante as prorrogacdes compensatdrias
expressamente concedidas pela contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de
impedimento ocasionado pela Administracao.

11.2.8. As multas serao descontadas do pagamento, cobradas administrativamente, ou ainda, quando
for o caso, judicialmente pelo rito e com os encargos da execucao fiscal;

11.2.9. A aplicagdo das penalidades acima descritas, far-se-a ap6s a realizagdo de regular processo
administrativo
12. GARANTIA

12.1.ndo se aplica.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 O fornecedor podera participar por meio do envio de propostas e documentacio exigida no
presente edital através do e-mail proposta@mutunopolis.go.gov.br, via AR ou protocolo presencial,
com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO. O resultado oficial do certame, sera
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publicado em até 3 dias uteis, apds a homologac¢do. Maiores informac¢des podem ser solicitadas no
Departamento de Licitacdo pelo e-mail licitacao@mutunopolis.go.gov.br .

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

14.3 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
03.03.24.721.059.2.017.3.3.90.39.- Ficha: 080 / sub 88/ Fonte: 100.

14.4 A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Mutunoépolis - GO, 22 de janeiro de 2026.

FABIANO ULISSES DE SOUZA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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