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TERMO DE
REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui-se objeto deste instrumento de contrato, a
Contratagdo de empresa para material de consumo. Para atender as

necessidades da Secretaria Municipal de Administragéo.

2. JUSTIFICATIVA

A Aquisigao de Material de Expediente visa atender as necessidades
dos setores relacionados ao Departamento de Recursos Humanos, para
realizagdo de atividades administrativas e operacionais rotineiras.

Os materiais de consumo s&o destinado o departamento de Recursos
Humanos onde as pasta serdo destinado a guardar documentos de suma
inportancia, assim como as calculados onde v&o auxiliar os calculos para ajudar

no fechamento de folhas.

3. ESPECIFICACAO DO BEM OU SERVICO A SER CONTRATADO

QTDE. UND. DESCRICAO
100 UND PASTA SUSPENSA MARMORIZADA
04 UND CALCULADORA TRULY 812B-12
| 4. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS |

Porangatu-Go

5. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para realizagdo dos servigos é imediatamente apos a
ordem de fornecimento emitida pela Secretaria de Gestdo do Municipio de
Porangatu. A entrega da mercadoria sendo empresa fora do Municipio sera
por conta da Empresa.
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6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

Fica designado a Servidor Glaykon Rangel, para fiscalizagdo

da execugdo do mesmo.

7. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor estimado serd o mais préoximo da realidade do
mercado, sera realizada pesquisa direta com o minimo 03 (trés)
orcamentos, sendo o valor estimado, em conjunto com analise das
contratagbes, conforme preceitua o 8§10, 1V, art.23°9 da Lei no
14.133/21.

8. 0 PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 300 dia (til do més
subsequente ao da prestag&o dos servicos, apods a apresentagdo de

documento pertinente.
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