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Documento de Formalização da Demanda (DFD) 

 
●​ Órgão: Câmara Municipal de Santo André - PB 
●​ Setor Requisitante: Diretoria Administrativa 
●​ Data: 24/11/2025 
●​ Nº do Processo Administrativo: 251125DV00003 

1. Descrição Sucinta do Objeto 

Contratação de pessoa jurídica de direito privado para prestação de serviços de assessoria de alta 
especialização para terceirização dos departamentos pessoal e fiscal da Câmara Municipal de Sumé - 
PB. O objeto abrange a operacionalização técnica da folha de pagamento, gestão integral do eSocial 
(eventos periódicos e não periódicos), EFD-Reinf (séries 2000 e 4000), SERO, nova DIRF e demais 
obrigações acessórias vigentes. 

 
2. Justificativa da Necessidade (O "Porquê") 

●​ Problema Identificado: A complexidade e a constante evolução das normas impostas pela 
Receita Federal e pelo Ministério do Trabalho exigem conhecimentos técnicos altamente 
específicos que transcendem a rotina administrativa comum. A implementação de sistemas 
como o eSocial e a EFD-Reinf demanda uma vigilância técnica constante para o envio 
preciso de eventos periódicos e não periódicos, sob pena de bloqueio da Certidão Negativa 
de Débitos (CND) e imposição de multas severas. É indispensável o suporte especializado 
para a correta transição da antiga DIRF para o novo modelo de declarações, bem como para 
a aferição de obras via SERO, garantindo que o Poder Legislativo mantenha sua 
conformidade fiscal e previdenciária de forma ininterrupta.   

●​ Consequência da não contratação:  A ausência de assessoria qualificada pode resultar em 
erros no processamento da folha de pagamento, atrasos no envio de obrigações acessórias 
federais e inconsistências tributárias, gerando prejuízos financeiros e jurídicos incalculáveis à 
Câmara Municipal de Sumé.  

●​ Benefício Esperado: Garantia de segurança jurídica, eficiência técnica na gestão de pessoal 
e absoluta conformidade com o calendário fiscal nacional, assegurando a correta aplicação 
dos recursos públicos.  
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3. Quantidade Estimada e Previsão de Valor 

●​ Quantidade: 12 meses de prestação de serviço continuado de assessoria e operacionalização 
técnica.  

●​ Valor Estimado Global (Preliminar): O valor será apurado mediante pesquisa 
mercadológica e consolidação no Mapa de Preços em momento oportuno. 

4. Alinhamento com o Planejamento (Governança) 

●​ A demanda consta no Plano de Contratações Anual (PCA)? 
○​ (x) Sim. Item nº 02 do PCA. 

●​ Alinhamento Estratégico: Manutenção da regularidade fiscal e administrativa da Casa 
Legislativa, assegurando o cumprimento integral da Lei de Responsabilidade Fiscal e das 
normas trabalhistas/previdenciárias.  

5. Previsão de Data para Início da Contratação 

●​ Data Desejada: O prazo máximo para efetivação da contratação é no dia 31/01/2026.  
●​ Justificativa do Prazo: Necessidade de suporte imediato para as demandas contratuais do 

exercício financeiro de 2026. 

6. Indicação dos Responsáveis (Equipe de Planejamento) 

 

●​ Integrante Técnico: Karina Medeiros de Oliveira - 0000070 
●​ Integrante Requisitante: Mateus Alves de Lima - 0000063 
●​ Integrante Administrativo: Elton Alves de Araújo - 0000078 

Santo André - PB, 24/11/2025 

 

_____________________________________ 
Karina Medeiros de Oliveira 

Equipe de Apoio 
Matrícula 0000070 
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_____________________________________ 
Elton Alves de Araújo 

Equipe de Apoio 
Matrícula 0000078 
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