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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N¢ 02/2026

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

Qual a necessidade a
ser atendida?

A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade de aquisicdo de material de
expediente essencial ao desenvolvimento das atividades administrativas das associacbes
escolares, que atuam em apoio a gestdo das unidades de ensino, contribuindo para a
organizacgdo e funcionamento das rotinas escolares.

A demanda identificada decorre da necessidade de assegurar condicGes minimas para o
adequado desempenho das fungdes administrativas, como elaboracdo de documentos,
registros, arquivamentos, comunicagdes internas e externas, prestacdo de contas e apoio aos
projetos pedagdgicos. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete a fluidez das
atividades cotidianas, gerando atrasos, retrabalho e dificuldades na gestao e acompanhamento
das agdes escolares.

Com a contratagdo pretendida, busca-se garantir os insumos bdsicos necessarios ao
funcionamento administrativo das associa¢des, promovendo maior eficiéncia na execucdo das
tarefas, melhor organizagao institucional e apoio efetivo as demandas da comunidade escolar. A
medida estd alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade das atividades
administrativas, fundamentais para o bom funcionamento do ambiente escolar.

A aquisicdo proposta visa, portanto, suprir uma necessidade real e previamente identificada,
contribuindo para a efetividade da atuagdo das associagGes escolares, em consonancia com o
interesse publico e com os objetivos de melhoria da gestao educacional.

Il - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

H4 previsdo no plano
de contratagdes anual?

() Sim Ne. do protocolo de envio do PCA ao PNCP:

Justificar: A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA), conforme
previsto na legislagdo aplicidvel a administragcdao publica, ndo se impde as
(X ) Nao entidades juridicas de direito privado, como é o caso da Associacdo de Apoio a
Escola, conforme dispde o Art. 71 da Lei Estadual n2 2.139/2009, do Sistema de
Ensino do Tocantins.

Il - REQUISITOS DE CONTRATACAO

Qual o tipo de objeto?

( x) Bem
() Servico

Qual a natureza?

() Com Monopdlio

() Continuada () Sem Monopdlio

( X) Ndo Continuada
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Qual a vigéncia?

()30 (trinta) dias - pronta entrega
(x) 12 (doze) meses

()5 (cinco) anos

() Indeterminado

( )dias
() Outro: () meses
( )anos
( )Sim
Podera haver (X ) Ndo
prorrogagao? () N3o se aplica porque o prazo é indeterminado.
( )Sim
O objeto da (X )Nao

contratagdo trata- se de
fornecimento ou
servi¢co continuado?

Em caso afirmativo, foi avaliado a duragdo inicial do contrato? (art. 106 da Lei n214.133/2021),
justificar:

I:: Descri¢do detalhada
Descricdo do produto 1 | Alfinete entomolégico em aco inoxidavel
2 | Apontador simples
3 Bastao de cola quente
4 Balao
5 Bala
6 Borracha escolar branca
7 | Carimbo
8 | Cesta para presentes
9 | Colaisopor 500gr
10 | Cola branca escolar liquida de 1kg
11 | Cartolina Escolar/Variadas
12 | Caneta Hidrocor
13 | COLA DE SILICONE LiQUIDA
14 Caneta esferografica
15 | CLIPS PARA PAPEL GRANDE (N° 6/0 ou 8/0)
16 | Clips para papel, tamanho pequeno (aprox. 2/0 ou n° 0)
17 | Clips Médio (Tamanho 3/0 ou 4/0)
18 | Capa e contracapa encadernacao
19 | Cola liquida branca
20 | Caixa tipo arquivo morto
21 | Caderno brochura
22 | Caderno de desenho
23 | Embalagem plastica
24 | ESPIRAL PARA ENCADERNAGAO
25 | Envelope tamanho A4
26 | Folhade EVA
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27 | Fita adesiva crepe

28 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE

29 | Fitade cetim

30 | Fita Adesiva Dupla Face

31 | Fita adesiva transparente

32 | Grampo para grampeador

33 | Grampo para grampeador de mesa profissional/industrial

34 | Gizde cera

35 Jogo de mesa, tipo torre

36 | LAPIS DE COR

37 | LAPIS

38 | Marcador de texto

39 | Pincel Artistico/Escolar

40 | Papel Sulfite/Offset Colorido

41 | Papel pardo

42 | PASTA SUSPENSA

43 | PAPEL SULFITE A3

44 | Pincel atdbmico marcador permanente

45 | Pistola profissional de cola quente grande

46 | Papel crepom

47 Papel Filipinho

48 Pasta aba elastico

49 Papel contact

50 Papel Color Set

51 Papel vegetal

52 Placa de isopor

53 Régua Colorida

54 Régua de silicone

55 Tesoura

56 TINTA GUACHE 500ML - CORES DIVERSAS

57 TNT (Tecido Nao Tecido)

58 TINTA PARA RECARGA DE PINCEIS DE QUADRO BRANCO -1 LITRO

59 Tinta a base de agua para almofada de carimbo

60 | Tesoura escolar, sem ponta

61 Pasta grampo com trilho transparente

62 Papel flip charp, bloco com 50 folhas, 64x88cm

63 Etiqueta adesiva 50,8mmx101,6mm

Ha critérios ou praticas
de sustentabilidade?

(X)Sim
() Né&o

Em caso afirmativo, especificar:
A aquisicdo de material de expediente pelas associacOes escolares devera observar praticas e
critérios de sustentabilidade, conforme orientacdes do Guia Nacional de Contratagbes
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Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido. A adog¢do de critérios ambientais, sociais e
econdmicos visa reduzir impactos negativos ao meio ambiente, promover o uso eficiente dos
recursos publicos e estimular o desenvolvimento sustentdvel. Entre as praticas recomendadas,
destaca-se a preferéncia por materiais produzidos com insumos reciclados ou reciclaveis, como
papéis com certificagdo ambiental (FSC, PEFC) ou conteudo reciclado pds-consumo, além da
priorizagdo de produtos com maior durabilidade e menor geragao de residuos. Sempre que
possivel, deve-se optar por itens recarregaveis, como canetas e marcadores, e por produtos
cujas embalagens sejam recicldveis, biodegradaveis ou que cumpram exigéncias de logistica
reversa. Do ponto de vista social, recomenda-se a valorizacdo de fornecedores que adotem
praticas de inclusdo, como a contratacdo de pessoas com deficiéncia ou a atuagdo em parceria
com cooperativas de catadores e empreendimento da economia solidaria, além do
cumprimento da legislagdo trabalhista e das normas de seguranca do trabalho. Sob a
perspectiva econdmica, considera-se relevante a andlise do custo do ciclo de vida dos materiais,
levando em conta, além do pregco de aquisicao, a durabilidade, facilidade de manutengdo e
descarte ambientalmente adequado. Dessa forma, a contratacdo atendera ndo apenas as
necessidades operacionais da associacdo, como também aos principios da eficiéncia,
economicidade, responsabilidade socioambiental e continuidade do servigo publico.

Ha necessidade de EX )) ?\:r;o
treinamento?
() Sim
(X) Nao

Os bens a serem
adquiridos se
enquadram como bem
de luxo?

O objeto pretendido ndo se caracteriza como bem de luxo, uma vez que ndo estd incluido no rol
previsto no Decreto Federal n? 10.818/2021, tampouco apresenta as caracteristicas descritas
no art. 22, inciso IV, do Decreto Estadual n2 6.548, de 13 de dezembro de 2022.

Em caso afirmativo, justificar:

A contratada devera
promover transi¢cao
contratual com

() Sim. Contrato n2:

Prazo final:

transferéncia de (X ) Nao
conhecimento,
tecnologia e técnicas
empregadas?
, . ( )Sim
Ha normativos ~
( X) Nao

especificos que
disciplinam os servigos
ou produtos a serem
contratados?

Em caso afirmativo relacionar normativos técnicos e regulatorios especificos:

Local de entrega do
bem ou de prestacdo
do servico:

ESCOLA ESTADUAL SETOR SUL
RUAP 3, QD 14 S/N, Setor Sul, Taquaralto.

Sera exigida amostra ou
prova de conceito?

( )Sim
(X ) Nao

Em caso afirmativo, justificar a necessidade e descrever:
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Consta exigéncia de
marca especifica?

() Sim
(X) Nao
Em caso afirmativo, justificar:

Sera permitida
subcontratacdo?

() Sim
(X) N3o
Em caso afirmativo, limitado a:

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Como se obteve o
guantitativo
estimado?

() Analise de contratagOes anteriores
( x ) Andlise de contratagdes similares

( )Outro

Especificar:

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Onde foram
pesquisadas as
possiveis solucGes?

( x) Contratagdes similares
() Internet

() Audiéncia publica

( ) Outro. Especificar:

Justificativa técnica e
econémica para a
escolha da melhor
solucdo

A andlise das alternativas disponiveis para suprir a necessidade de materiais administrativos
essenciais ao funcionamento das associagdes escolares indicou que a aquisi¢cao direta de material
de expediente representa a solucdo mais adequada sob os aspectos técnico, econGmico e
operacional.

Do ponto de vista técnico, a aquisicdo garante a imediata disponibilizagdo dos insumos
necessarios a execu¢do das atividades administrativas rotineiras, como elaboragdo de
documentos, registros escolares, arquivamento, prestagdo de contas, comunicagdo interna e
apoio aos processos educacionais. Essa solucdo evita entraves relacionados a auséncia ou
escassez de materiais basicos, que podem comprometer a fluidez do trabalho e a organizagdo
institucional, assegurando maior eficiéncia e previsibilidade na gestdo escolar.

Sob o aspecto econémico, a aquisicdo direta se mostra vantajosa ao permitir o planejamento
adequado dos quantitativos, evitando desperdicios, aquisiches emergenciais ou gastos
fragmentados. Além disso, possibilita a compra em escala, com melhor aproveitamento de
recursos financeiros, reduzindo o custo unitdrio dos itens e promovendo maior racionalizagao dos
gastos publicos. A aquisi¢do planejada também minimiza a ociosidade de materiais e permite a
escolha de produtos mais durdveis e sustentaveis, com melhor relacdo custo-beneficio.

A contratagdo para fornecimento de material de expediente esta, portanto, alinhada aos
principios da eficiéncia, economicidade e continuidade das atividades das associa¢Ges escolares,
garantindo que suas fungGes de apoio a gestdo educacional sejam exercidas com regularidade,
organizacdo e qualidade.
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Assim, diante das limitagbes operacionais enfrentadas e da necessidade de manter em
funcionamento adequado os processos administrativos e escolares, a aquisicdo de material de
expediente se apresenta como a melhor solugdo para atendimento da demanda, sendo
tecnicamente justificavel, economicamente racional e institucionalmente necessaria.

Ha restricdo de :X )) IS\:?o

fornecedores?

Sera dispensada a

aplicagao de

tratamento

diferenciado e .

simplificado para as () Sim
. (X ) Nao

microempresas e

empresas de pequeno
porte, previsto na Lei
Complementar
123/20067?

Em caso positivo, justificar:

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Meios usados na

pesquisa:

() Sites oficiais de Governo/Painel de precos

() ContratagGes similares

() Tabelas de Referéncia aprovadas por Orgdos oficiais
() Sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo
(x) Fornecedores

() Outro. Especificar:

Estimativa do valor:

RS 26.063,25 (vinte e seis mil e sessenta e trés reais e vinte e cinco centavos).

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO

O que serd
contratado?

A solucgdo escolhida para atender a necessidade das associagdes escolares consiste na aquisi¢dao
de materiais de expediente essenciais para o suporte das atividades administrativas,
contemplando itens que garantam a organiza¢do, o registro e o acompanhamento das rotinas
escolares.

O fornecimento dos materiais deverd ocorrer de forma continua e conforme a demanda, durante
todo o periodo contratual, a fim de assegurar a regularidade e a continuidade dos trabalhos
administrativos e de apoio as unidades escolares.

A contratagdo por meio de contrato, devendo atender a demanda de forma escalavel, permitindo
a adequacdo dos quantitativos adquiridos conforme a variagdo das necessidades das associa¢des
durante o periodo de vigéncia contratual, mediante justificativa e autorizagao administrativa.

Qual o prazo da
garantia do objeto?

(X ) Naoha

() 90dias

() 12 meses

() Outro: () dias
() meses
() anos
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Ha necessidade de
assisténcia técnica?

() Sim
(X ) Nao
Em caso afirmativo, justificar:

Ha necessidade de
manutengao?

() Sim
(X) Nao
Em caso afirmativo, descrever a solugdo:

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (OBRIGATORIO)

A solucgdo serd
dividida em itens?

(X )Sim
Em caso afirmativo, foi avaliado se o parcelamento é técnica e economicamente vidvel e ndo
representa perda de economia de escala.

() N&o. Porqué? | Justificar:

IX - RESULTADOS PRETENDIDOS

Quais os beneficios
pretendidos na
contratagao?

( x ) Manutencédo do funcionamento administrativo e pedagdgico.
() Redugdo de custos
) Aproveitamento de recursos humanos

) Redugdo dos riscos do trabalho

) Ganho de eficiéncia

) Melhoria na qualidade de produtos e servigcos
) Realizagdo de politica publica

) Outro, indicar o beneficio:

— o~~~ —~ —~

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Ha providéncias
pendentes para o
sucesso da
contratagdo?

()Sim Especificar:

( X ) Nao

Indicar os requisitos
para fiscalizacdo do
contrato

A fiscalizagdo de contratos de compras, nos termos da Lei n? 14.133/2021, deve observar os
artigos 117 a 121 da referida norma, sendo obrigatéria a designacdo formal de um fiscal. Esse
agente publico sera responsavel por acompanhar e verificar a execu¢do do contrato, assegurando
que os bens adquiridos estejam de acordo com as especificages técnicas, quantidades, valores,
prazos e condigdes pactuadas.

Entre os requisitos para a fiscalizagdo, destacam-se: a verificacdo da conformidade dos produtos
entregues com os termos do contrato; o controle de prazos de entrega; a analise de documentos
fiscais; a conferéncia do local e das condi¢cbes de recebimento; e o registro de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo contratual. A documentacdo da fiscalizacdo deve ser
mantida de forma organizada, com relatérios, termos de recebimento provisério e definitivo,
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registros de ndo conformidades e comunicagdes formais com o fornecedor.

O fiscal deverd comunicar qualquer irregularidade a autoridade competente, recomendando,
guando necessario, a aplicacdo de sangGes administrativas. O pagamento ao contratado somente
poderd ocorrer apds o ateste da conformidade da entrega, garantindo que o interesse publico
esteja preservado e que os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade sejam

respeitados ao longo de toda a execugdo contratual.

XI - CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Ha contratagdes
correlatas ou
interdependentes?

() Sim.
(X ) Nao.

Em caso afirmativo, indicar:

XIl - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAGAO

Ha previsdo de
impacto ambiental na
contratacdo, incluidos
requisitos de baixo
consumo de energia e
de outros recursos,
bem como logistica
reversa para
desfazimento e
reciclagem de bens e
refugos, quando
aplicavel?

( )Sim

Especificar os impactos:

Especificar as medidas de mitiga¢do dos impactos:

( x) Nao

XIlI - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA

NECESSIDADE A QUE SE DESTINA. (OBRIGATORIO)

A contratagdo possui
viabilidade  técnica,
socioecon6mica e
ambiental?

(X) Sim
() Nao

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:

Considerando a necessidade institucional de garantir o fornecimento de materiais de expediente essenciais para o
desempenho das atividades administrativas das associacGes escolares e a insuficiéncia de estoque proprio, conclui-se que
a aquisicdo desses materiais é a solugdo mais adequada e vantajosa. A medida se mostra tecnicamente viavel,
economicamente justificavel e alinhada aos principios da administracdo publica, recomendando-se o prosseguimento das
etapas para formalizagdo da contratagdo.
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EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO ETP:

Neuriene Alves Ferreira Silva
Coordenadora financeira

Aprovo, observados os aspectos legais, formais e éticos, nos termos do Decreto n® 6.606/2023, que
regu/amenta alei Federal ne 14.133/2021 7 Documento assinado digitalmeﬁte 7dua/ dO Tocantins.
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NOME DO ORDENADOR DE DESPESAS
Presidente da associa¢ao de apoio
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