CAMARA MUNICIPAIL DE NAVIRAT

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
EQUIPE DE PLANEJAMENTO PERMANENTE

TERMO DE REFERENCIA

(Elaborado conforme Resolucdo n® 006/2023, da Cémara Municipal de
Navirai, que "“Dispde sobre a fase preparatdria das licitacgdes e
contratacdes diretas no ambito da Cémara Municipal de Navirai-MS,
nos termos da Leil Federal n° 14.133, de 20217)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATAGCAO N° 001/2024
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A REALIZACAO DE ENCADERNACAO DE

LIVROS ATAS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
NAVIRAI-MS

1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1 O ©presente termo de referéncia tem como objeto a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A REALIZACAO DE ENCADERNACAO DE
LIVROS ATAS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
NAVIRAI-MS

1.2 Demonstramos na tabela abaixo a descricdo dos servigcos a
serem realizados:

VALOR MEDIO |VALOR MEDIO

ITEM QT |UN ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL

ENCADERNACAO DE LIVROS
ATAS TIPO TCC; CAPA DURA,
COR PRETA; FOLHAS (TAMANHO
A4) COLADAS, PROCESSO DE
COLA HOT MELT OU PUR; COM
ESCRITA E IMPRESSAO DO

1 5 UN |BRASAO DO MUNICIPIO NA RS 164,20 R$ 821,00
CAPA E ESCRITA NAS
LOMBADAS, A SEREM
REPASSADAS POSTERIORMENTE,
NA COR DOURADA; COM
APROXIMADAMENTE 450 A 500
PAGINAS.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 821,00

1.3 O custo estimado total da contratacdo ¢é de RS$ 821,00
(oitocentos e wvinte e um reais) conforme custos unitéarios
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especificados acima.

1.4 O objeto desta contratacdo é caracterizado como bem/servico
de qualidade comum, de cardter ndo continuado, conforme Resolucédo
n® 003, de 03 de dezembro de 2023, da Céamara Municipal de
Navirai, e art. 6 inciso XIII da Lei 14.133.

1.5 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de
bem/servico de luxo, conforme Resolucdo n° 003, de 03 de dezembro
de 2023, da Camara Municipal de Navirai.

2. FUNDAMENTAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo referida na definicdo do objeto justifica-se
pelas razdes relatadas a seguir:

2.1.1 Os atos praticados pela Administracdo Publica devem ser
devidamente registrados e ser mantidos disponiveis para consulta,
tanto por servidores, populacdo em geral que requeira informacdes
e cbépias de documentos, afim de cumprir a lei de acesso a
informacdo, assim como pelos 6érgdos de fiscalizacdo e controle.

2.1.2 Conforme consta na solicitacdo de demanda n° 001/2024, do
setor requisitante Secretaria, emitida pela servidora Marise
Tiemi Kodama Garcia, servidora ocupante do cargo efetivo de
Técnico Legislativo-Administrativo, a contratacdo do objeto, faz-
Se necessaria em virtude de que, desde 2019, a Cdmara Municipal
aderiu ao modelo de atas digitais, as dJquais sdo impressas e
assinadas pelo Presidente e Primeiro-Secretdrio. Para fins de
arquivamento da via fisica na Secretaria desta Casa de Leis, as
atas estdo sendo encadernadas para melhor preservacao dos
documentos.

2.1.3 Nesse sentido, podemos entender a importéncia dos servicgos
licitado no presente estudo, para garantir o bom desenvolvimento
de todas as atividades executadas por este Orgao.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1 Trata-se da CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A REALIZACAO DE
ENCADERNACAO DE LIVROS ATAS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI-MS, através de procedimento de
contratacéo direta, conforme especificacdes técnicas e
quantitativos abaixo descritos:

ITEM QT |UN ESPECIFICACAO

ENCADERNACAO DE LIVROS ATAS TIPO TCC; CAPA DURA, COR
PRETA; FOLHAS (TAMANHO A4) COLADAS, PROCESSO DE COLA
HOT MELT OU PUR; COM ESCRITA E IMPRESSAO DO BRASAO
DO MUNICIPIO NA CAPA E ESCRITA NAS LOMBADAS, A SEREM
REPASSADAS POSTERIORMENTE, NA COR DOURADA; COM
APROXIMADAMENTE 450 A 500 PAGINAS.

=Y

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

s

.1 A contratacdo deverd observar o0s seguintes requisitos:
4.1.1 Sustentabilidade:

4.1.1.1 A contratante assume o compromisso em utilizar de rotinas
mais aceitédveis visando a reducdo do consumo de energia e &agua,
bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais gque reduzam o
impacto ambiental.

.2 Indicacdo de marcas ou modelos:

.2.1. Na presente contratacdo ndo serd necessaria a indicacéo
de marca ou modelo, visto que se trata de um servico de
encadernacdo.

4.1
4.1

4.1.3 Da exigéncia de amostra:

4.1.3.1. N&o se aplica.

4.1.4 Da vedacdo de contratacdo de marca/produto:
4.1.4.1 Ndo se aplica.

4.1.5 Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.1.5.1 Ndo se aplica.

4.1.6 N&do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.1.7 N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos
96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.8 A empresa contratada deve estar em situacdo fiscal e
trabalhista regular.
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4.1.9 A empresa devera prestar os servicos cotados com as
caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia e de acordo com a
legislacdo pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para
consecugcdo do objeto, ressalvando as hipdteses de expressa
anuéncia por parte da Administracdo.

4.1.10 A empresa deverd prestar servicos de boa qualidade, nas
quantidades e prazos estipulados, vindo a responder por danos
eventuais que comprovadamente vier a causar, caso entregue
servicgo/produto de mé qualidade.

4.1.11 A empresa deverd realizar a entrega das notas ficais dos
produtos e servicos prestados sempre acompanhadas das respectivas
notas fiscais eletrdnicas, contendo os dados do respectivo
processo.

4.1.12 A empresa contratada deverd fornecer todo material
necessdrio a revisdo e dispor de todas as ferramentas e
equipamentos necessadrios ao tipo de servico a ser realizado.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinédmica:

5.1.1 O prazo de execugdo dos servigcos é de 10 (dez) dias uteis,
contados da data do recebimento da ordem de servigco assinada, e
dos documentos fisicos que serdo objetos da encadernacdo, em
remessa Unica.

5.1.2 Os servigcos de encadernacdo incluirdo a preparagcdo e o
acabamento de documentos para encadernacédo.

5.1.3 Os documentos serdo encadernados de acordo com as
especificacdes fornecidas pela contratante, incluindo o tipo de
encadernacdo, tamanho, cor da capa, entre outros.

5.1.4 0Os documentos serdo cuidadosamente revisados antes da
encadernacdo para garantir que todas as paginas estejam presentes
e em ordem correta.
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5.1.5 Os documentos serdo perfurados e encadernados de acordo com
o tipo de encadernacdo selecionado pelo cliente.

5.1.6 Os materiais de encadernacdo serdo de alta qualidade e
resistentes para garantir a durabilidade da encadernacéo.

5.1.7 A encadernacdo serd realizada com precisdo e atencdo aos
detalhes para garantir um acabamento profissional.

5.1.8 As capas serdo alinhadas corretamente e os documentos serdo
encadernados de forma segura para evitar danos ou solturas.

5.1.9 Qualgquer problema identificado durante o processo de
encadernacdo serd corrigido imediatamente para garantir a
qualidade do trabalho final.

5.1.10 A execucdo dos servicos poderdo ser rejeitadas, no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.1.11 A execucgdo do servico sendo provisdério ou definitiva néo
excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do servigo.

5.1.12 O pagamento dos servigos executados sera efetuado mediante
a apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhada da cépia da nota de
empenho correspondente.

6. CRITERIOS E PRAZOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1 O ©pagamento serd efetuado por servicos efetivamente
prestados, referente a cada uma das modalidades executadas,
mediante apresentacdo do documento fiscal.

6.2 A Camara Municipal de Navirai efetuarda o pagamento por meio
de Boleto Bancéario, PIX (desde que a Chave cadastrada seja o CNPJ
da empresa), ou Depdbdsito Bancario, sendo este exclusivamente em
agéncias da Caixa Econbémica Federal, ou também em agéncias do
Banco do Brasil (as contas devem estar registradas no CNPJ da
empresa), no prazo de até 5 (dias) apds a execugdo do servico,
com a respectiva Nota Fiscal Eletrdnica, observando o cumprimento
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integral das disposic¢des contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.1 No caso de pagamento através de boleto, o mesmo deverd ser
emitido com prazo de 30 (trinta) dias.

6.3 Na hipdétese do dia do pagamento coincidir com feriado
bancdrio, o mesmo serd realizado no primeiro dia Util seguinte,
ndo existindo qualquer compensacdo financeira neste periodo.

6.4 A empresa deverd mencionar na respectiva Nota Fiscal
Eletrdnica informacdes sobre o produto/servigco, o© numero da
Licitacdo, do Processo e dos dados bancdrios para depdsito, se
for o caso.

6.4.1 Em caso de devolugdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente
para corregdo, O prazo para pagamento passarada a fluir apds a sua
reapresentacado.

6.5 A CONTRATADA devera arcar com o recolhimento de todos os
tributos e contribuig¢des federais, estaduais e municipais,
devidos em decorréncia do objeto do presente processo
licitatdério, devendo destacar as retencdes tributdrias devidas em
suas Notas Fiscais ou entregar documentacdo comprobatdria da né&o
necessidade de retencdo do(s) tributo(s).

6.6 O descumprimento de qualquer obrigacdo por ©parte da
CONTRATADA facultard a Camara Municipal a retencdo dos pagamentos
previstos até a regularizacdo da situacdo, ndo se aplicando
qualgquer indice de correcdo monetadria aos valores retidos.

6.7 Em nenhuma hipdtese ocorrerd a antecipacdo de pagamento para
viabilizar o cumprimento do objeto contratado.

6.8 0Os pagamentos somente serdo realizados apds a comprovacdo da
manutencdo de todas as condigdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas para a contratacdo.

6.9 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto houver
pendéncias que lhe forem impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

6.10 O preco contratado serd fixo e irreajustéavel.

6.11 Caso ocorra variacdo nos precos, a CONTRATADA devera

AV. BATAGUACU, 900 - CX POSTAL 124 FONE: (067) 3409-1300 NAVIRAI-MS Pagina
6 de 20




CAMARA MUNICIPAIL DE NAVIRAT

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
EQUIPE DE PLANEJAMENTO PERMANENTE

solicitar formalmente a Cé&mara Municipal, devidamente acompanhada
de documentos que comprovem a procedéncia do pedido.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese
do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de menor preco global.

8. MODALIDADE DE LICITAGAO

8.1 A contratacdo sera realizada por meio de DISPENSA DE
LICITACAO, uma vez que tal contratacdo atende os requisitos do
Art. 75, inciso II da Lei 14.133 de 2021.

9. PARAMETROS OBJETIVOS DE AVALIAGAO

9.1 Ndo se aplica, considerando que os parédmetros de avaliacdo de
propostas serd o de menor preg¢o global, e ndo melhor técnica ou
de técnica e preco.

10. CONDICOES DE PARTICIPACAO

10.1 A Empresa participante deverd explorar ramo de atividade

compativel com o objeto desta contratacéo.

11. REQUISITOS DE COMPROVAGCAO DE HABILITAGAO

11.1 Conforme o art. 5° da Resolucdo n° 04, de 08 de abril de
2024, da Cémara Municipal de Navirai, nas contratacdes diretas
para entrega imediata, bem como naquelas com valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacgdo para compras
em geral, poderd ser dispensada parcialmente a documentacdo de
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habilitacdo, desse modo a documentacdo ora exigida leva em
consideracdo a natureza do objeto da contratacdo e os termos da
referida resolucéo.

11.2 Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracéao
verificaré o) eventual descumprimento das condicgdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

11.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1
&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc) ;

11.2.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=n

omeSancionado&direcao=asc) ;

11.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora.

11.4 DA HABILITACAO JURIDICA

11.4.1 Os requisitos para a habilitacdo Jjuridica serdo exigidos
em conformidade com a natureza do CONTRATADO, conforme abaixo:

11.4.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

11.4.1.2 Empresario individual: inscrig¢do no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

11.4.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.4.1.4 Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELTI: inscricgéo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

11.4.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessocas Juridicas do 1local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores.

11.5 HABILITAGCOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
Prova de inscricd&o no Cadastro ©Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ;

11.5.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
mediante a apresentacdo da certiddo de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Unido, abrangendo as
contribuicdes sociais.

11.5.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

11.5.4 Declaracdo de gque ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

11.6 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo
encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma
restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006, as quais terdo o prazo de
5(cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacédo;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR

12.1 O wvalor médio total estimado para a contratacdo é de RS
821,00 (oitocentos e vinte e um reais), apurado apds realizacédo
de pesquisa de mercado, conforme Mapa Comparativo de Pregos
(ANEXO I) e Memdérias de Calculo (ANEXO ITI).

12.2 Para a realizacdo da pesquisa de precos e elaboracdo de
orcamento estimado da contratacdo foram utilizados os parémetros,
métodos e cdlculos previstos na Resolucdo N° 05/2023, da Céamara

AV. BATAGUACU, 900 - CX POSTAL 124 FONE: (067) 3409-1300 NAVIRAI-MS Pagina
9 de 20




CAMARA MUNICIPAIL DE NAVIRAT

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
EQUIPE DE PLANEJAMENTO PERMANENTE

Municipal de Navirai, que “DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA A REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS PARA A
AQUISICAO DE BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE NAVIRAT-MS, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE
2021."

13. ADOACAO DE ORCAMENTO SIGILIOSO

13.1 Nao foi adotado ©orcamento sigiloso para a presente
contratacao.

14. PRAZO DE VALIDADE E CONDIGCOES DE PROPOSTA

14.1 O prazo de validade da proposta serd de 180 (cento e oitenta
dias) a contar da data de apresentacdo da proposta de
valores/cotacdo da empresa.

15. PRAZO DO CONTRATO

15.1 O contrato serd substituido por nota de empenho de despesa e
posterior emissdo de ordem de execucdo do servico, nos termos do
art. 12 da Resolucdo n°® 04, de 08 de abril de 2024, da Céamara
Municipal de Navirai e art. 95, inciso I da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

16. PRAZO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

16.1 Nao se amplia em virtude da substituigcdo do contrato por
nota de empenho de despesa e posterior emissdo de ordem de
execucdo de servico, nos termos do art. 12 da Resolucdo n° 04, de
08 de abril de 2024, da Cémara Municipal de Navirai e art. 95,
inciso I da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

17. OBRIGACOES DAS PARTES

17.1 Constituem obrigacdes da Contratada:
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17.1.1 Prestar os servigcos contratados com caracteristicas
exigidas no termo de referéncia e de acordo com a legislacdo
pertinente, sendo vedadas solucdes alternativas para consecucdo
do objeto, ressalvando as hipdéteses de expressa anuéncia por
parte da contratante.

17.1.2 A empresa contratada serd responsavel por fornecer mdo de
obra qualificada e os materiais necessdrios para a realizacdo do
servigco de encadernacédo.

17.1.3 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo
causado por ela, seus empregados, representantes ou prepostos,
direta ou indiretamente, inclusive aos decorrentes de servicos,
durante os prazos de validade das garantias, mesmo depois do
vencimento do Contrato.

17.1.4 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados
pela contratante, cujas reclamacgdes, se obriga prontamente a
atender.

17.2 Constituem obrigacdes da Contratante:

17.2.1 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa
cumprir com suas obrigacdes dentro das normas e condicdes legais
e as contidas neste Termo de Referéncia.

17.2.2 A contratante serd responsavel por fornecer os documentos
a serem encadernados e especificar as preferéncias de
encadernacdo e outras instrucgdes especificas.

17.2.3 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a entrega dos servigos
objeto desta contratacéo.

17.2.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos prestados em
desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

17.2.5 O Fiscal do Contrato/Contratacdo serd designado a
servidora demandante do objeto deste termo de referéncia, Marise
Tiemi Kodama Garcia, ocupante do cargo de Técnico Legislativo
Administrativo.

17.2.6 Conferir e atestar as notas fiscais (fatura) encaminhando-
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a as para o setor de Contabilidade.
17.2.7 Notificar o representante da empresa ocorréncia de
eventuais imperfeig¢des relacionadas ao servigo contratado,

estipulando prazo para sua correcgdo.

17.2.8 Prestar as informacdes e os esclarecimentos gque venham a
ser solicitados.

17.2.9 Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.

18. PREVISAO DAS CONDIGCOES PARA SUBCONTRATAGAO

18.1 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto.

19. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

19.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

19.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucéao seré prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

19.3 As comunicacdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

19.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa
para adocdo de providéncias gque devam ser cumpridas de imediato.

19.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o©
6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido 1inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
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das sancdes aplicaveis, dentre outros.

19.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n® 14.133, de 2021 art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

19.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracédo.

19.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

19.7.2 1Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o
fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcédo.

19.7.3 0O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do
contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessirias e saneadoras, se for o caso.

19.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo
do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

19.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacgdes contratuais o
gestor do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema.

19.8.1 O gestor do contrato verificard a manutencdo das condigdes
de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necesséario.

19.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histdédrico de gerenciamento do
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contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracédo.

19.10 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas gue ultrapassarem a sua
competéncia.

19.11 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos
eventuais.

19.12 O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

19.13 O gestor do contrato tomard providéncias para a
formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

19.14 O gestor do contrato deverad elaborar relatdério final com
informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos gue  tenham
justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

19.15 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidacd&o e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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20. SANGOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato gque cause grave
dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacadao falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013.

20.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes
acima descritas as seguintes sancgdes:

I) Adverténcia, gquando o contratado der <causa a 1inexecucéo
parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ITI) Impedimento de 1licitar e contratar, gquando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c¢” e “d” do subitem acima
deste Contrato, sempre que ndo se Justificar a imposigcdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de
2021) ;

”

IITI) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, gquando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c¢” e
“d”, que Jjustifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei n®° 14.133, de 2021);
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IV) Multa, estabelecida nos termos da Lei n°® 14.133, de 2023,
conforme previsdo contratual.

20.3 A aplicacédo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui,
em hipdétese alguma, a obrigacdoc de reparacdo integral do dano
causado ao Contratante (art.156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

20.4 Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

20.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

20.6 Se a multa aplicada e as 1indenizacgdes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
seré descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

20.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias Gteis, a contar da data do recebimento da
comunicacédo enviada pela autoridade competente.

20.8 A aplicacéao das sancdes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditdério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paradgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.9 Na aplicacdo das sancgdes serdo considerados (art. 156, §1°,
da Lei n° 14.133, de 2021):

20.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
20.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
20.9.3 as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

20.9.4 os danos gque dela provierem para o Contratante;
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20.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas.

20.10 Os atos previstos como infracgdes administrativas na Lei n°
14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e Jjulgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

20.11 A personalidade juridica do Contratado poderd ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sbécios com
poderes de administracdo, a pessoa Jjuridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditdério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

20.12 O Contratante deverd, no prazo méximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161, da Lei n® 14.133, de 2021) 12.13. As sancdes de impedimento
de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lei n° 14.133/21.

20.13 Os débitos do contratado para com a Administracéo
contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com O mesmo
brgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 26, de 13 de abril de 2022.
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21. DIREITOS AUTORAIS E PROPRIEDADE INTELECTUAL

21.1 Nao hé& condicgdes referentes a Direitos autorais e
propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca dos dados na
presente contratacdo.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1 As despesas correrdo por conta do orcamento da Cémara
Municipal de Navirai, enquadrados nas seguintes dotacdes
orcamentarias:

02-PODER LEGISLATIVO

02.01 - CAMARA MUNICIPAL

01.031.0101.2.001.000 - Operacionalizacgéo das Atividades
Administrativas

3.3.90.39.00.0000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

3.3.90.39.63.0000 - Servicos Graficos

23. DEMAIS CONDICOES

23.1 N&o h& condigdes adicionais a serem observadas na presente
contratacao.

24. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

24.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora
Talitha Angélica de Oliveira Angelotto Zanin, membro da Equipe de
Planejamento Permanente, instituida através da Portaria n°
004/2004, de 18 de janeiro de 2024, e designada para confeccdo
deste Termo conforme Memorando 100/2024/CMN-CPO, de 10 de maio de
2024, emitida pelo Senhor Rafael Nespolo Freitas, Chefe de
Planejamento Organizacional.

Navirai-MS, 15 de maio de 2024.

Talitha Angélica de Oliveira Angelotto Zanin
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N° 001/2024

MAPA COMPARATIVO

DE PRECOS

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS APOS APLICACAO DAS FORMULAS DEVIDAS

Objeto: CONTRATAC?\O DE EMPRESA PARA A REALIZACﬁO DE ENCADERNACF-\O DE LIVROS ATAS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES CA CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI-MS.
BRASIL GRAFICA SERIGRAFIA LTDA GRAFICA IPANEMA MARCOS VINICIUS GRAFICA CRISTAL EIRELI
CNPJ: 05.438.405/0001-20 CNPJ: 03.309.603/0001-68 CNPJ: 40.051.798/0001-15 CNPJ: 24.654.873/0001-86
ITEM| QT| UN ESPECIFICAGAO PREGO 1 = P1 PRECO 2 = P2 PREGO 3 = P3 PREGCO 4 = P4 PRECO MEDIO UNITARIO| PREGO MEDIO TOTAL
FPRECO PREGCO TOTAL FPRECO PREGCO TOTAL FRECO PRECO TOTAL FRECO PREGCO TOTAL
UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO
ENCADERNAGAO DE LIVROS ATAS TIPO
TCC; CAPA DURA; COR PRETA; FOLHAS
(TAMANHO A4) COLADAS, PROCESSO
DE COLA HOT MELT OU PUR; COM
ESCRITA E IMPRESSAO DO BRASAO DO
1 5 UN MUNIPIO NA CAPA E ESCRITA NAS R$ 100,00 R$ 500,00 R$ 164,20 R$ 821,00 164,20 R$ 821,00
LOMADAS, A SEREM REPASSADAS
POSTERIORMENTE, NA COR DOURADA,
COM APROXIMADAMENTE 450 A 500
PAGINAS.
TOTAL RS 500,00 TOTAL RS 821,00
. R$ 821,00
MEDIA
B =xccEssTvo
INEXEQUIVEL

Eu Ewerton Duarte da Silva, membro da Equipe de Planejamento Permanente, responsavel pela elaboracdo deste orcamento estimado, declaro a compatibilidade dos precos referénciais com os parametros de mercado. Navirai, 23 de abril de 2024.
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ANEXO II DO TERMO DE REFEENCIA DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N° 001/2024
MEMORIAS DE CALCULO

FORMULAS PARA FORMAGCAO DE PRECOS CONFORME RESOLUCAO N2 02/2024 DA CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAi, CONFORME ATENDIMENTO A LEI FEDERAL 14.133/2021

VALOR GLOBAL

| - MEDIA ARITMETICA

COTACOES
P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 P9 P10 P11 P12 P13 P14 P15
500,00 821,00 1.500,00 1.250,00
| 1.017,75 |
Il.a - EXCLUSAO DOS PRECOS EXCESSIVAMENTE ELEVADOS
P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 P9 P10 P11 P12 P13 P14 P15
Il.b - EXCLUSAO DOS PRECOS INEXEQUIVEIS
P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 P9 P10 P11 P12 P13 P14 P15
Il - MEDIA SANEADA
P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 P9 P10 P11 P12 P13 P14 P15
821,00
| 821,00 |
IV - COEFICIENTE DE VARIAGAO DA MEDIA SANEADA
IV.a - Desvio Padrdo IV.b - Coeficiente de Varia¢do
0,00 0,00%
V - DEFINICAO DO PRECO DE REFERENCIA
CRITERIO DEFINIDO: MEDIA SANEADA VALOR DEFINIDO: 821,00
CRITERIO DESCARTADO: MEDIANA VALOR DESCARTADO: 821,00
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