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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 06/2026 
 

 

1. INTRODUÇÃO: 

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, que 
regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021. 
 

 

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente demanda tem por objeto a aquisição de materiais de expediente diversos, destinados ao uso das Associações 
de Apoio do Colégio Estadual Santa Rita de Cássia, (AAEs) vinculadas à rede pública de ensino. Os materiais a serem 
adquiridos incluem itens necessários para a execução das atividades administrativas e pedagógicas das associações. 
Os materiais adquiridos serão utilizados no suporte às ações administrativas e operacionais das AAEs, contribuindo 
diretamente para o bom funcionamento das escolas, apoio à gestão escolar e atendimento às demandas da comunidade 
escolar. 
A aquisição dos materiais de expediente se faz necessária para garantir o pleno desempenho das funções administrativas 
e de apoio às atividades educacionais desenvolvidas pelas Associações de Apoio à Escola. Esses materiais são essenciais 
para o registro, organização, arquivamento e controle de documentos e informações, bem como para a comunicação 
interna e externa das associações. 
Considerando que as AAEs são importantes parceiras na implementação de políticas públicas educacionais, na articulação 
com a comunidade escolar e na execução de projetos pedagógicos, a disponibilização de materiais adequados é 
imprescindível para assegurar a qualidade e a continuidade dos serviços prestados. 
A contratação visa atender à demanda atual e prever reposição ao longo do período letivo, promovendo eficiência e 
economicidade na gestão dos recursos públicos, além de garantir condições adequadas de trabalho aos colaboradores 
envolvidos nas atividades das associações. 
 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS 

 

ITEM QTD UNID ESPECIFICAÇÃO 

1 5 CX CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL CAX 5O UND 

2 3 CX CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA CAX 50 UND 

3 3 CX CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA CAX 50 UND 

4 3 CX LÁPIS PRETO CAX 148 UND 

5 50 UND MARCADORES DE TEXTO VERDE 

6 50 UND MARCADOR DE TEXTO VERDE FLORESCENTE 

7 3 CX PINCÉIS PERMANENTES PRETO CAX 12 UND 

8 3 CX PINCÉIS PERMANENTES VERMELHO CAX 12 UND 

9 2 CX PINCÉIS PERMANENTES AZUL CAX 12 UND 

10 10 CX PINCÉIS PARA QUADRO BRANCO - AZUL CAX 12 UND 

11 10 CX PINCÉIS PARA QUADRO BRANCO - VERMELHO CAX 12 UND 

12 10 CX PINCÉIS PARA QUADRO BRANCO - PRETO CAX 12 UND 
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13 8 CX PINCÉIS PARA QUADRO BRANCO - VERDE CAX 12 UND 

14 3 POT TINTA GUACHE GRANDE AZUL 500 ML 

15 3 POT TINTA GUACHE GRANDE VERDE  500 ML 

16 3 POT TINTA GUACHE GRANDE BRANCA  500 ML 

17 3 POT TINTA GUACHE GRANDE MARROM  500 ML 

18 3 POT TINTA GUACHE GRANDE PRETA  500ML 

19 3 POT TINTA GUACHE GRANDE AMARELA  500 ML 

20 3 POT TINTA GUACHE GRANDE VERMELHO  500 ML 

21 5 CX CLIPS GRANDE CAX 500 UND 

22 5 CX CLIPS MEDIO CAX 500 UND 

23 5 CX CLIPS PEQUENO CAX 500 UND 

24 10 UND GRAMPIADORES PEQUENO 20 FUROS 

25 10 UND GRAMPIADORES MEDIO 30 FUROS 

26 5 CX GRAMPO PARA GRAMPIADOR PEQUENO CAX 12 UND 

27 10 CX GRAMPO PARA GRAMPIADOR MEDIO CAX 12 UND 

28 5 CX GRAMPO PARA GRAMPIADOR GRANDE COM5 5000 UNIDADES 

29 5 UND PERFURADOR DE PAPEL MEDIO 

30 25 UND PORTITI CORES VARIADAS MEDIO 

31 30 UND PORTITI CORES VARIADAS GRANDE 

32 10 UND PAPEL CARTÃO AZUL 

33 10 UND PAPEL CARTÃO AMARELO 

34 10 UND PAPEL CARTÃO VERMELHO 

35 10 UND PAPEL CARTÃO BRANCO 

36 10 UND PAPEL CARTÃO ROSA 

37 50 UND CARTOLINAS AZUL 

38 50 UND CARTOLINAS AMARELO 

39 50 UND CARTOLINAS VERMELHO 

40 50 UND CARTOLINAS BRANCO 

41 50 UND CARTOLINAS ROSA 

42 50 UND CARTOLINAS VERDE 

43 20 ROLO ETIQUETAS ADESIVAS 

44 20 UND COLA BRANCA GRANDE 1 LITRO 

45 30 UND COLA BRANCO PEQUENA 90 G 

46 50 PCT BASTAO COLA QUENTE FINO 1 KG 80UN 

47 50 PCT BASTAO COLA QUENTE GROSSO 1 KG 

48 50 UND TESOURA COMUM SEM PONTA PEQUENA 

49 10 UND TESOURA GRANDE 

50 50 UND EVA VERMELHO 
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51 50 UND EVA AMARELO 

52 50 UND EVA BRANCO 

53 50 UND EVA VERDE 

54 50 UND EVA AZUL 

55 50 UND EVA ROSA 

56 50 UND EVA PRETO 

57 30 UND EVA ROXO 

58 25 UND COLA DE ISOPOR GRANDE 

59 30 CX LÁPIS DE COR CAIXA COM 12 UNIDADES 

60 100 UND FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTE 

61 30 UND FITA ADESIVA DUPLA FACE 

62 6 UND BARBANTE 1 KILO 

63 5 PCT LIGA DE ELÁSTICO 120 UNIDADES 

64 10 CX ALFINETE SEM CABEÇA 310UN 

65 10 CX ALFINETE DE CABEÇA  50UN 

66 10 RL PAPEL PARDO 

67 5 PCT ENFORCA GATO GRANDE  100UN 

68 3 RL PAPEL CONTACT TRANPARENTE 

69 10 UND CORRETIVO 

70 30 UND PINCEIS PARA TINTA GUACHE 

71 10 UND ESTILETES PEQUENO 

72 10 UND CALCULADORA COMUM MEDIA 

73 10 UND PISTOLA COLA QUENTE FINA 

74 5 UND PISTOLA COLA QUENTE GROSSA 

75 10 RL ETIQUETA DE PREÇO (ROLINHO) 

76 2 RL TNT PRETO 

77 2 RL TNT VERMELHO 

78 3 RL TNT BRANCO 

79 2 RL TNT AMARELO 

80 2 RL TNT VERDE 

81 15 CX GIS DE CERA GROSSO 

82 20 UND RÉGUA   30 CM 

83 50 UND PAPEL CREPOM 

84 100 UND PASTA ARQUIVO 

85 5 UND TINTA PARA TECIDO VERDE 

86 5 UND TINTA PARA TECIDO AZUL 

87 5 UND TINTA PARA TECIDO BRANCA 

88 5 UND TINTA PARA TECIDO MARROM 
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89 5 UND TINTA PARA TECIDO PRETA 

90 5 UND TINTA PARA TECIDO AMARELA 

91 5 UND TINTA PARA TECIDO VERMELHA 

92 5 PCT PAPEL CARBONO PCTS QUANTAS UNIDADES 

93 30 UND FITA ADESIVA VERMELHA 

94 30 UND FITA ADESIVA AMARELA 

95 20 UND FITA ISOLANTE 

96 30 UND APAGADOR 

97 80 UND PASTA COM ELASTICO FINA 

98 40 UND PASTA COM ELASTICO GROSSA 

99 15 UND PAPEL LAMINADO VERDE 

100 15 UND PAPEL LAMINADO AZUL 

101 15 UND PAPEL LAMINADO PRATA 

102 15 UND PAPEL LAMINADO ROSA 

103 15 UND PAPEL LAMINADO VERMELHO 

104 15 UND PAPEL LAMINADO AMARELO 

105 15 UND PAPEL LAMINADO DOURADO 

106 10 UND RÉGUA, ESQUADRO E TRANFERIDORES 

107 20 UND FITA CREPE MEDIA 

108 10 UND TINTA SPLAY CORES DIVERSAS 

109 10 UND FITAS MÉTALICAS 

110 2 UND RÉGUA DE METRO 

111 2 UND COMPASSO GRANDE PARA QUADRO 

112 30 UND APARADORES DE LIVRO 

113 2 UND LIVRO PARA REGISTRO 

114 50 PAR PILHA AAA PAR 

115 10 UND TINTA PARA CARIMBO 

116 5 UND TINTA PARA PINCEL QUADRO-AZUL 

117 5 UND TINTA PARA PINCEL QUADRO-VERDE 

118 5 UND TINTA PARA PINCEL QUADRO-VERMELHO 

119 5 UND TINTA PARA PINCEL QUADRO-PRETO 

120 100 UND PASTA L 

121 100 UND ENVELOPE PARA OFICÍO 

122 200 UND ENVELOPE PARA A4 

123 200 UND CAPA PROCESSO ALUNO (LARANJA) 

124 3 CX ESPIRAL GRANDE 25 MM 

125 3 CX SPIRAL MÉDIO 

126 3 CX ESPIRAL PEQUENO 
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127 300 UND CAPA PARA ENCADERNAÇÃO 

128 3 UND LIVROS PARA REGISTRAR ATAS 

129 100 UND PASTAS SUSPENSAS 

130 1 UND TANGRAN GIGANTE 

131 10 UND PRANCHETAS MADEIRA 

132 10 UND EXTRATOR DE GRAMPO ESPÁTULA 

133 5 UND FITA METRICA 

134 20 UND POLIEDOS PLATÃO PARA MONTAR 

135 10 JG JOGO TÉMATICO DE TABULEIRO 

136 6 CX CANETINHA PERMANENTE COM 12 UNIDADES 

137 50 UND PASTAS PLASTICAS TRANSPARENTES 

138 20 UND COLA COLORIDA 

139 20 UND CORANTES SOFT GEL 

140 10 PT PACOTES GRAMPO TRILHO 

141 10 UND PASTA PORFÓLIO 50 FOLHAS 

142 10 CX MASSA DE MODELAR 

143 20 UND RESMAS DE PAPEL SULFITE (A3, A2, A1, A0) 

144 10 PCT PAPEL FOTOGRÁFICO 

145 10 PCT PAPEL VG BRANCO 

146 5 PCT PAPEL ADESIVO 

147 100 UND CAPA DE PROCESSO ESCOLAR 

148 10 UND PASTA SANFONADA 

149 15 UND 
CAIXA ORGANIZADORA MULTIUSO GRANDE DE PLASTICO 60 
LITROS 

150 20 UND PASTA PRANCHETA 

151 15 UND PASTA CATÁLAGO 

152 60 CX PINCÉIS MARCADORES PARA QUADRO 

153 30 UND CADERNO CAPA DURA DE 96FHS 

154 30 CX LÁPIS DE CORES GRANDE 12 CORES 

155 10 ROLO FILME DE PVC TRANSPARENTE 38X300M 

156 5 PCT SACO PLASTICO POLIETILENO 100 UND 

157 20 CX CANETINHA COLORIDAS GRANDE QUANTAS 12 CORES 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O valor estimado da aquisição é de R$ 39.126,67 
Os valores de aquisição são meramente estimativos, estando conforme levantamento das despesas das 
edições anteriores, sendo necessária a cotação de preços do mercado local, para aferir o valor 
médio/referência para nortear o procedimento. 
Os valores finais para a aquisição pormenorizados para cada item deverão estar descritos no Mapa 
Comparativo de Preços. 
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5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

TIPO DE RECURSO: ESCOLA COMUNITÁRIA DE GESTÃO COMPARTILHADA  

 

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  ) SIM (X ) NÃO 

 

7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA? 

 (  ) Sim  

 (X) Não -  Justificar: A elaboração do Plano de Contratações Anual (PCA), conforme previsto na legislação 
aplicável à administração pública, não se impõe às entidades jurídicas de direito privado, como é o caso da 
Associação de Apoio à Escola, conforme dispõe o Art. 71 da Lei Estadual nº 2.139/2009, do Sistema de Ensino 
do Tocantins. 
 

8. INDICAÇÃO DE FISCAL E/OU GESTOR DO CONTRATO  

FISCAL 

TITULAR NOME: JAMIR LOUREÇO FILHO 

SUPLENTE NOME: ANTONIO CARLOS MARTINS SALES 

 

9. DEMANDANTE 

ÓRGÃO: ASSOCIAÇÃO DE APOIO DO COLÉGIO ESTADUL SANTA RITA DE CÁSSIA 

SETOR: UNIDADE ESCOLAR 

CARGO/FUNÇÃO: DIRETOR OU RESPONSAVEL DA ASSOCIAÇÃO 

NOME:   MERIAN LOPES DE SOUSA Nº. FUNCIONAL: 9118143 

Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 

 
 
 

Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos 
termos do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública 
Estadual do Tocantins. 

 
 
 
 

 
 

MERIAN LOPS DE SOUSA   
Presidente da Associação 
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