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TERMO DE REFERENCIA

Interessado: Camara Municipal de Sitio D’abadia-GO

Objeto: Aquisicao de combustivel (gasolina comum) destinado ao
abastecimento da frota de veiculos oficiais da Camara Municipal de Sitio

D’Abadia-GO.
1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade apresentar os elementos
técnicos necessarios para a contratacao direta, por Inexigibilidade de Licitacao,
de empresa fornecedora de gasolina comum, destinada ao abastecimento dos

veiculos oficiais da Camara Municipal de Sitio D’Abadia-GO.

A necessidade decorre do uso continuo da frota da Camara Municipal em
atividades administrativas, legislativas, institucionais e operacionais, que exigem
deslocamentos frequentes tanto dentro quanto fora do territério municipal. Para
assegurar o funcionamento pleno dessas atividades, é indispensavel manter
abastecidos os veiculos oficiais utilizados diariamente pelos setores da Casa
Legislativa.

Considerando que no Municipio de Sitio D’Abadia-GO existe apenas um posto
de combustiveis regularmente autorizado a comercializar gasolina comum,
resta configurada a inviabilidade de competi¢éo, nos termos do art. 74, inciso |,
da Lei n°® 14.133/2021, o que justifica plenamente a adocdo da modalidade de

contratacao direta por inexigibilidade.

Este Termo de Referéncia retne as informacdes técnicas necessarias, incluindo
objeto, justificativa, especificacdes, quantitativos estimados, forma de
fornecimento, fiscalizacdo e condicdbes de pagamento, visando garantir

transparéncia, eficiéncia e regularidade ao processo administrativo.

G TALMENTE POR MATEUS DOS REI'S M RANDA FERREI RA EM 14/ 01/ 2026 AS 23: 37: 26.

ASSI |



ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE SITIO D’ ABADIA-GO
Rua Aldemira dos Santos N°. 40, Centro, CEP: 73.990-000,
(62) 99802-3433 - https://sitiodabadia.go.leg.br/

2. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo de gasolina comum,
fornecida de forma continua e sob demanda, destinada ao abastecimento dos
veiculos oficiais pertencentes a Camara Municipal de Sitio D’Abadia-GO,
visando atender as necessidades administrativas, legislativas e operacionais da

instituicao.

O abastecimento sera realizado diretamente na bomba, no estabelecimento
comercial devidamente autorizado localizado no Municipio de Sitio D’Abadia-GO,
observando-se o consumo real dos veiculos e os registros efetuados pelo fiscal

designado.

A contratacdo compreendera o fornecimento do combustivel conforme
especificacdes da Agéncia Nacional do Petréleo (ANP), em quantidades variaveis
conforme a necessidade da frota da Camara Municipal, durante o periodo de

vigéncia contratual.
3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir o
abastecimento continuo e adequado dos veiculos oficiais da Camara Municipal
de Sitio D’Abadia-GO, essenciais para o desempenho das atividades legislativas,

administrativas, institucionais e de apoio operacional da Casa Legislativa.

A contratacdo serda realizada por Inexigibilidade de Licitagdo, com base no art.
74, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, diante da inviabilidade de competicao. Tal
condicdo decorre do fato de que no ambito territorial do Municipio de Sitio
D’Abadia-GO existe apenas um posto de combustiveis apto e regularmente
autorizado a comercializar gasolina comum, conforme levantamento realizado

e documentos que acompanham este processo administrativo.
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A inexisténcia de outros fornecedores locais torna impossivel a realizacdo de
competicao, visto que a busca por fornecedores em outros municipios acarretaria
aumento de custos, deslocamentos desnecessarios, dificuldades logisticas e

prejuizo a economicidade e eficiéncia da Administragéo.

A gasolina comum é insumo indispensavel para o funcionamento da frota da
Camara Municipal, sendo utilizada em deslocamentos internos, atendimento de
demandas administrativas e participacdo em atividades institucionais, tornando

sua aquisicao indispenséavel ao pleno andamento dos servi¢os publicos prestados.

Assim, considerando a natureza continua do servico, a necessidade da
Administracdo e a exclusividade do fornecedor dentro do municipio, resta
caracterizada a impossibilidade de competicdo, justificando plenamente a

contratacao direta por inexigibilidade, conforme prevé a legislacao vigente.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (CICLO DE VIDA DO
OBJETO)

A solucao contempla todas as etapas relacionadas ao fornecimento continuo de
gasolina comum, destinada exclusivamente aos veiculos oficiais da Camara
Municipal de Sitio D’Abadia-GO, assegurando o pleno funcionamento das
atividades parlamentares, administrativas e institucionais. O ciclo de vida do
objeto compreende:

4.1 Planejamento da Demanda

O consumo de combustivel da Camara é calculado considerando:
e Agenda de atividades institucionais dos vereadores;
e Deslocamentos administrativos necessarios ao funcionamento da Casa
Legislativa,;
e Viagens oficiais previstas;
e Historico de consumo dos veiculos pertencentes a Céamara.
Esse levantamento garante previsibilidade e evita interrup¢cbes nas

atividades legislativas.
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4.2 Processo de Contratacao

Dada a necessidade continua de abastecimento e considerando que no municipio
existe apenas um posto revendedor de combustivel, o fornecimento sera
contratado mediante inexigibilidade de licitacdo, conforme art. 74, | da Lei n°
14.133/2021, assegurando fornecimento imediato e ininterrupto.

4.3 Fornecimento e Abastecimento

O abastecimento sera realizado diretamente na bomba do fornecedor, mediante
autorizacdo prévia da Camara.

Cada abastecimento devera registrar:

— data e horério;

— placa do veiculo;

— quilometragem,;

— quantidade de litros;

— assinatura do responsavel.

Esse controle garante rastreabilidade e transparéncia no gasto publico.

4.4 Consumo e Utilizacao

O combustivel sera utilizado exclusivamente nos veiculos oficiais da Camara
Municipal para:

— deslocamentos dos vereadores em agendas institucionais;

— atividades administrativas da secretaria legislativa;

— reunides, audiéncias publicas, visitas e fiscaliza¢des;

— demandas internas necessarias ao funcionamento da Casa.

O uso é restrito e vinculado ao interesse publico.

4.5 Controle e Monitoramento

A Camara manterd planilha ou sistema préprio de controle contendo o registro
dos abastecimentos e o acompanhamento do consumo mensal, permitindo:

— controle de gastos;

— identificag&o de possiveis desvios;

— planejamento orcamentario;

— prestacao de contas transparente.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO - CONDICOES DE EXECUCAO
CONTRATUAL

A execucao contratual devera observar condigdes que garantam o fornecimento
continuo, regular e seguro de gasolina comum destinada aos veiculos oficiais da
Camara Municipal de Sitio D’Abadia-GO. Para isso, estabelecem-se os seguintes

requisitos:

5.1 Fornecimento

o O combustivel devera ser fornecido exclusivamente na bomba do posto
contratado, observado o preco vigente na data do abastecimento.

o O fornecedor devera disponibilizar combustivel dentro das normas da ANP,
garantindo qualidade e procedéncia do produto.

o« O abastecimento sera realizado mediante autorizacdo de responsavel
designado pela Camara.

5.2 Controle de Abastecimento

o Cada abastecimento devera ser registrado em formulario ou sistema

contendo:
o data e hora;

nome do motorista ou servidor responsavel;

placa do veiculo;

quilometragem atual;

guantidade de litros abastecidos;

assinatura do responsavel no posto.

« A Céamara mantera controle interno de consumo visando transparéncia,
economicidade e prevencao de uso irregular.

O O O O O

5.3 Disponibilidade e Atendimento

o O fornecedor devera garantir disponibilidade imediata do combustivel
durante todo o horario de funcionamento do estabelecimento.

« O abastecimento devera ocorrer sem restricdes, sempre que solicitado pela
Céamara.
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5.4 Conformidade Legal

« O fornecedor deve estar regular perante a Agéncia Nacional do Petréleo —
ANP e 6rgaos ambientais.

« O produto fornecido deve atender as especificagfes técnicas previstas na
legislacdo vigente, especialmente quanto a qualidade da gasolina comum.

5.5 Vigéncia e Execucéo

e« O contrato terd vigéncia conforme periodo estabelecido pela
Administracdo, podendo ser prorrogado dentro dos limites da Lei n°
14.133/2021, quando houver interesse publico.

« O fornecedor devera cumprir integralmente as condi¢des pactuadas, sob
pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.6 Faturamento e Pagamento

« Acobranca deveré ser apresentada por meio de nota fiscal, discriminando:
o quantidade total de litros fornecidos no periodo;
o datas dos abastecimentos;
o preco por litro aplicado;
o identificagdo dos veiculos abastecidos.
o O pagamento sera efetuado pela Camara apos conferéncia e aprovacao
dos registros de abastecimento.

5.7 Fiscalizacao
o A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor designado, que
acompanhard o consumo e verificard conformidade do fornecimento,
podendo solicitar esclarecimentos, documentos e relatorios ao contratado.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo do objeto sera realizada de forma continua, conforme a necessidade
de abastecimento dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Sitio D’Abadia-

GO. O modelo adotado visa garantir eficiéncia, controle e abastecimento imediato,

sendo estruturado da seguinte forma:

6.1 Forma de Atendimento

O servico sera prestado diretamente na bomba de combustivel do posto
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contratado, mediante solicitacdo e autorizacdo prévia dos responsaveis pela
Céamara. O abastecimento ocorrera conforme demanda, sem quantidade minima
por operacgao.

6.2 Procedimento para Abastecimento

Para cada abastecimento deveréo ser observadas as seguintes etapas:

a) apresentacao pelo motorista da autorizagéo de abastecimento emitida pela
Céamara;

b) identificacéo do veiculo oficial a ser abastecido;

c) registro da quilometragem no momento do abastecimento;

d) fornecimento do combustivel na quantidade necesséria, devidamente
registrada;

e) coleta de assinatura do responsavel do posto e do servidor/vereador
responsavel pelo abastecimento;

f) envio das informagdes ao setor administrativo da Camara.

6.3 Controle e Acompanhamento

A Camara mantera controle sistematizado contendo:
— data e horario do abastecimento;

— nome do responsavel,

— placa do veiculo;

— quilometragem,;

— quantidade de litros;

— valor por litro e valor total,

— identificacdo do atendente do posto.

Esse registro servira para controle interno, conferéncia da nota fiscal e prestacéo
de contas.

6.4 Consolidacao das Informacdes para Faturamento

O fornecedor encaminhara periodicamente (mensalmente ou conforme acordo
contratual) relatério contendo todos os abastecimentos realizados no periodo,
conciliando:

— datas e horarios;

— veiculos abastecidos;

— valores aplicados;

— volume total fornecido.

A Camara conferira todos os dados antes da validacdo da nota fiscal.
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6.5 Critérios de Qualidade e Seguranca

O combustivel fornecido devera:

— atender as normas e padrbes da ANP;

— estar livre de adulteracoes;

— ser armazenado e disponibilizado em condi¢cdes adequadas de seguranca;

— ser entregue com precisao na medicao, garantindo confiabilidade das bombas
e lacres.

6.6 Responsabilidades do Contratado

O fornecedor devera:

— garantir disponibilidade continua de combustivel durante o horéario de
funcionamento;

— prestar informagdes sempre que solicitadas pela Administracéo;

— assegurar a integridade e qualidade do combustivel,

— manter regularidade fiscal, ambiental e perante a ANP.

6.7 Responsabilidades da Administracéo

A Céamara devera:

— emitir autorizacBes de abastecimento;

— acompanhar e registrar 0 consumo;

— fiscalizar a execuc¢éao contratual,

— garantir o uso exclusivo para atividades institucionais

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato sera realizada pela Camara Municipal de Sitio D’Abadia-GO,
de forma a assegurar que o fornecimento de gasolina comum ocorra com
regularidade, qualidade e em conformidade com as condigbes pactuadas. A

gestdo envolvera mecanismos de controle, fiscaliza¢do, comunicacao e avaliacéo,

conforme descrito abaixo:

7.1 Designacéao do Gestor e Fiscal do Contrato

A Mesa Diretora designara servidor responsavel pela gestao e fiscalizacéo do

contrato, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
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Compete ao gestor/fiscal:

— acompanhar a execuc¢ao contratual,

— registrar ocorréncias;

— conferir abastecimentos e documentacdes;
— atestar o recebimento dos servicos;

— comunicar eventuais irregularidades.

7.2 Acompanhamento e Registro do Consumo

A cada abastecimento serdo colhidas e registradas as seguintes informagoes:
— data e hora;

— motorista/responsavel;

— placa do veiculo;

— quilometragem,;

— quantidade abastecida;

— assinatura do responséavel do posto.

Esses dados serdo reunidos em planilha ou sistema interno para controle
mensal.

7.3 Controle Interno

O setor administrativo da Camara fard o acompanhamento peridédico dos
abastecimentos, analisando:

— consumo médio do veiculo;

— compatibilidade entre quilometragem e litros abastecidos;

— comportamento do gasto mensal;

— possiveis inconsisténcias.

Toda irregularidade sera comunicada ao gestor do contrato.

7.4 Comunicacao com o Contratado

O gestor mantera comunicacao direta com o fornecedor para tratar de assuntos
como:

— davidas sobre registros;

— conferéncia de valores;

— solicitacdo de relatérios complementares;

— indicagao de problemas ou inconsisténcias.

A comunicacao sera registrada para fins de transparéncia e controle.
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7.5 Relatorios do Fornecedor

O contratado devera enviar relatério periédico contendo:

— todas as operacoOes de abastecimento;

— volume total fornecido;

— preco praticado em cada abastecimento;

— identificacdo dos veiculos atendidos.

A conferéncia ficara a cargo do gestor antes da validacdo da nota fiscal.

7.6 Conferéncia e Atesto

Antes do pagamento, o gestor devera:

— comparar registros internos com o relatério do fornecedor;

— verificar conformidade das quantidades e dos valores;

— confirmar uso exclusivo para atividades institucionais;

— atestar o recebimento dos servicos para fins de liquidacdo da despesa.

7.7 Gestdo de Riscos

A Camara adotard medidas para mitigar riscos relacionados a:

— abastecimento irregular;

— inconsisténcia nos registros;

— fornecimento de produto fora das especificacoes;

— falhas no atendimento pelo fornecedor.

Em caso de riscos identificados, o gestor devera registrar, comunicar e adotar
providéncias cabiveis.

7.8 Avaliacdo da Execucao Contratual

Ao final da vigéncia, sera elaborado relatorio avaliando:

— qualidade do servigo prestado;

— regularidade no fornecimento;

— conformidade dos precos;

— economicidade alcancgada,

— eventuais ocorréncias durante o periodo.

Esse relatorio servira como base para futuras contratacdes e planejamento da
Administracéo
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os critérios de medicdo e pagamento visam garantir a correta afericdo do
combustivel fornecido e a adequada liquidacdo da despesa, assegurando
transparéncia, economicidade e conformidade com a execucéo contratual. Para

isso, estabelecem-se 0s seguintes parametros:

8.1 Critérios de Medicéao

A medicéo sera realizada com base na quantidade efetivamente abastecida,
registrada a cada operacéo, considerando:

« Data e hora do abastecimento;

« Identificacdo do veiculo (placa/modelo);

e Quilometragem no momento do abastecimento;

o Quantidade em litros fornecida,

e Valor unitario do litro na data do abastecimento;

« Assinatura do responséavel pelo posto e do servidor autorizado.

Os registros serdo consolidados em planilhas e relatérios, compondo a medicao
mensal ou do periodo acordado.

8.2 Comprovacgédo do Fornecimento
Para fins de comprovacao, o fornecedor devera apresentar:

« Relatdrio detalhado de todos os abastecimentos realizados no periodo;
« Nota fiscal contendo:

o (quantidade total fornecida,;

o Vvalores unitarios praticados;

o valor global faturado;

o identificacdo dos veiculos e datas dos abastecimentos;
o Documentos de conferéncia (cupom de bomba ou comprovante

equivalente), se aplicavel.

A conferéncia sera realizada pelo gestor do contrato ou servidor designado.
8.3 Critérios de Pagamento

O pagamento sera realizado pela Camara Municipal observando:
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« Pagamento ap0s a entrega da nota fiscal, acompanhada dos relatorios
de abastecimento;
o Pagamento condicionado ao atesto do gestor do contrato, que
confirmara:
o a conformidade das quantidades;
o a compatibilidade dos valores;
o 0 atendimento as condi¢cbes contratadas;
« O prazo para pagamento seguira o estabelecido no contrato e na
legislacédo vigente.

8.4 Glosas e Descontos
Serao glosados ou descontados valores referentes a:

« divergéncias entre os registros da Camara e os do fornecedor;
« abastecimentos sem autorizacao;

« erros de medi¢ao ou inconsisténcias nos documentos;

e eventuais irregularidades constatadas na execucao.

8.5 Condicao para Liquidacao da Despesa
A liquidacdo da despesa somente ocorrera apos:

« conferéncia completa dos abastecimentos;

« validacdo dos dados pelo setor administrativo;

» atesto do gestor responsavel;

« conformidade legal e fiscal da nota fiscal apresentada

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor dar-se-4 mediante inexigibilidade de licitacdo,
fundamentada no art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, em razdo da
inexisténcia de pluralidade de fornecedores no Municipio de Sitio D’Abadia-
GO, onde existe apenas um posto revendedor de combustiveis devidamente
autorizado pela Agéncia Nacional do Petréleo — ANP a comercializar gasolina
comum no territério municipal.

9.1 Forma de Selecéao

A contratacao sera formalizada por meio de Inexigibilidade de Licitagcao, tendo
em vista a inviabilidade de competicéo, caracterizada pelos seguintes elementos:

e Auséncia de concorréncia local, pois ha somente um estabelecimento
comercial apto a fornecer gasolina comum no Municipio;
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e Singularidade da localizacdo, que impossibilita economicamente o
deslocamento continuo dos veiculos da Camara para outro municipio
visando abastecimento;

o« Necessidade de abastecimento imediato e continuo, devido as
atividades parlamentares e administrativas;

e Impossibilidade de contratacdo de fornecedor diverso, jA que o
deslocamento para abastecimento em outro municipio geraria despesas
adicionais e inviabilizaria economicidade.

9.2 Critérios para Selecéo do Fornecedor
A selecéo sera baseada nos seguintes critérios objetivos:

a) Unico posto existente no municipio regularmente autorizado a comercializar

gasolina comum;
b) Regularidade fiscal e documental do fornecedor perante os Orgaos
competentes;
C) Autorizacéao de funcionamento junto a ANP;
d) Conformidade com os padrbes de qualidade exigidos para combustiveis
automotivos;

e) Preco praticado na bomba, conforme valor vigente no ato do abastecimento;
f) Localizacdo acessivel e compativel com as necessidades da Céamara
Municipal.

9.3 Justificativa Técnica

A inviabilidade de competicdo decorre ndo apenas da inexisténcia de outros
fornecedores locais, mas também da necessidade operacional de
abastecimento imediato, pois os veiculos oficiais desempenham funcdes
essenciais de apoio ao Poder Legislativo, o que exige:

« abastecimento agil;
« disponibilidade diaria;
« fornecimento dentro do préprio municipio.

Esses fatores tornam inviavel a realizacdo de procedimento competitivo,
justificando plenamente a contratacéo direta.

9.4 Documentos que Comprovam a Exclusividade Local
Para caracterizac&o da inexigibilidade, serdo anexados ao processo:
e Declaracdo da Administracdo Municipal confirmando que existe somente

um posto o municipio;
o Pesquisa simples verificando inexisténcia de outros fornecedores locais;
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o Consulta publica ou documento similar demonstrando a exclusividade
geografica

10. CONSIDERACOES FINAIS

A contratacdo direta para o fornecimento de gasolina comum a Camara Municipal
de Sitio D’Abadia-GO demonstra-se necessaria, adequada e plenamente
justificada, considerando que no territorio do municipio ha apenas um
fornecedor autorizado a comercializar o produto, o que configura situacdo de
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

O abastecimento continuo dos veiculos oficiais é essencial para garantir o
desempenho das atividades legislativas, administrativas e institucionais da
Camara, assegurando a adequada prestacdo dos servicos publicos a
comunidade. O presente Termo de Referéncia retine todos os elementos técnicos
e operacionais para orientar a contratacdo, estabelecer controles, garantir a
economicidade, bem como promover transparéncia e eficiéncia na execucao
contratual.

Ressalta-se que todas as etapas do processo serédo conduzidas com observancia
dos principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, moralidade e economicidade,
assegurando que o gasto publico seja realizado de maneira responsavel e
alinhada as normativas da Nova Lei de Licitacdes.

Por fim, este documento servira de base para a formalizacdo da contratacao e

para 0 acompanhamento da execuc¢ao, contribuindo para o aprimoramento da
gestdo administrativa da Camara Municipal de Sitio D’Abadia-GO

Sitio d' Abadia-GO, 14 de janeiro de 2026

Eduardo Moreira Neves

Presidente da Camara Municipal

Valide a assinatura deste documento em https://camarasitiodabadia.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: ca26b8
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