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CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2024

ORGAO SOLICITANTE

SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS.

1. OBJETO

INSCRICAO NO CURSO PRESENCIAL DE CONTRATAGCOES PUBLICAS — FASE A FASE COM
FORMACAO DE AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO OPERACIONALIZACAO PRATICA NO
SISTEMA COMPRAS.GOV.BR.

1.1. ESPECIFICACOES

O curso devera abordar

Modulo Introdutivo — Marco Zero

Conceitos relacionados;

Principios Especificos;

Principais normas;

O contexto das contratagdes;

A dindmica da contratacéo;

Portal Nacional de Contratacdo Publica.

Stakeholders da Contratacdo Publica — Do comeco ao fim.

Médulo 1 — Fase de Planejamento

Conhecendo e Elaborando: Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD); Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), Pesquisa de Precos e Gestdo de Riscos

Contextualizacéo;

Legislacdo Correlata (Lei n° 14.133/21, IN 65/21/SEGES/ME e IN 58/22/ME);
Recomendacdo dos Tribunais de Contas;

Conceitos importantes;

Requisitos para o DFD e a Determinacdo da Necessidade (Requisicao);
Elaboracdo de Estudos Técnicos Preliminares (Etapas para elaboracéao);
Pesquisa de Precos e elaboragéo de orcamentos;

Gestdo de Riscos nas Contratacdes;

Prética na elaboracdo do DFD, ETP e Pesquisa de Precos Digital no Sistema Comprasnet com simulagdes
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Conhecendo e Elaborando o Termo de Referéncia
Contextualizacéo;

Legislacdo Correlata (Lei n® 14.133/21 e IN 81/SEGES/22);
Conceitos Importantes;

Orientacéo da Jurisprudéncia e da Doutrina;

Requisitos indispensaveis;

Observacdes importantes;

Itenizacdo no CATMAT/CATSER no Sistema Comprasnet;
Boas Praticas na Elaboracéo do TR.

Maodulo 2 — Fase Externa

A Licitagéo

Conceitos relacionados;

Agentes Publicos e Agentes de Contratacdo;

O Processo Licitatorio;

As fases da Licitacdo (da divulgacao do edital até a adjudicacao);
Modalidades de Licitaco;

Critérios de Julgamento da Licitaco;

Modos de Disputa da Licitagéo;

Licitagcdes Internacionais;

Encerramento da Licitagio;

Simulagdo de lancamento de licitagdo (site compras.gov);
Simulacédo de Pregéo eletrdnico (site: compras.gov.).

A Contratacdo Direta Sem Licitagdo

O processo de contratacdo direta;

A inexigibilidade de licitacdo — todas as hipdteses;

A dispensa de licitacdo — hipoteses mais utilizadas;
Orientacdo da jurisprudéncia;

Atuacdo dos Agentes de Compras;

A dispensa eletrénica;

Simula¢do de Dispensa eletronica.

Mddulo 3 — Os Instrumentos Auxiliares

Credenciamento
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Conceito e natureza juridica do credenciamento;

Hip6teses para utilizagao;

Peculiaridades da Demanda;

Objetos para o credenciamento;

Agentes que atuardo no processo;

Formalizacdo do processo;

Comissdo de contratagdo no credenciamento;

Normatizacdo para o credenciamento; e

Orientagdo da jurisprudéncia.

Sistema de Registro de Pregos

Conceitos relevantes;

Quando utilizar o Registro de Precos;

Regras gerais para dispor no edital de contratagdo para registro de precos;
Permissdes e vedagfes no processo de contratacao;

A participacdo em ata de registro de precos;

A adesdo a ata de registro de precos (carona);

O que deve ser observado no processo de contratacao;

A intencgdo de registro de precos (IRP) — fases e etapas; e

Orientagdo da Jurisprudéncia e doutrina.

Formacdo de Agentes de Contratacdo/Pregoeiro e Operacionalizacdo no Sistema Compras.Gov.Br (Sera
Necessario Levar Notebook Para Aula Prética

Navegacdo nas principais funcionalidades (Consultas, Legislacdo, UASG);
Busca eficiente no Catélogo de Materiais e Servicos (CATMAT);
Operacionalidades do SICAF (Situacdo do Fornecedor, Parametrizada de Fornecedores, Credenciamento e
Registro de Ocorréncias);

Busca no Portal Nacional de Contratag@es Publicas (PNCP);

Criagdo de Uma Intencdo de Registro de Precos (IRP);

Navegacdo pelas Fases da IRP (Aberta, Negociagdo, Confirmacdo e Transferida);
Divulgacdo de Compras para SRP;

Divulgacdo de Compras para uma Licitacdo Tradicional;

Realizacdo de Dispensa Eletronica;

Realizacdo de um Pregdo Eletronico no Modo de Disputa ABERTO;

Realizacdo de um Pregdo Eletrénico no Modo de Disputa ABERTO/FECHADO;
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Realizacdo de um Pregdo Eletrénico no Modo de Disputa FECHADO/ABERTO.
2.1- A capacitacdo de servidores sdo pilares centrais para um bom desempenho e desenvolvimento dos
procedimentos administrativos inerentes aos departamentos e se¢des que compdem esta administracdo uma vez
que todas as aquisicdes, contratagdes publicas sdo realizados por seus servidores, sendo de extrema relevancia
a qualificacdo para desempenhar suas funcGes inerentes a elaboracdo, processamento, analise e fiscalizacdo
dos processos e contratos administrativos. Ademais, os servidores capacitados podem ser multiplicadores
dentro dos seus departamentos e secdes, difundindo o conhecimento adquiridos; Outrossim, as normas que
regem as aquisicGes de bens e servigos pela Administragdo encontram-se em constante mudanca, sendo
inclusive publicado em tempos recentes o novo diploma que rege as aquisicbes e contratos, Lei n°
14.133/2021, que vira a substituir as normas vigentes;

Diante do apresentado, elucida-se a importancia da capacitacdo de nossos servidores diante das situacdes
acima elencadas, bem como das ditas mudangas na legislagéo pertinente ao assunto.

Desta feita faz-se necessaria a Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para promover a capacitacdo de
servidores. A proposta devera abordar todos conceitos tedricos e gerais a respeito de todas as fases da
CONTRATACAO PUBLICA E FORMAGCAO DE PREGOEIROS/AGENTES DE CONTRATAGCAO com

égide na NLLC, com oficina pratica, a fim de refletir os conceitos na pratica.
2.2 - OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Abordar os principais aspectos tedricos e praticos inerentes as contratacdes realizadas pela Administracéo
Publica em sua fase interna, incluindo o documento de formalizacdo da demanda, estudo técnico preliminar,
gestdo de riscos, Pesquisa de Precos e termo de referéncia/projeto basico e pesquisa de precos, com teoria e

simulacdo de elaboracédo de Estudo Técnico Preliminar e Pesquisa de Precos;

Abordar a Fase externa da Contratacdo (por licitacdo ou contratacdo direta sem licitagdo) com teoria e

simulacdo de lancamento de licitagdo e dispensa, Pregéo eletrdnico e Dispensa Eletronica;
Abordar os contratos administrativos e sua operacionalizacéo;
Abordar Procedimentos auxiliares a contratacdo. (Credenciamento e Registro de Pregos);

Proporcionar conhecimento pratico suficiente para operacionalizacdo do Compras.gov.br, a fim de realizar
licitacGes eletrbnicas;

O curso inclui a divulgacdo de compras e 0 uso do sistema de intencdo de registro de precos para licitagdes
SRP. Ser4, ainda, realizada abordagens no SICAF e Portal Nacional de Contratagdes Publicas e utilizagdo do

Catélogo de Materiais e Servigos.
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3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1 - Serdo obedecidos os critérios do Art. 74, 111, "f" da Lei Federal n° 14.133/2021.

4. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO
4.1 - Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor classificado apresentar a regularidade fiscal e trabalhista,

previstas e exigidas no Art. 68, da Lei n® 14133/21, sendo estes:

Em caso de Pessoa Juridica:

- | —inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

- I — Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

- l11- Certiddo negativa de débitos estaduais;

- IV- Certidao negativa de débitos trabalhistas;

-V — Certidao de Regularidade do FGTS;

-VI- Certiddo negativa de tributos municipais.

4.1 - QUALIFICACAO TECNICA

Sem prejuizo das demais documentagdes exigidas em lei, a proponente deverd apresentar Conteldo
programatico do curso e Curriculo do Professor ministrante do curso, os documentos pertinentes ao

profissional serdo anexados na documentagéo junto as demais documentagfes da empresa responsavel.

5.DA EXECUCAO DO OBJETO
5.5 - O evento do curso acontecerd em Campo Grande - MS, nos dias 05 A 07 de novembro de 2024, com

material disponibilizado para o devido acompanhamento do curso.

6. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

6.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

Executar os servicos conforme as especificagfes deste instrumento e de sua proposta, principalmente
acerca dos acessos do curso aos servidores, do conteldo programatico e do professor indicado, para o
perfeito cumprimento da execucdo do objeto, promovendo todas as atualizagdes, inclusive durante a
ministracdo do conteldo;

Disponibilizar o certificado de participagao no curso ao servidor em meio fisico ou digital;
Disponibilizar os acessos, os materiais didaticos e de apoio necessarios em meio fisico ou digital;

Disponibilizar a lista de presenca dos participantes do evento.
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Comunicar a CONTRATANTE no maximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre quaisquer
alteragdes na grade curricular, local, mudanca no conteldo programatico, substituicdo de professor,
e/ou cancelamento do curso;

Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para anlise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos e contelido que fujam as especificaces do exigido neste instrumento;

Emitir Nota Fiscal do servico para faturamento/pagamento dos servicos prestados;

Estar com sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista devidamente vigente durante o prazo para
pagamento pela CONTRATADA.

Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a fim de tratar dos assuntos
relacionados a execucdo do curso.

Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacBes dos Poderes Publicos;

O pagamento do curso quando da emissdo da nota fiscal ndo exime a contratada de arcar com

prejuizos, sangdes eventualmente aplicadas ao decorrer da ministragdo do curso, etc.

6.2 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:
comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas a aquisicao dos objetos.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela CONTRATADA,;

Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que

as soluges por ela propostas sejam as mais adequadas;

Efetuar o pagamento pelos servicos ap6s emitida a Nota Fiscal e apresentado as certidées de

regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme estabelecido na legislacdo vigente;

Comunicar & Contratada no méximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre quaisquer alteraces

(substituicdo e/ou exclusdo) na relagdo dos servidores que realizardo o curso.
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7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1- As despesas correrdo a conta da dotacdo: 3.3.90.39.00.00.00.

8. DO VALOR MEDIO PRATICADO EM MERCADO
8.1 -A justificativa do preco nos processos de inexigibilidade de licitagdo deve ser realizada com cautela,

razoabilidade e proporcionalidade. Nédo é possivel comparar, de forma direta e objetiva, objetos singulares, em
relacdo aos quais ndo existe possibilidade de estabelecer critérios objetivos para tal comparagdo. Assim, a
justificativa de precos ndo deve se pautar em eventuais servicos similares existentes no mercado, haja vista que
estamos diante de objeto singular, que ndo pode ser comparado objetivamente sob nenhum aspecto com outros.
Por isso, para demonstrar a razoabilidade de precos em um processo de inexigibilidade de licitacdo, o ideal €
gue a empresa escolhida demonstre que os pregos ofertados para a Administracdo contratante que guardam
consonancia com 0s que pratica no mercado, isto €, ofertados para outros 6rgdos e/ou outras entidades.
Importante destacar que, na avaliacdo do preco, deve-se considerar que o objeto da contratacdo envolve
servicos técnicos e especializados, prestados por empresa notoriamente especializada.

9.DAS PENALIDADES

9.1 - O atraso injustificado na execucéo do objeto sujeitard o contratado a multa de mora, de acordo com art.
162 da Lei 14133/21 previstos nestes Termo de Referéncia, sendo estes:

a) Atraso injustificado na execucdo do servi¢o compra ou obra, sujeitard o contratado & multa de
mora, calculado por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida na seguinte propor¢ao:

I) atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e

I1) atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia.

b) Pela inexecucdo total ou parcial do servico, compra ou obra, poderdo ser aplicadas ao contratado as
seguintes penalidades:

1) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida; ou Il) a
aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declaracdo de
inidoneidade.

10.DA FISCALIZACAO

10.1- Fica designado como fiscal, o servidor responsavel pelo acompanhamento e a fiscalizacdo devidamente

nomeado atraves portaria, conforme dispde o Art. 117 da Lei 14.133/21.

11.DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

11.1- Fica dispensado o instrumento de Contratos nos Termos do art. 95 da Lei 14.133/21, sendo substituido
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por instrumentos hdabeis, tais como, nota de empenho, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de

Servico.

E 0 que apresenta para 0 momento, aguardando a manifestacao do setor responsavel.

Coronel Sapucaia-MS, 08 de outubro de 2024.

JHENNYFER DE OLIVEIRA BUSSOLA
MEMBRO DA CPL
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