ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terrado Pé de Soja Solteiro”

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - GP
MEMORANDO N2 001/2025

SECRETARIA: GABINETE

UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: GABINETE DO PREFEITA

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO: MARCIA TEREZA WAGNER
E-MAIL gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br

TELEFONE: (67)3438 1202

PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1. DO PROBLEMA:

1.1 - Solicito que seja providenciada a solu¢cdo da necessidade de assessoria e consultoria aos
Municipios e Organizagbes da Sociedade Civil no planejamento, orienta¢do, elaboragao,
cadastramento e acompanhamento de propostas visando a gestdo, monitoramento e prestacdo de
contas de Convénios, Termos de Compromisso, Contratos de Repasse e instrumentos similares
celebrados com a Administragao Publica Federal e Estadual, para atender o municipio de Laguna
Carapa/Ms.

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE:

2.1 - 0 presente documento manifesta a necessidade de prestacao de servigos de Consultoria e
assessoria técnica em planejamento estratégico na gestdo de projetos, elaboragdo de estudos
técnicos para cadastramento de propostas visando a captacdo de recursos, gerenciamento de
projetos e instrumentos de repasse e treinamento continuado para atender a Prefeitura
Municipal de Laguna Carapa/MS. Diante do exposto, fica evidente a importancia e a urgéncia
dessa contrata¢do. Somente por meio dessa medida podera ser garantida a efetiva execu¢do de
projetos, assegurando a organizacdo, a transparéncia e a eficiéncia na aplicacdo dos recursos
publicos. Vale destacar que no planejamento da gestdo de projetos ndo substitui as atividades
da Secretaria Municipal de Administracdo. Alids, a empresa contratada atuard em conjunto com
a Secretaria Municipal de Administracao prestando-lhe apoio, bem como atuara junto as demais
secretarias.

A Foco Gestao Publica de Resultado é especialista na prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria aos Municipios e Organiza¢des da Sociedade Civil no planejamento, orientacao,
elaboracdo, cadastramento e acompanhamento de propostas visando a gestdo, monitoramento
e prestacdo de contas de Convénios, Termos de Compromisso, Contratos de Repasse e
instrumentos similares celebrados com a Administra¢do Publica Federal e Estadual. A empresa
estd ha mais de 10 anos no mercado oferecendo servicos e solugdes tecnoldgicas para a gestdo
publica, com equipe especializada e atendimento de qualidade.

Assim, os documentos anexados comprovam o notdrio conhecimento e a experiéncia
profissional desenvolvida em diversos municipios do Estado de Mato Grosso do Sul.

3. DA ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:
3.1 - A quantidade é baseada na necessidade junto a Assessoria de Estudos e Projetos e demais
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secretarias municipais.

Céd. QUANTIDA QUANT. DA
ITE do ~ DE A ULTIMA
M | Sistem DESCRICAO UNIDADE ADQUIRIR | CONTRATACAO

a

Consultoria e assessoria técnica
em planejamento estratégico na
gestdo de projetos, elaboragao de
estudos técnicos para
cadastramento de propostas
visando a captac¢do de recursos, 12 12
gerenciamento de projetos e
instrumentos de repasse e
treinamento continuado para més
atender a Secretaria Municipal de
Administracdo de Laguna
Carapa/Ms.

3.2 DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS
3.2.1. Consultoria e assessoria técnica especializada no Planejamento institucional e estratégico
na gestao de projetos, com a execugao das seguintes atividades:

v" Elaborac3o do diagndstico da gestdo de projetos na Institui¢do;

v" Anélise do Plano de governo e a sua aplicabilidade no PPA - Plano Plurianual, LDO — Lei
de Diretrizes Orcamentarias e LOA — Lei Orcamentaria Anual vigentes;

v" Elaborac3o do planejamento estratégico na execu¢do de projetos da gestdo municipal,
utilizando as ferramentas mais adequadas como analise SWOT e ciclo PDCA.

v" Alinhamento dos projetos do Municipio aos Programas do Governo Federal e o
Orgcamento Geral da Unido;

v" Alinhamento dos projetos do Municipio aos Programas do Governo do Estado de Mato
Grosso do Sul e o Orcamento do Estado;

v" Mapeamento e elaboragdo dos fluxos de processos para implementac¢ido de projetos
estruturantes;

v" Apoio na organizacdo, gestdo e controle de processos para operacionaliza¢do dos
projetos;
1.3.3.2. Consultoria e assessoria técnica especializada no Cadastramento de propostas para
captagao de recursos e gerenciamento de projetos e instrumentos de repasse:
v Elaboracdo de estudos técnicos para o cadastramento de propostas visando a captacio
de recursos em instituicdes publicas, privadas e organiza¢des da sociedade civil;
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v’ Elaboracdo de estudo técnico especifico para o cadastramento de propostas no PAC —
Programa de Aceleracdo do Crescimento;

v Elaborar diagndstico situacional de todos os instrumentos de repasse vigentes pactuados
na esfera Estadual e Federal;

v/ Apoio no atendimento de pareceres, solicitacdes de esclarecimento e diligéncias
referentes aos instrumentos;

v Monitoramento e gerenciamento dos sistemas federais: Transfere Gov, Invest SUS, SIGTV,
SIMEC, SISMOB e sistemas correlatos;

v Acompanhamento do Municipio junto a Caixa Econdmica e aos Orgdo Federais
Concedentes visando maximizar a captagdo de recursos e agilizar a transferéncia de

repasses;

v/ Acompanhamento sistematica da situacdo de regularidade do Municipio no CAUC,
Receita Federal, Cadin, etc;

v'Inclusdo de projetos, plano de trabalho, licitacdes, planilhas e medi¢des nos sistemas
federais;

v’ Acompanhamento dos processos licitatérios vinculados aos instrumentos de repasse;
v  Elaboracdo de prestacdo de contas de instrumentos de repasse;

v Apoio no cumprimento dos requisitos e prazos estabelecidos na Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU 33/2023;

v Apoio na elaboracdo e acompanhamento do Plano Anual de Contratacdes e na Lei
Orcamentaria Anual para operacionalizacdo dos instrumentos de repasse;

v Emissdo de relatérios mensais contendo a analise situacional dos instrumentos de
repasse;

v Disponibilizacdo de ferramenta exclusiva para otimizar o gerenciamento de projetos e
instrumentos de repasse;

v Elaboracdo de propostas de financiamento junto as Instituicdes de crédito, conforme
demanda;

v Emissdo de relatério de convénios para disponibilizar informacdes no Portal da
transparéncia do Municipio;

1.3.3.3. Consultoria e assessoria técnica especializada em treinamento e qualificacdo



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terrado Pé de Soja Solteiro”

continuada, com a execucdo das seguintes atividades:
v’ Realizacdo de treinamento e qualificacdo continuada e integrada entre os servidores
envolvidos nas areas de Planejamento, Projetos e Convénios, com énfase nos temas
abaixo:

- Curso de transferéncias da Unido: Visdao Geral sobre os Programas do Governo Federal

Conteudo programatico: Introdugao as transferéncias da Unido, modalidades de transferéncias
da Unido e Instrumentos utilizados nas Transferéncias discricionarias.

- Curso: Transfere Gov — Transferéncias discricionarias

Conteldo programatico: Cadastro e gerenciamento do Ente, cadastro dos dados da proposta,
cadastro do plano de trabalho, cadastro do termo de referéncia, formaliza¢do e celebragdo do
instrumento, execugdo, liberacdo de recursos, registro de contratos e documentos de
liquidagdo, pagamento de fornecedores por meio de Ordem Bancdria de Transferéncia
Voluntdria (OBTV), acompanhamento e fiscalizacdo, relatdrios de execugdo, instrumentos
aditivos e de ajustes, preparac¢do para prestacao de contas, registro da prestacao de contas pelo
convenente.

- Curso: Transfere Gov — Transferéncias especiais

Conteldo programatico: Aceite de Transferéncias especiais, registro e alteracdo do plano de
trabalho, registro e andlise do relatério de gestao.

- Curso: Transfere Gov — Fundo a fundo

Conteldo programatico: Transferéncias fundo a fundo, atos preparatérios no Mddulo Fundo a
fundo, alteracdo do plano de trabalho durante a execugdo, registro e andlise do relatdrio de
gestao.

v Prestacdo de servicos de consultoria visando oferecer suporte necesséario ao eficiente
desempenho das atividades para o aperfeicoamento e incentivo a praticas inovadoras
na gestdo de projetos.

1.3.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

1.3.5. Prestar esclarecimentos que |he forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais
reclamacdes relacionadas com os servigos prestados.

1.3.6. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Administracdo Publica de Laguna Carap3 e/ou
a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na prestacdo dos servicos.
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1.3.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizacOes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho do
objeto do contrato, ficando a Administragdo Publica isenta de qualquer vinculo empregaticio
Com 0S Mesmos.

1.3.8. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive aquelas com substituicdo de servigos que ndo estejam de
acordo com as especificagbes e condi¢des avengadas, sem qualquer 6nus ao municipio de
Laguna Carapa.

A empresa compromete-se a realizar o acompanhamento do representante do Municipio em
Brasilia para apresentacdo de projetos e interlocu¢ao nos Ministérios, na Camara dos Deputados
e no Senado Federal, quando solicitado. O Municipio arcard com as despesas de transporte,
hospedagem e alimentagao do técnico representante da empresa.

4. FONTE DE RECURSOS

Recurso: ( x) Municipal () Estadual ( ) Federal

Categoria Econdmica: (x ) Corrente/Custeio ( ) Capital/Investimento

Dota¢do: COD. REDUZIDO: 24

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Outros: FONTE: 2.500.0000

5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUGAO DE SERVIGO:
5.1 — A entrega / execugdo se dard de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo de forma:

( ) Integral ( x) Parcelada

6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVIGO:

6.1 — Os servicos solicitados deverao ser executados, de forma Parcelada, ao longo da vigéncia do
contrato, sendo a execugdo realizada na sede da contratada e na sede da contratante, uma vez que
0 acompanhamento sera realizado remotamente, através dos meios de comunica¢do Whatsapp, E-
mail e telefone, e presencial. A contratada devera disponibilizar equipe especializada para dirimir
duvidas durante o horario de expediente comercial. As reuniGes serdo realizadas remotamente
sempre que for solicitado, sendo devidamente agendadas. Ademais, devera haver a visita técnica
na sede da contratante, pelo menos, uma vez ao més.

7.PAGAMENTO:
7.1. O pagamento serd efetuado em até 30 dias, mediante crédito em conta corrente do

fornecedor, conforme definido em Edital, apds o aceite final e total dos servicos, mediante
apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestado pelo fiscal, acompanhado das respectivas
medicoes.
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8. Prazo de vigéncia do objeto:
12 meses.

9. Houve contratagdes anteriores?
(x)Sim () Néao
Observagbes da contratagdo anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: nada a observar

10. Legislacdo Especifica sobre o objeto (se houver):
nao ha

N3o se aplica Convénios de repasse da Unido; Estatuto de categorias envolvidas na contratacdo;
Legislagdo especifica para o objeto a ser contratado.

11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e
constantes da Portaria de designa¢ao, MARCIA TEREZA WAGNER.

12. Servidor Indicado para ser Fiscal da Contratagao: Gessica Alinidy Matoso Espindola, Matricula
4774.

Laguna Carapa — MS, 24 de janeiro de 2025.
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Assinado digitalmente por MARCIA TEREZA
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