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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – SMAS  
MEMORANDO Nº 36/2025 
 
SECRETARIA: Secretaria Municipal de Assistência Social  
UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: Gestão do SUAS  
SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO: Thalita Bezerra de Lavor 
E-MAIL: social@lagunacarapa.ms.gov.br  
TELEFONE: (67) 3438-1875 
 
PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO  
SECRETARIA: Jéssica Sarat de Lara  

 
1. DO PROBLEMA: 
1.1 – Solicito que seja providenciada a solução da necessidade de Materiais de limpeza para atender 
as demandas da Secretaria Municipal de Assistência Social e suas unidades. 
 
2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE: 

2.1 – Justifica-se a necessidade de material de limpeza em razão de dar continuidade aos processos 

administrativos realizados por está secretaria, tendo em vista que os materiais de limpeza são de 

suma importância para o cotidiano e andamento das atividades realizadas nesta secretaria, uma 

vez que a Secretaria atende os usuários do PAIF atendidos pelo CRAS, usuários do SCFV – crianças, 

adolescentes e idosos, usuários do PAEFI atendidos pelo CREAS, visando também o atendimento 

dos demais departamentos que fazem parte da Secretaria Municipal de Assistência Social. 

Os materiais de limpeza atenderão as unidades, Centro de Referência Assistência Social - 

CRAS, Centro de Referência Especializado de Assistência Social - CREAS, Serviço de Convivência e 

Fortalecimento de Vínculos - SCFV – Arte e Alegria, SCFV – Bocajá, Centro Social de Multiplo uso – 

Olinto Cassol, Complexo Aquático Silvino dos Santos, Centro Social Livrada Rodrigues - Aldeia 

Indígena Rancho Jacaré, Centro Social Avelino Dias - Aldeia Indígena Guaimbé e Centro Social – 

Galpão.  

 

3. DA ESPECIFICAÇÃO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE: 

3.1 – A estimativa da quantidade dos materiais de limpeza que serão fornecidas para a Secretaria 
Municipal de Assistência Social e as unidades.  

Todos os itens solicitados tiveram o quantitativo aumentado referente ao consumo anterior 
do Processo Administrativo Nº 57/2024.  Com a ativação das unidades do Centro Social Livrada 
Rodrigues - Aldeia Indígena Rancho Jacaré, Centro Social Avelino Dias - Aldeia Indígena Guaimbé e 
Centro Social - Galpão, houve um acréscimo significativo nas demandas e dos materiais, eis que são 
necessários para garantir o pleno funcionamento da nova unidade. A estimativa inicial indica um 
aumento de aproximadamente 30% de cada item solicitado, em comparação com o consumo atual 
das unidades já existentes.  Esse aumento foi necessário para atender à estrutura física e a projeção 
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de atendimento nas unidades, assegurando que não haja interrupções nos processos ou falta de 
materiais essenciais. O reforço no abastecimento visa também manter o padrão de atendimento já 
estabelecido nas demais unidades dos serviços oferecidos pela Secretaria de Assistência Social.  

Foi necessário a inclusão do item ‘31 – RASTELO DE PLÁSTICO’, para melhor atender e dar 
continuidade nas reuniões socioeducativas e reuniões com grupos de famílias. O cálculo foi feito se 
baseando em duas unidades para cada setor, no total de 10 setores. 

O item ‘37 – SABÃO EM PÓ’, no processo anterior foi solicitado na embalagem de 1kg, não 
houve consumo nesse processo pois o item fracassou, não contendo embalagem de 1kg, mantemos 
o item, mas na embalagem de 800g, o cálculo foi feito se baseando em 6 unidades para cada setor, 
no total de 10 setores.  

 

ITEM 
Cód. do 
Sistema 

DESCRIÇÃO UNIDADE 
QUANT. A 
ADQUIRIR 

QUANT. DA 
ÚLTIMA 

CONTRATAÇÃO 
CONSUMIDA 

1 23313 

ÁGUA SANITÁRIA 5 LITROS- 
Composição química: hipoclorito de 
sódio, hidróxido de sódio, cloreto. 
Teor cloro ativo: varia de 2 a 2,50%. 
Classe corrosiva: classe 8. Número 
risco: 85. Risco saúde: 3. 
Corrosividade: 1. Peso molecular: 
cloro 74,50. Densidade de 1,20 a 1 g/L. 
Cor: amarela esverdeada bastante 
fraca. Aplicação: lavagem e alvejante 
de roupas, banheiras, pias. Tipo: 
comum. Embalagem plástica de 5 
litros. 

GL 83 64 

2 23314 

ALCOOL 70%- etílico hidratado líquido 
70%, concentração/dosagem a 70% 
forma de apresentação em frasco de 1 
litro. Caixa com 12 unidades 

CX 22 17 

3 23315 

AMACIANTE - Aplicação: para roupas. 
Aspecto físico: líquido viscoso. 
Fragrância: floral. Cor: azul. 
Composição: tensoativo, corante, 
conservante, fragrância e água. 
Embalagem de 5 litros 

GL 16 12 

4 23318 

AVENTAL TÉRMICO PARA COZINHA- 
tecido com tratamento impermeável 
em PVC, tamanho único, resistência a 
calor: 100°c, ajustável através de tiras 
para ajustes nas costas, costura do 
com linha de meta-aramida, 

UN 17 13 
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acabamento especial, medidas 
mínimas: 090×0,70cm, cores variadas 

5 23324 

BALDE - CAPACIDADE: 100 LITROS. 
Material: polipropileno ou polietileno. 
Característica com tampa. Formato: 
cilíndrico 

UN 12 9 

6 23321 

BALDE - CAPACIDADE: 20 LITROS. 
Material do corpo: polipropileno ou 
polietileno. Material da alça: metal. 
Formato: cilíndrico 

UN 17 13 

7 23325 

BOTA DE BORRACHA - Bota de 
borracha com forro por dentro, na cor 
branca, cano de tamanho médio de 
diversos tamanhos 

PARES 17 13 

8 23330 

DESINFETANTE LÍQUIDO - Forma física: 
Solução aquosa. Composição: à base 
de quaternário de amônio. Princípio 
ativo: cloreto aquil dimetil benzil 
amônio + tensoativos. Teor ativo: teor 
em torno de 0,5 %. Com aroma. 
Embalagem de 5 litros 

GL 71 55 

9 23331 

DESODORIZADOR DE AMBIENTE - 
Apresentação: Aerossol. Composição: 
Água, solvente, alcalinizante, 
antioxidantes, fragrância, preservante, 
emulsificante, coadjuvante e 
propelentes. Frasco com 360 mL 

FRASC 78 60 

10 23332 

DETERGENTE - Aspecto físico: 
Gelatinoso. Aplicação: Limpeza 
pesada. Composição: Tensoativo 
Biodegradável, Espessante, Óleo 
essencial de Pinho, Conservante, 
Alcalinizante, Corante e Veículo. 
Embalagem de 5 litros. 

GL 66 51 

11 17450 

DETERGENTE ACIDO - Aplicação: 
Limpa Pedra. Composição: Ácido 
Alquilbenzeno Sulfônico Linear, 
Acidificante, Coadjuvante, 
Alcalinizante, Tensoativo Aniônico, 
Conservante, Corante e Água. 
Embalagem de 5 litros. 

GL 31 24 

12 23334 
DETERGENTE ÁCIDO LIMPA ALUMÍNIO 
- Composição: Ácidos, neutralizante, 
umectante, essência, corante e 

FRAC 31 24 
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veículo. Frasco de 500 ml 

13 17445 

DETERGENTE COM AMONIACO - 
Embalagem de 5 litros. Composição: 
Dodecilbenzo linear, hidróxido de 
amônia, alcalinizante, coadjuvante, 
conservante, corante, essência e 
veículo. Atóxico e concentrado. 

GL 62 48 

14 23337 

DETERGENTE LÍQUIDO - Embalagem 
de 5 litros. Composição: Lauril éter 
sulfato de sódio, linear alquil benzeno 
sulfonato de sódio, glicerina, 
coadjuvantes, conservantes, corante, 
espessantes, fragrância e água. 

GL 77 59 

15 23339 

ESCOVA SANITÁRIA - Material do 
corpo: plástico. Material das cerdas: 
náilon. Formato arredondado. Com 
suporte 

UN 21 16 

16 23340 

ESPONJA DUPLA FACE - Esponja de 
limpeza constituída de duas faces, 
sendo uma em fibra sintética com 
material abrasivo, para limpeza mais 
difícil e a outra em espuma de 
poliuretano, ou similar, para limpeza 
de superfícies delicadas, devidamente 
sobrepostas e firmemente unidas. 
Formato: retangular. Aplicação: 
limpeza em geral. Pacote com 3 
unidades 

PCT 62 48 

17 17412 

ESPONJA LÃ DE AÇO - Material: Aço 
carbono. Formato: anatômico. 
Aplicação: utensílios domésticos. 
Pacote com 8 unidades. 

PCT 78 60 

18 17448 

FIBRA PARA LIMPEZA PESADA - 
Composição: náilon, resina e abrasivo. 
Dimensões: aproximadamente 26 x 
10,2 cm. 

UN 35 27 

19 164 

FLANELA PARA LIMPEZA - Material: 
100% de Algodão. Cor: Amarela. 
Característica: Lisa. Tamanho 38 x 58 
cm. 

UN 87 67 

20 23344 
FRASCO BORRIFADOR/PULVERIZADOR 
500ML PARA ÁLCOOL 

UN 26 20 

21 23345 
INSETICIDA - Apresentação: Aerosol. 
Ingredientes Ativos: Imiprotrina 

UN 52 40 
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0,020%, Permetrina 0,050%, 
Esbiotrina 0,100% Composição: 
Ingredientes ativos, solvente, 
antioxidante, emulsificante, veículo e 
propelentes. Frasco de 300 ml 

22 17434 

LAMINA DE BORRACHA PARA RODO 
DE ALUMINIO - Refil de borracha para 
rodo de alumínio. Comprimento: 60 
cm 

UN 21 16 

23 23349 

LIMPA VIDRO - Composição: Lauril 
Éter Sulfato de Sódio, Tensoativo Não 
Iônico, Coadjuvantes, Solvente, 
Fragrância e Água. Frasco de 500 mL 
com pulverizador com gatilho 

FRASC 47 36 

24 23348 

LIMPADOR MULTIUSO - Composição: 
Linear aquil benzeno sulfanato de 
sódio, tensoativo não iônico, 
alcalinizante, sequestrante, 
solubilizante, éter glicólico, álcool, 
perfume e água. Frasco com 500 mL. 
Caixa com 12 frascos. 

cx 25 19 

25 23351 

LIXEIRA - CAPACIDADE: 30 LITROS. 
Material: polietileno de alta 
densidade. Tipo: com tampa plástica 
acionada por pedal. Cor: preta. 
Formato: retangular 

UN 35 27 

26 23353 
LUVA DE BORRACHA - Material: Látex 
natural. Luva de Borracha Multiuso. 
Tamanhos variados 

PARES 69 53 

27 23354 

PÁ COLETORA DE LIXO - Material do 
coletor: plástico. Material do Cabo: 
madeira. Comprimento do cabo: 80 
cm. Dimensões do coletor: 24 x 16,5 x 
7 cm. Cores variadas 

UN 17 13 

28 23355 
PANO DE CHÃO- Pano de chão 
atoalhado com 100% algodão 
medindo 50x90 cm 

UN 61 47 

29 23358 

PEDRA SANITÁRIA - Composição: 
aglutinante, isotiazolinonas, corante e 
essência. Pedra de 25 g, com rede de 
proteção. Embalagem contendo uma 
unidade 

UN 274 211 

30 23359 
PRENDEDOR DE ROUPA - Corpo em 
material plástico, mola em arame 

PCT 35 27 
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reforçado, antiferrugem, pacote com 
12 unidades 

31 5070 

RASTELO DE PLÁSTICO - para 
Jardinagem, remoção de folhas e 
gramas secas, produzido em 
polipropileno, resistente. 

UN 20 - 

32 23360 

RODO - COM ESPUMA NA BASE. 
Material do cabo: madeira. Material 
do suporte: madeira. Comprimento do 
cabo: 1,20 m. Dimensões da espuma: 
aproximadamente 28 x 9 x 4 cm 

UN 35 27 

33 23364 

RODO COM ESPONJA DUPLA FACE - 
Rodo limpa azulejo com espuma 
abrasiva dupla face. Com cabo em 
madeira. Esponja medindo 4 cm de 
altura, 6 cm de largura e com 29 cm 
de comprimento 

UN 43 33 

34 23362 

RODO- Material do suporte: plástico 
reforçado. Material do cabo: Madeira. 
Comprimento do suporte: 60 cm. Com 
duas borrachas e cabo de 1,50 m 

UN 35 27 

35 23382 

SABÃO- aspecto fisico: Líquido. 
Composição: Acido Sulfonico, 
Espessante, Alcalinizante, Tensoativo 
Aniônico, conservante, essência, 
branqueador ópitico, corante e 
veículo. Aplicação de uso; lavagem de 
roupas. Embalagem de 5 litros 

GL 57 44 

36 23367 
SABÃO EM BARRA- Glicerinado, cor 
neutra, 200 g, embalagem com 5 
unidades. 

PCT 78 60 

37 - 

SABÃO EM PÓ - Composição: Alquil 
benzeno sulfonato de sódio, linear, 
bentonita sódica, carbonato de sódio, 
tripolifosfato de sódio, sulfato de 
sódio, silicato de sódio, 4,4 BIs (2 
sulfoesteril bifenil dissódico), 
pigmento azul 15, enzimas, CMC, 
tensoativos, perfume e água. 
Embalagem contendo 800 kg 

UN 60 51 

38 23372 

SACO PARA LIXO - Capacidade: 100 
litros. Espessura mínima de 0,09 
micras. Material: polietileno. Classe: I. 
Tipo: A. Pacote com 100 unidades 

PCT 83 64 
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39 23373 

SACO PARA LIXO - Capacidade: 15 
litros. Espessura mínima de 0,09 
micras. Material: polietileno. Classe: I. 
Tipo: A. Pacote com 100 unidades 

PCT 78 60 

40 23374 

SACO PARA LIXO - Capacidade: 30 
litros. Espessura mínima de 0,09 
micras. Material: polietileno. Classe: I. 
Tipo: A. Pacote com 100 unidades 

PCT 73 56 

41 23377 

SAPONÁCEO - Aspecto físico: 
Cremoso. Composição: Linear 
alquilbenzeno sulfonato de sódio, 
coadjuvantes, espessante, 
alcalinizantes, abrasivo, conservante, 
fragrância e água. Frasco de 300 ml 

FRASC 71 55 

42 23378 
TAPETE ANTIDERRAPANTE- para 
banheiro, transparente, medindo 
40x60 cm de PVC. 

UN 21 16 

43 23379 
TAPETE- com superior 100% poliéster 
e base 100% borracha, dimensões: 
40x60cm. 

UN 21 16 

44 23380 

VASSOURA - Material das cerdas: 
náilon plumadas. Material da cepa: 
plástico. Material do cabo: madeira. 
Dimensões: Altura: 1,40 m. 
Comprimento: 21 cm. Largura: 5 cm. 
Com cabo rosqueável de 1,20 m 

UN 35 27 

45 23381 

VASSOURA - Material das cerdas: 
Palha. Material do cabo: madeira. 
Dimensões aproximadas: 
Comprimento do leque: 40 cm. 
Largura: 5 cm. Altura do leque: 52 cm. 
Altura do Cabo: 1,20 m. Cerdas 
amarradas com 5 fios de arame (3 
costuras no corpo da vassoura e 2 
costuras na parte superior 

UN 35 27 

 
4. FONTE DE RECURSOS 
Manutenção das Atividades do FMAS: 
Recurso:  (X) Municipal      (  ) Estadual        (  ) Federal 
Categoria Econômica:  (X) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
Dotação: 50 – Material de Consumo  
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00 
Outros: 1.500.0000 
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Manutenção das Atividades do CRAS: 
Recurso:  (  ) Municipal      (  ) Estadual        (X) Federal 
Categoria Econômica:  (X) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
Dotação: 15 – Material de Consumo  
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00  
Outros: 1.660.0000  
 
Manutenção das Atividades do CREAS: 
Recurso:  (  ) Municipal      (X) Estadual        ( ) Federal 
Categoria Econômica:  (X) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
Dotação: 26 – Material de Consumo  
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00  
Outros: 1.661.0000  
 
Manutenção das Atividades do Bolsa Família: 
Recurso:  (  ) Municipal      ( ) Estadual        (X) Federal 
Categoria Econômica:  (X) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
Dotação: 43 – Material de Consumo  
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00  
Outros: 1.660.0000  
 
5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO:  

5.1 – A entrega se dará de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Assistência Social 

de forma: 

(  ) Integral (X) Parcelada 

 
6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO: 

6.1 – A ser entregue na SMAS – Secretaria Municipal de Assistência Social, Rua José Luiz Braga 

Filho, N º 640, Bairro Centro, com horário de funcionamento das 07:00h às 11:00h das 13:00h 

às 17:00h.  

 
7.PAGAMENTO: 

7.1. O pagamento será efetuado em até 30 dias, mediante crédito em conta corrente do 

fornecedor, conforme definido em Edital, após o aceite final e total dos serviços, mediante 

apresentação de nota fiscal, devidamente atestado pelo fiscal, acompanhado das respetivas 

medições. 

 
8. Prazo de vigência do objeto:  

12 meses. 

 
9. Houve contratações anteriores? 

(X) Sim     ( ) Não 
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Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: N° 57/2024 

 
10. Legislação Específica sobre o objeto:  

Não há. 

 
11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e 

constantes da Portaria de designação. 

Portaria/GP/PMLC/Nº 630 de 29 de julho de 2025. 

Thalita Bezerra de Lavor – Diretora de Departamento da Proteção Social Especial. 

 
12. Servidor Indicado para ser fiscal da Contratação: 

Thalita Bezerra de Lavor, Matrícula Nº 4796 

                                                                                                                                                                                                                

Laguna Carapã – MS, 06 de agosto de 2025. 
 

Elaborado por: 
 
 
 
 

________________________________ 
Thalita Bezerra de Lavor  

Diretora de Departamento da Proteção Social Especial 
 

 
Aprovado por: 
 
 
 

__________________________________ 
Alcioneide Aparecida Tamanho  

Secretária Municipal de Assistência Social  
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