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 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – SMAS  
MEMORANDO Nº 06/2026 
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL  
UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: GESTÃO DO SUAS 
SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO: THALITA BEZERRA DE LAVOR 
E-MAIL: social@lagunacarapa.ms.gov.br  
TELEFONE: (67) 3438-1875 
 
PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO  
 
1. DO PROBLEMA: 
1.1 – Solicito que seja providenciada a solução da necessidade de brindes personalizados a serem 
distribuídos como lembranças para datas comemorativas, para atender ao longo do ano às 
necessidades da Secretaria Municipal de Assistência Social.  
 

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE: 
2.1 – A presente contratação justifica-se pela necessidade de aquisição de brindes personalizados 
para utilização em campanhas educativas, preventivas, de conscientização e de fortalecimento de 
vínculos sociais promovidas pela Secretaria Municipal de Assistência Social - SMAS ao longo do 
exercício, em especial nas ações alusivas às campanhas e datas comemorativas como Dia das Mães, 
Maio Laranja, Dia dos Pais, Agosto Lilás, Dia das Crianças, Dia do Idoso e dia das Mulheres. 

Os materiais personalizados constituem importante ferramenta de apoio institucional e 
pedagógico, sendo utilizados como instrumentos de divulgação, sensibilização e mobilização social, 
contribuindo para a disseminação de informações relevantes à população acerca da prevenção de 
violências, garantia de direitos, promoção da cidadania, fortalecimento dos vínculos familiares e 
comunitários e incentivo à participação da comunidade nas ações desenvolvidas pela rede 
socioassistencial do Município. 

Além do caráter educativo e informativo, os brindes possuem relevante função estratégica no 
acolhimento, na integração e na valorização dos usuários atendidos pelos programas, projetos, 
serviços e benefícios socioassistenciais, promovendo maior engajamento nas atividades ofertadas 
e fortalecendo a identidade visual e institucional das campanhas realizadas pela Secretaria. 

As ações contempladas abrangem diversos serviços, programas e equipamentos públicos 
vinculados à Secretaria Municipal de Assistência Social, dentre eles: 

mailto:social@lagunacarapa.ms.gov.br
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• CRAS – Centro de Referência de Assistência Social, por meio do PAIF (Serviço de Proteção e 
Atendimento Integral à Família); 

• CREAS – Centro de Referência Especializado de Assistência Social, por meio do PAEFI (Serviço de 
Proteção e Atendimento Especializado a Famílias e Indivíduos), bem como o Serviço de Família 
Acolhedora; 

• SCFV – Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos, destinado a crianças, adolescentes, 
adultos e idosos; 

• Programa de Transferência de Renda - Bolsa Família (PBF) e demais ações vinculadas aos 
programas de transferência de renda e acompanhamento socioassistencial. 

A aquisição mostra-se necessária para assegurar a continuidade e a efetividade das ações 
planejadas no calendário anual da Secretaria, garantindo padronização, qualidade e disponibilidade 
dos materiais para atendimento tempestivo das demandas, evitando prejuízos à execução das 
campanhas e ações socioeducativas. 

Dessa forma, a contratação pretendida atende ao interesse público, contribuindo diretamente para 
a efetivação das políticas públicas de assistência social, fortalecimento de vínculos, promoção da 
inclusão social e conscientização da população atendida. 

3. DA ESPECIFICAÇÃO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE: 
3.1 – As estimativas de quantidades das lembranças foram elaboradas com base em levantamento 
prévio realizado pelos servidores responsáveis de cada setor da Secretaria Municipal de Assistência 
Social, considerando o calendário anual das campanhas, ações e eventos previstos no projeto 
“Lembrar é Cuidar”. 

Para definição dos quantitativos, foi considerado Processo nº 109/2025, bem como o número de 
assistidos pelos programas e serviços socioassistenciais e a demanda de distribuição prevista para 
cada campanha institucional realizada ao longo do exercício, incluindo ações desenvolvidas junto 
aos usuários vinculados ao CRAS, CREAS, Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos – 
SCFV, Programa Bolsa Família e demais atividades promovidas pela Secretaria Municipal de 
Assistência Social. Levando ao quantitativo estimado de participantes para cada ação/evento, 
conforme detalhamento abaixo: 

• Campanha Maio Laranja: aproximadamente 300 participantes (atendendo Laguna Carapã, 
Bocajá, Aldeia Guaimbé e Aldeia Rancho Jacaré); 
• Campanha Agosto Lilás: aproximadamente 250 participantes (atendendo Laguna Carapã, 
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Bocajá, Aldeia Guaimbé e Aldeia Rancho Jacaré); 
• Ação comemorativa Dia das Mães: aproximadamente 250 participantes do SCFV – Arte e 
Alegria, SCFV – Bocajá e SCFV – Melhor Idade (atendendo Laguna Carapã e Bocajá); 
• Ação comemorativa Dia dos Pais: aproximadamente 120 participantes SCFV – Arte e Alegria e 
SCFV – Bocajá (atendendo Laguna Carapã e Bocajá); 
• Ação comemorativa Dia das Crianças: aproximadamente 120 participantes (atendendo Laguna 
Carapã e Bocajá); 
• Ação comemorativa Dia do Idoso: aproximadamente 160 participantes (atendendo Laguna 
Carapã, Carapã, Bocajá e Bom Fim); 
• Ação comemorativa Dia das Mulheres (para 2027): aproximadamente 250 participantes 
(atendendo Laguna Carapã, Bocajá, Aldeia Guaimbé e Aldeia Rancho Jacaré); 

Destaca-se que o planejamento antecipado do brinde para o Dia das Mulheres para 2027, garante 
maior organização no processo de compra, garantindo economicidade e evitando contratações 
emergenciais, assegurando a realização da ação na data prevista.  

A entrega das lembranças seguirá o calendário oficial da Secretaria, sendo realizada nas datas das 
campanhas e atividades programadas. As solicitações ocorrerão de forma parcelada, de acordo com 
o cronograma estabelecido e a necessidade de cada evento, garantindo organização, controle, 
economicidade e adequação no atendimento das demandas. 

ITEM 
Cód. do 
Sistema 

DESCRIÇÃO UNIDADE 
QUANTIDADE 
A ADQUIRIR 

QUANT. DA 
ÚLTIMA 

CONTRATAÇÃO  

01 - 

Bucket: Chapéu tipo bucket 
personalizado com tema 
alusivo à campanha Agosto 
Lilás, confeccionado em 
tecido Oxford 100% poliéster, 
com laterais e parte traseira 
em tecido Oxford com forro 
interno em TNT, aplicação de 
logomarca frontal em silk 
screen, carneira interna em 
nylon 100% poliéster e aba 
com costura reforçada. 

un 
250 
Agosto Lilás  

- 

02 - 

Caneca Porcelana: Caneca de 
porcelana branca, com 
capacidade aproximada de 
325ml, medindo 
aproximadamente 9cm de 

un 
120 
Dia dos Pais  

 
- 
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altura por 8cm de diâmetro, 
peso aproximado entre 340g 
e 400g, espessura 
aproximada de 6mm, 
acabamento brilhante, apta 
para personalização por 
sublimação. Personalizada 
por sistema de sublimação, 
com impressão colorida, 
contendo arte e escrita com 
tema alusivo ao Dia dos Pais. 

03 - 

Caneca Porcelana: Caneca de 
porcelana branca, com 
capacidade aproximada de 
325ml, medindo 
aproximadamente 9cm de 
altura por 8cm de diâmetro, 
peso aproximado entre 340g 
e 400g, espessura 
aproximada de 6mm, 
acabamento brilhante, apta 
para personalização por 
sublimação. Personalizada 
por sistema de sublimação, 
com impressão colorida, 
contendo arte e escrita com 

tema alusivo ao Dia do Idoso. 

un 
160 
Dia do Idoso 

- 

04 - 

Pulseira personalizada com 
tema alusivo à campanha 
Maio Laranja, confeccionada 
em silicone 100% atóxico, na 
cor laranja, com 
personalização em baixo-
relevo, medindo 
aproximadamente 12mm de 
largura e 19cm de 
circunferência/comprimento. 

un 
300 
Maio Laranja 

- 

05 - 

Sacochila personalizada com 
tema alusivo a Campanha 
Agosto Lilas, confeccionada 
em tecido microfibra leve 
100% poliéster, medindo 
aproximadamente 42,5cm x 

un 
250 
Agosto Lilás 
 

- 



 

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL 

MUNICÍPIO DE LAGUNA CARAPÃ 

“Terra do Pé de Soja Solteiro” 

  

 

AV. Erva Mate N.º 650 - Fone: (67) 3438-1202 e 3438-1192  

CEP 79920-000 – Laguna Carapã - MS 

Email: gabinete@lagunacarapa.ms.gov.br – site: www.lagunacarapa.ms.gov.br  

 

 

36cm, com aplicação de 
logomarca frontal em silk 
screen, contendo 
compartimento principal com 
fechamento em zíper e 
cordão em nylon para 
sustentação e fechamento, 
permitindo transporte nas 
costas. 

06 - 

Sacochila personalizada com 
tema alusivo ao Dia das 
Crianças, confeccionada em 
tecido microfibra leve 100% 
poliéster, medindo 
aproximadamente 42,5cm x 
36cm, com aplicação de 
logomarca frontal em silk 
screen, contendo 
compartimento principal com 
fechamento em zíper e 
cordão em nylon para 
sustentação e fechamento, 
permitindo transporte nas 
costas. 

 
120 
Dia das Crianças 

- 

07 - 

Toalha lavabo - tipo felpuda, 
com detalhe canelado, 
personalizada com tema 
alusivo ao Dia das Mães, 
confeccionada com 
composição mínima de 85% 
algodão, medindo 
aproximadamente 30cm x 
45cm, com peso aproximado 
de 100g por unidade e área 
de bordado de 
aproximadamente 3cm x 
18cm. 

un 
250 
Dia das Mães 

- 

08 - 

Chaveiro: Personalizado para 
o Dia Internacional da Mulher 
em MDF.  
Fabricado em MDF 3mm, 
cortado e gravado a laser; 
personalização apenas na 

un 
250 
Dia da Mulher 

- 
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frente (gravada e pintada), 
verso na cor natural do MDF; 
embalado individualmente. 
Dimensões aproximadas: 
Altura de 4,0 a 4,5cm x 
largura 5,0 a 5,5cm; 

 
OBS: Todos os itens serão personalizados conforme o layout a ser encaminhado juntamente com a solicitação 
de fornecimento. (PRÉVIA no anexo I deste documento.) 
 

4. FONTE DE RECURSOS 
Recurso:  (X) Municipal      (X) Estadual        (  ) Federal 
Categoria Econômica:  (X) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
 
Itens a serem pagos pela dotação do CREAS 
Itens: 1, 4 e 5. 
Dotação: 3 – Material, bem ou para serviço de distribuição gratuita 
Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00.00  
Outros: 2.661.0000  
Itens a serem pagos pela dotação do FMAS 
Itens:  2, 3, 6, 7 e 8. 
Dotação: 11 – Material, bem ou para serviço de distribuição gratuita 
Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00.00  
Outros: 1.500.0000  
 

5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO:  
5.1 – A entrega se dará de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Assistência Social 
de forma: 
(  ) Integral (X) Parcelada 
 
6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO: 
6.1 – A ser entregue na SMAS – Secretaria Municipal de Assistência Social, Rua José Luiz Braga 
Filho, Nº 640, Bairro Centro, com horário de funcionamento das 07:00h às 11:00h das 13:00h às 
17:00h.  
 
7.PAGAMENTO: 
7.1. O pagamento será efetuado em até 30 dias, mediante crédito em conta corrente do 
fornecedor, conforme definido em Edital, após o aceite final e total dos serviços, mediante 
apresentação de nota fiscal, devidamente atestado pelo fiscal. 
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8. Prazo de vigência do objeto:  
A vigência da contratação deverá ser até de 12 meses a partir da data de assinatura do instrumento 
contratual, pois os brindes serão distribuídos ao longo dos meses de acordo com cada evento.  
 
9. Houve contratações anteriores? 
(X) Sim     ( ) Não 
Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos:  Processo nº 
109/2025. 
 
10. Legislação Específica sobre o objeto:  
Não há. 
 
11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e 
constantes da Portaria de designação, Thalita Bezerra de Lavor - PORTARIA/GP/PMLC/Nº 818, de 
14 de novembro de 2025. 
 
12. Servidores Indicados para ser fiscal titular/suplente da Contratação:  
Titular: Any Caroline Oliveira Lima, Matrícula Nº 4778.   
Suplente: Miltiani Marques Bronel Gimenes, Matrícula Nº 5126.  
                                                                                                                                                                                                                

Laguna Carapã – MS, 05 de maio de 2026. 
 
Elaborado por: 

 
 
 

_________________________________ 
Thalita Bezerra de Lavor 

Diretora do Departamento de Proteção Social Especial 
 

Aprovado por: 
 
 
 

_________________________________ 
Alcioneide Aparecida Tamanho 

Secretária Municipal de Assistência Social  
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ANEXO I 
 

PULSEIRA MAIO LARANJA: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
 

 
 
 
CANECA PORCELANA DIA DOS PAIS E DIA DOS IDOSOS: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
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BUCKET AGOSTO LILÁS: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
 

 
 
SACOCHILA AGOSTO LILÁS: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
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SACOCHILA DIA DAS CRIANÇAS: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
 
 

 
 
TOALHA LAVABO DIA DAS MÃES: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
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CHAVEIRO EM MDF DIA DA MULHER: 
Arte para referência, sujeita a alterações 
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