ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA
“Terra do Pé de Soja Solteiro”

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - SMA

MEMORANDO N2 011/2026

SECRETARIA: Secretaria Municipal de Administracao
UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: Administragdo

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO: Vania Beatris Pesarico
E-MAIL: adm@Ilagunacarapa.ms.gov.br

TELEFONE: (67) 3438-11202

PARA: COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ESTUDOS

1. DO PROBLEMA:
1.1 - Solicita-se a adocao das providéncias necessdrias para a aquisicdo de papel sulfite
A4, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Administracao

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE:

2.1 - A aquisi¢do de Papel Sulfite A4 justifica-se pela necessidade de atender as demandas de
impressao dos setores vinculados a Secretaria Municipal de Administracdo, tendo em vista tratar-
se de material de consumo indispensdvel a execug¢do das rotinas administrativas.

O referido material é utilizado de forma continua na impressao, instrugao, tramitagao, conferéncia,
arquivamento e expedicdo de processos administrativos, documentos oficiais, comunicados,
relatérios e demais expedientes internos, contribuindo para a continuidade e eficiéncia dos servigos
prestados pela Administragdo Municipal.

3.DA ESPECIFICACAO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

3.1 — A estimativa do quantitativo solicitado para a presente aquisicdo de Papel Sulfite A4 foi
definida com base na quantidade demandada no Processo n2 55/2025, considerando o histérico de
consumo da Secretaria Municipal de Administracdo e a necessidade de manutengdo do
abastecimento regular do material, a fim de assegurar a continuidade das atividades
administrativas.

QUANT. DA
Céd. do ~ QUANT. A ULTIMA
ITEM Sistema DESCRICAO UNIDADE ADQUIRIR | CONTRATA
CAO
PAPEL SULFITE A4: extra branco,
medindo 210 x 297 mm, alcalino,
2
1 24345 gramatura 75g/lm ’ com e.mbalagem ox 200 200
em papel pldstico, resistente a
umidade. Caixa com 10 resmas de 500
folhas cada.
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4. FONTE DE RECURSOS

Recurso: (X) Municipal () Estadual ( ) Federal

Categoria Econbémica: ( X ) Corrente/Custeio ( ) Capital/Investimento
Dotacdo: 25 — material de consumo

Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00.00

Outros: Fonte:1.500.0000

5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVICO:

5.1 - A entrega se dard de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social
de forma:

( ) Integral ( X ) Parcelada

6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUCAO DE SERVICO:
6.1 — A ser entregue na SMA- Secretaria Municipal de Administracdo, Avenida Erva Mate, 650 -
Bairro Centro, com horario de funcionamento das 07:00h as 11:00h das 13:00h as 17:00h.

7.PAGAMENTO:
7.1 - O pagamento serd efetuado em até 30 dias, mediante crédito em conta corrente do

fornecedor, conforme definido em Edital, apds o aceite final e total dos servigos, mediante
apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestado pelo fiscal, acompanhado das respetivas
medicdes.

8. Prazo de vigéncia do objeto:
A vigéncia da contratacao deverad ser de 12 meses.

9. Houve contratagdes anteriores?

(X) Sim () Nao

ObservacGes da contratacdo anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: Processo
administrativo n2 55/2025.

10. Legislacao Especifica sobre o objeto:

Nao ha.

11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e
constantes da Portaria de designacdo, Vania Beatris Pesarico, PORTARIA/GP/PMLC N2 330 DE 11
de Maio 2026.

12. Servidor Indicado para ser fiscal da Contratagao: TITULAR: MARINEUZA WAGNER ARTEMAN,
MATRICULA 4468, SUPLENTE: MARIA PEREIRA DA SILVA MATRICULA 4476.

Laguna Carapa — MS, 19 de Maio de 2026.
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