ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIiPIO DE LAGUNA CARAPA

“Terra do Pé de Soja Solteiro”

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 096/2026

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precgos para aquisicao de
Papel Sulfite A4, destinado ao atendimento das demandas administrativas, operacionais e
de expediente das Secretarias Municipais de Administragdo, Agricultura e Meio Ambiente,
Educacao e Cultura, Esporte e Lazer, Infraestrutura e Fundos Municipais de Assisténcia
Social e de Saude do Municipio de Laguna Carapa/MS, nos termos da tabela abaixo e

conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Descrigcdes minimas e quantidades

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UN QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

PAPEL SULFITE A4: extra
branco, medindo 210 x 297
mm, alcalino, gramatura
75g/m2, com embalagem
1 em papel plastico, resistente | Caixa 503 258,90 130.226,70
a umidade. Caixa com 10
resmas de 500 folhas cada.
(AMPLA
CONCORRENCIA)

PAPEL SULFITE A4: extra
branco, medindo 210 x 297
mm, alcalino, gramatura
75g/m2, com embalagem
2 em papel plastico, resistente | Caixa 167 258,90 43.236,30
a umidade. Caixa com 10
resmas de 500 folhas cada.
(COTA RESERVADA
PARA ME/EPP)
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1.2. Os itens, objeto desta contratacdo, ndo se enquadram como sendo bens de luxo,
conforme Decreto GP/MLC n° 01 de 17 de janeiro de 2023.

1.3. Os itens, objeto desta contratagéo, sdo caracterizados como comuns, pois apresentam
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes

usuais de mercado.

1.4. Os itens a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art.40, inciso V, alinea “b”

da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica.
1.5. Da Contratacao

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura da
respectiva Ata de Registro de Pregos, na forma do art. 84 da Lei n® 14.133 de 2021, podendo
ser prorrogada por igual periodo nos termos dos artigos 16 e 17 do Decreto Municipal n° 63
de 12 de margo de 2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacido e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

do Estudo Técnico Preliminar.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Dos requisitos gerais

4.1.1. O fornecedor devera entregar os itens em conformidade com as especificagoes,
prazos e locais estabelecidos no Termo de Referéncia, devidamente acompanhados das

respectivas notas fiscais.

4.1.2. O fornecedor devera providenciar, as suas expensas, a correcao de eventuais faltas,
falhas ou inconformidades constatadas nos itens entregues, especialmente quando em

desacordo com as condi¢des pactuadas.

4.1.3. O fornecedor assumira integral responsabilidade pela qualidade, procedéncia e
regularidade dos itens fornecidos, respondendo por quaisquer providéncias e obrigacoes

relativas ao atendimento das especificagdes técnicas.

4.1.4. O fornecedor devera comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade

constatada no decorrer da execugao do objeto, inclusive quanto a defeitos ou vicios ocultos.

4.1.5. O fornecedor respondera pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento dos itens,
em conformidade com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078/1990).

4.1.6. O fornecedor devera manter, durante toda a execugao, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a

contratacio.

4.1.7. Todos os pedidos, comunicagdes, notificagdes ou reclamagdes serdo formalizados
por meio do enderego eletrénico (e-mail) fornecido pela contratada, podendo a

Administracao, a seu critério, utilizar-se de outros meios.
4.2, Sustentabilidade

4.2.1. O item devera atender aos seguintes requisitos de sustentabilidade:
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4.2.1.1. O papel sulfite A4 devera ser produzido a partir de matéria-prima oriunda de fonte

legalmente autorizada ou de manejo florestal sustentavel.

4.2.1.2. O produto devera conter, em sua embalagem, selo/certificacdo ambiental
reconhecida, tal como FSC, CERFLOR/PEFC ou equivalente, que indique a origem legal ou

sustentavel da matéria-prima utilizada.

4.2.1.3. As embalagens do produto deverdo ser reciclaveis ou reutilizaveis, devendo tal

caracteristica constar na embalagem, ficha técnica, catalogo ou declaragao do fabricante.
4.3. Da indicagao de marcas ou modelos

4.3.1. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagcao, uma vez que

a descricdo do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.
4.4. Da amostra

4.4.1. Nao serao exigidas amostras para esta contratagao.

4.5. Subcontratagao

4.5.1. E vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese
de servigo secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pela Administragdo Municipal, mantida em qualquer caso a integral

responsabilidade da Contratada.
4.6. Da participagao de consorcios

4.6.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, em razao da
baixa complexidade dos itens a serem adquiridos, conforme justificado em tépico especifico

do Estudo Técnico Preliminar.
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4.7. Garantia da contratagao

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Forma de fornecimento ou de prestacao dos servigcos

5.1.1. A entrega dos itens sera parcelada de acordo com as necessidades das Secretarias

requisitantes e definido neste Termo de Referéncia.
5.2. Condicdes de Entrega ou de prestagao dos servigos

5.2.1. O prazo de entrega dos itens é de 08 (oito) dias uteis, contados a partir do recebimento

da Solicitacdo de Fornecimento pelo Fornecedor.

5.2.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso,

desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragéao.

5.2.3. As entregas dos itens deverao correr por conta exclusiva do fornecedor, bem como as
despesas de seguros, transporte do seu estabelecimento até o local determinado para
entrega, bem como pelo seu descarregamento, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes do fornecimento, devendo os mesmos ser entregues em dias

uteis, nos horarios das 07:00 h as 11:00 h e das 13:00 h as 17:00 h, no enderego abaixo:

e Secretaria Municipal de Administragao: Avenida Erva Mate, n° 650 — Centro. La-

guna Carapa/MS;

e Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente: Avenida 22 de Abril, 685 —

Bairro Cristo Rei. Laguna Carapa/MS;

e Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Rua José Luiz Braga Filho, N ° 640,

Bairro Centro, Laguna Carapa/MS;
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e Secretaria Municipal de Educacao e Cultura: Rua Joao Lourenco de Lima, n® 791

— Centro. Laguna Carapa/MsS;

e Secretaria Municipal de Esportes e Lazer: Rua Jodo Lourengo de Lima, n°® 620 —

Centro. Ginasio Municipal Agenor Nava. Laguna Carapa/MS.

e Secretaria Municipal de Infraestrutura: Avenida Brasil, n°® 505 — Centro. Laguna
Carapa/MS;

e Secretaria Municipal de Sadde: Edson Lolli Ghetti, n® 521 - Centro. Laguna Ca-
rapa/MS.

5.2.4. O produto ofertado devera apresentar qualidade compativel com o uso em

impressoras, copiadoras e demais equipamentos usualmente utilizados pela Administracao

Municipal, sem causar atolamentos recorrentes, excesso de residuos ou prejuizo ao

funcionamento dos equipamentos.

5.2.5. O produto devera ser acondicionado em embalagem adequada, resistente a umidade
e capaz de preservar as caracteristicas do papel durante o transporte, armazenamento e

entrega.

5.2.6. Os produtos entregues deverao estar em perfeitas condigbes de uso, sem avarias,
umidade, deformacgdes, sujeiras, rasgos, violacdo de embalagem ou qualquer outro defeito

que comprometa sua utilizacao

5.2.7. Os produtos que forem entregues em desacordo com as especificacbes, ou que
apresentarem defeitos, avarias ou impropriedade para uso, deverao ser substituidos pelo

fornecedor, sem custos adicionais para a Administragao.

5.2.8. O fornecedor esta sujeito a fiscalizagao dos itens no ato da entrega e posteriormente,
reservando-se ao Municipio de Laguna Carapa, através do fiscal da contratagao, o direito de
nao receber o item caso 0 mesmo nao se encontre em condigdes satisfatorias ou no caso

de o item nao atender as especificagoes.
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5.2.9. Independentemente da aceitagao, o fornecedor devera garantir a qualidade dos itens,
obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o

apresentado na proposta.

5.2.10. Todos os itens serdo conferidos no momento da entrega. Se a quantidade e a
qualidade dos itens entregues nao corresponderem as especificacdes exigidas, ou os itens
apresentarem defeito de fabricagao, serdo devolvidos ao fornecedor para substituicdo, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, independentemente da aplicacdo das penalidades

cabiveis.
6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. A ata de registro de precos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as obrigagdes avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e da regulamentacao
municipal, e o fornecedor respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou

parcial.

6.2. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas nao obrigara o municipio de Laguna Carapa a contratar os
itens registrados, nos termos do artigo 83 da Lei Federal n° 14.133 de 2021 e do artigo 18
do Decreto Municipal n°® 63 de 2024.

6.3. A Secretaria Municipal de Administragédo é 6rgéo gerenciador da ata de registro de
precos e devera proceder a todas as obrigacdes a ela cabiveis relacionadas no capitulo IlI
do Decreto Municipal n° 63 de 2024.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o fornecedor devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.5. A Contratante podera convocar representantes da empresa para a adogdo de

providéncias imediatas, caso necessario.
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6.6. A execucao da ata de registro de precos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo

fiscal da ata, na forma do Paragrafo unico do artigo 7° do Decreto Municipal n® 63 de 2024.

6.7. O fiscal da ata acompanhara a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas na Ata de Registro de Precos, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao.

6.7.1. O fiscal tera autoridade para exercer todas as ac¢des de orientacdo, controle e
fiscalizacdo da execucdo da ata de registro de pregos, garantindo o cumprimento das

obrigagdes pactuadas.

6.7.2. O representante da Contratante deve ter a qualificacdo necessaria para o

acompanhamento e controle da entrega dos itens e da ata.

6.7.3. O fiscal da ata anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas a execugao, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados.

6.7.4. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da ata emitira notificagdes

para a correcao da execugao da ata, determinando prazo para a corregao.

6.7.5. O fiscal da ata informara ao gestor da ata, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cao da ata nas datas

aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da ata.

6.7.7. O fiscal da ata comunicara ao gestor da ata, em tempo habil, o término da Ata de

Registro de Precos sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva.

6.7.8. A execugao da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos

respectivos substitutos.
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6.8. Compete ao setor responsavel pela fiscalizacao da ata de registro de precos:

a) Solicitar providéncias a Detentora da Ata ou a Administracdo para garantir o bom
andamento da ata, anexando aos autos do processo documentos que comprovem essas

solicitagdes.

b) Verificar a conformidade da execugdo da ata de registro de pregcos com as normas
especificadas, assegurando que os procedimentos e materiais empregados sejam

adequados a qualidade desejada.

¢) Manter atualizado um sistema de controle, assinado por técnico da Detentora da Ata e
por servidor designado pela Contratante, registrando as atividades desenvolvidas,

ocorréncias e observagoes analiticas.

d) Determinar a Detentora da Ata a correcdo de partes dos itens entregues com erros,

imperfeicdes ou em desacordo com as especificagoes.
e) Acompanhar a entrega dos itens, atestando sua conformidade com o contrato.
f) Atestar a entrega dos itens para fins de pagamento.

g) Encaminhar ao setor competente os documentos necessarios para os pagamentos, como

notas fiscais, com o devido atesto do fiscal da ata.

h) Registrar no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugao

da ata de registro de precos, documentando as providéncias adotadas.

i) Notificar a Detentora da Ata sobre eventuais inconsisténcias ou falhas na execucao do

da ata, concedendo prazo para a regularizacgéo.

j) Informar ao gestor da ata qualquer situacao que demande decisdo ou adogao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, garantindo a solugdo tempestiva de eventuais

problemas.
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k) Comunicar imediatamente ao gestor da ata eventuais ocorréncias que possam inviabilizar

a execucgao dentro do prazo estabelecido.

I) Relatar ao gestor da ata, em tempo habil, a proximidade do término contratual,
possibilitando a renovagao tempestiva ou a adogcdo de providéncias para nova

contratacio.

6.9. Caso sejam identificados vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao da ata
ou dos materiais empregados, a Detentora da Ata sera obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir o objeto afetado, sem 6nus adicional para a Contratante (art. 119,
Lei n° 14.133/2021).

6.10. A Detentora da Ata sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razdo da execugao da ata, e nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

6.11. A Detentora da Ata nao podera transferir a Administragao a responsabilidade por
qualquer inadimpléncia em relagcdo a encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, civis, acidentarios e tributarios decorrentes da execugéo do contrato (art. 121,
Lei n° 14.133/2021).

6.11.1. A inadimpléncia da Detentora da Ata em relagdo a tais encargos nao transferira a
Administragdo a obrigagao de pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (art. 121,
§1°, Lei n® 14.133/2021).

6.12. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Detentora da Ata, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia, nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e

prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.
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6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da ata atuara
tempestivamente para solucionar o problema, reportando-se ao gestor da ata caso a

situacao ultrapasse sua competéncia.

6.13.1. A fiscalizagdo da execucdo da ata ndo exime a Detentora de sua total
responsabilidade sobre a correta entrega dos itens, nem reduz sua obrigagao de corrigir

eventuais falhas ou inconformidades.

6.14. Obrigacoes do Orgdo Gerenciador

6.14.1. Fiscalizar a execugdo da ata de registro de pregos por intermédio dos fiscais

designados.

6.14.2. Conferir receber e encaminhar as notas fiscais de cobranga emitidas pela

fornecedora.
6.14.3. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a fornecedora.
6.14.4. Emitir e informar a fornecedora sobre a nota de empenho.

6.14.5. Fornecer e colocar a disposicdo da fornecedora todos os elementos e informacdes

necessarias para o fiel cumprimento das obrigacdes desta.

6.14.6. Manter a fornecedora informada de quaisquer atos da Administracao Municipal que

venham a interferir, direta ou indiretamente, no fornecimento do objeto.

6.14.7. Notificar a fornecedora, por escrito € com antecedéncia, sobre multas, penalidades

e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

6.14.8. Observar o cumprimento das obrigagcdes assumidas pela fornecedora, durante a

vigéncia da presente ata.

6.14.9. Aplicar as penalidades legais decorrentes de descumprimento das obrigagbes

assumidas.
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6.15. Obrigacoes da Detentora da Ata

6.15.1. Cumprir fielmente todas as disposi¢des e prazos estabelecidos nesta ata de registro

de precos.

6.15.2. Acatar as orienta¢des do 6rgao gerenciador, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes

formuladas.
6.15.3. Acusar o recebimento da respectiva nota de empenho.

6.15.4. Arcar com todas as despesas operacionais necessarias ao fornecimento dos itens

desta ata de registro de precos.

6.15.5. Atender com presteza e qualidade as demandas apresentadas pelo 6rgao

gerenciador, entregando os itens de acordo com as especificagbes contratadas.
6.15.6. Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposi¢des legais.

6.15.7. Responsabilizar-se integralmente e exclusivamente pelas obriga¢des sociais e pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios, comerciais, civis e criminais, resultantes

da execucao da presente ata.
6.15.8. Cumprir os postulados legais vigentes no ambito federal, estadual ou municipal.

6.15.9. Receber ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente a data da notificagdo por

meio habil (e-mail).
6.15.10. Emitir nota fiscal com a mesma descricao constante na nota de empenho.

6.15.11. Manter durante todo o periodo de execug¢do da ata todas as condi¢cbes de

habilitacdo exigidas no edital.
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6.15.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos itens, ndo excluindo
ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo representante

da Administracao.
6.15.13. Submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor.

6.15.14. Fornecer os itens nas condicbes previstas no instrumento convocatério e na

respectiva proposta.

6.15.15. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas, impostos, taxas, lucros,
embalagens, transportes, frete, entrega no local indicado pelo municipio, e quaisquer outros

incidentes direta ou indiretamente na entrega do objeto desta ata de registro de precos.
6.16. Das Penalidades

6.16.1. A fornecedora podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes

infracoes:
6.16.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato ou instrumento equivalente;

6.16.1.2. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato ou instrumento equivalente que causa
grave dano a Administragdo Publica Municipal, ao funcionamento dos servigos publicos ou

ao interesse coletivo;
6.16.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato ou instrumento equivalente;

6.16.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

6.16.1.5. Nao celebrar contrato ou instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao

exigida para a contratagao, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
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6.16.1.6. Ensejar o retardamento da execucio ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

6.16.1.7. Apresentar ou prestar declaracao falsa durante a execucao da presente ata;
6.16.1.8. Praticar ato fraudulento na execugéo da presente ata de registro de precos;
6.16.1.9. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.16.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

6.16.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.16.2. Serao aplicadas a responsavel pelas infracbes administrativas as seguintes sangdes:
6.16.2.1. Adverténcia;

6.16.2.2. Multa;

6.16.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

6.16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.16.3. As sancgdes previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma
isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, a depender do grau da

infracdo cometida pela Detentora da Ata.

6.16.3.1. Fica garantido a Detentora da Ata o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir de sua notificacao, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula. Decorrido este

prazo, a penalidade passa a ser considerada na forma como foi apresentada.

6.16.3.2. Quaisquer multas aplicadas deverao ser pagas espontaneamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias na Tesouraria da Prefeitura Municipal de Laguna Carapa/MS ou
serao deduzidas de qualquer fatura ou crédito existente do CONTRATANTE em favor da
DETENTORA DA ATA ou, ainda, cobrada judicialmente.
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6.16.4. As penalidades aplicadas serao, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de

Cadastro do Fornecedor.
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. Os itens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota
fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente), pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contratacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, em um prazo maximo

de 05 (cinco) dias uteis.

7.1.2. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da notificacdo pelo
fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades, sem quaisquer dnus

para a Administracao.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade dos itens e consequente aceitagdo mediante recibo
aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela

incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugcao, pela detentora da ata, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera

computado para os fins do recebimento definitivo.
7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias uteis do més seguinte, mediante
apresentacao de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

7.2.2. Os documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar o quantitativo

efetivamente entregue.
7.2.3. O Fornecedor devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento

sera contado a partir de sua representagédo devidamente regularizada.
7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletrbnica, ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com

assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retengéo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal

ou equivalente observando os percentuais estabelecidos nas legislacdes pertinentes.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma

hipétese de isencao ou nao incidéncia, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
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DEVERAO informar essa condi¢do expressamente nos documentos fiscais, de acordo com

a legislacéo.

7.3.4. As informacgdes bancarias da Contratada deverao estar devidamente especificadas no
Contrato Administrativo ou instrumento congénere, garantindo transparéncia e segurancga

nos procedimentos de pagamento.

7.3.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.3.6. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.7. Constatada qualquer divergéncia ou irregularidade na documentagdo, esta sera
devolvida a Detentora da Ata para as devidas correcdes. A nota fiscal em desacordo com o
exigido n&o sera paga até que a Detentora da Ata providencie sua corre¢ao ou substituicao,

nao ocorrendo, neste caso, qualquer alteracao no valor a ser pago por esta Administragao.

7.3.8. A Prefeitura Municipal de Laguna Carapa/MS nao se responsabilizara pelo pagamento
de nenhum adicional decorrente de qualquer operagao realizada junto a rede bancaria,

como, por exemplo, taxas, multas, dentre outros.
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7.3.9. Para realizagao dos pagamentos, a empresa devera manter a regularidade fiscal e

trabalhista apresentada durante processo de habilitacéo.

7.3.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal e trabalhista.

7.3.11. Constatando-se, a situagao de irregularidade da detentora da ata, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do

processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo da ata de registro de precos.

7.3.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA-e de corregdo monetaria.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagao,
na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.2.1. Habilitagao juridica

8.2.1.1. No caso de empresario individual - inscricdo no Registro Publico de Empresa

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. No caso de microempreendedor individual (MEI) - Certificado de Condi¢do de
Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da

autenticidade no sitio eletronico: www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.2.1.3. No caso de sociedade empresaria - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado do

documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.4. No caso de a licitante ser sucursal, filial ou agéncia - inscricdo no Registro Publico

de Empresas Mercantis onde opera, com a averbacéo no Registro onde sem sede a matriz;

8.2.1.5. No caso de sociedade simples - inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede;

8.2.1.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais - decreto

de autorizacao;

8.2.1.7. No caso de cooperativa - ata de fundagao e estatuto social em vigor, com ata da
assembleia que a aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrita no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764/71.

8.2.1.8. No caso de associagao — ata de fundagao e estatuto social em vigor, com ata da
assembleia que a aprovou, devidamente inscrita no registro civil de pessoas juridicas da

respectiva sede.

8.2.1.9. Os documentos referentes a habilitagcao juridica deverao estar acompanhados

de todas as alteracoes ou da respectiva consolidacao.
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8.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Comprovante de Inscri¢ao e de Situagao Cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

8.2.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede da

licitante, pertinente ao respectivo ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, por meio da apresentacao da
Certidao Conjunta Negativa de Débitos, ou Certiddao Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido, expedida pela Secretaria de

Receita Federal do Brasil, e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

8.2.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio da apresentacéo da
Certiddo Negativa de Débitos relativos ao ICMS, emitida pela Secretaria de Estado

competente, da localidade do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

8.2.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio da apresentac&o da
Certidao Negativa de Débitos relativos ao ISS, emitida pelo 6rgdo competente, da localidade

do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;
8.2.2.7. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.2.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior
do Trabalho (TST), de acordo com a Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011.

8.3. Declaracao Unificada conforme modelo anexo ao Edital.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 173.436,00 (cento e setenta e trés mil
quatrocentos e trinta e seis reais), conforme valores apostos na tabela disposta no item 1 e
de acordo com pesquisa de precos realizada pela Central de Suprimentos e Servicos, que

se encontra em anexo a este Termo de Referéncia.
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10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. Para a formacgéao do registro de precos, somente sera exigida a previsao de recursos
orcamentarios, quando da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil, nos
termos do §1° do artigo 9° do Decreto Municipal n° 63 de 2024.

11. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

11.1. Podera o Municipio revogar a Contratagdo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

11.2. O Municipio devera anular a Contratagao, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

11.3. A anulagao do procedimento n&o gera direito a indenizacio, ressalvada o disposto no
paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

11.4. Nenhuma modificagdo podera ser introduzida no objeto sem o consentimento prévio
da Contratante, mediante acordo escrito, obedecidos os limites legais permitidos.

11.5. Aplica-se o disposto na Lei n° 14.133/2021, e, subsidiariamente, no que couber, as
disposigcdes do Codigo de Defesa do Consumidor.

Laguna Carapa, 03 de junho de 2026

Elaborado por

ADRIELLI SEieoavessbassmra -

ND: C=BR, CN=ADRIELLI
MACHADOQO  ygvpesssseeistsne,

ALVES : 0364 sséfﬁeﬁtlosou 0 autor deste
Localizagéo:

3575173 i iot aeaaerversao 202550
Adriélli Machado Alves
Coordenadora de Planejamento e Estudos

Secretaria Municipal de Administragao
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Assinado de forma

VANIA BEATRIS digital por VANIA
PESARICO:511 Seoan

PESARICO:51151707104

51707104 Dados: 2026.06.03
14:03:50 -04'00'
Vania Beatris Pesarico
Assistente de Administragao
Secretaria Municipal de Administragao

JUSSARA Assinado de forma digital
PIOVESAN por JUSSARA PIOVESAN

PEREIRA:90879 9
PEREIRA:90879155 poi sovcoeon "

191 09:18:49 -04'00'
Jussara Piovesan Pereira
Bidloga
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Assinado de forma digital por
ANA PAU LA ANA PAULA CAMPOS DE
CAMPOS DE LIMA:04878681101

Dados: 2026.06.03 09:19:43
LIMA:04878681101 _oz00
Ana Paula de Campos Lima
Coordenadora de Gestao Orgcamentaria e Financeira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Documento assinado digitalmente

“b TATIANE CARVALHO CANTILIO
g Data: 03/06/2026 10:35:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Tatiane Carvalho Cantilio
Nutricionista
Secretaria Municipal de Educagao
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Documento assinado digitalmente

“b JULIANA APARECIDO DE ARAUJO
g Data: 03/06/2026 11:29:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Juliana Aparecido de Araujo
Vigilante
Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

JONSHON Assinado de forma
digital NSHON
MIRELI digtal por JONSHO

COSTA00507 COSTA:00507797108
Dados: 2026.06.03
797108 12:14:54 -04'00'
Jonshon Mireli Costa
Operador de Maquinas Pesadas

Secretaria Municipal de Infraestrutura

DIANGELA
JAQUELINE
EITELVEIN:00
6062122

Diangela Jaqueline Eitelvein
Diretora de Departamento de A¢oes Preventivas em Satde
Secretaria Municipal de Saude

Documento assinado digitalmente

“b JESSICA SARAT DELARA
g Data: 03/06/2026 16:19:21-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Aprovado por:

JESSICA SARAT DE LARA
Secretaria Municipal de Administragcao

Assinado de forma digital

FERNANDO SOUZA | FERNANDO SOUZA DOS

DOS SANTOS:76333191191

SANTOS:76333191191 Dados: 2026.06.03 09:19:12
-04'00'

FERNANDO SOUZA DOS SANTOS
Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
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ALCIONEIDE Assinado de forma digital
APARECIDA por ALCIONEIDE APARECIDA

TAMANHO:45487014191
TAMANHO:454870141 p,dos: 2026.06.03 09:19:58
91 -03'00'

ALCIONEIDE APARECIDA TAMANHO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

SERGIO BAREIRO /i o
GIMENES:600533 GIMENES:60053356187

Dados: 2026.06.03

56187 09:37:33-04'00'

SERGIO BAREIRO GIMENES
Secretario Municipal de Educagao e Cultura

Assinado de f digital
CARLOS ALBERTO | "3a/05 ALBERTO.
MILANI:43739660 MILANI:43739660104

Dados: 2026.06.03
104 10:28:03 -04'00'

CARLOS ALBERTO MILANI
Secretario Municipal de Esportes e Lazer

PAULINO Gt por Ao
EFFTI NG:86 §FFT|NG:8697661315
976613153 V8 oio
PAULINO EFFTING
Secretario Municipal de Infraestrutura

MARIA
ANTONIA
VERAS:3374

882187

MARIA ANTONIA VERAS
Secretaria Municipal de Saude
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