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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – SEMEC 
 MEMORANDO Nº 12/2026 
UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO: SECRETARIA DE EDUCAÇÃO E CULTURA 
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 TELEFONE:(67)3438-1283 
DE: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E CULTURA  
PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 
 

1. DO PROBLEMA: 
1.1 – Solicita-se que seja providenciada a solução da necessidade de aquisição de medalhas e troféus 
para atender às premiações dos eventos esportivos, recreativos e pedagógicos das unidades escolares 
do Municipio de Laguna Carapã. 
 

2. DO LEVANTAMENTO DA NECESSIDADE: 
2.1- A presente demanda tem por finalidade viabilizar a aquisição de medalhas e troféus destinados à 
premiação dos estudantes participantes dos eventos esportivos, recreativos e pedagógicos 
promovidos pelas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino. 
A premiação se justifica pela necessidade de reconhecer o empenho, a participação e a dedicação dos 
alunos nas atividades desenvolvidas ao longo do calendário escolar, incentivando a prática esportiva, a 
integração entre os estudantes, o espírito de cooperação, o respeito, a disciplina e o fortalecimento da 
convivência no ambiente escolar. 
Os itens serão utilizados em eventos previamente programados pelas unidades escolares, conforme 
segue: 
 
A Escola Municipal Professora Judith dos Reis Espíndola realizará os Jogos de Interclasse entre os dias 
09 e 13 de novembro de 2026, bem como evento especial em comemoração ao Dia dos Pais, no dia 08 
de agosto, com jogos de futsal, sendo necessária a premiação dos estudantes participantes e/ou 
classificados nas atividades esportivas. 
A Escola Mbo Eroy Jeguaka Poty – Escola Cocar de Flores realizará Jogos de Interclasse nos dias 03, 04 
e 05 de novembro de 2026, com a finalidade de promover a integração escolar por meio de 
competições esportivas entre os alunos. 
O Centro de Educação Infantil Dolvanino Triches promoverá, no dia 12 de agosto, evento em 
comemoração ao Dia do Estudante, e, no dia 09 de outubro, atividades alusivas ao Dia das Crianças, 
com gincanas, dinâmicas e ações recreativas, nas quais a premiação contribuirá para valorizar a 
participação das crianças. 
A Escola Mbo Eroga Okara Poty – Escola Terreiro de Flores realizará, no dia 26 de outubro, Interclasse 
em comemoração ao Dia das Crianças, com atividades esportivas e recreativas voltadas à participação 
dos estudantes. 
A Escola Municipal Delfino Vieira organizará, nos dias 12 e 13 de novembro, Gincana Estudantil, 
envolvendo atividades coletivas, competitivas e de integração entre os alunos, sendo necessária a 
disponibilização de premiações adequadas ao evento. 
Dessa forma, a aquisição de medalhas e troféus mostra-se necessária para assegurar a adequada 
realização dos eventos escolares programados, valorizando a participação dos estudantes e 

mailto:semeclaguna@hotmail.com


ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL 

MUNICÍPIO DE LAGUNA CARAPÃ 

“Terra do Pé de Soja Solteiro” 
 

 

contribuindo para o incentivo à prática esportiva, à socialização, ao desenvolvimento de hábitos 
saudáveis e ao fortalecimento das ações pedagógicas promovidas pela Secretaria Municipal de 
Educação e Cultura. 
 
3. DA ESPECIFICAÇÃO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:  
3.1-  A estimativa das medalhas foi elaborada considerando as modalidades esportivas, recreativas e 
interclasses programadas pelas unidades escolares da Rede Municipal de Educação e Cultura para os 
meses de agosto, outubro e novembro de 2026. 
 
Nas competições esportivas coletivas, adotou-se como base média de 10 (dez) alunos por equipe 
classificada em 1º, 2º e 3º lugar, com entrega de medalhas de ouro, prata e bronze para cada 
modalidade e categoria disputada. Nas atividades recreativas específicas de “Brincadeira de 
Bandeirinha”, foi adotado o quantitativo de 15 (quinze) alunos por equipe, considerando a dinâmica 
própria da atividade. 
 
A Escola Municipal Professora Judith dos Reis Espíndola realizará competição de futsal masculino em 
comemoração ao Dia dos Pais, no dia 08 de agosto de 2026, com previsão de premiação de 30 
medalhas, sendo 10 medalhas de ouro, 10 medalhas de prata e 10 medalhas de bronze. 
 
Nos Jogos de Interclasse da Escola Municipal Professora Judith dos Reis Espíndola, programados para os 

dias 09 a 13 de novembro de 2026, serão realizadas disputas nas modalidades futsal feminino, futsal 

masculino, queimada e cabo de guerra, nos períodos matutino e vespertino, distribuídas em categorias 

conforme as turmas participantes. No período matutino, considerando 04 categorias no masculino e 04 

categorias no feminino, estima-se a necessidade de 720 medalhas, sendo 120 medalhas de ouro, 120 

medalhas de prata e 120 medalhas de bronze para as equipes masculinas, e 120 medalhas de ouro, 120 

medalhas de prata e 120 medalhas de bronze para as equipes femininas. No período vespertino, 

considerando 03 categorias no masculino e 03 categorias no feminino, estima-se a necessidade de 540 

medalhas, sendo 90 medalhas de ouro, 90 medalhas de prata e 90 medalhas de bronze para as equipes 

masculinas, e 90 medalhas de ouro, 90 medalhas de prata e 90 medalhas de bronze para as equipes 

femininas. Dessa forma, para estas modalidades, estima-se a necessidade total de 1.260 medalhas. 

 
Na modalidade de vôlei, disputada nos períodos matutino e vespertino, foram previstas 60 medalhas, 
sendo 20 medalhas de ouro, 20 medalhas de prata e 20 medalhas de bronze, considerando duas 
categorias participantes. 
 
Nas atividades recreativas “Brincadeira de Bandeirinha”, realizadas nos períodos matutino e 
vespertino da Escola Judith dos Reis Espíndola, estimou-se a necessidade de 180 medalhas, sendo 60 
medalhas de ouro, 60 medalhas de prata e 60 medalhas de bronze, considerando equipes compostas 
por 15 alunos. 
 
O Centro de Educação Infantil Dolvanino Triches promoverá atividades recreativas alusivas ao Dia do 
Estudante e ao Dia das Crianças, com distribuição de medalhas por participação aos alunos do 
Maternal II, Pré I e Pré II. Para estes eventos, estimou-se a necessidade de 258 medalhas de ouro, 
considerando aproximadamente 129 alunos em cada atividade, com base no quantitativo registrado 
no exercício de 2025. 
 
A Escola Municipal Delfino Vieira realizará Gincana Estudantil nos dias 12 e 13 de novembro de 2026, 
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contemplando as modalidades futsal masculino, futsal feminino, cabo de guerra masculino, cabo de 
guerra feminino, queimada mista, corrida de saco masculina e corrida de saco feminina. Para estas 
modalidades, estimou-se a necessidade de 210 medalhas, sendo 70 medalhas de ouro, 70 medalhas de 
prata e 70 medalhas de bronze. 
 
A Escola Mbo Eroy Jeguaka Poty – Escola Cocar de Flores realizará interclasse com disputas de futsal e 
vôlei masculino e feminino, totalizando necessidade estimada de 120 medalhas, sendo 40 medalhas de 
ouro, 40 medalhas de prata e 40 medalhas de bronze. 
 
A Escola Mbo  Eroga Okara Poty – Escola Terreiro de Flores também realizará interclasse com disputas 
de futsal e vôlei masculino e feminino, estimando-se igualmente a necessidade de 120 medalhas, 
sendo 40 medalhas de ouro, 40 medalhas de prata e 40 medalhas de bronze. 
 
Dessa forma, a estimativa total da presente demanda contempla 2.238 medalhas, sendo 918 medalhas 
de ouro, 660 medalhas de prata e 660 medalhas de bronze, destinadas à premiação dos alunos 
participantes das atividades esportivas, recreativas e interclasses promovidas pelas unidades escolares 
da Rede Municipal de Educação e Cultura. 
 
3.2- Troféus: 
Na Escola Municipal Professora Judith dos Reis Espíndola, os troféus serão destinados à premiação das 
turmas/equipes que obtiverem a maior pontuação geral nas competições realizadas durante os Jogos 
de Interclasse. A apuração considerará o número de vitórias e o desempenho acumulado nas 
modalidades disputadas, sendo premiados o 1º, 2º e 3º lugar no período matutino e o 1º, 2º e 3º lugar 
no período vespertino, totalizando 06 troféus. 
 
Nas Escolas Mbo Eroy Jeguaka Poty – Escola Cocar de Flores e Mbo Eroga Okara Poty – Escola Terreiro 
de Flores, os troféus serão destinados à premiação das equipes classificadas nas modalidades de futsal 
e vôlei, masculino e feminino. Considerando 04 modalidades em cada escola e a premiação de 1º, 2º e 
3º lugar em cada modalidade, estima-se a necessidade de 12 troféus para cada unidade escolar. 
 
Dessa forma, a estimativa total contempla 30 troféus, sendo 06 para a Escola Judith dos Reis 
Espíndola, 12 para a Escola Cocar de Flores e 12 para a Escola Terreiro de Flores. 

 
 

ITEM 

Cód. do 
Sistema 

 
DESCRIÇÃO 

 
UNIDADE 

QUANTIDADE A 
ADQUIRIR 

QUANT. DA 
ÚLTIMA 

CONTRATAÇÃO 

1  MEDALHA HONRA AO MÉRITO 
OURO - Centro Liso para 
Personalização. Medalha profissional 
em aço com acabamento em banho 
metalizado, disponível na cor ouro. 
Possui área central lisa de 4,3cm 
para personalização com adesivos, 
resinas ou gravação. Bordas em alto 
e baixo relevo, com espessura de 
2mm para maior resistência. Possuir 
fita azul de 20mm largura. 

UN 918 146 
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4.FONTE DE RECURSOS 
Recurso:  ( x ) Municipal      (  ) Estadual        (    ) Federal 
Categoria Econômica:  (  X ) Corrente/Custeio     (   ) Capital/Investimento 
 
Dotação: código reduzido – 45 (Ensino Fundamental) 
Elemento de Despesa: 3.3.90.32.99.00.00.00 

2  MEDALHA HONRA AO MÉRITO 
PRATA - Centro Liso para 
Personalização. Medalha profissional 
em aço com acabamento em banho 
metalizado, disponível na  cor prata. 
Possui área central lisa de 4,3cm 
para personalização com adesivos, 
resinas ou gravação. Bordas em alto 
e baixo relevo, com espessura de 
2mm para maior resistência. Possuir 
fita azul de 20mm largura 

UN 660 146 

3  MEDALHA HONRA AO MÉRITO 
BRONZE - Centro Liso para 
Personalização. Medalha profissional 
em aço com acabamento em banho 
metalizado, disponível na cor 
bronze. Possui área central lisa de 
4,3cm para personalização com 
adesivos, resinas ou gravação. 
Bordas em alto e baixo relevo, com 
espessura de 2mm para maior 
resistência. Inclui fita azul de 20mm 
de largura. 

UN 660 146 

 
 

4 

 Troféu – Material: PVC. Formato: 
taça. Acabamento: polido. Material 
da base: PVC. Cor: dourada.   
Medidas mínimas: 70 cm de altura 
total, com base medindo no mínimo 
15 cm de largura e 10 cm de altura. 

 
 

UN 

 
 

10 

 
 

INEXISTE 

 
 

5 

 Troféu – Material: PVC. Formato: 
taça. Acabamento: polido. Material 
da base: PVC. Cor: dourada.  
Medidas mínimas: 75 cm de altura 
total, com base medindo no mínimo 
15 cm de largura e 10 cm de altura. 

 
 

UN 

 
 

10 

 
 

INEXISTE 

 
 

6 

 Troféu – Material: PVC. Formato: 
taça. Acabamento: polido. Material 
da base: PVC. Cor: dourada.  
Medidas mínimas: 85 cm de altura 
total, com base medindo no mínimo 
15 cm de largura e 10 cm de altura. 

 
 

UN 

 
 

10 

 
 

INEXISTE 
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Outros: Fonte de recurso 1.500.1001 
 
Dotação: código reduzido – 57 (Pré-escola) 
Elemento de Despesa: 3.3.90.32.99.00.00.00 
Outros: Fonte de recurso 1.500.1001 
 
5. DA FORMA DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO: 
5.1 – A entrega / execução se dará de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de 
Educação e Cultura  de forma:  
(  ) Integral ( X ) Parcelada 
 
6. LOCAL DE ENTREGA / EXECUÇÃO DE SERVIÇO: 
6.1 – Os materiais deverão ser entregues no endereço da Secretaria Municipal de Educação e Cultura 
situada à Rua João Lourenço de Lima,791 – Centro, Laguna Carapã /MS, 79920-000 com horário de 
funcionamento das 07h:00m às 11h:00m e 13h00m às 17h:00m 
 
7.PAGAMENTO: 
7.1. O pagamento será efetuado em até 30 dias, mediante crédito em conta corrente do fornecedor, 
após o recebimento definitivo dos materiais, apresentação da nota fiscal e atesto pelo fiscal da 
contratação. 
 
8. Prazo de vigência do objeto: A vigência da contratação será de 12 (doze) meses, considerando 
tratar-se de aquisição planejada para atendimento das demandas das unidades escolares durante os 
eventos programados no período, bem como para possibilitar a adequada execução, entrega, 
recebimento e gestão contratual. 
 
9. Houve contratações anteriores? 
(  x ) Sim     (   ) Não 
 
10. Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: Houve 
contratação anterior com objeto semelhante, por meio do Processo nº 150/2025. Contudo, a presente 
demanda apresenta ampliação de escopo e quantitativos, pois contempla maior número de unidades 
escolares, novas atividades esportivas e recreativas, bem como a inclusão de troféus, item não 
previsto na contratação anterior. Portanto, o processo anterior será utilizado apenas como parâmetro 
complementar para subsidiar os Estudos Técnicos. 
 
11. Servidor indicado para compor a Equipe de Planejamento, dentre os nomes indicados e 
constantes da Portaria de designação. TATIANE CARVALHO CANTILIO, PORTARIA/GP/PMLC/Nº 330, 
de 11 de maio de 2026.   
 

12. Servidor Indicado para ser Fiscal da Contratação: Édina Teresinha kunzler, matrícula 4837 , 

suplente ADINEIA APARECIDA ZADROSKI DUARTE, matrícula 367. 

 
 
 
                       

 
  Laguna Carapã – MS, 26 de maio de 2026 
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Elaborado por: 

 
 

___________________________ 
TATIANE CARVALHO CANTILIO 

NUTRICIONISTA 
 
 
 

Aprovado por: 
 
 
 

_________________________ 
SÉRGIO BAREIRO GIMENES 

Secretário Municipal de Educação 
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