ENTADD DU OOLAR
FRENITURA MUMCIFAL DR JOVIAMNLA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagéo de prestacgiio de servicos de despachante, visando atender as demandas da
Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, especialmente no que se refere a regularizagio,
vistorias, acompanhamento ¢ tramita¢io de documentos junto aos 6rgdos competentes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagio fundamenta-se no disposto no art. 75, inciso I1, da Lei n° 14.133,
que prevé a possibilidade de dispensa de licitagio para contratagio de servigos e
compras de pequeno valor, desde que observados os limites estabelecidos na legislagio
vigente.

No presente caso, a contratagdo de servigos de despachante visa atender as demandas
administrativas da Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias, relacionadas & tramitacgio,
vistorias, acompanhamento e regularizagéio de documentos junto aos 6rgios competentes.
Trata-se de servigo necessdrio para garantir maior eficiéncia e celeridade nos
procedimentos administrativos, especialmente aqueles vinculados a regularizagdo
documental de veiculos ¢ demais processos que exigem acompanhamento especializado.
Considerande que o valor estimado da contratagéio se enquadra no limite estabelecido
pela legislagfio para dispensa de licitagio € que a contratagfo atende ao interesse publico,
a Administragéio podera realizar o procedimento por meio de Dispensa de Licitagio,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, bem como as demais exigéncias previstas na legislacsio aplicavel.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagéo de servigos de despachante justifica-se pela necessidade de atender as
demandas administrativas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, especialmente
no que se refere & tramitag#o, regularizagio e acompanhamento de documentos junto aos
orgéos publicos competentes.

A Administragio Municipal possui veiculos oficiais e realiza diversos procedimentos
administrativos que exigem acompanhamento junto a érgdos como o departamento de
transito e demais reparticdes puoblicas, incluindo servicos de licenciamento,
transferéncias, emissio de documentos, regularizagdo de pendéncias, vistorias e
protocolos administrativos,

Nesse contexto, a contratagdo de profissional ou empresa especializada em servigos de
despachante torna-se necesséria para garantir maior agilidade, eficiéncia e seguranga na
execucdo desses procedimentos, evitando atrasos, irregularidades documentais e
possiveis prejuizos ao funcionamento das atividades administrativas.

Dessa forma, a contratagio visa assegurar o adequado atendimento das demandas da
Administragdo Publica, contribuindo para a regularizacio documental e o bom
andamento dos servigos plblicos municipais.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

A presente contratacdo tem por objeto a prestag#io de servigos de despachante, visando
atender as demandas administrativas da Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias,
especialmente no que se refere a tramitagdo, acompanhamento e regularizagio de




documentos junto aos 6rgdos publicos competentes.
Os servigos a serem prestados compreendem, entre outros:
* Realizacdio de procedimentos relacionados a regulariza¢io de documentos de
veiculos pertencentes & frota municipal;
e Solicitagfo e acompanhamento de licenciamento anual de veiculos;
» Realizagdo de transferéncia de propriedade de veiculos, quando necessario;
+ Emissdo de segunda via de documentos veiculares;
» Protocolizacdo ¢ acompanhamento de processos administratives junto aos
Orgdos competentes;
e Regularizagio de pendéncias administrativas ou documentais relacionadas aos
veiculos e demais demandas da Administragio;
+ Intermediacéioc e acompanhamento de servigos junto aos érgiios de transito e
demais reparti¢des publicas;
o Prestagfio de orientagdes & Administragdo Municipal quanto aos procedimentos
necessarios para regularizago documental.
Os servigos serdo executados conforme a necessidade da Administracio Municipal,
de forma parcelada e sob demanda, durante o periodo de vigéncia do contrato, visando
garantir a regularidade documental ¢ a agilidade nos procedimentos administrativos.

5.PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execugdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato ou da emissdo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado conforme a
necessidade da Administragio Piblica e de acordo com as disposig&es previstas na Lei n°
14.133.

Durante o periodo de vigéncia contratual, os servigos serio prestados de forma continua
¢ conforme a demanda da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, garantindo o
atendimento das necessidades administrativas relacionadas a tramitac3o e regularizagdo
de documentos junto aos 6rgéos competentes

6. ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa do valor da contratagiio serd obtida por meio de pesquisa de precos
realizada no mercado, mediante a coleta de orcamentos junto a empresas ou
profissionais que prestam servigos de despachante, observando-se os parimetros
estabelecidos pela Lei n° 14.133.

O valor estimado da contrataggio seré definido com base na média dos pregos obtidos na
pesquisa de mercado, considerando servigos semelhantes prestados a 6rgéos publicos
ou no setor privado, garantindo que o valor esteja compativel com os praticados no
mercado.

Dessa forma, a estimativa de valor tem por finalidade assegurar a economicidade e a
vantajosidade da contratagio para a Administracio Publica, servindo como
referéncia para a formalizag@o do processo de contratagio.

7. DOTACAQO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratagdo correrfio por conta da dotagiio orgamentéaria
propria da Secretaria Municipal de Finangas.




8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para a adequada prestagio dos servicos de despachante, a empresa ou profissional
contratado devera atender aos seguintes requisitos minimos:

Possuir registro ou credenciamento junto aos érgdos competentes, quando
exigido para o exercicio da atividade de despachante;

Comprovar regularidade juridica e fiscal, mediante apresentacdo da
documentagéo exigida pela legislagdo aplicavel;

Possuir capacidade técnica para a execuglio dos servicos relacionados
tramita¢do, acompanhamento e regularizagfio de documentos junto aos orgdos
publicos competentes;

Dispor de estrutura e meios necessarios para realizar protocolos,
acompanhamentos e demais procedimentos administrativos exigidos para a
execugio dos servigos;

Garantir agilidade e eficiéncia no atendimento das demandas da Prefeitura
Municipal e de suas Secretarias;

Responsabilizar-se pela correta execugdo dos servigos contratados, observando a
legislagfio vigente e as normas aplicaveis.

Além disso, a contratag3o deverd observar as disposi¢Ses previstas na Lei n° 14.133, bem
como os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
que regem a Administragdo Publica.

9. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento serd efetuado mediante apresentagiio de nota fiscal e comprovagio da
execugdo dos servigos, conforme cronograma estabelecido em contrato.

10. FISCALIZACAO

A fiscalizagfo do contrato sera exercida por servidor designado pela Secretaria Municipal
de Finangas, que acompanhara a execugfio dos servigos e atestara o cumprimento das
obrigacdes contratuais.

Jovidnia-GO, 04 de margo de 2026.

Gilson Rodrigues Luciano
Secretario Municipal de Administragio e Planejamento




