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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO

1.1. Contratagfo de prestagiio de servigos de despachante, visando atender as demandas da
Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias, especialmente no que se refere a regularizagio,
vistorias, acompanhamento e tramitag&o de documentos junto aos érgdos competentes.

Item | Descrigio Und Qtde

Contratagio de prestagio de servigos de despachante, visando ~
atender as demandas da Prefeitura Municipal e de suas | Prestagéo
01 Secretarias, especialmente no que se refere a regularizacdo, | de 1
vistorias, acompanhamento e tramitagdo de documentos junto aos servigos
orgdos competentes.

1.2. Fica o(a) interessado(a) ciente que a desisténcia da proposta ou negativa de assinatura do
contrato ou ordem de fornecimento apds a homologag¢do do resultado, de forma imotivada ou
por meio de justificativa nfio aceita pela administragfo, acarretars na suspensdo temporaria
pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para participar de licitagSes realizadas pelo
Municipio, bem como aplicagéo de multa de 10% (dez por cento) do valor a ser contratado.

1.3. Descri¢dio do Objeto da Contrataciio

Constitui objeto da presente contratago a prestagio de servicos de despachante, destinados
a atender as demandas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, compreendendo a
tramitagdio, acompanhamento e regularizagio de documentos junto aos orgdos publicos
competentes.

Os servigos incluem a realizagdo de procedimentos administrativos relacionados,
principalmente, 4 regulariza¢cio documental de veiculos da frota municipal, tais como
licenciamento anual, transferéncias de propriedade, emissio de segunda via de
documentos, comunicagio de venda, realizagio e acompanhamento de vistorias
veiculares, protocolos e acompanhamento de processos administrativos, bem como demais
servigos correlatos que exijam intermediago junto aos érgdos responsaveis.

A execugfo dos servigos ocorrerd conforme a necessidade da Administracio Municipal, de
forma parcelada e sob demanda, durante o periodo de vigéncia da contratagdo, visando
garantir maior agilidade, eficiéncia e regularidade nos procedimentos administrativos do
Municipio.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A contratagdo de servigos de despachante faz-se necessaria para atender as demandas
administrativas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, especialmente no que se refere
& tramitagfo, acompanhamento e regularizagio de documentos junto aos 6rgdos publicos
competentes.
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A Administragdo Municipal possui veiculos oficiais e realiza diversos procedimentos
administrativos que exigem acompanhamento junto aos oOrgdos de trinsito e demais
reparticdes publicas, incluindo servigos de licenciamento, transferéncias, emissdo de
documentos, realizagdo de vistorias, regularizagio de pendéncias e protocolos
administrativos.

Nesse contexto, a contratagfio de profissional ou empresa especializada em servigos de
despachante ¢ fundamental para garantir maior agilidade, eficiéncia e seguranga na execugfio
desses procedimentos, evitando atrasos na regularizagdo documental e assegurando que os
veiculos da frota municipal estejam devidamente regularizados e aptos para circulagio.

Além disso, a contratago contribui para otimizar as atividades administrativas das Secretarias
Municipais, permitindo maior celeridade na resolugfio de demandas junto aos érgdos
competentes e garantindo o adequado funcionamento dos servigos piiblicos prestados a
populagéo.

3. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
A equipe de planejamento do presente Estudo Técnico Preliminar foi composta por:

Alinne Helena de Oliveira — Membro da Licitagio
Alcione Batista de Oliveira — Membro da Licitagio
Gladiany Oliveira Gongalves — Membro de Licitago

3.1. Gestiio e Fiscalizacio do Contrato

A gestdo da presente contratagfo seré realizada pelo servidor a ser designado, e a fiscalizagdo
pelo servidor Mateus Lucas Fernandes, da Secretaria Municipal de Administragio e
Planejamento, com conhecimento técnico e administrativo para acompanhar a execugéo do
contrato.

4. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS OU A AQUISICAQ A
SEREM CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA:
o Lein®14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
» Normas técnicas da Associagfio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) aplicaveis a
sondagens de solo € investigagdes geotécnicas (ex: NBR 6484, NBR 8036, NBR 6502,
NBR 9603/2015);
* InstrugBes normativas do Tribunal de Contas dos Municipios de Goids (TCM/GO) e
demais regulamentos municipais aplicaveis a contratagfo de servigos de marketing e
publicidade.

5. ALINHAMENTO AO PLANO INSTITUCIONAL

O Plano Anual de Contratagio do municipio encontra-se em fase de elaboracio e
consolidagdo. Néo obstante, a presente despesa j4 esta devidamente prevista e contemplada no
orgamento anual vigente, assegurando a disponibilidade dos recursos financeiros necessarios
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para a execugdo da contratacio em questio, em conformidade com os principios da
programacdo orgamentéria e do planejamento das contratagdes publicas. A contratagio esta
em consondncia com as metas e diretrizes da politica municipal de infraestrutura.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A empresa a ser contratada devera atender as condi¢des de habilitagdo e apresentagéo de
propostas a serem exigidas na dispensa, tais como as condi¢des minimas de qualificacfo
econdmica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo nos termos minimos previstos no Capitulo VI da
Lei Federal n° 14.133/21.

6.2. A(s) empresa(s) interessada(s) devera(8io) apresentar os seguintes documentos para fins
de habilitagdo, para posterior contratagio:

Cépia do Contrato Social devidamente atualizado na forma da Lei;

Prova de inscri¢éo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND/INSS);

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS),

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho (CNDT);

6.3. REQUISITOS TECNICOS
Para a adequada execu¢do dos servigos objeto da contratagio, o profissional ou empresa
coniratada devera atender aos seguintes requisitos técnicos:

Possuir habilitagéio legal para o exercicio da atividade de despachante, observando
as normas e exigéncias dos 6rgdos competentes;

Comprovar experiéncia ou capacidade técmica na prestacio de servicos de
despachante, especialmente na tramitagdio e regularizagio de documentos junto aos
orgios de trinsito e demais repartigdes piblicas;

Possuir conhecimento dos procedimentos administratives relacionados a
licenciamento, transferéncia de veiculos, emiss3o de documentos, realizacio de
vistorias, regularizagéio de pendéncias e demais servigos correlatos;

Dispor de estrutura e meios necessdrios para realizagcio de protocolos,
acompanhamento de processos ¢ atendimento das demandas da Prefeitura Municipal e
de suas Secretarias;

Garantir agilidade, confiabilidade e eficiéncia na execuc¢do dos servigos solicitados
pela Administragio Municipal;

Manter comunicagiio ¢ acompanhamento constante dos processos em andamento,
informando 4 Administragdo sobre o andamento e a conclusio dos servigos
solicitados.

O contratado devera executar os servigos com observéncia a legislagdo vigente e as normas
aplicaveis, garantindo a correta tramitagfio e regularizacdo dos documentos junto aos érgéos
competentes,
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6.4. REQUISITOS OPERACIONAIS

Para a adequada execucfio dos servigos de despachante, o contratado devera atender
aos seguintes requisitos operacionais:

Atender as demandas da Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias conforme
solicitacdio da Administracdo, executando os servigos de forma 4gil e eficiente;
Realizar protocolos, acompanhamento e retirada de documentos junto aos 6rgos
competentes, especialmente orgéos de trinsito ¢ demais reparti¢des publicas;
Providenciar a regulariza¢io de documentos de veiculos da frota municipal,
incluindo licenciamento, transferéncias, emissio de segunda via de documentos e
demais procedimentos necessarios;

Realizar e acompanhar vistorias veiculares, quando exigidas pelos 6rgios
competentes;

Informar & Administragdo Municipal sobre o0 andamento e conclusio dos servigos
solicitados, garantindo transparéncia e controle das demandas;

Responsabilizar-se pela correta tramitagio dos processos e documentos,
observando os prazos e procedimentos estabelecidos pelos érgos competentes;
Executar os servigos conforme a necessidade da Administragio, de forma parcelada
e sob demanda, durante o periodo de vigéncia da contratagiio;

Manter disponibilidade para atendimento s solicitagdes da Prefeitura, garantindo o
suporte necessario para o cumprimento das atividades administrativas.

A execugfio dos servigos deverd ocorrer em conformidade com a legislagio vigente e
com as normas estabelecidas pelos Orgdos responsaveis pelos procedimentos
administrativos relacionados.

6.5. REQUISITOS DE QUALIDADE

Os servicos de despachante deverfio ser prestados com elevado padrio de qualidade,
observando os principios da eficiéncia, legalidade e celeridade que regem a Administragiio
Publica.

Para garantir a qualidade na execugio dos servigos, o contratado devera atender aos seguintes
requisitos:

Executar os servigos com precisio, responsabilidade e agilidade, observando os
procedimentos e prazos estabelecidos pelos rgdos competentes;

Garantir que todos os documentos e processos sejam devidamente protocolados,
acompanhados e concluidos, evitando pendéncias ou irregularidades;

Prestar informacgdes claras e atualizadas & Administragdo Municipal sobre o
andamento dos servigos solicitados;

Assegurar que todos os procedimentos realizados estejam em conformidade com a
legislagio vigente, especialmente as normas apliciveis aos 6rgdos de transito e
demais reparti¢Ges publicas;

Manter organizacio e contrele dos processos e documentos, garantindo a
rastreabilidade das solicitagGes realizadas pela Administrago;
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» Atender as demandas da Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias com eficiéncia,
confiabilidade ¢ comprometimento, buscando sempre a solugio mais rapida e
adequada para cada situag#o.

A prestagdio dos servigos devera observar as normas e principios estabelecidos na Lei n°
14.133, garantindo a adequada execugdio contratual e a satisfacio das necessidades da
Administragdo Pablica.

6.6. REQUISITOS AMBIENTAIS E SOCIAIS
Na execugdo dos servigos, o contratado deverd observar priticas que promovam a
responsabilidade ambiental ¢ social, atendendo aos principios da sustentabilidade e da
eficiéncia na Administragdo Publica.
Nesse sentido, deverdo ser observados os seguintes requisitos:
* Adotar, sempre que possivel, procedimentos que reduzam o uso de papel,
priorizando a utilizag8o de documentos digitais e meios eletronicos de comunicagdo;
+ Realizar o descarte adequado de documentos e materiais utilizados na execucio
dos servigos, observando as normas ambientais vigentes;
» Atuar em conformidade com a legislagdio trabalhista, garantindo que ndo haja
utilizagdo de méo de obra em desacordo com as normas legais;
» Respeitar os principios da ética, transparéncia e responsabilidade social na
prestagdo dos servigos;
» Contribuir para a eficiéncia administrativa, reduzindo deslocamentos desnecessarios
¢ promovendo boas priticas que minimizem impactos ambientais.
A execugdo dos servicos devera observar, sempre que aplicavel, os principios de
desenvolvimento sustentdvel previstos na Lei n® 14.133, buscando conciliar a eficiéncia da
contratagdio piblica com a responsabilidade ambiental e social.

6.7. REQUISITOS DE EXECUCAO
A execugdo dos servigos de despachante devers atender as necessidades da Prefeitura
Municipal e de suas Secretarias, observando os seguintes requisitos:

» Os servigos serdo prestados conforme demanda da Administragio Municipal,
mediante solicitagfio do setor responsavel;

* O contratado devera realizar a tramitac¢fio, acompanhamento e regularizacio de
documentos junto aos drgos competentes, especialmente aqueles relacionados a frota
de veiculos do Municipio;

* Devera providenciar servigos como licenciamento, transferéncias, emissio de
segunda via de documentos, realizagiio e acompanhamento de vistorias,
regularizaciio de pendéncias e protocolos administrativos;

» O contratado serd responsavel pelo acompanhamento dos processos até a sua
conclusdio, garantindo a entrega dos documentos devidamente regularizados &
Administragio Municipal;
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o Os servigos deverdio ser executados com observincia aos prazos e procedimentos
estabelecidos pelos 6rgdos competentes;
« Sempre que solicitado, o contratado devera prestar informacdes sobre o andamento
dos servigos, garantindo transparéncia e controle das demandas;
e A execugdo dos servigos devera ocorrer durante o periodo de vigéncia do contrato,
de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades da Administracéio.
Os servigos deverdo ser prestados em conformidade com a legislagio vigente e com as
normas estabelecidas pelos drgfios responsaveis pelos procedimentos administrativos
relacionados.

7. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

O quantitativo estimado da contratagio para atendimento das necessidades est4 demonstrado,
conforme detalhamento abaixo. O valor unitario e total foram definidos apds pesquisa de
pregos junto ao mercado especializado.

Item Descricdo Und Qtde

Contratagio de presta¢io de
servicos de despachante, visando
atender as demandas da Prefeitura

Municipal ¢ de suas Secretarias, | Prestagéo de
01 especialmente no que se refere & | servigos 1
regularizagso, vistorias,

acompanhamento e tramitagio de
documentos junto aos 6rgdos
competentes.

7.1. Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

A definigo das quantidades estimadas dos servigos de despachante foi realizada com base no
levantamento das demandas recorrentes da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias,
considerando os procedimentos administrativos normalmente executados junto aos érgéos
competentes.

Para a elaboragdio da estimativa, foram analisados servigos realizados em periodos
anteriores, especialmente aqueles relacionados a regularizacio documental da frota
municipal, como licenciamento anual, transferéncias de propriedade, emissdo de segunda via
de documentos, realizagio de vistorias veiculares ¢ demais procedimentos administrativos
NECessarios.

Também foi considerado o néimero de veiculos pertencentes 3 frota municipal, bem como
a necessidade de acompanhamento de processos administrativos junto aos G6rgfos
responsaveis, o que possibilitou estabelecer uma estimativa de servigos que atenda de forma
adequada &s demandas da Administracio.




% 5.# PREFEITURA DE

=JOVIANIA

0O SER HUMANO EM PRIMEIRC LUGAR

»

i

ADM: 2025- 2028

Dessa forma, as quantidades estimadas foram definidas de forma aproximada e com carater
referencial, podendo variar conforme as necessidades efetivas da Administragdo Municipal
durante o periodo de execugfio contratual, sendo os servigos executados de forma parcelada
¢ sob demanda.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E MODALIDADE DA CONTRATACAO

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar fornecedores que
prestam servigos de despachante, bem como verificar os pregos praticados para servigos
semelhantes, garantindo que a contratagio pela Administragdo Publica seja realizada em
condi¢des compativeis com as praticadas no mercado.

Para tanto, foram consultados profissionais e empresas que atuam na srea de despachante,
mediante solicitagéo de orgamentos, permitindo a obten¢@o de pardmetros de valores para a
prestagéo dos servigos pretendidos. A pesquisa de pregos possibilita & Administragfio estimar
o valor da contratagdo e assegurar a economicidade ¢ a vantajosidade do procedimento.
Quanto & modalidade de contratagfo, considerando que o valor estimade da contrataciio se
enquadra no limite estabelecido para contrata¢des de pequeno valor, a Administragiio
poderé adotar o procedimento de Dispensa de Licita¢doe, com fundamento no art. 75, inciso
I1, da Lei n°® 14.133.

Dessa forma, a escolha da modalidade se justifica pela simplicidade do objeto, pelo valor
estimado da contratacdo ¢ pela necessidade de atendimento 4gil das demandas administrativas
da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias, observando sempre os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

8.1. Andlise e escolha entre as solugdes existentes

Para atendimento da necessidade administrativa relacionada & tramitagfio e regularizagio de
documentos junto aos érgéos competentes, foram analisadas possiveis solugées para suprir a
demanda da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias.

A primeira possibilidade seria a realizagio dos procedimentos diretamente pelos
servidores da Administragio Municipal. Entretanto, essa alternativa apresenta limitacdes,
considerando que os servigos exigem deslocamentos frequentes, conhecimento especifico dos
procedimentos administrativos e disponibilidade de tempo para acompanhamento de
processos junto aos 6rgéos responsaveis, o que poderia comprometer a execugdo de outras
atividades administrativas.

Outra alternativa seria a contratagio de profissional ou empresa especializada na
prestacdo de servicos de despachante, responsivel por realizar os procedimentos
necessarios, incluindo tramitacio de documentos, acompanhamento de processos,
regularizacdo documental de veiculos e realizagdo de vistorias, garantindo maior agilidade e
eficiéncia na execuciio das demandas.

Diante da analise realizada, verificou-se que a contrataciio de servigos especializados de
despachante apresenta-se como a solugiio mais adequada e vantajosa para a
Administra¢fio, pois possibilita maior celeridade nos procedimentos, reduz o tempo de
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tramitagéo das demandas e assegura que os servigos sejam executados por profissional com
conhecimento técnico especifico.

Dessa forma, conclui-se que a contratagio de empresa ou profissional especializado é a
alternativa que melhor atende ao interesse piblico, garantindo eficiéncia, economicidade e
adequado atendimento das demandas administrativas do Municipio.

8.1.1. JUSTIFICATIVA PELA ESCOLHA DA DISPENSA DE LICITACAO

A escolha pela realizagdo da contratagdo por meio de Dispensa de Licitagdo justifica-se em
razdo do valor estimado da contratagio enquadrar-se no limite estabelecido para contratagbes
de pequeno valor, conforme previsto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133.

A contratagdo tem como objeto a prestagio de servigos de despachante para atendimento das
demandas da Prefeitura Municipal ¢ de suas Secretarias, especialmente relacionadas a
tramitag@o, acompanhamento e regularizagdo de documentos junto aos 6rgdos competentes,
incluindo procedimentos vinculados 4 frota de veiculos do Municipio.

Considerando a natureza do servigo, bem como a necessidade de garantir maior agilidade e
eficiéncia na execugdo dos procedimentos administrativos, a utilizagio da dispensa de
licitagdo mostra-se adequada, uma vez que possibilita maior celeridade no atendimento das
demandas da Administragdo, sem prejuizo da observincia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Ressalta-se que, mesmo sendo realizada por dispensa de licitagio, a contratagio serd
precedida de pesquisa de precos junto ao mercado, com o objetivo de assegurar a
compatibilidade do valor contratado com os pregos praticados, garantindo a economicidade e
a vantajosidade para a Administragdo Publica.

8.2. Do critério de julgamento

O critério de julgamento a ser adotado para a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragio serd o de menor prego, observando-se¢ a compatibilidade com os valores
praticados no mercado ¢ o atendimento integral as especificagbes e requisitos estabelecidos no
processo de contratagfo.

As propostas apresentadas pelos interessados serfio analisadas quanto a regularidade da
documentacdo, atendimento as exigéncias estabelecidas pela Administraciio ¢ ao valor
ofertado, sendo considerada vencedora aquela que apresentar o menor prego, desde que
esteja em conformidade com as condigdes e especificagdes exigidas.

A adogéio do critério de menor prego visa garantir a economicidade e a sele¢io da proposta
mais vantajosa para a Administracio Pablica, em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n° 14.133,

8.3. Valor estimado da contratacio
O valor estimado da contratagfio sera definido com base na pesquisa de pregos realizada
junto ae mercadeo, por meio da coleta de orgamentos com profissionais ou empresas que
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prestam servigos de despachante, observando-se os pardmetros estabelecidos na Lei n°
14.133.

A estimativa sera obtida a partir da analise comparativa dos valores coletados, podendo ser
adotada a média dos pregos apresentados ou outro método que melhor represente os valores
praticados no mercado para servigos da mesma natureza.

Essa estimativa tem como finalidade servir de referéncia para a contratagiio, garantindo
que o valor contratado esteja compativel com os pregos praticados no mercado e assegurando
a economicidade ¢ a vantajosidade para a Administragio Piiblica.

8.4. Metodologia aplicada a pesquisa de precos

A pesquisa de pregos para estimativa do valor da contratagdio foi realizada com o objetivo de
identificar os valores praticados no mercado para a prestagdo de servigos de despachante,
garantindo que a Administragdo Publica realize a contratagdo em condi¢des compativeis com
os precos de mercado.

Para a obtengdo dos valores de referéncia, foram solicitados orcamentos junto a
profissionais ou empresas que atuam na drea de despachante, possibilitando a
comparag@o entre os pregos apresentados para servigos semelhantes aos que se pretende
contratar.

Apbs a coleta das propostas, os valores obtidos serfio analisados e comparados, sendo adotado
como referéncia para a estimativa da contratagio o valor médio dos orgcamentos
apresentados, ou outro critério que represente de forma adequada os pregos praticados no
mercado.

A metodologia adotada busca assegurar a transparéncia, economicidade e vantajosidade
da contratagdo, observando os pardmetros estabelecidos na Lei n® 14.133 e nas normas
aplicdvels 4 realizagio de pesquisa de pregos no 4mbito da Administracio Publica.

8.5. Impacto Or¢amentdrio Financeiro

Antes da publicacfio do procedimento, o departamento competente devera juntar 4 demanda a
Avaliagiio do impacto orgamentario-financeiro da contratacfo, assegurando a existéncia de
dotagio orgamentdria para a execugfo do objeto durante o periodo de vigéncia do contrato. As
despesas com a execugdio do contrato serdo cobertas pelas dotagdes vigentes no orcamento de
2026, conforme dotagdes parte integrantes do processo da Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS E SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo dos servigos de despachante tem como objetivo garantir maior eficiéncia,
agilidade e seguran¢a na tramitagio e regulariza¢gio de documentos junto aos Grgdos
piblicos competentes, atendendo s demandas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias.
Com a contratagfo, pretende-se assegurar que os procedimentos administrativos relacionados
a regularizagio documental de veiculos da frota municipal, tais como licenciamento,
transferéncias, emissdo de documentos, realizagdo de vistorias e acompanhamento de
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processos administrativos, sejam realizados de forma adequada e dentro dos prazos
estabelecidos pelos 6rgfos responsaveis.

A solugdo como um todo consiste na contratagiio de profissional ou empresa especializada
em servicos de despachante, que ficard responsével pela intermediagfio e acompanhamento
dos procedimentos necessdrios junto aos 6rgfos competentes, proporcionando maior
celeridade na resolugéio das demandas administrativas do Municipio.

Dessa forma, espera-se como resultado a regulariza¢iio continua da documenta¢io dos
veiculos e demais processos administratives, a reducio de atrasos ou pendéncias
documentais, além da otimizagio das atividades administrativas da Prefeitura, permitindo que
os servidores concentrem seus esfor¢os em outras atividades essenciais ao funcionamento da
Administragdo Publica.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A presente contratagdo nfio sera objeto de parcelamento, tendo em vista que os servigos de
despachante constituem um conjunte de atividades correlatas e interdependentes, que
devem ser executadas de forma integrada por um unico profissional ou empresa especializada.
O parcelamento da solugio poderia comprometer a eficiéncia na execucdo dos servigos, uma
Vez que a tramitagdo, acompanhamento e regularizagdo de documentos junto aos 6rgdos
competentes exigem continuidade, padronizac¢io de procedimentos e acompanhamento
centralizado das demandas da Administra¢#o Municipal.

Além disso, a contratagio de um tnico prestador possibilita maior controle administrativo,
melhor acompanhamento da execuciio dos servigos ¢ maior agilidade na resolucgio das
demandas, evitando possiveis conflitos de responsabilidade entre diferentes prestadores.
Dessa forma, conclui-se que a contratagiio de forma Gnica e integrada apresenta-se como a
alternativa mais adequada para atender as necessidades da Administragio, garantindo maior
eficiéncia, economicidade e qualidade na prestagdo dos servicos, em conformidade com os
principios estabelecidos na Lei n® 14.133.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para a execugdio dos servicos objeto da presente contratagio, nfio foram identificadas
contratacdes correlatas ou interdependentes que necessitem ser realizadas
simultaneamente para a plena execugéo do objeto.

Os servigos de despachante possuem natureza auténoma, sendo destinados a tramitagéo,
acompanhamento e regularizagdo de documentos junto aos érgdos publicos competentes,
especialmente aqueles relacionados a frota de veiculos da Administrag&o Municipal.
Eventuais despesas decorrentes de taxas, emolumentos ou outros encargos exigidos pelos
orgios competentes para a realizagio dos procedimentos administrativos poderio ocorrer
conforme a demanda dos servigos, nfio se caracterizando, contudo, como contratacdes
interdependentes, mas sim como obrigagdes legais inerentes a execucdo dos servigos.
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Dessa forma, conclui-se que a contratagfio pretendida nio depende de outras contratagdes
especificas para sua execucfio, podendo ser realizada de forma independente para
atendimento das necessidades da Administragdo Municipal.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Para a execugdio dos servigos de despachante objeto da presente contratagio, nio serd
necessaria a realizagdo de adequagdes estruturais ou fisicas no ambiente da Administragdo
Municipal.

A Prefeitura Municipal e suas Secretarias j4 dispdem das condigdes administrativas
necessarias para o acompanhamento e solicitagdio dos servigos, cabendo aos setores
responsdveis encaminhar as demandas ao contratado, bem como fornecer os documentos e
informagdes necessdrias para a realizagdo dos procedimentos junto aos érgdos competentes.
Eventualmente, poderd ser necessirio apenas o encaminhamento de documentos,
autorizagdes ¢ informacdes relacionadas aos veiculos ou processos administrativos, de
modo a viabilizar a execugdo dos servigos de tramitagio, acompanhamento, regularizagio
documental e realizagdo de vistorias.

Dessa forma, conclui-s¢e que ndo h4 necessidade de providéncias especificas para
adequacio do ambiente do 6rgdo, sendo suficientes as condi¢des administrativas ja
existentes para a execugdo do objeto da contratagio.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MITIGACAO DOS IMPACTOS
A execugio dos servigos de despachante apresenta impactos ambientais minimos,
considerando que se trata de atividades administrativas e de tramitagdo documental junto a
orglos competentes. Entretanto, algumas praticas podem gerar impactos indiretos, como o uso
de papel e deslocamentos fisicos para protocolos e vistorias veiculares.
Para mitigar esses impactos, deverfio ser adotadas as seguintes medidas:
* Reduciio do uso de papel sempre que possivel, priorizando documentos digitais,
protocolos eletronicos e comunicago via meios eletrdnicos;
* Descarte adequado de documentos e materiais utilizados na execugdo dos servigos,
conforme normas ambientais vigentes;
» Plangjamento de deslocamentos para érgios competentes de forma a reduzir o
consumo de combustivel e emissdes provenientes de transporte;
» Observéncia s normas legais de sustentabilidade e gestio ambiental aplicaveis &
Administragfio Publica, promovendo praticas administrativas responsaveis.
Dessa forma, os impactos ambientais potenciais sdo minimizados, garantindo que a execugio
dos servigos seja realizada de forma sustemtivel, eficiente e em conformidade com as
normas ambientais vigentes.

13.1. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS
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A execuglo dos servigos de despachante possui impactos ambientais e sociais reduzidos,
considerando a natureza administrativa do objeto. No entanto, podem existir efeitos indiretos
que devem ser identificados ¢ mitigados:

Impactos Ambientais:

o Consumo de papel e materiais de escritério na tramitacio e protocolo de

documentos fisicos;

e Deslocamentos frequentes para orgdos competentes, gerando consumo de

combustivel e emissfes veiculares;

» Geragiio de residuos provenientes de documentos e materiais utilizados.

Medidas de Mitiga¢io Ambiental:

¢ Priorizar o uso de documentos digitais e protocolos eletrénicos;

» Planejar deslocamentos de forma eficiente, reduzindo a emissfio de poluentes;

* Realizar descarte adequado de documentos e materiais, conforme normas

ambientais vigentes;

* Incentivar praticas administrativas sustentaveis, promovendo responsabilidade

ambiental na execucdio dos servigos.
Impactos Sociais:

 Melhoria da eficiéncia administrativa, reduzindo atrasos e pendéncias documentais;

» Garantia de regularizacdo documental de veiculos e processos administrativos,

assegurando a prestagdo continua de servigos publicos;

» Contribui¢do para condigbes de trabalho adequadas, evitando sobrecarga dos

servidores da Administragdo Municipal;

* Promogéo da transparéncia e confiabilidade nos servigos prestados a populacio.
Dessa forma, a execugfio dos servigos sera conduzida de forma a minimizar impactos
negativos ¢ maximizar beneficios sociais e ambientais, alinhando a contratagfo as praticas
de responsabilidade social e sustentabilidade previstas na Administra¢io Publica.

13.2. MEDIDAS DE MITIGACAO DOS IMPACTOS
Para minimizar os impactos ambientais e sociais decorrentes da execugdo dos servigos de
despachante, deverdo ser adotadas as seguintes medidas de mitigagio:
Ambientais:
 Priorizar 0 uso de documentos digitais ¢ protocolos eletrénicos, reduzindo o
consumo de papel;
* Planejar os deslocamentos de forma otimizada, diminuindo o consumo de
combustivel e a emisséo de poluentes;
e Realizar o descarte correto de documentos e materiais, em conformidade com as
normas ambientais vigentes;
» Promover priticas administrativas sustentdveis, como a reducio do consumo de
insumos e materiais de escritério.
Sociais:
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o QGarantir a continuidade e eficiéncia dos servicos administrativos, evitando
sobrecarga dos servidores da Administra¢do Municipal;
* Assegurar a regulariza¢io documental de veiculos e processos administrativos,
promovendo seguranca juridica e operacional;
+ Manter transparéncia e comunicagio clara com a Administraciio Municipal sobre o
andamento das demandas;
» Assegurar que a execugio dos servigos contribua para a qualidade do atendimento a
populagiio, promovendo beneficios diretos para a comunidade.
Essas medidas buscam assegurar que a prestagdo dos servicos seja realizada de forma
sustentivel, eficiente e socialmente responsavel, alinhando a execugfio contratual aos
principios da Administragdo Publica previstos na Lei n°® 14.133.

13.3. CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

O controle e acompanhamento da execucdio dos servigos de despachante serdio realizados pela
Administra¢io Municipal, por meio do setor responsével, garantindo a conformidade com o
contrato, a legislagdo vigente e a qualidade dos servigos prestados.

As medidas de controle e acompanhamento incluem:

* Registro das solicitagdes encaminhadas pelo 6rgio ou Secretaria, detalhando os
servigos requeridos;

* Monitoramento do andamento dos servigos, incluindo tramitagio, regularizagéio de
documentos, realizagdo de vistorias e demais procedimentos administrativos;

» Verificagdo da conformidade com os requisitos técnicos, operacionais e de qualidade
definidos no contrato;

* Relatérios periddicos do contratado sobre os servicos executados, contendo
informagdes sobre prazos cumpridos, documentos regularizados e pendéncias
existentes;

* Auditoria e fiscalizagdo cventual, realizada pelo setor responsavel, para garantir o
cumprimento das obriga¢des contratuais;

» Registro e controle de custos, assegurando a compatibilidade com o valor estimado
da contratagfo;

» Aplicagdo de medidas corretivas, quando necessario, em caso de nfio conformidade
ou falhas na execugfio dos servigos.

Essas agBes visam garantir que a execugdio dos servigos seja eficiente, transparente e em
conformidade com a legislagdo vigente, proporcionando seguranga, agilidade e regularidade
no atendimento das demandas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias.

14, MATRIZ DE RISCO

A Matriz de Risco identifica os principais riscos associados a execugio dos servigos de
despachante, avaliando a probabilidade de ocorréncia, o impacto e as medidas de mitigago
para cada situacgdo.
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Risco Probabilidade|Impacto|[Medidas de Mitigacio
Monitoramento constante do andamento dos
Atraso na tramitagiof processos, comunicagdo periddica entre
Média Alto .. N .
de documentos contratado ¢ Administragio, e planejamento
das solicitagdes com antecedéncia.
Controle  rigoroso  dos  documentos
Documentos perdidos Bai Alto recebidos e entregues, registro detalhado de
) Xa
ou extraviados protocolos e uso de comprovantes de
entrega.
Verificagdo da  legislagio  vigente,
Nio conformidade||_ . treinamento do contratado,
) Baixa Alto _—
com normas legais acompanhamento técnico pela
Administragdo.
Conferéncia prévia dos requisitos e
Falhas na realizacio| . . . acompanhamento do servigo, garantindo
.. ¢ Baixa Médio P . .9 > B
de vistorias que os procedimentos sejam executados
conforme exigéncias legais.
Pesquisa de pregos prévia, monitoramento
Aumento de custos| . 1 d PIevos previa, (-
. . Média Médio |de despesas, controle orcamentario e
nao previstos > . . .. ]
aprovagio prévia de pagamentos adicionais.
Problemas de Estabelecimento de canais de comunicagdo
comunicagio com|Média Médio |claros e documentagdo adequada de todos
iﬁrgﬁos competentes 0s protocolos e acompanhamentos.
Clausula contratual de disponibilidade e
Falta de ‘mento d ibilidad
. - . cumprimento de prazos, com possibilidade
disponibilidade  do|Baixa Alto P . P . P .
de substitui¢do ou penalidades previstas em
contratado
contrato.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAQO
A contratagdo dos servigos de despachante para atendimento das demandas da Prefeitura
Municipal e de suas Secretarias é considerada vidvel sob os aspectos técnico, econdémico e
administrativo, pelos seguintes motivos:
1. Viabilidade Técnica:
o Os servigos solicitados possuem natureza especializada, demandando
conhecimento técnico em tramitagfio, regularizagio e acompanhamento de

documentos junto aos érgdos competentes;
o A Administragio dispde de estrutura administrativa suficiente para fornecer
documentos e informagdes necessarias, permitindo que o contratado execute os
servigos de forma eficiente;
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O objeto da contratagio ¢ auténomo e claramente definido, podendo ser
executado de forma continua e sob demanda.

2. Viabilidade Econdémica:

Q

A estimativa do valor da contratagdo foi baseada em pesquisa de precos no
mercado, garantindo compatibilidade com os valores praticados;

A contratagdo por dispensa de licitagdo, conforme o art. 75, II, da Lei n°
14.133, assegura economicidade ¢ reduciio de custos administrativos;

A contratag@o permite que a Administragio obtenha vantagens operacionais e
financeiras, ao evitar atrasos, irregularidades documentais e sobrecarga dos
servidores.

3. Viabilidade Administrativa:

Q

A contratagiio atende as demandas prioritirias da Prefeitura, garantindo a
regularizacio documental da frota maunicipal e outros processos
administrativos;

Permite maior agilidade e eficiéncia na execugdio das atividades,
contribuindo para o bom funcionamento dos servigos publicos;

O acompanhamento e controle contratual podem ser realizados pelo setor
responsavel, garantindo transparéncia e conformidade com a legisla¢do
vigente.

Diante disso, conclui-se que a contratagio é totalmente vidvel, apresentando condi¢des
adequadas para atender aos interesses da Administragdo Plblica e assegurar a prestagio
continua, eficiente e legal dos servigos.

Jovidnia/GO, 05 de margo de 2026.

Alinne Helena de Oliveira
Membro da Licitagdo

Alcione Batista de Oliveira
Membro da Licitagdo
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