FREFLITURA MUNLCIPAL DX JOVIANIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigos graficos,
compreendendo a confecgfo, impressio e fornecimento de materiais graficos diversos e
demais impressos necessarios, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de
Administragio e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacig fundamenta-se no art, 75, inciso 11, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que dispde sobre a possibilidade de dispensa de licitagdo para contratacio que
envolva valores de pequeno vulto, desde que observados os limites estabelecidos na
referida legislagfo.

A contrata¢do de empresa especializada para a prestacdo de servigos graficos visa atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento do Municipio
de Jovidnia — GO, sendo indispensavel para a execugdo das atividades administrativas,
organiza¢io documental e divulgacio de a¢des institucionais da Administragdo Publica.
Dessa forma, considerando a natureza dos servigos e o valor estimado da contratagio, a
mesma podera ser realizada por dispensa de licitagfio, observando-se os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, bem como os demais
procedimentos previstos na legistagdo vigente.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atender as demandas da Secretaria
Municipal de Adminjstragio e Plangjamento do Municipio de Joviania - GO no que se
refere 4 confec¢fio de materiais graficos utilizados nas atividades administrativas ¢
institucionais da Administra¢fio Publica Municipal.

Os servigos graficos sdo essenciais para garantir a organizacio e o funcionamento dos
setores da Prefeitura, uma vez que diversos procedimentos administrativos dependem da
utilizagdo de materiais impressos, tais como blocos de anotagfio, pastas, carimbos e
demais documentos utilizados para registro de informagdes, controle interno e apoio as
atividades desenvolvidas pelos departamentos municipais.

Dessa forma, a contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigos graficos
torna-se necessaria para assegurar a continuidade das atividades administrativas,
contribuindo para maior eficiéncia, organizagio e qualidade na execugfio dos servigos
publicos prestados & populagéo.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos consistem na prestagdo de servigos graficos, compreendendo a confecgéo,
impressdo e fornecimento de materiais graficos diversos destinados a atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento do Municipio de
Jovidnia — GO.

Os servigos poderdip incluir, entre outros, a produgdo de blocos de anotagio, pastas,
carimbos, formularios administrativos e demais materiais impressos, utilizados para
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registro de informagdes, organizagdo documental e apoio as atividades administrativas da
Prefeitura.

A execugdo dos servigos deverd observar os padrdes de qualidade exigidos pela
Administragfio, incluindo boa qualidade de impressdo, acabamento adequado e fiel
reprodugdo das informag¢des e modelos fornecidos pelo Municipio, sendo os materiais
produzidos conforme as especificagdes e¢ quantidades solicitadas pela Administragio
Municipal.

Os servigos serfio prestados de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, durante o periodo de vigéncia da contratagdo.

Segue a tabela dos itens e quantidades a serem contratados:

Item Quantidade/unidade Descri¢ao
1 200 Blocos abastecimento 11x15cm 3 vias papel
copiativo.
2 50 Blocos requisi¢do de compras internas de
materiais 15x22c¢m com 3 vias papel copiativo.
3 100 Bloco requisi¢do alimentagio 11x15¢cm com 3
vias papel copiativo.
5 30 Carimbos automatico
5 2.000 Pastas 33x48 papel cartdo 180gr com dobra e
' furos para arquivo.

5.PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para execugiio dos servigos serda de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos
termos da legislag@o vigente, caso haja interesse da Administragfio e concordéncia da
contratada.

Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Administragio e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO, mediante
solicitagdo prévia do setor responsavel, contendo as especificagdes ¢ quantidades dos
materiais graficos a serem produzidos.

6. ESTIMATIVA DO VALOR
A estimativa do valor ida contratagio serd apurada com base em pesquisa de precos
realizada no mercado, mediante a obtengdo de cotagdes junto a empresas do ramo de
servigos graficos, bem como consulta a contratages similares realizadas por outros
Orgdos da Administragdo Publica, conforme previsto na legislagéo vigente.

O valor estimado tem como objetivo estabelecer um par@metro para a contratagéio,
garantindo que os pre¢os praticados estejam compativeis com os valores de mercado,
observando os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade para a
Administragdo Publica.

Apés a realizagio da pesquisa de precos e analise das propostas obtidas, sera definido o
valor estimado total da contratagfo, o qual servira de base para a formalizagdo do processo
administrativo e para a contratagio da empresa que apresentar a proposta mais vantajosa
para a Administra¢iio Municipal.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da dotagdo or¢amentaria
propria da Prefeitura Municipal.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para a execugdo dos servigos, a empresa a ser contratada devera atender aos seguintes
requisitos:

a) Ser empresa especializada na prestacdo de servicos graficos, devidamente
constituida e registrada nos orgdos competentes:

b) Possuir capacidade técnica e operacional para a execugdo dos servigos
solicitados, garantindo a qualidade na confecgdo e impressdo dos materiais graficos;

c¢) Disponibilizar equipamentos e recursos adequados para a produgdo dos
materiais graficos, assegurando boa qualidade de impressdo e acabamento;

d) Cumprir os prazos de entrega estabelecidos pela Administragdo. conforme as
solicitagdes realizadas pela Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento;

e) Atender as especificagdes e modelos fornecidos pela Administragdo Municipal,
garantindo a fidelidade das informagdes e a padronizacdo dos materiais produzidos;

f) Estar regular perante os orgdos fiscais, trabalhistas e previdenciarios,

apresentando toda a documentagio exigida para a contratacio com a Administracio

Publica;

2) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, substituindo ou
corrigindo, sem 6nus para a Administragio, eventuais materiais que apresentem defeitos
ou estejam em desacordo com as especificagdes solicitadas.

9. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento serd efetuado mediante apresenta¢do de nota fiscal e comprovacgdo da
execugio dos servigos, conforme cronograma estabelecido em contrato.

10. FISCALIZACAO

A fiscalizagdo do contrato sera exercida por servidor designado pelo fiscal de contrato
Mateus Lucas Fernandes, que acompanhard a execugdo dos servicos e atestara o
cumprimento das obrigagdes contratuais.

Joviania-GO, 10 de margo de 2026.

y /s /

son odriguéL ciano
Secretario Minicipal de Administra¢do e Planejamento




